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Miskolci Egyetem Egészségiigyi Kar
Hallgatéi Kovetelményrendszer
MELLEKLET
SZAKDOLGOZATI SZABALYZAT

A konzulens oktatd feladata

A konzulens oktaté feladata a szakdolgozé hallgatok szakmai, modszertani iranyitasa, segitése, Osztdonzése a
témavalasztastol a szakdolgozat beadésaig terjed6 id6szakban.
A konzulens oktatok ~ — adjanak téajékoztatist a magyar és idegen nyelvii szakirodalom tanulmanyozéasanak
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lehetdségeirdl (szakkdnyvek, folyodiratok, Internet)

—  sziikség esetén biztositsak a hallgatok 6nallo kutatasahoz sziikséges feltételeket

— ellendrizzék a hallgatd altal Onalléan elkészitett szakdolgozati koncepciot,
célkittizéseket

—  kovessék nyomon a szakirodalom feldolgozasanak folyamatat

—  irdnyitsak a kutatds menetét

— modszertani kérdésekben adjanak tanacsot

— a szakdolgozat beadasdig adjanak meg minden segitséget ahhoz, hogy a hallgatd
igényesen Osszedllithassa és végleges formaba onthesse szakdolgozatat.

A szakdolgozat készitésének menete

A Kar minden év oktober 31-ig kdzzéteszi a valaszthato szakdolgozati témakat. A hallgat6 az V. félév szorgalmi
iddszakanak végéig a témavalasztast igazold szakdolgozati témalapot két példanyban kitolti, alairatja a
konzulenssel és leadja a Dékani Hivatalban. A szakdolgozati témalapok alapjan a tanszék vezetdje irasban
felkéri a konzulenseket a hallgatok szakdolgozat-készitésének tdmogatasara. (A Dékani Hivatal egy témalapot —
tanszékvezet6 alairas utan — visszaad a hallgatonak.)

A hallgaté a konzulensével minimum 3 alkalommal kételes megbeszélésen részt venni, ennek igazolasa a
»Szakdolgozati témalap” cimii formanyomtatvanyon, a datum és a konzultacié tém4janak megjel6lése mellett, a
konzulens alairasaval torténik.

A téma kutatdsdhoz sziikséges a Regionalis Kutatds Etikai Bizottsag engedélye (a szakdolgozati témak
kivalasztasa utan karunk egyiitt kéri meg az engedélyt).

A kiils6é intézményben végzett felméréshez a hallgatd irasos engedélyt koteles kérni az Egészségiigyi Foiskolai
Kar féigazgat6jatol és az adott intézmény vezetdjétol.

A kész szakdolgozatot a VIII. félévben aprilis 15-ig, 2 példanyban, a kitoltdtt konzulensi lappal egyiitt a Dékani
Hivatalban kell leadni. A hataridé elmulasztasa esetén a hallgatd zarovizsgara nem bocsathatd, amennyiben
szakdolgozatat szeptember 1-ig leadja, az oktoberi potzardvizsga idészakaban zardvizsgat tehet.

. A szakdolgozat formai kovetelményei

A szakdolgozat kiilsé megjelenése

— A szakdolgozatot szovegszerkesztével kell késziteni, A/4-es fehér lapokra.

— A szakdolgozatot két példanyban, fekete szinli, kemény kotésben kell leadni a Tanulmanyi Hivatalban.
Spiralfiizés és szoritoflizés nem alkalmazhato.

— A fekete kemény kotésen kdzépen, aranyszini ,,SZAKDOLGOZAT?” felirat, jobb oldalt alul a szerzd
neve, alatta a benyujtas éve.

— A bels6 rész elsé oldala egy olyan lap, amely a bal fels sarokban a Kar nevét, kdozépen a dolgozat
cimét, a jobb alsé sarokban a szerzd nevét és az évszamot, a bal also sarokban a konzulens nevét
tartalmazza.

— A szakdolgozat tartalmi része minimum 20 maximum 50 oldal lehet. Ett6l — a téma jellegétol fiiggden —
csak kivételesen lehet eltérni.



» A szakdolgozat szoveges részének formai kévetelményei

Times New Roman betitipus.

A fejezet cim 15-0s betlinagysag, az alcim 14-es, a szoveg 13-as, a labjegyzet 10-es.

Masfeles sortdvolsag, baloldalon 3 cm-es margd, a tobbi 2,5 cm.

A téma kidolgozasa fejezetekbdl, alfejezetekbdl és szakaszokbol all. Szamozasuk a kovetkez6képpen
torténik: fejezet: 1., 2., alfejezet 1.1., 1.2., szakasz 1.1.1., 1.1.2., stb.

A 16 fejezetek cimei kozépre, az alcimek bal oldalra kertilnek.

Minden egyes fejezet ij oldalon kezdddjon. A fejezetek, alfejezetek stb. €lesen kiiloniiljenek el a
szovegrésztol (pl. a betlinagysdg megvaltoztatdsan tal félkovér vagy dolt szedés) elbttiik és utanuk
egy-egy sor maradjon liresen.

4. A dolgozat szerkezete, tagolasa. Tartalmi kovetelmények.

A dolgozat cime

A cim tajékoztatat a dolgozat targyarol. Rovid, tomor, nem tul terjengds, pontosan €s egyértelmiien
jelzi a kidolgozasra valasztott témat. A téma — sziikség esetén — alcimmel pontosithato.

Tartalomjegyzék

Szerves része a dolgozatnak. Sorrendben tartalmazza a fejezetcimeket — beleértve az alcimeket is —
a megfeleld lapszam feltiintetésével.

Bevezetés

A bevezetés tartalmazza a dolgozat témakdrének a cimnél részletesebb meghatarozasat, a
témavalasztas indoklasat, a kidolgozas menetének és logikajanak rovid ismertetését.

A jo bevezetés maximum 2-3 oldal terjedelmii, kérvonalazza a megoldasra vard elméleti és
gyakorlati kérdéseket, feladatokat, problémakat. Utalhat arra, hogy a cimben jelzett témahoz
kapcsolodo teriiletek koziil mire nem tér ki. Egy bekezdés erejéig bemutatja a téma
feldolgozasahoz felhasznalt kutatasi modszereket, empirikus vizsgalati eszk6zoket. Tartalmazza a
témafelvetés aktualitasat, indokoltsagat. Roviden vazolja a fontosabb célkitlizéseket. Hipotéziseket
fogalmaz meg és utalhat a varhaté eredményekre.

Szakirodalmi attekintés

A dolgozat kozponti témakdrének kifejtése. Célja a bevezetésben felvazolt elméleti vagy gyakorlati
probléma kifejtése, értékelése. E fejezetben van mod a probléma sokoldalti bemutatasara. A jelolt
kutassa fel és ismertesse a téma szakirodalmi vonatkozésait a hivatkozds szabalyainak pontos
betartasaval. Az irodalmai adatokat logikusan rendszerezze és érthetden elemezze.

Anyag és modszer

Az adatgyiijtéshez kapcsolddo anyag és modszer leirasa legyen pontos és részletes. Tartalmazza az
adatfelvétel idejét, korét, a minta nagysagat, a kivalasztds modjat, az adatfelvétel modszerét
(kérd6iv, interja, stb.). A mddszerek leirdsa demonstralja azt is, hogy a szerzé tisztaban van azok
alapelveivel, deriiljon ki, hogy a vizsgalatok koziil mit végzett 6nalldan.

Eredmények ismertetése, megbeszélése

Az eredmények bemutatasakor fontos az alkalmazott statisztikai modszerek ismertetése.

Az eredményeket bemutaté abrak és tablazatok legyenek onmagukban, a dolgozat tobbi része
nélkil is érthetéek. Ennek érdekében el kell latni azokat informativ cimmel és sorszammal, a
megeértéshez sziikséges rovid magyarazé szoveggel és jelmagyarazattal.

A kozolt mennyiségek ¢és a hasznalt mértékegységek megnevezése akkor sem hidnyozhat, ha ezek
tobb egymast kovetd tablazatban, illetve abran azonosak.

A megbeszélés fejezetben a hallgato értékelje a legjelentésebb mondanivalot, a legjellegzetesebb
megallapitdsokat, az 0j eredményeket. Ezek sordn Osszehasonlitdé elemzést végezhet adekvat
irodalmi adatokkal, a korabbi tudomanyos tapasztalatokkal. Megemlitheti a sajat eredményeivel
megegyez0 ¢s esetleg ellentétes szakmai véleményeket.



Osszefoglalas, kovetkeztetések
Az bsszefoglalas legyen 6nmagaban is érthetd, és legfeljebb 20-25 sor terjedelmil. Utaljon a
vizsgalatok céljara, a modszerekre, ismertesse a fontosabb eredményeket és kdvetkeztetéseket. Ha
van ra mod, torténjen utalds a feltart torvényszerliségek, eredmények gyakorlati
hasznosithatosagara.

Irodalomjegyzék
Azon szakirodalmi publikdciok bemutatasa, tanulmanyok, dokumentumok részletes specifikalasa,
amelyekre a dolgozat szovegében hivatkozas torténik. Ez vonatkozik a szdvegkozi abrak,
tablazatok, kozolt statisztikai adatok és mellékletek szakirodalmi forrasaira is.

Mellékletek
Modszertani dokumentaciok bemutatdsa (kérddiv, interjuvazlat). Azon abrak, tablazatok,
dokumentumok, amelyeket a dolgozat megértéséhez sziikségesek, de formajuk és/vagy
terjedelmiik miatt a mellékletben valé elhelyezésiik indokolt. A sorszdmmal, cimmel, forrassal
ellatott mellékletek a dolgozat terjedelmének 15%-4t csak indokolt esetben haladhatjdk meg. Az
A/4-es mérettdl eltéré méreti mellékletet kihajthatd modon kell bekotni és megfeleld
lapszamozassal kell ellatni.

»  Szemléltetés
A dolgozat szdveges része abrakkal, tablazatokkal, esetleg szines képekkel tehetd személetessé ¢és
igényesebbé. Ezek nagysaga lehet6leg ne haladja meg az A/4-s lap felét, haromnegyedét. Egész, vagy tobb
oldalas szemléltetéseket, tablazatokat a mellékletben kell elhelyezni.

— Az abréakat, tablazatokat, képeket aranyosan a lap kozepén kell elhelyezni. Alul kdzépen
sorszammal, cimmel és a forrasra valo labjegyzeti hivatkozassal kell ellatni.

»  Szakirodalmi hivatkozas
A leggyakrabban hasznalt hivatkozasi formak koziil a kdvetkezoket ajanljuk:

— amennyiben a dolgozat szovegrészében konyvbdl, folydiratbol, napilapbol, kéziratbdl stb. szo
szerint idéziink, akkor a szdvegben az idézetet idézdjel kozé kell tenni és az idézdjel utan
zarojelben hivatkozunk a szerzére és a kiadas évére, valamint az oldalszamra, ahonnan idéztiink.
Példaul: (Sz¢€l, 2000, 86.oldal) A forras helye teljesen kiirva az irodalomjegyzékben szerepel.

— anem sz0 szerinti idézet esetén a szovegrészben alkalmazott szakirodalmi hivatkozas szokasos és
célszerli formaja: zarojelben a hivatkozott mii szerz6jének neve és a mii megjelenésének éve,
példaul (Velkey, 1998.) Ha ugyanazon szerzd, ugyanazon évben megjelent tobb munkajara is
hivatkozunk, akkor az évszamnal alkalmazzunk megkiilonboztetést. (pl. Ranschburg, 1998/a,
1998/b.).

— a,labjegyzetelés” modszerével torténd hivatkozasi forma is elfogadhat6, amennyiben megfelel a
szakszerliség kritériumainak. (minden lap aljan folyamatos indexelés — sorszdmozassal feltiintetett
pontos forrasmegjeldlés)

— a konzulenssel egyeztetett mas hivatkozasi forma is elfogadhato, pl. a hivatkozasok sorszdmmal
val¢ feltiintetése

» Irodalomjegyzék
Felsorolasra keriilnek azok a konyvek, folyoiratok, kéziratok, stb. amelyeket a szakdolgozat készitése soran
részben vagy teljes egészében elolvastak és felhasznaltak. Az irodalomjegyzék tartalmaz minden olyan
adatot, amelyek sziikségesek a felhasznalt forrasmunkak egyértelmii azonositdsahoz. Az irodalomjegyzék a
szerzOket alfabetikus sorrenden tartalmazza sorszam nélkdl.

— Konyvek esetében: szerzd, a mii cime, kiad6 neve, kiadasi hely, év.

PL.: (Tarsoly Emil: Funkcionalis anatomia; Medicina Koényvkiado Rt. Budapest, 1999.)

— Folyoéirat cikk esetében: szerzd, cikk cime, folydirat megnevezése, kotet, évszam, megjelenési
szam, esetleg tol-ig oldalszam.

PL: (Peja Marta: A védond szerepe a komplex rehabilitacioban; Védond c. folydirat, X. évf.
2000/1, 22-23. oldal)



