REKTOR KANCELLAR

Ikt.sz: RT/ 23  /2020.
KT/ h9)9- 2 [2020.

3/2020.sz. Rektori-Kancellari utasitas

a 2020. marcius és aprilis havi keresetkiegészitési megallapodasok és megbizasi
szerz6dések kifizetési rendjérél,
valamint
a kotelezettségvallalasi és ellenjegyzési jogkor gyakorlasarol

A 2020 marciusaban hatalyba lépett 1/2020., valamint a 2/2020. sz. Rektori-Kancellari utasitasok
rendelkezéseire tekintettel - figyelemmel a COVID-19 virus (koronavirus) jarvany elterjedésének megelézése
erdekében tett intézmenyi intézkedésekre -, a kovetkezéket rendeljik el.

l. A marcius és aprilis havi keresetkiegészitési megallapodasok és megbizasi szerzédések
kifizetési rendje

A kifizetésre iranyulé dokumentumot inditd szervezeti egység (projekt) tgyintézdje, projektasszisztense, aki
az adott pénzigyi k6zpont vonatkozasaban kezeli a Keresetkiegészités Szerzddések Nyilvantartd Rendszert
(KKNYR), illetve a meghizasi szerzédéseket elékésziti, a marciusi megallapodasok esetén 2020. aprilis hé
2. napjaig kizardlag elektronikus uton, PDF formatumban a fizetési jegyzéket, illetve elszamoloé lapot és az
annak alapjaul szolgalo szerzédest tovabbitja a teljesités igazolasara jogosult személynek, aki attekinti a
megallapodast. Amennyiben azt teljesitettnek itéli meg, uagy a kifizetésrél szold dontésével egyitt
(... iktatoszamu megallapodashoz kapcsolédo feladatot elvégezte, a kifizetését javasiom”) a teljes
dokumentaciot elektronikus Gton, a szamfejtes@uni-miskolc.hu e-mail cimre szikséges tovébbitania
legkésdbb 2020. gprilis hé 6. napjaig. Majus hénap esetén a két fenti hataridé a hénap 4. és 8. napjara
modosul. Felhivjuk a figyelmet a 2/2020. sz. Rektori-Kancellari utasitas Il. pontjaban foglaltak kiemelt
betartasara a megallapodasokkal 0sszefliggésben. Nyomatékosan rogzitjik, hogy olyan keresetkiegészitési
megallapodasok, valamint megbizasi szerzédések esetén, ahol a feladat a rendkivili helyzetre tekintettel
nem, vagy csak részben volt ellathatd, a kifizetést minden esetben megtagadjuk, ezért ezt a
teljesitésigazolék is vegyéek figyelembe.

Az elektronikus eljaras biztositasara tekintettel a papir alapu Ugyintézés nem alkalmazhatd a kifizetések
kezdeményezésével Osszefliggésben. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a téves kifizetések elkerilése
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érdekében az aprilis havi szamfejtés soran kizarolag a marciusi, a majus havi szamfejtés soran pedig
kizarolag az aprilisi fizetési jegyzékeket és elszamolé lapokat &ll médunkba befogadni. Eltéré idGszakra
erkez6 dokumentumhoz minden esetben indoklas szlkseges.

Olyan j keresetkiegészitési megallapodast vagy megbizasi szerzédést, amely marcius-aprilis honapokat
érint, a Humangazdalkodasi Osztaly csak abban az esetben fogad be, ha azok minden alairassal egyutt
2020. marcius hoé 24. 12.00 6raig papir alapon az E/7-es épulet portdjara leadasra kerll
Visszamenblegesen szerz6dés tovabbra sem kéthetd.

L. A keresetkiegészitési megallapodasokat és megbizasi szerzédéseket érinté
kotelezettségvallalasi és ellenjegyzési jogkor gyakorlasa

A személyi kifizetéseket érinté valamennyi pénzugyi kézpont vonatkozasaban a kételezettseégvallalasi jogkor
esetében a jogosultsagokat 2020. marcius ho 31. napjaval visszavonjuk, az alairdé 2020. &prilis ho 1. napjatol
a rektor és kancellar, vagy helyetteseik. A teljesitésigazolé személye nem valtozik. Ugyanezen idéponttdl
keril visszavonasra az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa is, azzal, hogy a személyi kifizeteseket eérinto
pénzlgyi kézpontok esetén az ellenjegyzési jogkdrt a gazdasagi igazgatod gyakorolja.

. Egyéb rendelkezések

Jelen utasitasban nem szabalyozott kérdésekben az egyetemi szabalyzatokban, a korabban kiadott rektori-
kancellari utasitasokban, korlevelekben rogzitettek az iranyaddak.

Jelen utasitas a kiadas napjan 1ép hatalyba.

Miskolc, 2020. marcius 20.
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