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Rektori - Kancelldri utasitas
a Miskolci Egyetem dltal szervezett rendezvények lebonyolitisa
soran végzett adatkezelésrol

Preambulum és hataly

Az utasitas célja, hogy — 6sszhangban az Europai Unié és a nemzeti jog adatvédelmi szabalyaival,
illetve a Miskolei Egyetem belsé szabalyzataival — a rendezvény helyszinétél fliggetleniil
meghatdrozza a Miskolci Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem/Adatkezeld) barmely szervezeti
egysege, illetve az Egyetemmel jogviszonyban allo személyek altal szervezett rendezvények soran
automatizalt és nem automatizalt médon, a rendezvények lebonyolitdsa soran végzett adatkezelésre
vonatkozo szabalyokat.

I. Alapfogalmak

Az utasitas alkalmazasa soran:
a) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban: ,érintett”)
vonatkozo barmely informécio;

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kézlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, Gsszehangolds vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

c) Egyetemmel jogviszonyban adllo személy: a hallgatd, a felnbttképzésben részt vevd személy,
valamint az oktatd, kutatd, oktatd-kutaté és nem oktatd-kutatdé dolgozd, illetve barmely mas
szerzOdéses jogviszonyban alld természetes €s jogi személy;

d) rendezvény: minden a nyilvanossag szdmara nyitva all6 esemény, valamint az Egyetemen beliil az
Egyetemmel jogviszonyban allé személyek részére szervezett esemény, amelyen a részt vevd
természetes személyek személyes adatai rogzitésre kerlilnek;

e) személyes adat: azonositott vagy azonosithatdo termeészetes személyre (,.érintett’”) vonatkozo
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kozvetett modon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithatd;

D) kiilonleges adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zOodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes szemelyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adat.



@) hozzdjarulas: az érintett akaratdanak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatdson alapuld és
egyértelmt kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil
kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez.

II. A rendezvényeken végzett adatkezelés szabalyai
11 1. A rendezvény szervezésevel dsszefiiggeésben vegzett adatkezelés

1. A rendezvényekrdl szolo felhivas, illetve meghivé (a tovabbiakban: "meghivd") kikiildése soran —
amennyiben az lehetséges — torekedni kell arra, hogy a potencidlis érintettek kozvetett forrasbol
értesiiljenek a rendezvényrdl. Kdzvetlen forrasnak mindsiil, ha a meghivo természetes személyhez
nem kapcsolhato, Gn. intézményi elérhet6ségre (pl. e-mail cimre) keriil kikiildésre, valamint, ha az
nyilvdnosan elérhet6 csatorndkon (pl. honlap, kozosségi oldalak) — a vonatkozd normaknak
megfeleléen — keriilnek kozzétételre.

2. A meghivo az érintett részére kizarolag nyilvanosan elérhetdé cimre (ide értve az elektronikus
levélcimet is), illetve olyan nyilvanosan nem elérheté cimre kiildhet6é el kozvetleniil, amely
tekintetében az Egyetem megfeleld jogalappal (pl. hozzéajarulas) kifejezetten ilyen célbol végez
adatkezelést, vagy az eredeti céllal Gsszeegyeztethetd eltérd céli adatkezelésnek mindsiil.

3. A meghivo kikiildését megelézden legalabb 15 nappal az adatvédelmi és adatkezelési tajékoztato
elkészitése céljabdl az erre a célra kialakitott elektronikus feliileten a rendezvényt be kell jelenteni az
adatvédelmi tisztvisel részére. A bejelentésnek tartalmaznia kell:

a) a rendezvény nevét, idépontjat és helyszinét;

b) a rendezvény célcsoportjat, kiiléndsen, ha az adatkezelés a 18. életévét be nem toltott érintettekre is
vonatkozik;

¢) arra vonatkozo informéciot, hogy a rendezvényen kiilonleges adatok kezelésére (pl. egészségiigyi
adat) sor keriil-e;

d) a rendezvény lebonyolitisa céljadbdl — a II.1.5. pontban megjeldlt adatokon kiviil — kezelni kivant
személyes adatok kategoridit, tételes felsorolasat;

e) a személyes adatok kezelésének tervezett idGtartamat.

4. Az adatvédelmi tisztvisel6 a bejelentést kdveté harom munkanapon beliil megvizsgalja, hogy az
adatkezelési tdjékoztato elkészitéséhez sziikséges informaciok rendelkezésre allnak-e. Amennyiben az
informacidk pontositdsdra vagy kiegészitésére van sziikség, igy tovabbi egy munkanapon belil
elektronikus uton felszdlitja a bejelentdt az informacidk pontositidsira vagy potlasara. A bejelentd
koteles a pontositasnak vagy potlasnak ket munkanapon beliil eleget tennni.

5. A rendezvényre torténé jelentkezeés sordn tajékoztatni kell az érintettet arrdl, hogy a jelentkezési lap
kitoltésével hozzajarulasat adja az 4ltala megadott személyes adatok kezeléséhez és ahhoz, hogy a
rendezvénnyel kapcsolatos informacidk kozlése céljabol a szervezé az altala megadott elérhet6ségen
felvegye vele a kapcsolatot. A jelentkezési lapot gy kell kialakitani, hogy a hozzéjarulas megadasarol
az érintett kiilon nyilatkozhasson. Az érintettet egyuttal tajékoztatni kell arrél, hogy a hozzajarulas
megtagadasa esetén a rendezvényen nem vehet részt, valamint arrdl, hogy a hozzédjarulasat barmikor
visszavonhatja, amely nem érinti az addig elvégzett adatkezelés jogszertiséget. A jelentkezési lapon
tajékoztatni kell az érintetett arrdl, hogy késziil-e a rendezvény ideje alatt fénykép-, hang- vagy videod
felvétel, valamint ezeket a rendezvényt kdvetéen nyilvanossagra kivanjak-e hozni.



Az adatvédelmi tisztviseld altal elkészitett adatkezelési tajékoztatot a jelentkezési lap kitdltését
megel6zden elérhetdvé és megismerhetévé kell tenni. A jelentkezési lapot ugy kell kialakitani, hogy az
érintett nyilatkozni tudjon arrdl, hogy az adatkezelési tijékoztatdt megismerte és megéertette. Az
adatkezelési tajékoztatd a gazdalkodasi egység vezetOjének alairasa esetén — az adatvédelmi tisztviseld
ellenjegyzésével — érvényes.

6. A rendezvény lebonyolitasa céljabol az érintett6l az aldbbi személyes adatok kérhetdek és
kezelhetdek.

Az érintett

a) neve;

b) elérhetdsége (pl. e-mail cim);

c¢) amennyiben a rendezvény jellege megkivanja a képviselt intézmény megnevezése;

d) amennyiben az érintett kiskort, ugy a térvényes képvisel6 neve és elérhetdsége.

A regisztracios lapon az aldbbi szoveget fel kell tlintetni.

"A regisztracios lap kitéltésével dnkéntes, befolyasmentes és megfelelo tdjékoztatason alapulo
hozzdjaruldsomat adom, hogy az dltalam rendelkezésre bocsdtott ram vonatkozo személyes adataimat
a Miskolci Egyetem, mint adatkezel a megjelolt rendezvény lebonyolitasa céljabol kezelje és sziikség
esetén a megadott elérhetoségemen a rendezvénnyel kapcsolatos informdciok megosztasa céljabol
felvegye velem a kapcsolatot. Nyilatkozom, hogy az adatkezelésre vonatkozo adatkezelési tdjékoztatot
megismertem és megertettem."

A regisztracids lapot ugy kell kialakitani, hogy a jelentkez6 a hozzajarulasat és nyilatkozatét egy erre
vonatkozd, a fenti szoveg mellett elhelyezett négyzet kijelolésével megtehesse.

7. A kiskort személyes adatainak rendezvény lebonyolitasa céljabol torténo kezeléséhez a kiskoru,
valamint a térvényes képviseld hozzajarulasat is be kell szerezni. Amennyiben kétség meriil fel a
térvényes képviselé hozzajarulasanak érvényessége tekintetében, ugy a torvényes képvisel6t valamely
altala megadott elérhetéségen meg kell keresni a hozzajarulas érvényességének alatdmasztisa
érdekében. Amennyiben a kiskori betoltétte a 16. életévét és az adatkezelés nem az informacios
tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatdsok vonatkozasaban torténik, vagy azzal nem kapcsolatos, ugy a
torvényes képvisel6 hozzajarulasat nem kell beszerezni.

8. A személyes adatok kiilonleges kategérigjaba tartozd adat, kiillondsen egészségiigyi adat kizarolag
akkor kezelhetd, ha az a rendezvény lebonyolitdsa, illetve megszervezése céljabdl sziikséges és az
érintett kifejezett hozzajarulasat adta az adatkezeléshez. Kifejezett hozzijarulasnak kell tekinteni az
érintett altal tett olyan nyilatkozatot, amelyben a rendezvényen valé részvétele céljabol — erre iranyulo
kiilon felhivas nélkiil — kiilonleges adatot k6zol.

11.2. A rendezvényen (orténd adatkezelés

1. A rendezvényt kdzvetlenill megel6z6 regisztracidt (a tovébbiakban e helyiitt: regisztracio) a
jelentkez6é személyek jelenlétének ellendrzésével kell lebonyolitani. A regisztracid soran —
amennyiben a rendezvény lebonyolitasa céljabdl ez sziikséges — a résztvevokkel jelenléti iv irathato
ala. A jelenléti iv aldirdsa nem lehet feltétele a rendezvényen valé részvételnek, kivéve, ha ennek
elmaradasa a rendezvény lebonyolitisat lehetetlenné teszi. Erre az adatkezelési tajékoztatoban az
érintett figyelmét fel kell hivni.



2. A jelenléti iven az érintettd] az alabbi személyes adatok kérhet6ek és kezelhetdek:

a) az érintett neve;

b) amennyiben a rendezvény jellege megkivanja a képviselt intézmény megnevezése;
c¢) amennyiben a rendezvény jellege megkivanja az érintett beosztasa;

d) az érintett alairasa.

3. A jelenléti iven jol lathaté mddon és helyen fel kell tiintetni — az adatkezelésnek megfeleléen
kitoltott — alabbi szoveget:

"A jelenléti iv aldirdsaval oOnkéntes, befolyasmentes és megfeleld tdjékoztatason alapulo
hozzajarulasomat adom a Miskolci Egyetem, mint adatkezelé részere, hogy az altalam megadott
személyes adataimat ................ Celiabole ots i Wl évig tarolja.”

Amennyiben a jelenléti iv tobb lapbol all, ugy a fenti szoveget valamennyi lapon fel kell tiintetni.

4. Amennyiben a rendezvényen fénykép-, hang- vagy video felvétel (a tovabbiakban e helyiitt:
felvétel) késziil, tigy erre a részt vevok figyelmét elére fel kell hivni. Kiilon fel kell hivni a résztvevék
figyelmét, ha a rendezvény soran egyéniesitett felvétel is késziil, vagy késziilhet. A rendezvényen
torténd felvétel készitése soran torekedni kell arra, hogy kizarélag tomegfelvétel késziljon. A
résztvevét egyéniesitett médon abrazold felvétel akkor késziilhet, ha ez ellen egyértelmien kifejezett
cselekvésével nem tiltakozik. A rendezvény helyszinén — kiilonGsen a regisztréciéxia szolgald helyen —
tajékoztatni kell az érintettet arr6l, hogy a rendezvényen késziil-e felvétel és az nyilvanosan
kozzétételre keriil-e.

5. A rendezvényr6l a nyilvdnossdg szamara akar él6ben, akar felvételr6l tudositani kizarolag az
Egyetem erre kijelolt szervezeti egysége, valamint — a nyilvanossag szamara nyitva allé események
esetén — az Egyetem engedélyével rendelkezd szemely jogosult. Az engedélyt a rendezvény szervezo
gazdalkodasi egység vezetdje jogosult megadni, aki err6l koteles tdjékoztatni a rektort és a kancellart.
A rendezvény sajtéban torténd tuddsitdsarol az érintetteket a rendezvény kezdetét megel6zben
tajékoztatni kell. A jelen pont rendelkezéseit a Rektori Hivatal Ugyrendjének Beiskolaz4si Kézpontra
vonatkozo rendelkezéseivel 6sszhangban kell értelmezni.

11.3. A rendezvényt kdvetden végzett adatkezelés

1. A rendezvény lebonyolitas céljabol gytijtott és rogzitett adatokat a rendezvény lebonyolitdsa céljatél
eltéré célbdl kizardlag akkor kezelheti, ha ahhoz az érintett hozzdjarulasat adta. Sziikség esetén a
hozzéjéarulas feltételeinek fennallasat a szervezeti egység koteles igazolni.

2. A személyes adatok kezelésére vonatkozd id6tartam lejartat kovetben az adatokat tordlni kell,
kivéve, ha az érintett hozzajaruldsat adta a személyes adatainak tovabbi kezeléséhez. Nem kell t6rolni
azt az adatot, amelynek kezelése el6re meghatarozott célbdl a megfeleld jogalap rendelkezésre all.

II1. Adatbiztonsagi intézkedések

1. A rendezvényekre elektronikus uton torténdé jelentkezés csak olyan szoftver hasznalataval
biztosithaté, amely a GDPR eldirdsaival Osszhangban mikodik. Kétség esetén ki kell kémi az
Informatikai Szolgaltaté K6zpont igazgatdjanak irasos véleményét.

s

teriletén talalhaté zart helyiségben olyan zart helyen kell 6rizni, amelyhez kizarélag a rendezvény
fészervezdje, illetve a fOszervezé altal kijelolt személyek férhetnek hozza. A dokumentéaciét a
rendezvényt kovet6 év végén meg kell semmisiteni, kivéve, ha tarolasuk ett6] hosszabb ideig indokolt
(pl. projekt elszamolas miatt).



3. A rendezvény lebonyolitdsdval kapcsolatos elektronikus tuton tarolt dokumentécié kizérolag az
Egyetem tulajdondban &ll6 eszk(zon tarolhaté. A rendezvénnyel kapcsolatos személyes adatokat
tartalmazd mappakat egyedi belépést lehet6vé tevé jelszoval kell ellatni. Az elektronikus
dokumentaciot a rendezvényt koveté év végén meg kell semmisiteni, kivéve, ha tarolasuk ettdl
hosszabb ideig indokolt (pl. projekt elszdmolas miatt).

4. A rendezvényen késziilt fotok elektronikus uton torténd tarolasdhoz javasolt a Miskolci Egyetem
Flickr rendszerének (https://www.flickr.com/photos/unimiskolc/) hasznalata.

IV. Zaro rendelkezések

1. Jelen utasitis rendelkezéseinek valé megfelelést a gazdalkodasi egységek vezet6i kotelesek
ellenGrizni.

2. A rendezvény lebonyolitisaval kapcsolatosan felmeriilé adatvédelmi kérdésben a rendezvény
szervezOje koteles kikérni az adatvédelmi tisztvisel6 allaspontjat. A 2.1.3. pont szerint bejelentett
rendezvényekrol az adatvédelmi tisztvisel§ nyilvantartast vezet.

3. A rendezvény szervezése soran a jelen utasitds rendelkezésein feliil kotelezé betartani az Eur6pai
Unié 4ltaldnos adatvédelmi rendeletében, az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényben, valamint a Miskolei Egyetem Adatvédelmi,
Adatkezelési és Kozérdekii adat megismerési, kozzétételi szabalyzataban foglalt rendelkezéseket.

4. A jelen utasitast az alairds napjat kovet6 rendezvényekre kell alkalmazni. Az irdnyelv rendelkezéseit
megfelelden alkalmazni kell azon megrendezésre keriillé rendezvényekre is, amelyekrol szolo

felhivast, illetve a meghivokat kikiildtek.

Miskole, 2020. jalius 3,
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