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EGYETEM gyakorlatra vonatkozéan Kiadas és valtozat
szama: A3
|l. FEJEZET
SZAKMAI GYAKORLAT CELJA ES ALTALANOS SZABALYAI
1.§

A szakmai gyakorlat a felsGoktatasi szakképzésben, alap-, mester képzésben,
kiilsé gyakorléhelyen vagy felsGoktatasi intézményi gyakorl6helyen teljesitend6
részben 6nallé hallgatéi tevékenység.

A szakmai gyakorlat célja a szakképzettségnek megfeleld munkahelyen,
munkakodrben az elméleti és gyakorlati ismeretek 0sszekapcsolasa, a szakma
gyakorlasdhoz szilkséges munkavallaléi kompetencidk munkafolyamatokban
torténd fejlesztése, az anyag-eszkdz-technoldgia ismeretek és gyakorlati
jartassagok, valamint a munkafolyamatokban a személyi kapcsolatok és
egylttmiikodés, feladatmegoldasokban az értékeld és énértékelé magatartas, az
innovacids készség fejlesztese.

A szakmai gyakorlat a fels6oktatasi intézmény vagy az intézmény és a szakmai
gyakorléhely altal kdzosen meghatarozott képzési tevékenyseg, amelyet a
képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint a felsGoktatasi
szakképzési programnak, illetve a szak tantervének megfeleléen terveznek,
szerveznek és értékelnek.

A hallgatok szakmai gyakorlatanak biztositasara a szakmai gyakorlohely és a
felsGoktatasi intézmény kozott egylttmikodési megallapodas megkotese
szilkséges. Az egyuttmlikodési megallapodas kételezd tartalmi elemeit a
felsdoktatasi szakképzésrél és a felsGoktatasi képzéshez kapcsolodé szakmai
gyakorlat egyes kérdéseirél szdél6 230/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelet
szabalyozza. Az egyittm(ikodési megallapodasra az Egyetem honlapjan a
Dokumentar/Szerzédésmintadk menipont alatt, valamint az intézményi
sharepoint  felilleten taldlhaté egylttmiikédési megallapodas  mintak
alkalmazandok.

A szakmai gyakorlat idején a hallgatok hallgatéi jogviszonya fennmarad. Az
onkoltséges hallgatok a szakmai gyakorlat idejére teljes 6nkoltsegi dijat fizetnek.
Az allami 6sztdndijas hallgatok 6szténdijban részesulnek.

Il. FEJEZET
SZAKMAI GYAKORLATON VALO RESZVETEL FELTETELEI

2.§

A mintatanterv szerinti elvarasok és kritériumkdvetelmények teljesitése az
dsszefliggd szakmai gyakorlat megkezdésének a feltétele.

A hallgaté feladata a fogadé nyilatkozat kitdltetése (1 /1.a. / 1.b./1c szamu
melléklet) és leadasa a Dékani Hivatalba a kar internetes honlapjan kozzétett
Utemtervben megadott hataridére, ami a szakmai gyakorlatra jelentkezés
feltétele. A fogadé nyilatkozat régziti a szakmai gyakorléhely szandékat az adott
hallgaté szakmai gyakorlatanak biztositasara.
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A Deékani Hivatal a vizsgaiddszak lezarasaval ellenérzi, hogy a kritériumok
valéban teljesultek, errél értesiti a szakvezeté intézeteket. Ezt kdévetben a
szakvezetd intézet 1 héten belll elbiralja a jelentkezéseket és tovabbi 1 héten
belil a Dékani Hivatal értesiti a hallgatét, hogy megkezdheti a szakmai
gyakorlatat.

A hallgaté a szakmai gyakorlat teljesitésének félévében koteles a Neptun
rendszerben bejelentkezni és a felvenni a szakmai gyakorlatot, a szakdolgozati
kurzust.

(3) A szakmai gyakorlat aldl felmentés nem adhat6é. A szakmai gyakorlat sikeres
teljesitése a zarovizsgara bocsatas feltétele.

(4) Azon hallgato, aki 6nhibajan kivil nem talal szakmai gyakorlati helyet, harom
igazolt szakmai gyakorlati helyrél torténd elutasitast kbvetéen, amennyiben a
szakvezetd intézet sem tud szamara fogadd szervezetet biztositani, a Kar
dékanja lehetéséget ad a témakoérdos szakmai gyakorlat teljesitésére, mely
keretében egy 15 oldalas (min. 3000 karakter/oldal) komplex beszamold
megirasara kotelezett a hallgatd a szakvezets intézet iranymutatasa alapjan. Az
erre vonatkoz¢ fogadonyilatkozat az litemtervben Iévé leadasi hatarid6t kovetden
1 héttel adhato le legkésébb.

(56) Azoknal alkalmazhaté utoljara, akik 2021/2022 tanévben létesitettek hallgatoi
jogviszonyt

A Kreditatviteli Bizottsagtol el6zetes munkatapasztalatnak a szakmai gyakorlat
teljesitéseként elismerése az alabbi feltételek egyittes teljesiilése esetén
kérhetd:

a) amennyiben a hallgaté igazolni tud olyan el6zetes munkatapasztalatot, amely
megfelel a szakképzettség és munkakor szerinti elvarasoknak (HKR 55.§).

b) a munkatapasztalatnak le kell fedni a szakmai gyakorlat idétartamanak
kétszereset.

amennyiben az elézetes munkatapasztalat csak reszben felel meg az
elvarasoknak az el6zetesen megszerzett tudast, munkatapasztalatot igazolé,
a szakfelelés altal jovahagyott kiegészit6 komplex feladatmegoldas is
elfogadhato.

c) azigazolt munkatapasztalat 5 évnél nem lehet régebbi.

Az elismeréshez szikséges dokumentumok: munkakari leiras, munkaviszony
igazolas, kreditbefogadasi nyomtatvany, az elézetes munkatapasztalatrol
beszamol6 (a beszamolé tartalmat és terjedelmét a szakfelel6s hatarozza
meg).

A dokumentumok beadasanak hatarideje a szorgalmi id6szak elsé hete,
leadasanak helye a Dékani Hivatalba.

(6) 2022/2023 tanév 1. félévében hallgatdi jogviszonyt létesitékre - és ezt kovetben
felmend rendszerben - kell alkalmazni

Azon hallgatok szamara, akik a szakképzettségnek megfelelé6 munkahelyen,
munkakorben szerzett munkaviszonnyal rendelkeznek, vagy az igazolt
munkatapasztalat 5 évnél nem régebbi egy 15 oldalas (min 3000 karakter/oldal)
beszamolo megirasara kapnak lehetéséget a konzulens iranymutatasa alapjan.
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Ebben az esetben az alabbi dokumentumok leadasa sziikséges a megadott
hataridére.

a) munkaviszony igazolas, munkakdri leiras, fogadényilatkozat,

b) amennyiben az elézetes munkatapasztalat csak részben felel meg az
elvarasoknak az elézetesen megszerzett tudast, munkatapasztalatot igazolo,
a szakfelelds altal jovahagyott kiegészitdé komplex feladatmegoldas is
elfogadhato.

lIl. FEJEZET
A SZAKMAI GYAKORLOHELY KIVALASZTASA

3.§

A felsGoktatasi szakképzésben és az alapképzésben résztvevd hallgatokkal
szembeni kovetelmény a szakhoz kapcsolédé szakmai gyakorlohely
kivalasztasa, amely ahhoz az adott terllethez kotédik, amelyb6l a hallgatd a
legtobb elméleti ismerettel és az intézményben megszerezett gyakorlattal
rendelkezik. Ez azonban nem azt jelenti, hogy a szakmai gyakorlat csupan a
szakhoz szorosan kotédé tevékenységet végzd, illetve olyan féprofillal
rendelkezd vallalatoknal ajanlott teljesiteni, hanem tébbek koz6tt olyan
szervezeteknél (pl. dnkormanyzatoknal), ahol a hallgaté a szaknak megfelel6
gyakorlati ismeretekre és készségekre szert tehet. A szakmai gyakorlohely
kivalasztasaval szembeni elvaras, hogy az ott szerezhetd munkatapasztalat a
munkaerdpiacon hasznosithaté szakmai tapasztalatot is jelentsen.

A Kar szamos kis- és nagyvallalattal, intézménnyel tart fenn partneri kapcsolatot
és folytat egylttmiikddést, amely kiterjed a hallgaték szakmai gyakorlatara,
gyakorlati képzésére is. Ugyanakkor a hallgatéknak lehetésége van, hogy sajat
maguk valasszanak, illetve keressenek szakmai gyakorlati helyet. Ez kifejezetten
ajanlott a hallgatok szamara, hiszen ily médon képesek érdeklédési koruknek,
szakmai elvarasaiknak és a szakmai gyakorldhely foldrajzi elhelyezkedését
tekintve is a legmegfelel6bb szakmai gyakorlati helyet megtalalniuk.

A hallgaté a szakmai gyakorlatdt belsé gyakorldhelyen a szakfelelGs
engedélyével teljesitheti.

A hallgaté a szakmai gyakorlatat kiilféldon is teljesitheti. A szakmai gyakorlatnak
azonban ebben az esetben is meg kell felelnie a szakmai gyakorlatra, illetve a
szakmai gyakorlohelyre vonatkozd, jogszabalyok, szabélyzatok altal elGirt
kovetelményeknek.

A SZAKMAI GYAKORLAT KEZDETE ES IDOTARTAMA

4.§

A mintatantervnek megfeleléen az Osszefliggd szakmai gyakorlat emberi
eréforrasok, gazdalkodasi és menedzsment, kereskedelem és marketing,
pénziigy és szamvitel alapképzésben a 7., nemzetkdzi gazdalkodasi és turizmus-
vendéglatas szakokon 8., félévben, felsGoktatasi szakképzésben a 4. félévben
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teljesitendé. Sportszervezé szak esetében a 3.,4.,5 szemesztert kévetéen a
szabalyzatban meghatarozottak szerint.

Nemzetkdzi gazdalkodasi BA szakon: A képzés kévetelménye - nemzetkozi
jellegének erdsitése érdekében - legalabb egy félév kiilfoldén szerzett tapasztalat
vagy nemzetkozi kdrnyezetben megszerzett gyakorlat.

Turizmus-vendéglatdas BA szakon: A szakmai gyakorlat — a felsGoktatasi
intézmény tantervében meghatarozottak szerint — két félév turizmus, illetve
vendeglatas tevékenységet folytatd gazdalkodé szervezetnél vagy a
felsGoktatasi intézmény tanéttermében vagy tanszallodajaban végezhetd
gyakorlat, amelyb&l egy félév lehet a magyar és kiilfoldi felsGoktatasi intézmény
kozOtti megallapodas keretében szervezett gyakorlatorientalt kiilfoldi részképzés.

A szakmai gyakorlat akkor kezdhet6 meg, ha a hallgaté a 2. §-ban rogzitett
feltételeknek eleget tesz. Alapképzési szak esetén az 1-6. félév, felsGoktatasi
szakképzes esetén az 1-3. félév tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett, de
legkorabban a vizsgaid6szak harmadik hetében kezdheti meg gyakorlatat.

Azoknal alkalmazhaté utoljara, akik 2021/2022 tanévben létesitettek hallgatoi
jogviszonyt.

Az Osszefliggé szakmai gyakorlat idGtartama alapképzési szak esetén: tizenkét
het alatt (nappali tagozaton 400 6ra, részidés képzésben 200 6ra).

2022/2023 taneév 1. félévében hallgatoi jogviszonyt |étesitékre — és ezt kovetéen
felmend rendszerben —kell alkalmazni

Az Osszefliggé szakmai gyakorlat idétartama emberi eréforrasok, gazdalkodasi
és menedzsment, kereskedelem és marketing, pénziigy és szamvitel
alapkeépzési szakok esetén a mintatantervnek megfeleléen tizenkét hét alatt
(nappali tagozaton 420¢ra, részidés képzésben 300 o6ra). Nemzetkdzi
gazdalkodas és turizmus-vendéglatds alapképzési szakok esetén a
mintatantervnek megfeleléen 7. és 8. félévben is 12-12 hét. (nappali tagozaton
420-420 ora, reszidés képzésben 300-300 ora). A szakmai gyakorlat nem
Osszevonhatd, a fenti o6rakat az elGirt idétartam alatt kell teljesitenie a
hallgatonak.

Az Osszefliggé szakmai gyakorlat idétartama felséoktatasi szakképzés esetén
teljes idejli képzesben: egy félév, azaz tizennégy hét (560 6ra), amelyben a
gyakorlat 6t napos munkahétnek megfelelé id6szakokra tagolédik; részidds
képzésben a szakmai gyakorlat: hat hét (240 6ra), amely id6tartam alatt legalabb
harom hét gyakorlatot egybefliggéen kell megszervezni.
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A __szakmai__ gyakorlatra __jelentkezni __a__Dékani __Hivatal__altal__kozzetett

IV. FEJEZET
SZAKMAI GYAKORLAT FOLYAMATA

5.§

A jelentkezés hatéarideje az 6sszefliggd gyakorlati id6szakot megel6z6 szorgalmi
idészak 12. hete.

A szakmai gyakorlat megszervezéséért a Dékani Hivatal és a szakvezetd felels.

A szakmai gyakorlatra vonatkozé egyittmikédési megallapodast a
fogaddnyilatkozat alapjan a Dékani Hivatal késziti el és tovabbitja a szakmai
gyakoridhely felé. Az dsszefliggd szakmai gyakorlat szerzédéses hatterét az
intézmény és a szakmai gyakorldhely kozotti irasbeli egylttmikodési
megallapodas biztositja, amely rogziti a felek feladatait, jogait és kotelezettségeit.

A gyakorlati idé alatt a hallgatéi jogok és kotelezettségek tekintetében egyreszt
az intézményi szabalyok, masrészt a munkahely elbirdsai az iranyaddak.

A szakmai gyakorlat idStartama alatt a szakmai gyakorl6hely a hallgaté szakmai
fejlédését és munkajat segité mentort, konkrét feladatokat illetve szakmai és
munkahelyi irdnyitast biztosit.

A munkahelyi mentor feladata: a szakmai gyakorlat keretében végzendd pontos
feladat kijelolése és ellenérzése, a feladatvégzés soran a hallgato szakmai
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tamogatasa, részbeszamolok, a szakmai gyakorlat munkahelyi teljesitésének
igazolasa, a szakmai gyakorlat értékelése, a szakmai beszamol6 ellenjegyzése.

A hallgaté nem valtoztathat gyakorléhelyet, a szakmai gyakorlat egybefiiggéen,
egy szakmai gyakorldhelyen kell teljesiteni. A gyakorlatrél indokolt esetben,
orvosi igazolassal lehet hianyozni. Az igazolt hianyzasok nem érhetik el a teljes
gyakorlati idé6 15%-at. Amennyiben a hianyzasok ideje tullépi az eldirt
maximumot, a szakmai gyakorlatot meg kell ismételni.

Az Osszefluggd szakmai gyakorlat nyomon kévetését a mindenkori szakvezetd
altal megbizott konzulens végzi 2 rész és 1 zaré beszamolén keresztiil,
formanyomtatvany felhasznalasaval a kovetkez6 (temezés szerint
gazdasagtudomanyok képzeési terlilet szakjain.

|. részbeszamolé intervalluma: a szakmai gyakorlat elsé 1 honapja.

Leadas: a beszamolasi hénapot kovetd hénap 5-e.

Il. részbeszamold intervalluma:a szakmai gyakorlat masodik 1 hénapja.

Leadas: a beszamolasi hdnapot kdveté hénap 5-e.

Zaro beszamolo intervalluma: a teljes szakmai gyakorlat ideje.

Leadasa: a beszamolasi idészakot koveté 5. munkanap.
Késedelem esetén mulasztasi dijat kell fizetni. A késedelem nem haladhatja meg
a meghatarozott idén tuli egy hetet. Ezen id6 eltelte utan a beszamolé nem
adhato be.

A szakmai gyakorlat menetrendjét minden esetben a Dékani Hivatal altal
elkészitett Gtemtervnek megfeleléen kell kdvetni.

V. FEJEZET
SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESENEK ERTEKELESE

6.§

A hallgatbnak a szakmai gyakorlaton szerzett tapasztalatait irasbeli
beszamolokban kell dsszefoglalni. Erre vonatkozd elvarasokat a szakvezetd
intézet adja ki. A szakmai gyakorlati beszamoldk értékelésre kerlinek.

A szakmai gyakorlat akkor fogadhatd el, ha a hallgaté a részbeszamoldkon (2
db) keresztll bizonyitja a szakmai gyakorlat feltételeinek teljesitését és a szakmai
gyakorlati hely a szakmai teljesitést hivatalosan is igazolja (2.a., 2.b., 2.c.,
melléklet). A szakmai gyakorlat befejezésével a szakmai gyakorléhelynek egy
ertékelést kell végeznie, hianya esetén a szakmai gyakorlat nem fogadhaté el.
(3. melléklet).

A zard beszamolét (figyelembe véve a mentori értékelést, s a részbeszamolokat)
harom fokozati mindsitéssel értékelik a szakvezet6 altal kijeldlt konzulensek:
kivalban megfelelt, megfelelt, nem felelt meg (4. sz. melléklet). Az értékelést
kévetben a szakvezetd intézet 3 munkanapon belil megkildi a szakmai
gyakorlatot teljesitett hallgatok névsorat a Dékani Hivatal részére.

lgazolatlan hianyzas, sulyos fegyelemsértés, a munkavégzéssel kapcsolatos
kotelességszegés és egyéb, a hallgaténak felrbhaté okbdl térténé mulasztas
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esetén a gyakorlat nem fogadhatd el. Ez esetben legkésébb a kovetkez6
félévben a hallgatonak gyakorlatat meg kell ismételnie.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

7.§

Miskolc, 2023. december 01.
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