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TAMOP 4.1.1/08 projekt támogatása 

 projektmegbeszélések technikai biztosítása 

 adminisztrálás 

 megbeszélésen elhangzottak dokumentálása 

 projekttagok további informálása 

 a megbeszélésen elhangzott projektfeladatok koordinálása, segítése és 
ellenőrzése 

 régi kérdőívek felülvizsgálata 

 új kérdőívek kialakítása: 

 Kimenő Motivációs Felmérés 

 Bemenő Motivációs Felmérés 

 Közbülső Motivációs Felmérés 

 a kérdőívek (Evasys) online felületre optimalizálása 

 adatbázisok véglegesítése 

 felmérések elindítása 

 kitöltési hajlandóság növelése 

 adattisztítás 

 az adatok formázása a pályázatnak megfelelően 

 adatszolgáltatás 

DPR kiadvány megjelentetése 

 kiadvány tartalmi összeállítása, felmérések szöveges elemzése 

 borítótervezés, formai szerkesztés 

 nyomdai előmunkák (színkonverzió) 

 terjesztés, kiosztás: 

 disszeminációk alkalmával 

 postai úton a partnerek felé: 
kísérőlevél megírása, címzett partnerek kijelölése (partner listák 
bekérése a Karoktól), postázással kapcsolatos teendők ellátása 

 eredmények szöveges értékelése 

Disszeminációs konferenciák lebonyolítása 

 egy országos és négy egyetemi disszeminációs rendezvény megszervezése: 
előadók és meghívottak listájának összeállítása, meghívók kiküldése, 
teremfoglalás, technikai háttér biztosítása, állófogadás, konferencia mappák 
összeállítása 

 utómunkálatok, dokumentációk készítése (jelenléti ívek, fotók) 

TAMOP 4.1.1/10 projekt támogatása 

 Alumni adatbázis létrehozása 

 Alumni megkeresések kezelése 

 Törzskönyvi adatok felvételének koordinálása 

 Lakcímnyilvántartóval való együttműködés 

További szakmai és irodai adminisztratív feladatok 

 Evasys üzemeltetés, hibaelhárítás, upgradek és updatek telepítése 

 Kari Evasys felhasználók támogatása 

 Egyetemi honlap frissítése, fejlesztése 

 Országos szakmai rendezvényeken való részvétel 



 Az iroda napi operatív feladatainak ellátása 

 MBB technikai és adminisztratív támogatása 

 Egyetemi és Kari szintű jelentéskészítések, adatszolgáltatások 

 


