2011. EVI MINOSEGBIZTOSITASI ES - FEJLESZTESI PROGRAM

TAMOP 4.1.1/08 projekt tamogatasa

e projektmegbeszélések technikai biztositasa
e adminisztralas
e megbeszélésen elhangzottak dokumentdlasa
e projekttagok tovabbi informaldsa

e amegbeszélésen elhangzott projektfeladatok koordindldsa, segitése és

ellendérzése

o régi kérdGivek fellilvizsgalata

e U kérdGivek kialakitasa:
e Kimené Motivaciés Felmérés
e Bemend Motivacios Felmérés
e Kozbilsé Motivacids Felmérés

o akérddivek (Evasys) online feliiletre optimalizalasa
e adatbazisok véglegesitése

o felmérések elinditasa

o  kitoltési hajlanddsag novelése

e adattisztitas

e az adatok formazasa a palydzatnak megfelel6en

e adatszolgaltatas

e kiadvany tartalmi 6sszeallitasa, felmérések szoveges elemzése
e boritétervezés, formai szerkesztés
e nyomdai el6munkak (szinkonverzid)
e terjesztés, kiosztas:
. disszeminaciok alkalmaval
° postai Uton a partnerek felé:
kisérGlevél megirdsa, cimzett partnerek kijel6lése (partner listak
bekérése a Karoktodl), postazassal kapcsolatos teendék ellatasa
o eredmények szoveges értékelése

e egyorszagos és négy egyetemi disszeminacios rendezvény megszervezése:
el6addk és meghivottak listdjanak 6sszedllitasa, meghivok kikildése,
teremfoglalds, technikai hattér biztositasa, all6fogadas, konferencia mappak
Osszeallitasa

e utémunkalatok, dokumentacidk készitése (jelenléti ivek, fotdk)

TAMOP 4.1.1/10 projekt tamogatasa

e Alumni adatbazis létrehozasa

e Alumni megkeresések kezelése

o Torzskonyvi adatok felvételének koordinaldsa

e Lakcimnyilvantartéval vald egylttmUikodés

Tovabbi szakmai és irodai adminisztrativ feladatok

e Evasys lizemeltetés, hibaelharitas, upgradek és updatek telepitése

e  Kari Evasys felhasznaldk tamogatdsa

e Egyetemi honlap frissitése, fejlesztése

e Orszagos szakmai rendezvényeken valo részvétel




Az iroda napi operativ feladatainak ellatasa

MBB technikai és adminisztrativ tAmogatasa

Egyetemi és Kari szint( jelentéskészitések, adatszolgaltatasok




