Adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatod
az allaspalyazatok soran torténé személyes adatok kezelésérél

Az alkalmazando jogszabdlyok kore:
a) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténé védelmerdl

¢s az ilyen adatok szabad &ramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) szold 2016/679/EU rendelet (a tovébbiakban
"GDPR™);

b) az informacios énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

¢) a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011, évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.);

d) a nemzeti felsGoktatasrdl szold térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szdlo
87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: vhr.);

e) a kdzalkalmazottak jogallasarol szolé 1992, évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.);

f) a Munka Torvénykonyvérdl szlo 2012, évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.);

g) Miskolci Egyetem Adatvédelmi, Adatkezelési és Kozérdekii Adat Megismerési,
Kozzétételi Szabélyzat (a tovabbiakban: Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat);

h) Miskolci Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat II. kotet Foglalkoztatasi
Kdvetelményrendszer (a tovabbiakban: FKR).

L. A tajékoztato célja

A) Jelen adatvédelmi és adatkezelési tdjékoztaté (a tovabbiakban: "Tajékoztaté") célja, hogy
az adatkezelés megkezdése elétt tajékoztatast nytjtson a Miskolei Egyetemre (a
tovabbiakban: Egyetem) allaspalydzatot benyijté személyek részére a személyes adataik
kezelésérdl, a személyes adatok kezelésének jogalapjardl és céljardl, az adatkezelés
idétartamarol, a kezelt adatok korérdl, az adatkezelé személyérél és elérhetdségérdl, az
adatvédelmi megbizott személyérol és elérhetdségérél, az érintettet megilletd jogosultsagokrél

és jogorvoslati lehetéségekril.

B) Jelen tajékoztatd keretében megéllapitdsra keriilnek a nem palyazati kifras alapjan
benyujtott &néletrajzokban, 4llaspalyazatokban szereplé személyes adatok kezelésére

vonatkozo rendelkezések.
IL A tajékoztato hatalya

A tdjékoztaté az Egyetem, mint adatkezelé altal az allaspilyazatok beérkezését kdvetben
veégzett valamennyi adatkezelésre vonatkozik. Az Egyetem valamennyi szervezcti egysége
altal végzett adatkezelést, valamint a nevében eljaré valamennyi személy adatkezelési
tevékenységét az Egyetem adatkezelésének kell tekinteni.




III. Az adatkezel6 személye és elérhetdsége, az adatvédelmi tisztviseld

Az adatkezeld és képviseldie: Miskolei Egyetem (3515 Miskole - Egyetemvidros, Intézményi
azonosito: FI87515, Tel: 46/565-111, Honlap: www.uni-miskolc.hu), Képviseli: Prof. Dr.
Torma Andras rektor, E-mail: rektor@uni-miskolc.hu, A/4. 1. emelet 145., Tel.: 46/565-
111/10-32 és Prof. Dr. Dedk Csaba kancelldr, E-mail: kancellar@uni-miskolc.hu, A/4. 1.

emelet 132., Tel.: 46/565-111/10-07, 10-91.

Kapcsolattartd adatvédelmi tiszivisels: dr. Certicky Mério adatvédelmi tisztviseld, Jogi és
Igazgatasi Osztaly, 3515 Miskolc - Egyetemvaros, A/4. 1. emelet 128. 46/565-111/1420,

adatvedelem@uni-miskole.hu.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatat — a GDPR-nak és Infotv.-nek megfeleléen — a mindenkor
hatalyos Adatvédelmi és Adatkezelést Szabalyzat hatarozza meg.

IV. Az adatkezelés jogalapja, célja, idétartama ¢s a kezelt adatok kére
1V 1. Az adatkezelés jogalapja és célja

A) A Kijt. 20/A.§ (1) bekezdés alapjan kozalkalmazotti jogviszony két médon létesithetd,
ezek a palyazat Utjan, illetve a palyazaton kiviil létesithet6 jogviszonyok. A palyazat koteles
munkakordk betéltésére csak olyan kézalkalmazottat lehet kinevezni, aki a palyézaton részt
vett és a palyazati feltételeknek megfelelt. A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a
palyazathoz csatolni kell a palydzd hozzajarulasat, amelyben hozzajarul a palyazati eljaras
soran torténé adatkezeléshez. Erre tekintettel az adatkezelé a palyazd palyazatat, az abban
foglalt személyes adatokat a GDPR 6.cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan kezeii. A
hozzajarulé nyilatkozat (formanyomtatvany) az adatkezelé honlapjan elérhetd és letdlthetd.
Az ett6l eltéré nyilatkozat kizarélag akkor fogadhaté el, ha az megfelel a vonatkozo
adatvédelmi jogszabalyoknak.

Az adatkezelés célja az Egyetem altal meghirdetett palyazatokra benyujtott allaspalyazatok
elbirdldsa és ez alapjan a meghatarozott allashely, pozicié betoltése. A palyazatok kizarolag
papir alapon nyujthatdak be.

A palyazatokat a Kancelldria Hivatal vezetGje altal kijelolt egy munkatars, illetve a Jogi és
Igazgatasi Osztaly vezetdje éltal kijelolt munkatars, valamint a palyazat elbirdlasdban az FKR.
9-13.§§-ban, illetve a vezetdi és magasabb vezetdi munkakor betdltésére vonatkozo
palydzatok esetén az FKR. 107-113.§§-ban megjeldlt személyek és szervezeti egységek

ismerhetik meg.

B) Az Egyetem a nem pdlyazat kételes munkakorok betoltésének eldsegitése érdekében papir
alapon un. "Onéletrajz-nyilvantartast” vezet. Az "Onéletrajz-nyilvantartas” célja, hogy az
esetlegesen felmeriild nem palyazatkételes munkakdrk betdltésére a nyilvantartasban kezelt
onéletrajzok megfelel6ssége alapjan allasajanlatot nyujtson a nyilvantartasba vett

személyeknek.




Az "Onéletrajz-nyilvantartdsban" kezelt adatok jogalapja kizardlag az dérintett személy
hozzdjarulasa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont). A hozzajarulas barmikor korlatozas
nelkiil visszavonhato, amely alapjan a visszavonasban megjelolt igény szerint az Snéletrajzot
¢s az ahhoz esetlegesen csatolt mellékleteket az adatkezeld visszakiildi, vagy megsemmisiti.
A hozzajarulas visszavondsa a visszavonds elétt végzett adatkezelés jogszeriiségét nem érinti.

Az dnéletrajzokat a Kancellaria Hivatal vezet6je altal kijelolt egy munkatdrs, illetve a Jogi és
Igazgatasi Osztaly vezetdje altal kijelolt munkatdrs, valamint azon szervezeti egység vezetdje
ismerheti meg, amelyben a nem pélydzat koteles munkakor betsitésére igény meriilt fel,
kizarolag a Kancellaria Hivatal erre kijelolt helyiségében. Az onéletrajzokrél masolat nem

készithetd.

IV. 2. Az adatkezelés iddtartama

A) A IV.1. pontban megjeldlt adatkezelés id6tartama tekintetében a Kjt. 20/A.§ (7) bekezdés
alapjan a palyazati eljaras lebonyolitdsat kvetSen az adatkezeld a sikertelen palyazatot a
paly4zo részére visszajuttatja. Ha a kiildemény atvételét a pdlydzd megtagadta vagy a
tértivevény nem kereste jelzéssel ellatva visszaérkezik, a Kancelldria Hivatal a teljes palyazati
anyagot a visszacrkezést kovetd tizendt napon belil — a Miskolci Egyetem Iratkezelési
Szabdlyzataban foglaltak szerint — megsemmisiti. Amennyiben a tértivevény ismeretlen
helyre koltozott jelzéssel ellatva érkezik vissza, Gigy a Kancellaria Hivatal a palyazd altal a
palyazatban megjeldlt egyéb elérhetéségén haladéktalanul megkeresi a palydzot annak
érdekében, hogy megadja azt a cimet, amelyre a pélyazo részére a palyazatot visszakildheti.
Ennek sikertelensége esetén a teljes palydzatot a Kancellaria Hivatal a tértivevény
visszaérkezését6l szadmitott harminc napon beliil - a Miskolci Egyetem Iratkezelési

Szabélyzataban foglaltak szerint — megsemmisiti,

B) Az "Onéletrajz-nyilvantartasban" szerepld adatok kezelésének ideje az érintett
hozzajarulasanak visszavonasa, de legfeljebb az dnéletrajz bekiildésétdl szamitott 1. év vége.

IV 3. A kezelt adatok kire

A) Az allaspalyazatok elbiralasa sordn kotelezéen kezelendd adatok korét -- palyazatonként
eltéréen - a palyazati kiiras tartalmazza.

El6re meghatarozhatd adatok kore:

a) a palyazo részletes Onéletrajza, amely tartalmazza a palyazo nevét, elérhettségét, a szakmai
¢letitjat, illetve végzettségét,;

b) 3 honapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany eredeti példanya,

c) a végzettséget, szakképzettséget ¢és idegen-nyelvtudast igazold okiratok hiteles masolata.

Felhivjuk az érintettek figyelmét, hogy az allaspalyazatokhoz csatolt &néletrajzban nem
kérjik az érintettrdl arcképmas (fénykép) csatolasat, ugyanis az a palyazat elbirdldsa sordn
nem relevans személyes adatnak mindsil!
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Az elbre meg nem hatarozhat6 adatok korébe olyan adatok tartoznak, amelyeket a palyazo a
palyazataban 6nalléan ad meg a nélkiil, hogy a palyazati felhivasban ez szerepelt volna, vagy
a palyézat feltétele lenne.

B) Az adatkezeld az "Onéletrajz-nyilvantartasban" az érintett altal az onéletrajzban, illetve az
esetlegesen csatolt mellékletekben szerepld, ott megadott személyes adatokat kezeli. Az
On€letrajz minimalis tartalmi kdvetelményei, az érintett;

a) neve,

b) elérhetosége,

c) szakmai életutja, betoltott munkakorok, referenciak,

d) végzettsége(i),

¢) nyelvtudasa.

Felhivjuk az érintettek figyelmét, hogy amennyiben énéletrajzot kivannak bekiildeni az
Egyetem részére, ugy abban az arcképmds (fénykép) feltiintetése nem kotelezd, mivel az
esetlegesen felmeriilé munkakor betdhtése szempontjabol az nem relevans személyes adatnak

mindsiil!
V. Adattovabbitas

1. Az Egyetem harmadik személy, illetve nemzetkozi szervezet részére nem tovabbitja és nem
tovabbithatja a jelen kérbe tartozd személyes adatokat, kivéve ha az adattovabbitast
Jogszabaly, vagy az eurdpai unio kételezd erejii jogi aktusa eldirja.

2. Az Egyetem az egyetemi tanari pélyézatok esetén az Nftv. 69.§ (1) bekezdés alapjan az
egyetemi tanari munkakdri cim adoményozasdra vonatkozd javaslata megtétele eldtt azt
megkiildi a Magyar Felséoktatdsi Akkrediticios Bizottsag (MAB) részére a szakmai
velemény beszerzése érdekében. Ennek jogalapja kizdrolag az érintett hozzajarulésa lehet,
amelyre vonatkozd tajékoztatas az alabbi linken érhetd el:
http.//www.mab.hw/web/index.php?option=com_content&view=article&id=337&ltemid=872

&lang=hu

3. Az Egyetem az egyetemi tandri palyazatok esetén az Nfiv. 29.§ (3) bekezdés alapjan a
féiskolai tandri, illetve az egyetemi tandri munkakéri cim adoményozasira vonatkozd
javaslatit megkiildi a felsoktatdsi intézmény fenntartéjanak, abbol a célbdl, hogy az a
miniszter Gjan tovabbitsa a munkakdri cim adoméanyozasara jogosuttnak. Ennek érdekében a
palyazati anyag két példdnya tovdbbitdsra keriil a fenntarté részére. A Miskolci Egyetem
fenntartéja: Innovéciés és TechnolGgiai Minisztérium, Tudés- és Innovdcié-menedzsmentért

Felelds Allamtitkarsag.

VI.  Adatbiztonsigi intézkedések

Az adatkezeld az adatok biztonsaga érdekében az aldbbi technikai és szervezési

intézkedéseket valdsitja meg:
— a palyazati kifrdsra beérkezett palydzatokat kizdrolag a vonatkozé jogszabalyban és a
Miskolci Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzataiban, illetve az egyes gazdalkodasi
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egységek ligyrendjében megjeldlt személyek és testiiletek ismerhetik meg, akik a
munkavégzésik soran teljes koril titoktartdsra kistelezettek.

— a beérkezett papir alapt palydzatokat a Kancellaria Hivatal az erre a célra fenntartott
pancélszekrényben 6rzi, amelyhez kizarolag egy f6 munkatarsnak van hozzaférése.

— az "Onéletrajz-nyilvantartas" kizarolag papir alapon vezetett nyilvantartas, amelyet a
Kancelldria Hivatal kijeldlt munkatirsa vezet és az erre a célra fenntartott
pancélszekrényben ériz, amelybe kizdrdlag a nyilvantartas vezetésére kijelslt helyiségben
az arra jogosult személyek tekinthetnek be. A nyilvantartasrol, illetve a nyilvantartasba vett
Onéletrajzokrol masolat nem készithetd.

VH. Az érintettek jogai

Az Egyetem az adatkezelése soran feltétel nélkiil biztositja az érintettek szdmara az alabbi

jogaik érvényesitését:

1. Az érintett irasban - ide értve az elektronikus utat is - eléterjesztett kérelmével tajékoztatast
kérhet a személyes adatainak kezelésérdl és abba bele is tekinthet. Az érintett kérelmére az
adatkezelé barmikor koteles tdjékoztatast adni az altala kezelt, az érintettre vonatkozd
adatokrol, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamarol az esetleges
adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairol és az elhiritasara megtett intézkedésekrol,
tovabba ~ az érintett személyes adatainak tovibbitasa esetén - az adattovabbitas Jogalapjardl

€s cimzettjérdl,

2, Az érintett kérheti személyes adatainak indokolatlan késedelem nélkiili helyesbitését,
amennyiben pontatlan adatot tartalmaz, valamint - figyelemmel az adatkezelés céljdra -
kérheti személyes adatainak kiegészitését.

3. Az ¢rintett jogosult arra, hogy az adatkezel6 — a kételezé adatkezelés kivételével —
indokolatlan késedelem nélkiil torolje a rd vonatkozé személyes adatokat, amennyiben a
GDPR 17. cikk (1) bekezdésében megfogalmazott valamely feltétel fennall. A személyes adat
torlése esetén az adatkezeld az elérhet$ technoldgia és a megvaldsitasi koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszeriien elvarhaté lépéseket — ideértve technikai
intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld esetleges tovabbi
adatkezel6ket, illetve adatfeldolgozokat, hogy az érintett kérelmezte t6litk a szoban forgé
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatdnak, illetve
masodpéldinydnak torlését. Az adatkezeld jogosult arra, hogy a torléshez vald jogot
korlatozza és az adatok torlését megtagadia, illetve ne valdsitsa meg amennyiben a GDPR 17,
cikk (2) bekezdésében megfogalmazott valamely feltétel fennall.

4. Az érintett kérheti személyes adatainak korlatozasat, amennyiben a GDPR 18. cikkében
megfogalmazott valamely feltétel fennall.




5. Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozé, 4ltala az Egyetem rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat, tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapia,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat cgy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az Egyetem, amennyiben a GDPR 20. cikkében foglalt feliételek

fennallnak.

6. Amennyiben az Egyetem adatkezelésével Osszefiiggésben barmely érintettnek észrevétele
van, vagy figy ¢rzi, hogy adatainak kezelése jogszerditlen, kénjiik elsédlegesen forduljon
adatvédelmi tisztviseldnkhoz. Jogsérelem esetén birdséghoz fordulhat (a pert az érintett —
valasztdsa szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes toérvényszék elott is
megindithatja), valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz (1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, tel.: 06-1-391-1400, honlap URL cime: http://naih.hu;
elektronikus levélcim: ugyfelszolgalat@naih.hu) is fordulhat,

Az érintett jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét az adatkezeld postacimére, vagy az
adatvedelem@uni-miskolc.hu elektronikus levélcimre kell benytijtani. Az adatkezeld a
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 25 napon belill (tiltakozds esetén 15 napon beliil)

irasban tajékoztatast ad.

Miskolc, 2019. oktober 3.

.........................................................

Prof. Drgg\()nnaA

‘rekto

Prof. Dr. Deié§ Cs
kancellég /i




