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3. sz. melléklet
A hivatalos külföldi utazás indokoltságát alátámasztó dokumentum, 
illetve az úti beszámoló (eredmény adatlap) tartalmi elemei


A célhatározást tartalmazó indokolás tartalmi elemei:

1. A rendezvény megnevezése, annak szervezője
2. A rendezvényen résztvevők köre
3. Az utazó szerepe a rendezvényen
4. A részvétel szakmai előzménye
5. Az utazó személy tematikus felkészültsége
6. Az utazó személy nyelvismerete
7. A részvétel szakmai célja
8. A részvétel kapcsolatépítési célja
9. A részvétel intézményi jelentősége
10. Az itthoni rendszeres feladatok átszervezése

Az eredményességi úti beszámoló tartalmi elemei:

1. A teljesített feladat dokumentációja (projektből történő utazásnál a projektelőírás szerint!)
2. A teljesített feladat eredménye
3. A feladatba bekapcsolódott partnerek
4. A szakmai konzultációk résztvevői
5. A szakmai konzultációk témái
6. Az új kapcsolatok adatai
7. Az eredményesség intézményi jelentősége
8. Költségfedezeti megfelelőség
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