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7. sz. melléklet
Távolléti kérelem
90 napot meg nem haladó ösztöndíjas tanulmányút esetén
(Szabályzat VII. pontja!)
I. A kiutazó adatai:
Név, beosztás:               	 _______________________________________________________________________
Szervezeti egység:           _______________________________________________________________________
A kiküldetés helye:          __________________________ /ország/ ______________________________intézmény

A tanulmányút idejére az ösztöndíjat
· államközi egyezmény*
· kormányközi egyezmény *
· magyar állami ösztöndíj * 
· külföldön működő magyar intézményben rendelkezésre álló tanulmányi lehetőség * 
· nemzetközi szervezet *
· más külföldi szerv *
· más hazai szerv *
[bookmark: _GoBack]biztosítja.

A kint tartózkodás	időpontja:       ___________________ - tól     _________________ - ig
			időtartama:     ________________nap/hónap
Külföldi illetmény: ____________________

Itthon érvényes fizetési osztály és fizetési fokozat alapján járó besorolási havi illetménye: ____________________ Ft
/Az összeget a Humánerőforrás és Jogi Osztálynak le kell igazolnia/

Családját magával viszi-e:_______________________________________________________________________
Indoklás, megjegyzés: __________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

A kint tartózkodás időtartamára távolléti díj kifizetését kérem.

Miskolc, 20 _______________________
______________________________________
kiutazó aláírása
II. Önálló tanszék vezetője/szervezeti egységvezető javaslata:
Javaslom/Nem javaslom 
Indoklás, megjegyzés: __________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

Miskolc, 20 _______________________
                                                                                   P.H.                       _________________________________________
                            		  tanszékvezető/szervezeti egységvezető aláírása
III. Munkáltatói jogkör gyakorlójának engedélye:*
Engedélyezem/Nem engedélyezem a távolléti díj biztosításával.
Indoklás, megjegyzés: __________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Miskolc, 20 _______________________
                                                                                   P.H.
                                                                                                             _________________________________________
                                            munkáltatói jogkör gyakorlójának az aláírása


IV. Gazdasági vezető egyetértése:*	
Egyetértek/Nem értek egyet a távolléti díj biztosításával.
Indoklás, megjegyzés: _________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

Miskolc, 20 _______________________
                                                                                   P.H.
_____________________________________
gazdasági vezető aláírása


Tájékoztató: Amennyiben illetmény folyósítására nem kerül sor, szolgálati időt csak a TB-vel kötött megállapodás alapján szerezhet. 


Kapják: 	kiutazó
            	tanszékvezető/intézetigazgató
              dékán
              személyi nyilvántartás (Rektori Hivatal)
              Humánerőforrás és Jogi Osztály
              Gazdasági Vezetői Hivatal
              TNRT


* Amennyiben nem a gazdasági vezető az engedélyező.










