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A Miskolci Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa — a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasaroél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) szold 2016/679/EU  rendelet (a tovabbiakban "GDPR"), az informacids
onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) el6irt keretek kozott, figyelemmel a nemzeti fels6oktatasrdl szolo
2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), a nemzeti fels6oktatasrol szolo térvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet szabalyaira (a
tovabbiakban: vhr.), a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozod részletes szabalyokrdl szolo 305/2005 (X11.25.) Korm. rendelet, a kdzérdekii adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016 (IX. 30)
Korm. rendelet szabalyaira, valamint az egyéb vonatkozd jogszabéalyok rendelkezéseire
tekintettel — az alabbiak szerint allapitja meg az Egyetem szervezeti egységeinél zajlo
adatkezelés rendjét:

ELSO RESZ

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja és hatdlya

1.§

(1) A szabélyzat célja az adatok kezelésére vonatkozo alapvetd szabéalyok meghatdrozasa
annak érdekében, hogy az Egyetemen a természetes személyek maganszférajat az
adatkezelok tiszteletben tartsak, valamint a koziligyek atlathatésaga, a kozérdeki és a
kozérdekbSl nyilvanos adatok megismeréséhez ¢és terjesztéséhez fiiz6do jog
érvényesitésével valosuljon meg.

(2)!? A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem minden olyan szervezeti egységére, amely
tevékenysége soran személyes adatot, ide értve a kiilonleges adatot is,, kdzérdekl vagy
kozérdekbSl nyilvanos adatot kezel, valamint minden olyan alkalmazottjara és
hallgatojara, akik feladatuk ellatasa soran adatkezelési jogosultsaggal rendelkeznek.

(3) A szabalyzat hatalya kiterjed a személyes, a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adatkezelésre, beleértve az adattovabbitast is.

I Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatalyos szdveg.
2 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januér 1. napjatdl hatdlyos szoveg.
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II. fejezet
AZ ADATKEZELES ALAPFOGALMAI ES ELVEI

Az adatkezelés alapfogalmai

2.§

(1> Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (, érintett”)

2)

)

4)

X

(6)

(7)

vonatkoz6 barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosito (pl. e-mail cim, IP cim, online feliilethez tartozo
felhasznalonév és jelszo) vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb
tényez0 alapjan azonosithato;

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zédésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis €letre vonatkozo személyes adat, az egészségi allapotra,
a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a bilinligyi személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatdl, 6nalld vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kiilonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a miukodest szabalyozo jogszabdlyokra, valamint a gazdéalkodasra, a megkdtott
szerz6désekre vonatkozé adat.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozo minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségeét vagy hozzaférhetéve
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvéanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerésitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az Ot érint6 személyes adatok kezeléséhez;

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
¢és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely Onéalldan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdézt)
vonatkozé dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az éltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja. Az Egyetem adatkezeloként felel a hataskorében
folytatott valamennyi adatkezelésért.

3 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatalyos szoveg.
4 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatélyos széveg.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa,

nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése é€s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasinak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzatérhet6vé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkilonboztetése celjabol.

Adatzarolas: az adat azonositod jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabal.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fliggetlenil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és
eszk6zt6l, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely az adatkezelGvel kotott szerzOdése alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzddéskotést is — adatok

feldolgozasat végzi.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kotelezden
kozzéteendo kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikédése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével
vagy az adatfeldolgozoval.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas

modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést

eredményezi;

Sajat honlapon kozzétevo: az az adatfelelds, aki az Infotv. vagy sajat dontése alapjan a
kozérdeki adatokat kiilon adatk6z16 kozremikodése nélkiil teszi kozze.

¥ Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatalyos széveg.
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Az adatkezelés elvei

3.8
Személyes adat kizardlag meghatarozott torvényes célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban
meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének
tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz
szlikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az ¢rintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az
adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz
szilkségesek. Az Egyetem adatkezelései tekintetében az az adat tekinthetd
helyreallithatonak, amely az Egyetem adatbazisai alapjan, az Egyetem valamely szerve
képes helyreéllitani.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az

adatkezelés céljara tekintettel szilkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz szilkséges ideig lehessen azonositani.

Az adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

I11. fejezet
AZ ADATKEZELES SZABALYALI

Az adatkezelés jogalapja
4.§

A személyes adatok Egyetemen torténd kezelése kizardlag akkor ¢és annyiban jogszerd,
amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett a 2. szamu mellékletben foglalt nyilatkozatban vagy a hozzajarulastol
elvart kdvetelményeknek megfeleld tartalmi nyilatkozattal hozzajarulasat adta a
személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zoen az érintett kérésére torténd
I1épések megtételéhez szitkséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd unids vagy nemzeti jogszabaly altal
meghatarozott jogi kotelezettség teljesitésehez szitkséges (kotelezd adatkezelés),

® Mddositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos szoveg.
" Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozatdval, 2018. majus 25. napjatdl hatélyos szdveg.
8 Mdadositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311 /2019.sz. hatarozataval, 2020. januér 1. napjatél hatalyos szoveg,
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d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai é€s szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Az Egyetemen killonleges adat kezelése tilos, kivéve, ha

a) annak egy vagy tobb konkrét célbol torténé kezeléséhez az érintett kifejezett
hozzajarulasat adta, kivéve, ha az unios vagy a nemzeti jog ugy rendelkezik, hogy a
kiilénleges adatok kezelésének tilalma nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabdlyozé jogi elSirdsokbdl fakadéd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapvetd jogait és érdekeit védo megfeleld garancidkrol is rendelkez6 unids
vagy tagéllami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz0dés ezt lehetdvé
teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy Iétfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan
nem képes a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az éErintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

e) az adatkezelés jogi igények elGterjesztésehez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges;

f) az adatkezelés jelent0s kozérdek miatt sziikséges, uniods jog vagy tagallami jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak ¢&s
érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és

feltételeit, az adatok megismerhetOségét, az adatkezelés idétartamat, valamint az

adatkezel6 személyét az adatkezelést elrendel6 torvény illetve dnkormanyzati rendelet
hatarozza meg.

Az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés akkor jogszerli, ha az érintettnek a
hozzajarulds megadasa tekintetében valodi dontési szabadsaga van. Nem tekinthetd
Onkéntesnek a hozzajarulés, ha az érintett nem rendelkezik valos vagy szabad valasztasi
lehetéséggel, és nem 4&ll mddjaban a hozzdjarulas anélkiili megtagadasa vagy
visszavonasa, hogy ebbdl 6t hatrany éri. Nem mindsiil a hozzajarulas onkéntesnek ha
nem tesz lehetové kiilon-kiilon hozzdjarulast a kiilonb6zé személyes adatkezelési
miveletekhez. A hozzajarulads nem szolgélhat érvényes jogalapként akkor, ha az érintett
és az adatkezel6 kozott egyértelmiien egyenlétlen viszony all fenn.

? Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatdrozataval, 2018, majus 25. napjatol hatalyos széveg.
10 Beijktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozatéval, 2020. januar 1. napjatdl hatalyos széveg.
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A szerz6dés megkotése soran csak olyan személyes adat kezelhetd, amely a szerzodés
teljesitéséhez sziikséges. Az Egyetem és harmadik személy kozotti szerzédés teljesitése
nem tehetd fliggdve személyes adatok kezelésére iranyuld kotelezettség eldirasatol.

A jogos ¢érdeken alapuld adatkezelés esetén az adatkezelés megkezdése elott
megfeleléen dokumentalt érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni. Az érdekmérlegelési
tesztben meg kell allapitani az Egyetem vagy a harmadik személy jogos érdekét,
valamint az érintett azon alapveté jogait €és szabadsagait, amelyet a jogos érdeken
alapulo adatkezelés érint. Az adatkezelés akkor jogszerli, ha az adatkezelés az elérni
kivant cél érdekében csak ardnyosan és csak a sziikséges mértékben korlatozza az
¢rintett alapvets jogait €s szabadsagait.

Adatkezelési tevékenységrol vezetett nyilvantartas
4/A. §V

Az Egyetem altal folytatott adatkezelési tevékenységrol az Informatikai Szolgaltatd
Koézpont (a tovabbiakban ISZK) az Egyetem valamennyi szervezeti egységével
egytttmiikodve nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

a) az adatkezel6 és az adatkezelo képviselGjének nevét és elérhetéségét,

b) az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetoségét;

¢) az adatkezelés céljait;

d) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetését;

e) olyan cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy k&zolni
fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

f) adott esetben a személyes adatok harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitdsdra vonatkozo informacidk, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetk6zi szervezet azonositasat,

g) ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategdridk torlésére elGiranyzott hataridéket;

h) az adatbiztonsagi rendszabalyokra vonatkozo6 technikai €s szervezési intézkedések
altalanos leirasat.

Az (1) bekezdésben meghatarozott nyilvéantartast elektronikus uton, szamitogépen kell
vezetni a 16.§-ban foglaltaknak megfelel6 intézkedések folyamatos végrehajtiasa mellett.

Az adatkezelési tevékenységrdl vezetett nyilvantartasban szereplé adatokat az ISZK az
Egyetem altal vezetett tovabbi nyilvantartdsokbol, valamint a (4) bekezdésben

meghatarozottak szerint gytjti.
Valamennyi adatkezelonek mindsiilo szervezeti egység vezetdje kdteles az altala kezelt

személyes adatokra vonatkozé (1) bekezdés c) - g) pontjaiban meghatdrozottak szerint
az adatkezelés megvaltozasa esetén adatot szolgaltatni az ISZK szaméra.

A (4) bekezdés értelmében az adatkezelés megvaltozdsanak mindsiil kiiléndsen
személyes vagy kilonleges adat kezelésének megkezdése, mar kezelt adat

megvaltozasa, ilyen adat torlése.

! Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januér 1. napjatol hatalyos szbveg.
12 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusdnak 311/2019.sz. hatdrozataval, 2020. janudr 1. napjatél hatdlyos szdveg,
13 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusdnak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos szoveg.
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pontja szerint végzett adatkezelések szlikségességét két evente feliil kell vizsgalni. A
feliilvizsgalat soran kiilonosen azt kell vizsgalni, hogy az adatkezelés jogalapja és célja
tovabbra is fennall-e, a kezelt adatok kore és az adatkezelés idGtartama ardnyban all-e az
adatkezelés céljaval és annak eléréséhez tovabbra is sziikséges. A feliilvizsgalat
eredményét a nyilvantartasban régziteni kell.

Adatvédelmi hatasvizsgalat és elozetes konzultacio
4/B. §'°

Ha az adatkezelés valamely — kiilénésen Uj technoldgiakat alkalmazd — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszinisithetden
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az
adatkezel$ az adatkezelést megel6zden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a
tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan
egymashoz hasonld tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas
kockéazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetoek.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését megelézoen az Egyetem koteles kikérni az
adatvédelmi tisztvisel6 szakmai allasfoglalasat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) termeszetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzék olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben érinté dontések épiilnek;

b) a személyes adatok kiilonleges kategdridi, vagy a biintetdjogi felelGsség
megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és bilincselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szamban torténé kezelése;

¢) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése;

d) a hallgatok személyes adatainak értékelésre vald felhasznalasa, igy kilonosen a
felkésziiltségiik, teljesitményiik, alkalmassaguk, illetve mentalis allapotuk rogzitése,
valamint vizsgalata amennyiben az adatkezelés nem jogszabalyon alapul,

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési muveletek modszeres leirdsara €s az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;,

¢) az (1) bekezdésben emlitett, az érintett jogait és szabadsigait érinté kockazatok
vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét €s az e rendelettel vald dsszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas

14 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatdrozataval, 2020. januar 1. napjatél hatalyos széveg.
15 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatdrozatdval, 2020. januar 1. napjatdl hatalyos szdveg.
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személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az Egyetem adott esetben — az adatkezelési miliveletek biztonsaganak sérelme nélkiil —
kikérheti az érintettek vagy képviseldik véleményét a tervezett adatkezelésrol.

Az adatkezel6 sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal jelentett
kockéazat valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a
személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

Amennyiben az Egyetem az adatvédelmi hatasvizsgalat soran megallapitja, hogy az
adatkezelés az adatkezel6 altal a kockazat meérséklése céljabol tett intézkedések
hianyaban valdsziniisithetGen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését
megelézden az adatvédelmi tisztvisel6 konzultal a feliigyeleti hatosaggal.

Az adatvédelmi tisztviselo a felligyeleti hatosdggal folytatott konzultidcié soran a
feliigyeleti hatdsagot tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevé adatkezel$, kozOs adatkezelok és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kiillondsen vallalkozascsoporton beliili adatkezelés

esetén;
b) a tervezett adatkezelés céljairdl és modjairdl;

c¢) az érintettek e rendelet értelmében fennalld jogainak €s szabadsagainak védelmében
hozott intézkedésekrol és garanciakrol,

d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrdl; és

e) a feliigyeleti hatosag altal kért minden egyéb informaciorol.

Az érintett elozetes tajékoztatasanak kovetelménye

5.8

(1)'® Az érintette]l az adatkezelés megkezdése elétt, de legkésébb a személyes adatok érintett

altal torténd rendelkezésre bocsatasa el6tt kozolni kell, az adatkezelés jogalapjat, az
adatkezelés céljat, az adatkezelésre jogosult személyét és elérhetdségeit, az adatvédelmi
tisztvisel® szemelyét €s elérhetOségeit, az adatkezelés id6tartamat, illetve azt, hogy kik
ismerhetik meg az adatait. Koételez0 adatszolgaltatds esetén meg kell jelolni az
adatkezelést elrendelé jogszabalyt is. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is, e korben kiilondsen
az érintett azon jogara, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozdé személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosaghoz valé jogardl, a feligyeleti hatdésaghoz cimzett panasz
benyudjtasanak jogarol, valamint ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul a
hozzajarulas barmely idOpontban torténd visszavonasdhoz vald jogar6l és annak
modjardl, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzdjarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszertiséget.

16 Mddositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. méajus 25. napjatol hatalyos szoveg.
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Azon adatkezelések esetén, amelyek nagy szamu személyes adatok hossza tavu
folyamatos kezelését igénylik az Egyetem az (1) bekezdésben foglalt tajékoztatasi
kotelezettségét a tajékoztatonak az Egyetem kozponti honlapjan torténd kozzétételével
valositja meg. A hallgatok, a felnéttképzésben részt vevok és a foglalkoztatottak (1)
bekezdés szerinti tajékoztatdsat a Szamitogépes Tanulmanyi Rendszerben, valamint az
egyetemi kapcsolattartasra hasznalt e-mail cimre térténd megkiildésével kdzvetleniil is
teljesiti. A hallgatok és a felndttképzésben részt vevé személyek részére szolo
adatkezelési tajékoztatot a Hallgatéi Kozpont és a Mentorius Tudés- és Képzdékozpont
honlapjan is k6zzé kell tenni.

Az 1) alkalmazottak részére sz6lo (1) bekezdés szerinti tajékoztatd megismertetésérol
legkésébb a kinevezéssel egy idoben gondoskodni kell, amelynek tudomasul vételét és
megismerését az alkalmazott alairasaval igazolja.

A (2) bekezdeés hatalya ala nem tartozé adatkezelések esetén az (1) bekezdés szerinti
tajekoztatast az adatkezelés megkezdése elott teljesiteni kell.

Egyéb adatkezelésre vonatkozoé szabalyok

6.8

Az Egyetem szervezeti egységeinél adatkezelést veégzd alkalmazottak kotelesek az
altaluk megismert személyes adatokat intézményi titokként megérizni. Ilyen
munkakdrben csak olyan személy foglalkoztathato, aki titoktartasi nyilatkozatot tett.

Az Egyetem azokat az adatokat tarthatja nyilvan, amelyek a rendeltetésszerii
miikodéséhez, a munkaltatéi jogok gyakorlasdhoz, a képzés megszervezéséhez
nélkiilozhetetlenek, tovabba amelyek a jogszabalyokban €s a szervezeti és miikodési
szabalyzataban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag elbirdldsahoz és
igazolasédhoz sziikségesek. E célbol azok az adatok kezelhetok, amelyekbdl
megallapithato a jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

Az Egyetem az alkalmazottak és a hallgatok, tovabba a hallgatéi jogviszonnyal nem
rendelkezd, de az Egyetem altal szervezett képzésekben részt vevék személyes adatait
csak torvényes jogalap megléte esetén a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmények,
kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, allampolgari jogok és kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, a nemzeti felsdoktatasrol szolo
torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfelelo
meértékben, célhoz kototten kezelheti. Az alkalmazottak személyes adatai — ha a
tarsadalombiztositdsi szabalyok eltéréen nem rendelkeznek — a foglalkoztatas
megsziinésétol szamitott 6t évig kezelhetGk. A hallgatok személyes adatai a hallgatoi
jogviszony megsziinésére vonatkozé bejelentéstdl szamitott nyolcvan évig kezelhetok.

Az Egyetem belsé halozataira és elektronikus levelezé rendszerére vonatkozo részletes
szabalyokat rektori-kancellari utasitas allapitja meg.

Az Egyetem altal szervezett rendezvényekkel Osszefliggésben végzett adatkezelésre
vonatkozo részletes szabalyokat rektori-kancellari utasitas allapitja meg.

17 M6dositva a Miskolei Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januar 1. napjatol hatalyos sziveg.
'¥ Beiktatva a Miskolei Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatérozataval, 2020. januar 1. napjatdl hatalyos sziveg,
19 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. janudr 1. napjatol hatalyos sziveg,
20 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz, hatarozataval, 2020, januér 1, napjatol hatélyos szdveg.
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Az Egyetem 4ltal a sajtomegjelenés és beiskoldzasi célbol végzett adatkezelésekre
vonatkozo részletes szabalyokat rektori-kancellari utasitas allapitja meg.

Az Egyetem éltal — az Egyetemre, vagy az Egyetemmel szerzédéses jogviszonyban 1évd
mas személyre vagy szervezetre vonatkozo — gazdasagi reklam kozvetlen tizletszerzési
célbdl torténd kikiildése kizardlag az érintett eldzetes, egyértelml és kifejezett
hozzajarulasa alapjan valosulhat meg. Az elézetes tajékoztatast az 5.§ (2) bekezdése

szerint kell megadni.

Az Egyetem altal — a jogszabaly altal kotelezové tett adatkezelések kivételével —
megkezdett 0j adatkezelés esetén ki kell kémi az adatvédelmi tisztviselé elGzetes

allasfoglalasat.

Személy- és vagyonvédelem
6/A. §

Az Egyetem a kezelésében 1év0 ingatlanok teriiletén, ide értve a Bolyai Kollégium
épiileteit is, személy- és vagyonvédelmi célbdl a Vagyonvédelmi és rendészeti
Szabalyzatban foglaltakkal Osszhangban elektronikus megfigyel6rendszert (a
tovabbiakban: kamerarendszer) lizemeltet. A kamerarendszer miikodtetése sordn az
emberi méltosaghoz fliz6d6 jog feltétlen érvényesiilését biztositani kell. A
kamerarendszerrel torténé adatkezelésre vonatkozo részletes tajékoztatast, a kamerak
pontos elhelyezését, az altaluk megfigyelt teriiletek megnevezését és a rogzités helyét az
Egyetem kozponti honlapjan kozzétett tajékoztato tartalmazza.

Az Egyetemmel jogviszonyt Iétesit0 személyek, kiillondsen a hallgatok és a
foglalkoztatottak, a jogviszony Ilétesitésével egy iddben tajékoztatast kapnak az
Egyetemen mikodtetett kamerarendszerekrél, amelynek tudomdasul vételét és
megismeréset alairasukkal 1gazoljak.

Az Egyetem kameraval megfigyelt teriiletére, épiiletébe, illetve helyiségeibe belépd
személyek tajékoztatasa a kameraval megfigyelt teriiletre torténd belépéssel egy idében
torténik azzal, hogy figyelemfelhivasra alkalmas mddon, jol Ilathaté helyen
kifliggesztésre kerll a kamerarendszer hasznalatara vonatkozo tajékoztatas. A
tajékoztatas kifliggesztésérsl az Uzemeltetési Igazgatosag gondoskodik.

A rogzitett képfelvételek tarolasa felhasznalas hianyaban harom napig torténhet, ezt
kovetden a képfelvételt tordlni kell. Felhasznaldasnak az mindsiil, ha a rogzitett
képfelvétel tekintetében az érintett, vagy birosag, esetleg mas hatésadg az eljarasa
keretében kérelmet terjesztett elo. A felvételek mindaddig nem torélhetéek, amig az
érintett kérelme elbirdlasra nem keriilt. Amennyiben birésdg vagy mds hatdsag a
rogzitett képfelvételek kiadasa irant megkeresését terjesztett el a képfelvételeket
haladéktalanul meg kell kiildeni.

21 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusdnak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januér 1. napjatdl hatdlyos szdveg.
22 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januér 1. napjatol hatalyos széveg.
23 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januar 1. napjatol hatalyos szdveg,
4 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatdrozataval, 2020. januér 1. napjatél hatalyos széveg.
3 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januér 1. napjatol hatdlyos széveg.
% Hatalyon kiviil helyezve a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatdrozataval, 2020. janudr 1. napjaval.
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tanulmanyi kotelezettsége vagy az alkalmazott munkakori kotelezettsége teljesitésének
ellendrzésére.

Az érintett jogai és érvényesitésiik
7.8

Az érintett az adatkezel6to] tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésérdl, és abba
bele is tekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ezalatt az érintett mas személy
adatait ne ismerhesse meg. Az érintett jogosultsaga kiterjed a személyes adatai
helyesbitésének valamint — a koételez6 adatkezelés kivételével — torlésének vagy
zarolasanak a kérelmezésére is.

Az érintett a 3. szamu melléklet szerint irdsban — ide értve az elektronikus utat is —
eloterjesztett kérelmére az adatkezel6 barmikor koteles tajékoztatast adni az altala
kezelt, az érintettre vonatkozd adatokrol, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol,
jogalapjardl, idotartamarol az esetleges adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairol
és az elharitdsara megtett intézkedésekrol, tovabba — az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén — az adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérél. Az Egyetem az
elektronikus uton érkezett megkeresést kizarélag akkor koteles teljesiteni, ha az érintett
személye minden kétséget kizaréan beazonosithato.

Az érintett tajékoztatasat az adatkezel6 csak az Infotv. 17. § (3) — (4) bekezdésben
meghatarozott esetekben tagadhatja meg. A tdjékoztatds megtagadasa esetén az
adatkezel6 irasban koteles az érintettel a kozlés megtagadasanak indokat kozolni.

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett koteles kezdeményezni
kezelt adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat. A téves adatot az adatkezel$ Ot

munkanapon beliil helyesbiteni koteles.
A személyes adatot tordlni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett visszavonta a hozzajaruld nyilatkozatat és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

¢) hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott
hatérideje lejart;

€) azt a birdésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag (a
tovabbiakban: Hatosag) elrendelte.

A torlést indokolatlan késedelem nélkil, de legfeljebb 6t munkanapon belill el kell

végezni. A torlés tényérdl jegyzO6konyvet kell felvenni.

Torles helyett az adatkezel6 zéarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall
az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

27 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januér 1. napjatol hatalyos széveg.
¥ M6dositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatalyos széveg.
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Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag az adatkezel6re vonatkozd
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezo adatkezelés esetén;

- ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés,
kozvélemeény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- torvényben meghatarozott egyeéb esetben.

Az adatkezel0 a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6n beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést
hoz, és dontésérdl a kérelmez6t irdsban tajékoztatja.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Egyetem rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés az érintett hozzajarulasan, vagy a 4.§ (1) bekezdés b) pontjan alapul, és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatésagahoz valo jog (8) bekezdés szerinti gyakorldsa soran az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok
adatkezel6k kozotti kozvetlen tovéabbitasat. Az adathordozhatésighoz vald jog
gyakorlasa és teljesitése nem érintheti masok jogait €s szabadsagait.

8.8

Ha az adatkezel6 az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti,
a kérelem kézhezvételét koveté huszondt napon belill irasban vagy az érintett
hozzajarulasaval elektronikus uton kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem
elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem
elutasitisa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba
a Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezeld koteles
bizonyitani.

Az érintett a jogainak megsértése esetén birdsidghoz fordulhat. Ha a birdsag a
kérelemnek helyt ad, az adatkezel6t a tajékoztatds megadasara, az adat helyesbitésére,
zarolasara, torlésére, az  automatizalt adatfeldolgozassal hozott  dontés
megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, illetve az
adatatvevo altal kért adat kiadasara koételezi.

Ha az Egyetem vagy az Egyetem megbizasabol, illetve rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz¢é az érintett adatainak kezelésére vonatkozo rendelkezések megsértésével
vagy megszegésével masnak kart okoz, kdteles azt megtériteni. Ha az Egyetem vagy az

2% Szamozas moédositva a Miskolci Egyetem Szendatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos

szoveg.
30 Szamozas modositva a Miskolci Egyetem Szenatusinak 72/2018.sz. hatdrozataval, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos

szoveg.
31 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusénak 311/2019.sz. hatarozatdval, 2020. januar 1. napjatdl hatalyos szoveg.

32 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januar 1. napjatol hatalyos széveg.
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Egyetem megbizasabol, illetve rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd az érintett
adatainak kezelésével vagy az adatbiztonsig kovetelményeinek megszegésével mas
személyiségi jogat megsérti, a jogsérelmet szenvedd személy sérelemdijat kovetelhet.
Az adatkezel6 mentesiil a felel6sség alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett
személyiségi jogainak sérelmét az adatkezelés korén kiviil eso elharithatatlan ok idézte
el6. Az adatkezel6 mentesiil a felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy az adatkezelése soran
kifejezetten az adatfeldolgozokra vonatkozo jogi kotelezettség, vagy az adatkezel
utasitdsa alapjan jart el. Nem kell megtériteni a kart és a sérelemdijat annyiban,
amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol

szarmazott.

A Miskolci Egyetem, mint adatkezel6 a vele kozalkalmazotti, kdézfoglalkoztatotti
jogviszonyban vagy munkaviszonyban &ll6 azon személlyel szemben, aki az
adatkezelésre vonatkozo el6irasok megszegésével — ezen jogviszonyanak keretein beliil

kozalkalmazotti, kozfoglalkoztatotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban allé személy
négyhavi tavolléti dijanak Osszegét. Szandeékos vagy sulyosan gondatlan karokozés
esetén a teljes kart kell megtériteni. Az itt nem szabalyozott kérdésekben iranyadoak a
munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi L. térvényben, a kozalkalmazottak jogallasarol
sz016 1992, évi XXXIIL térvényben (a tovabbiakban Kjt), valamint a Miskolci Egyetem
belsé szabalyzataiban foglalt rendelkezések.

Az érintett halalat kovetGen Ot évig az érintettet megilleté jogokat az érintett altal
kozokiratban vagy teljes bizonyito erejli maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett
nyilatkozatban kijelolt személy, ilyen hianyaban a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozoja
jogosult gyakorolni az érintett személyes adatainak helyesbitéséhez valo jogat, a
személyes adatok kezelésének korlatozasahoz vald jogat, illetve a személyes adatok
torlésének jogat. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja. Az érintett jogait e
bekezdés szerint gyakorldo személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti
anyakonyvi kivonattal vagy birdosagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat
kozokirattal igazolja.

IV. fejezet
ADATKOZLESEK

Intézményen beliili adattovabbitas, adatkezelések 6sszekapcsolasa

9.§

Az Egyetem szervezeti rendszerén beliil az alkalmazottak és a hallgatok személyes
adatai — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti
egységhez tovabbithatok, amely az alkalmazotti jogviszonnyal illetve a hallgatoi
jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési feladatokat lat el.

Az Egyetemen, a nem jogszabalyon alapuld, nem koételezd adatszolgéltatds esetén
adattovabbitassal kapcsolatos konkrét kérdéseket minden adatkezelés esetében kiilon

¥ Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusénak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januar 1. napjatol hatalyos szdveg.
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kell megallapitani, és arrdl nyilvantartast kell vezetni azon szervezeti egységen beliil,
ahol az adattovabbitas torténik. A nyilvantartas tartalmazza az adattovabbitas idépontjat,
jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott adat korének meghatarozasat és a jogszabalyban
eldirt egyéb adatokat. Ezt a nyilvantartast személyes adatok esetében ot évig, kiilonleges
adatok esetében husz évig kell megérizni.

Az Egyetemen folyd kiilonb6z6 célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok ssze.

Az adatkezelések Osszekapcsolasaval Osszefliggd alabbi tényeket jegyzékonyvbe kell
venni:

— az Osszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

— az 6sszekapcsolas célja, rendeltetése,

— az Osszekapcsolas id6pontja és tartama,

— jogszabalyi alapja (tOrvény, torvényi elGirasok végrehajtasat elOsegité Egyetemi

szabalyzata)
— az Osszekapcsolast végzé személy neve, beosztdsa, szervezeti egysége, irodaja €s
telefonszama,

— az 0sszekapcsolassal érintettek kore és szama,

— az Osszekapcsolt adatok kore,

— az 6sszekapcsolas modszere (manualis, szamitogépes, vegyes)

— adatbiztonsagi intézkedések.

A jegyzOkonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell Orizni, méasodik példanyat
pedig az Egyetem kancellarjdhoz kell tovabbitani. A jegyzokényvet tiz évig kell az
adatkezel6nél meg6rizni, majd levéltarba adni.

Adattovabbitas megkeresés alapjan
10. §

Az Egyetemen kiviili szervt6l vagy maganszemélytdl érkezo, adatkozlésre iranyulod
megkeresés — kivéve a (2) bekezdésben felsoroltakat - csak akkor teljesithetd, ha az
érintett kifejezett hozzajarulasat adta az Egyetem szaméra. Az érintett elGzetesen is
adhat ilyen tartalmt hozzajarulast, amely szolhat valamely idOtartamra ¢és a
megkereséssel €l6 szervek meghatarozott korére. Az Egyetem az elektronikus uton
érkezett megkeresést kizarolag akkor koteles teljesiteni, ha az adatkéré személye
minden kétséget kizaréan beazonosithato.

Az érintett nyilatkozattételétol fuggetleniil, az alabbiak szerint kell teljesiteni
adattovabbitast:

a) Az alkalmazottak adatai kozill: a fenntartonak valamennyi adat, a fenntartéi jogok
gyakorlasahoz sziikséges mértékben; a tarsadalombiztositas, illetmény és munkabér
vagy mas juttatas kifizet6helyének minden olyan adat, amely a tarsadalombiztosités,
az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsaig megallapitasdhoz,
igénybevételéhez sziikséges; az Oktatasi Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal)
minden olyan adat, amelyet az Nftv szerint a FelsGoktatasi Informacios Rendszer (a
tovabbiakban: FIR) kezelhet; a Magyar FelsGoktatasi Akkreditacios Bizottsagnak (a

3 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. méjus 25. napjatol hatalyos széveg.
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tovabbiakban: MAB) minden olyan adat, amely ahhoz sziikséges, hogy
megallapithassa a felsdoktatasi intézmény milkodéséhez sziikséges feltételek
meglétét; a birdsagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak,
allamigazgatasi szervnek az altaluk megjelolt térvény altal meghatarozott adatok, a
munkavégzésre  vonatkozo  rendelkezések  ellenérzésére  jogosultaknak a
foglalkoztatassal Osszefliggéd adatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak valamennyi
adat, az oktatdoi munka hallgatdéi véleményezése eredmeényeit a felsGoktatasi
intézménnyel hallgatoi, foglalkoztatasi jogviszonyban allok szdmaéra az Egyetem
belsé szabalyzataiban meghatarozott modon, valamint az Infotv alapjan az
Egyetemhez intézett adat-megismerési kérelem teljesitése céljabol a kérelmezdnek a
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil6 adatok.

b) A hallgatdk adatai koziil: a fenntartonak valamennyi adat, a fenntartoi iranyitassal
Osszefliiggsd feladatok ellatasahoz; a birosagnak, renddérségnek, ligyészségnek, a
birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek az altaluk megjelolt és térvény
altal meghatarozott adatok; a nemzetbiztonsagi szolgalat részére a torvény altal
meghatarozott valamennyi adat, a Hivatal részére a torvény altal meghatarozott
valamennyi adat, a Diakhitel Kézpontnak a tanulmanyok folytatasaval Osszefliggd
adatok, a magyar allami Osztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelOs
szervnek a képzésre és a hallgatoi jogviszonyra vonatkozoan.

(3)*> Az adattovabbitasrol az adatkezel nyilvantartast koteles vezetni. A nyilvantartdsban fel
kell tintetni a megkeresés eredeti példanyat, az (1) bekezdésben meghatarozottak
szerinti hozzajarulo nyilatkozatot, valamint a megkeresésre adott valasz masolatat

(4)*® Az adatkezelé az adattovabbitasi nyilvantartast havi rendszerességgel, legkésébb a
targyho utolso napjaig megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

(5)°7 Az adattovébbitassal kapcsolatban felmeriilt barmely vitas kérdésben az adatkezeld
haladéktalanul koételes kikérni az adatvédelmi tisztviselé véleményét. Az adatvédelmi
tisztvisel6 legfeljebb 6t munkanapon beliil irasban megkiildi szakmai allaspontjat az
adattovabbitassal kapcsolatban felmeriilt kérdésre.

(6)38

Kiilfoldre és nemzetkozi szervezet részére iranyul6 adattovabbitas®
11. §

(1) Az EGT tagallamaiba iranyulo6 adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag
teriiletén beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(2)* Harmadik orszagba, illetve nemzetkdzi szervezet részére személyes adatot (beleértve a
killonleges adatot is) csak akkor lehet tovabbitani, ha az Eurépai Unié Bizottsdga
megallapitotta (a tovabbiakban: megfelelGségi hatdrozat), hogy a harmadik orszag, a
harmadik orszag valamely teriilete, vagy egy vagy tobb meghatarozott dgazata, vagy a

35 Modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 72/2018.sz. hatdrozataval, 2018. majus 25. napjatol hatalyos szoveg.

3 Szamozas modositva a Miskolei Egyetem Szendtusinak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatdlyos
szoveg.

37 §zamozas modositva a Miskolci Egyetem Szenatusinak 72/2018.sz. hatarozatival, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos
szoveg.

38 Hatalyon kiviil helyezve a Miskolci Egyetem Szenatusdnak .../2019.sz. hatérozataval, 2020. janudr 1. napjaval.

39 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusdnak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. méjus 25. napjatol hatdlyos széveg.

4 Maédositva a Miskolci Egyetem Szenatusénak 72/2018.sz. hatdrozataval, 2018. méjus 25. napjatol hatalyos széveg.
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szoban forgd nemzetkdzi szervezet megfelel6 védelmi szintet biztosit. Az ilyen
adattovabbitashoz nem sziikséges kiilon engedély. MegfelelGségi hatarozat hianyaban
az adatkezelo vagy adatfeldolgozd — a Hatdsag el6zetes engedélye alapjan — csak abban
az esetben tovabbithat személyes adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkédzi
szervezet részere, ha az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo megfelelo garanciakat nydjtott,
¢s csak azzal a feltétellel, hogy az érintettek szamara érvényesithet6 jogok és hatékony
jogorvoslati lehetéségek allnak rendelkezésre. A megfelel6 garancidk fennallasat
igazolo Hatosagi engedély hidnyaban a személyes adatok kizarolag az adatvédelmi
tisztviseld irasbeli hozzajaruldsa esetén tovabbithatdak. Ilyen jellegli megkeresés esetén
az adatkezeld koteles legfeljebb 3 munkanapon beliill a megkeresést tovéabbitani az
adatvédelmi tisztvisel6hoz. E bekezdés, valamint az adatvédelemre vonatkozo
jogszabalyokban  meghatdrozott —megfelel0 garanciak fennallasar6l és az
adattovabbitasrol az adatvédelmi megbizott legfeljebb 8 munkanapon beliil dént. A
dontést késedelem nélkiil irasban kozli a megkeresett adatkezelvel. (3)  Személyes

adatok a nemzetkozi jogsegélyrdl, az adoiigyi informacidcserérél, valamint a kettds
adoztatas elkeriilésér6l szolo nemzetkozi szerzédés végrehajtasa érdekében, a
nemzetk6zi szerzédésben meghatarozott célbol, feltételekkel és adatkorben

tovabbithatok harmadik orszagba.

Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfoldre iranyuld adattovabbitassal,
az érintettek figyelmét erre a koriillményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni.

A kilfoldre irdanyuld adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, korilményeket
jegyz6konyv felvételével dokumentalni kell. A jegyz6konyv az alabbi adatokat
tartalmazza:

—az adattovabbitas cimzettje (megnevezés, postacim, telefonszam),

—az adattovabbitas célja, rendeltetése,

—az adattovabbitas jogszabalyi alapja,

—az adattovabbitas id6pontja,

—az adatszolgaltatast teljesit0 szervezeti egység megnevezése,

—az érintettek kore,

—a tovabbitott adatok kore,

—az adattovabbitas modja,

—az adattovabbitas megtagadasanak tényét és okait.

A megkeresésrol szolo jegyzokonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell érizni. A
jegyzOkdnyvet tiz évig kell megdrizni, majd levéltarba kell adni.

A kiilfoldi és nemzetkozi szervezet részérol érkez6é megkereséseket az Egyetem angol
nyelven teljesiti.

Személyes adatok nyilvanossagra hozatalanak tilalma
12. §

I Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos szbveg.
# Szamozas modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatérozataval, 2018. méjus 25. napjatél hatalyos

szdveg.
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(1)* Az Egyetemen kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt

torvény vagy az unids jog elrendeli.

(2)* A hallgatok érdemjegye, vizsgaeredménye és az a tény, hogy valamely szocialis

M

2)

(1

(2)

3)

tamogatasban részesiil-e vagy sem, személyes adat. Nyilvanossagra hozatala esetén név
helyett a Neptun-kodot kell alkalmazni. A hallgatora vonatkozo minden mas személyes
adat — mas jogalap hianyaban — kizarélag a hallgatd hozzajarulasaval hozhatd
nyilvanossagra.

Adatszolgaltatas a Felsooktatasi Informaciés Rendszerbe
13. §

A kancellar meghatalmazza azt a személyt, aki a FIR tekintetében a Hivatallal
kapcsolatot tart, €s az intézményi adatszolgaltatast elektronikus alairdssal hitelesiti. A
kapcsolattarté adatait és a meghatalmazast a Hivatal részére tizendt napon beliil
tovabbitani kell.

A FIR részére torténo elektronikus adatkozlés hitelesitése a kapcesolattartd kozigazgatasi
célra alkalmas (legalabb fokozott biztonsagi vagy jogszabalyban meghatérozott mas
biztonsagi szintl) elektronikus alairasaval vagy a Kozponti Elektronikus Szolgaltatd
Rendszer iizemeltet6jével kotott megallapodas alapjan az Ugyfélkapu altal biztositott
rendszerben torténhet.

14. §

A 13.§-ban megjeldlt kapcsolattarté (a tovabbiakban kapcsolattarté) a hallgatoi,
doktorjelolti jogviszony létrejottétdl szamitott tizenét napon beliil kdteles bejelenteni a
hallgato, doktorjelolt személyes adatait és a hallgatoi, doktorjeldlti jogviszony adatait a
FIR-be. A kapcsolattarté a hallgatonak, doktorjeldltnek a FIR-ben nyilvantartott
személyes €s jogviszony adataiban bekovetkezett valtozast a sajat nyilvantartasaban
tortént atvezetést koveto tizendt napon belill koteles bejelenteni a FIR-be. A hallgatoi,
doktorjeldlti jogviszony megszlinésének adatait a kapcsolattarté a megsziinést kdvetd
tizenot napon beliil bejelenti a FIR-be.

A kapcsolattarté az oktatoi, kutatdi, illetve tanari munkakdrben foglalkoztatottak (a
tovabbiakban: oktatok) személyes adatait €s a foglalkoztatotti jogviszony adatait a
jogviszony létrejottétél szamitott tizenét napon beliil bejelenti a FIR-be. A
kapcsolattartd az oktatonak a FIR-ben nyilvantartott személyes €s jogviszony adataiban
bekdvetkezett valtozast a sajat nyilvantartasaban tortént atvezetést kovetd tizendt napon
beliil bejelenti a FIR-be.

Amennyiben az oktatdo foglalkoztatdsa megszilinik, a kapcsolattartd a jogviszony
megsziinését a megszlinést kovetd tizendt napon belill bejelenti a FIR-be.

A kapcsolattarté a felséfoku tanulmanyok lezarasat kovetéen kiadott bizonyitvanyok,
oklevelek, oklevélmellékletek és az odaitélt doktori fokozatok adatait legkésobb azok

kiallitasatol szamitott tizendt napon beliil bejelenti a FIR-be.

4 Madositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januér 1. napjatél hatélyos széveg.
# Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. janudr 1. napjatdl hatilyos sziveg.
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(4) A kapcsolattartd a kollégiumi jogviszonnyal rendelkezé hallgatoknak e jogviszonnyal
oOsszefliggd adatait, azok valtozasat a jogviszony létrejottét, megsziinését, illetve e
hallgaték adataiban bekdvetkezett valtozasokat kovetd tizenot napon beliil bejelenti a
FIR-be.
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V. fejezet
ADATBIZTONSAGI RENDSZABALYOK

15. §

Az Egyetem koteles gondoskodni az adatok biztonsigarol, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek e toérvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatdsahoz sziikségesek. Az adatokat megfelel intézkedésekkel védeni kell
kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvéltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen. A
kiilonboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelelé technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt
adatok — kivéve, ha azt torvény lehetové teszi — kozvetlenil ne legyenek
Osszekapcesolhatok €s az érintetthez rendelhetdk.

A sziikséges intézkedéseket meg kell tenni mind a manualisan kezelt, mind a
szamitdgépen tarolt és feldolgozott személyes adatok biztonsaga érdekében. A védelmi
intézkedéseknek a veszélyeztetettséggel és a visszaélés veszélyével aranyosnak kell
lennitik.

Szamitégépen tarolt adatok
16. §

A szamitogépen illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsiga érdekében az
alabbi intézkedéseket kell foganatositani.

a) Tikrozés: A halozati kiszolgald gép (a tovabbiakban: szerver) személyes adatokat
tartalmazoé adathordozojat folyamatosan tiikroztetni kell egy téle fizikailag
kiilonb6z6 adathordozon.

b) Biztonsidgi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl
rendszeresen, legalabb hetente egy alkalommal kell kiilén adathordozora biztonsagi
mentést késziteni. A biztonsdgi mentést tartalmazé adathordozét magas
adatbiztonsagot garantalé modon kell drizni.

¢) Archivalas: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok passziv hanyadat — a
tovabbi kezelést mar nem igényld, valtozatlanul marado adatokat — el kell valasztani
az aktiv részt6l, majd a passzivalt adatokat kiilon adathordozén kell rogziteni. Az e
szabalyzat masodik részében emlitett adatkezelések archivalasat évente egyszer kell
elvégezni. Az archivalt adatokat tartalmazo adathordozot magas adatbiztonsagot
garantalé modon kell Grizni.

d) Tizvédelem: A szervert jol zarhaté, tlzvédelmi és vagyonvédelmi riasztod
berendezésekkel ellatott, 1égkondicionalt helyiségben kell elhelyezni.

e) Aramellatas: A szerver aramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell
biztositani, amely dramsziinet esetén a rendszer biztonsagos leéllitasahoz sziikséges
ideig zavartalan {izemelést biztosit.

f) Virusvédelem: A szerveren folyamatosan miikodé virusvédo programot kell futtatni.
Minden felhasznal6 asztali, vagy halozatba kapcsolt hordozhaté szamitogépén (a
tovabbiakban: munkadllomas) folyamatosan gondoskodni kell a virusmentesitésrol.
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g) Hozzaférésvédelem: A halozati eréforrasokhoz csak érvényes felhasznaloi névvel és
jelszoval lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérdl rendszeresen gondoskodni kell. A
rendszergazda jelszavat, valamint az ligyintézé felhasznalokét a munkahelyi vezet6
altal meghatarozott id6kézonként cserélni kell. A mindenkori jelszavakat illetéktelen
hozzaféréstdl védett helyen kell 6rizni, és biztositani kell, hogy a munkahelyi vezeto
azokhoz dokumentalhat6 médon barmikor hozzaférjen.

A szamitogépen tarolt személyes adatok kezelésére vonatkozo részletes adatbiztonsagi
intézkedéseket rektori-kancellari utasitas allapitja meg.

Manualis kezelésii adatok
17.§

A manualis kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az aldbbi intézkedéseket
kell foganatositani.

a) Tlz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz,
tlizvédelmi és vagyonvédelmi riaszté berendezéssel ellatott helyiségben kell
elhelyezni.

b) Hozzaférésvédelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes
ugyintézok férhetnek hozza. A személyzeti, a bér- €és munkaiigyi, valamint a
hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat zarhato helyiségben kell Grizni. A
mindennapos munkavégzést ugy kell megszervezni és elvégezni, hogy az egyes
személyes adatot tartalmazo iratok jogosulatlan személy altal ne legyenek
megismerhetdek.

¢) Archivalas: Az e szabalyzat masodik részében emlitett adatkezelések iratainak
archivalasat évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat az Egyetem
iratkezelési szabalyzatanak, valamint az irattari tervnek megfelelen kell
szétvalogatni és irattari kezelésbe venni.

VI. fejezet )
ELLENORZES, ADATVEDELMI TISZTVISELO

Ellenorzés
18. §

Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kilondsen jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést és adatfeldolgozast végzd szervezeti
egységek vezetdi valamint az adatvédelmi tisztviseld folyamatosan ellenorzik.

Az egységvezet — az adatvédelmi tisztvisel kozremiikodésével — adatvédelmi incidens
észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak megsziintetésérél. Az egységvezeto az
adatvédelmi incidensr6l és annak koriilményeir6l, valamint annak elharitasara mar
megtett intézkedésekr6l haladéktalanul, de legkésébb egy munkanapon beliil
tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t. Az adatvédelmi tisztvisel6 — a szolgalati ut
betartasaval — értesiti a kancellart, aki kiillonosen sulyos visszaélés esetén kezdeményezi

45 Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januar 1. napjatél hatalyos szoveg.
46 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatdl hatalyos széveg.
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(6) 50

0%

a felel6sség megallapitasat, indokolt esetben kartéritési eljaras meginditasat. A kancellar
intézkedik a torvényes allapot helyreallitasa irant.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, €s
ha lehetséges, legkésébb 72 oraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomaséra
jutott, bejelenti a Hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen
nem jar kockdazattal a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve. Ha a
bejelentés nem torténik meg 72 oOran belill, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgal6 indokokat is.

A (3) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoridit és hozzavet6leges szamat;

b) ko6zolni kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd,  valdszinisithet6
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel$ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informéciokat egyidejlleg kozolni, azok tovabbi

o

indokolatlan késedelem nélkiil késbb részletekben is kozolhetok.

Az adatkezel6 az adatvédelmi felelés atjan nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket,
feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolédd tényeket, annak hatdsait és az
orvoslésara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetéve teszi, hogy a felligyeleti hatosag
ellendrizze a jogszabalyok altal eléirt kovetelményeknek valé megfelelést.

Ha az adatvédelmi incidens valoszinisithetden magas kockazattal jar a természetes
szeméelyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az ¢érintettet az adatvédelmi incidensr6l. Az érintett részére adott
tajékoztatasban vilagosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kozolni kell legalabb az (4) bekezdés b), c) és d) pontjaban emlitett
informaciokat és intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kévetkezo
feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezeési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a

47 Szdmozas modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatalyos

szoveg.
4 Szamozas madositva a Miskolei Egyetem Szendtusinak 72/2018.sz. hatdrozataval, 2018. méijus 25. napjatdl hatalyos

szoveg.
4 Szamozds modositva a Miskolci Egyetem Szendtusédnak 72/2018.sz. hatarozatdval, 2018. majus 25. napjatél hatélyos

sziveg.
30 Szdmozas modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos

szoveg.
31 Szamozéas modositva a Miskolei Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatdrozataval, 2018. majus 25. napjatél hatalyos

szbveg.
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b)

titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

az adatkezel$ az adatvédelmi incidenst kévetoen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az (6)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valodsziniisithetGen nem
valosul meg;

a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan koézzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony

tajékoztatasat.

Adatvédelmi tisztviselo
19. §

(1)** A kancellar az adatvédelem megvaldsulasa érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki.
Az adatvédelmi tisztvisel a feladatait a Jogi és Igazgatasi Osztaly keretein beliil latja el.

(2)°** Az adatvédelmi tisztvisel6 feladat- és hataskore:

a)

b)

d)

g)
h)

i)

tajékoztat €s szakmai tanacsot ad az adatkezeld, tovabba az adatkezelést végzé
alkalmazottak részére az adatkezeléssel Osszefliiggd kotelezettségeik teljesitéséhez,
illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések meghozataldban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

ellendrzi az adatkezelésre vonatkozd jogi normdk, valamint a jelen szabalyzatban
foglaltak megtartasat;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét a 18.§
szerinti eljarasrend alapjan, valamint szilkség esetén a 18.§ (3) bekezdés szerint
bejelenti az adatvédelmi incidenst a Hatosagnak, illetve a 18.§ (6) bekezdése alapjan
a 18.§ (7) bekezdés szerint értesiti az €rintettet az adatvédelmi incidensrdl;

elkésziti a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, valamint sziikség
szerint feliilvizsgalja annak rendelkezéseit és sziikség szerint modositasi javaslatokat
fogalmaz meg;

kezeli a kozérdekli adatok megismerése iranti igényeket, elokésziti a kiadandd
adatokat, vagy az adatkozlés megtagadasat,

javaslatot tesz a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértekére.

egyittmiikddik a felligyeleti hatosaggal;

megvizsgalja és dontést hoz a 11.§ szerinti adattovabbitasrol;

szikkség szerint — a szolgalati Ut betartasaval — javaslatot tesz az egyetemi
szabalyzatok adatvédelmet érinté rendelkezéseinek megalkotasara, mddositasara
vagy hatalyon kiviil helyezésére;

ellatia az unids vagy nemzeti jog, valamint a jelen szabalyzat szerinti egyéb
feladatokat.

32 Médositva a Miskolci Egyetem Szendtusdnak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018, majus 25. napjatol hatalyos széveg.
33 Modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. méjus 25. napjatol hatalyos széveg.
3 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januér 1. napjatél hatalyos szdveg.
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Az egyes adatkezelések ellendrzését sziikség szerint, az altala meghatarozott litemterv
szerint elvégzi. Az ellendrzés tapasztalatairol irasban — a szolgélati ut betartasaval —
évente tajékoztatja a kancellart.

Az adatvédelmi tisztviselé az Egyetemen valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodo jegyzokonyvekbe és
torzskonyvekbe. Az egység vezet§jétdl ¢és munkatarsaitdl szoban vagy irasban is
felvilagositast kérhet. A vizsgalata sordn megismert személyes adatokkal kapcsolatban
titoktartasi kotelezettség terheli.

MASODIK RESZ

VII. fejezet
EGYES ADATKEZELESEK

Hallgatoéi nyilvantartas
20. §

A hallgatéi nyilvantartas a hallgatoi jogviszonyra vonatkozo tények dokumentalasara
szolgalod adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az Nftv, az Infotv., valamint az
Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata képezi.

A hallgatoi nyilvantartas adatai a hallgaté tanulmanyi €s vizsgakotelezettségeinek

teljesitésével, valamint a téritések és juttatasok folydsitasaval, illetve megfizetésével
kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok ellatidsara hasznalhatdk fel.

A hallgatoéi nyilvantartas karonkénti, illetve intézetenkénti bontasban az Egyetem
valamennyi hallgatojanak adatait tartalmazza. Az egyes hallgatokrdl a nyilvantartasba
fel kell venni a kévetkezok adatokat:

a) felvétellel osszefliggd adatok:

aa) a jelentkez6 neve, sziiletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje,
allampolgarsaga, allandé lakdsanak és tartozkodasi helyének cime ¢és
telefonszdma, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald
tartozkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositod okirat — kiilon torvény szerint a
szabad mozgas ¢és tartozkodas jogaval rendelkezé személyek esetén a
tartozkodasi jogot igazold okmany - megnevezése, szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kozépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,

ae) a felvételi eljaras adatai; a felvételi azonosito,

af) az Nftv. 48/D.§ (2) bekezdése szerinti nyilatkozat azonosito szama.

33 Mddositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatol hatalyos szdveg.
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b)

g)

h)

i)

a hallgatoi (kollégiumi tagsagi, doktorandusz, doktorjelélt) jogviszonnyal

Osszefuggd adatok:

ba)a hallgatd neve, sziiletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje,
allampolgarsaga, lakohelye, tartozkodasi helye, értesitési cime és telefonszama,
elektronikus levélcime, nem magyar allampolgar esetében a Magyarorszag
teriiletén vald tartézkodas jogcime €s a tartozkodasra jogositd okirat - kiilon
torvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek
esetén a tartozkodasi jogot igazold okmany - megnevezése, szama,

bb)a hallgatéi (vendéghallgatéi) jogviszony tipusa, keletkezésének ¢és
megsziinésének idépontja és moddja, a hallgatdo altal folytatott képzés
megnevezése, allami tamogatottsdga €s munkarendje, a képzés befejezésének
varhaté idépontja, a hallgatd tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok,
megkezdett félévek, igénybe vett tamogatdsi id6, a hallgatoéi jogviszony
sziinetelésének ideje,

be) a kiilfoldi felsGoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

bd) a képzés soran megszerzett és elismert kreditek, beszamitott tanulmanyok,

be)a hallgatéi juttatasok, kollégiumi elhelyezés adatai, a juttatdsokra vald
jogosultsag elbiralasdhoz sziikséges adatok (szocialis helyzet, sziil6k adatai,
tartasra vonatkozo adatok),

bf) a hallgatéi munkavégzés adatai,

bg) a hallgatoi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

bh)a fogyatékossaggal él6ket megilletd kiilonleges bandasmod elbiralasahoz
sziikséges adatok,

bi) a hallgatdi balesetre vonatkozo adatok,

bj) a hallgaté didkigazolvanyanak sorszama, a torzslap azonosito szama,

bk) a hallgat6 azonositoé szama, tarsadalombiztositasi azonosito jele,

bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutoriumra, a zarovizsgara (doktori
védésre), a nyelvvizsgara, valamint az oklevélre, oklevélmellékletre vonatkozo

adatok,
bm) a hallgatdi jogviszonybol addédod jogok és kotelezettségek teljesitéséhez
szlikséges adatok;
a hallgatoi palyakovetéssel kapcesolatos adatok;
a hallgaté addazonosito jele;
az adatokat igazolo okiratok azonositasara szolgald adatok;
a hallgato altal fizetett dijak és téritések — a kotelezettséghez kapcsolodd
részletfizetési kedvezmény, halasztas, mentesség — adatai;
hallgatdi tamogatasban, gyermekgondozast segitd ellatisban, gyermekgondozasi
dijban, rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban, lakhatasi tamogatasban részesiilés
esetén e tamogatasok adatai;
a hallgaté tanulmanyi tamogatasa érdekében, a hallgatd jogviszonyara tekintettel
folyositott 0sztondij adatai;
a hallgatdi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozo adatok.
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(4) A felvételi adatbazis, valamint a hallgatd altal kit6ltétt beiratkozasi lapok szolgéltatjak a
hallgatoi nyilvantartas adatait. A felvételi eljaras soran keletkezett adatokat a hallgatoi
nyilvantartasba vald atemelés utan legkésébb a targyév végéig tordlni kell.

(5)° A hallgaté kotelezheté az 4ltala megadott személyes adatok igazoldsdra szolgdlo
okiratok bemutatéasara.

21. §

(1) A hallgatok adatait a Hallgatéi Kozpont, valamint a hallgatok tanulmanyainak folytatasa
szerint illetékes karnak, vagy a Bartok Béla Zenemilvészeti Intézetnek

3% Beiktatva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatarozataval, 2020. januar 1. napjatdl hatalyos széveg.
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(2)

3

az igazgatasi, ligyviteli és szervezési feladatait ellatd hivatala, vagy a Mentorius Tudas-
¢és Képzokozpont hallgatoi adatok kezelésére kijelolt iigyintézdje kezeli.

A nyilvantartas kezelése szamitdgépen és papir alapon torténik. Az Egyetem Osszesitett
hallgat6i adatbazisat az illetékes ligyintézOk az Informatikai Szolgéltaté Kozpont (a
tovabbiakban ISZK) altal mikdédtetett szerveren érhetik el a megfeleld alkalmazasok
segitségével. A Hallgatoi Kozpont a hozzaférési jogok kiosztasaval gondoskodik arrdl,
hogy a tanulmanyi ligyintézok csak az illetékességi koriikbe tartozo hallgatdk adatait
kezelhessék, illetve ismerhessék meg.

Az Egyetem szervezetén bellil a hallgatdi nyilvantartasbol csak azon szervezeti
egységek részére teljesithetd adatszolgaltatas, melyek a hallgatd tanulmanyi és
vizsgakotelezettségeinek, a szamara igénybe vehet6é szocidlis és egyéb ellatasok,
szolgéltatasok (pl. konyvtari, kollégiumi), valamint az altala teljesitendé befizetési
kotelezettségek megallapitasara illetékesek.

A hallgatoi nyilvantartassal kapcsolatos tovabbi szabéalyokat az adatkezelés torzskonyve
allapitja meg.

ALKALMAZOTTI NYILVANTARTAS

22.§

Az alkalmazotti nyilvantartds a koézalkalmazotti jogviszonyra, munkaviszonyra,
kozfoglalkoztatotti  jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozé tények
dokumentélaséra szolgald adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az Nftv, az Infotv., a
Kjt, az Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata és Kollektiv Szerz6dése képezik.

Az alkalmazotti nyilvantartds adatai a dolgoz6 alkalmazotti jogviszonyéaval kapcsolatos
tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara, bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositasi ligyintézésre €s statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

Az alkalmazotti nyilvantartds az Egyetem valamennyi k&zalkalmazotti jogviszonyban
munkaviszonyban, kozfoglalkoztatotti jogviszonyban, megbizdsi jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozdjanak adatait tartalmazza. Az érintettekr6l a nyilvantartasba fel

kell venni a kovetkez6k adatokat:

a) név, sziiletési név, sziiletési hely és 1d6, anyja neve, dllampolgarsag, azonositd szam;

b) lakohely, tartézkodasi hely, értesitési cim;

c¢) munkaviszonyra, kozalkalmazotti jogviszonyra, kozfoglalkoztatotti jogviszonyra,
megbizasi jogviszonyra vonatkozo adatok:

ca) a munkaltato — tobb esetén valamennyi munkaltatd — megnevezése, megjelolve,
hogy mely munkaltatoval létesitett foglalkoztatasra iranyul6 tovabbi jogviszonyt,

cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelv-tudas, tudomanyos
fokozat,

cc) munkaban toltott 1d6, kozalkalmazotti  jogviszonyba beszamithaté ido,
besorolassal kapcsolatos adatok,

cd) kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,
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ce) munkakoér, vezetéi megbizds, munkakérbe nem tartozo feladatra torténd
megbizas, munkavégzésre iranyulé tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés,
kartéritésre kotelezés,
cf) munkavégzés ideje, tulmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terheld tartozas és annak jogosultja,
cg) szabadsag, kiadott szabadsag,
ch) az alkalmazott részére torténd kifizetések é€s azok jogcimet,
ci) az alkalmazott részére adott juttatdsok €s azok jogcimei,
¢j) az alkalmazott munkdltatoval szemben fenndllé tartozasai és azok jogcimei,
ck) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, mivészeti alkotdi tevékenység, azok
eredményei, a doktori képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatoi,
kutatéi mindségben torténd részvételre vonatkozé adatok,
cl) az Nftv. 26.§ (3) bekezdés szerinti nyilatkozat,
cm) a felséoktatasi intézmény mint megbizo altal megbizasi jogviszonyban torténd
foglalkoztatas — a konzisztorium elndke és tagja — esetén az Nftv. 25. § (4)
bekezdésében eldirt feltétel igazolasara vonatkozé adatok;
d) az oktatoi munka hallgatoi véleményezésének eredményet;
e) habilitacios eljaras eredménye;
f) az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgalo adatok.
(4)°" Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja. Az alkalmazotti jogviszony
keletkezésekor torténik meg az elsédleges adatfelvétel. Az adatfelvétel soran az érintett
az adatok igazolasara szolgalo okiratok bemutatasara kotelezhetd.

23.§

(1)’ Az alkalmazotti nyilvantartas kezel6je a Kancellaria Hivatal Humangazdalkodasi
Osztalya és a gazdalkodasi egységek vezet6i/hivatalai.

(2) A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, szamitégépen és manudlis modszerrel
torténik. Az adatok biztonsagardl az adatkezelé gondoskodik. A szamitégépes adatok
biztonsaganak megteremtésében az Informatikai Szolgaltatdé Kozpont kételes segitséget
nyujtani a nyilvantartas kezelGjének.

(3) %Az Egyetem szervezetén beliil az alkalmazotti nyilvantartasbdl csak a rektor, a
kancellar,a személyzeti- és a gazdasagi ligyekben illetékes gazdalkodasi egységvezetok,
a Humangazdalkodasi Osztaly, az adatvédelmi tisztvisel6 , valamint azon szervezeti
cgyseégek vezetdi, illetve gazdasagi kérdésekben illetékes iligyintézoi részére teljesithetod
adatszolgaltatas, amelyeknél az alkalmazott tényleges oktatisi vagy tudomanyos
kutatasi, illetve mas tevékenységet végez.

VIII. fejezet

37 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 311/2019.sz. hatdrozataval, 2020. januér 1. napjatol hatélyos sziveg,
58 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 221/2017. sz. hatarozataval, 2017. oktober 20. napjatol hatalyos sziveg.
3 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 72/2018.sz. hatarozataval, 2018. majus 25. napjatél hatélyos szdveg.
% Moédositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 221/2017. sz. hatarozataval, 2017. oktober 20. napjatdl hatalyos szdveg.
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE ES KOZZETETELE

24.8.

Az Egyetemnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és
kozérdekbol nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre

iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekbdl nyilvanos adat az Egyetem feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkére, munkakore, vezetdi megbizésa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény
el6irja.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illetleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezben
igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nytjtd szervek vagy
személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiil6 adat.

A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat.

Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld
szervezeti egység vagy testiilet vezetdje engedélyezheti.

25. §

A kozérdekii adat €s a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant szoban, irasban
vagy elektronikus uton barki igényt nytjthat be.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az, az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek
megfizetését kdveten az igényl6 személyes adatait haladéktalanul térdlni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmili, az adatkezelé felhivja az igényl6t az igény
pontositasara.

A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatot kezel6 az igény
tudomasara jutasat koveto legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban tizen6t napon beliil

tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az (4)
bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal tizenot nappal meghosszabbithato.
Errdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd tizenot napon beliil tajékoztatni kell. A
hozzajuk beérkezett kézérdekili adat iranti kérelmet az adatkezel6nek két napon beliil az
Egyetem adatvédelmi tisztviseldjéhez kell tovabbitaniuk, aki kételes az adatszolgaltatast
vagy az adatszolgaltatds megtagadasat a (4) bekezdésben elGirt hataridén beliil
elokésziteni. Az adatkezel6 az adatvédelmi tisztviseld felhivasara két napon beliil

koteles adatot szolgaltatni.
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Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fuggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Az adatot kezel6 a masolat
készitéséért — a 301/2016 (IX.30.) Korm. rendelet felhatalmazdsa alapjan -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megel6zGen az adatvédelmi tisztviselonek tajékoztatnia kell. Az igénylé a kapott
tajékoztatas kézhezvételét kovetd harminc napon belill nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az
Egyetemre valé beérkezéséig terjedé iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6é az igényét fenntartja, a
koltségtéritést legalabb tizendt napos hataridében koteles az Egyetem részére
megfizetni. Az Egyetemen a kézérdekli adatszolgaltatassal kapcsolatban a koltségtérités
megéllapitasanak szabalyai — az Onkoltségszamitasi Szabalyzat alapjén elkészitends —
kancellari utasitasban keriilnek meghatarozasra.

Ha a ko6zérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos

forras megjeldlésével is.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd tizendt napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben az adatvédelmi tisztviselO értesiti az
igényl6t. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairdl az adatvédelmi
tisztvisel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden év januar 31. napjaig
tajeékoztatja a kancellart és a Hatosagot.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdeku adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag
abban az esetben tagadhato meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb
sulyu a kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél.
Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4llo, vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
felulvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszeriségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az Egyetemnek kell
bizonyitania.

26. §

Az Egyetem a feladatkorébe tartozo tgyekben — igy kiilondsen az allami koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalaséra és az
erre kotott szerzGdésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére
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kilonleges vagy kizardlagos jogok biztositisara vonatkozdan — koteles elGsegiteni és
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles tajékoztatni az adatkezeldket, hogy az altaluk kezelt
adatok kozul melyek a kotelezéen kozzéteendd adatok, és azokat milyen eljaras szerint
¢s milyen hataridovel kell kdzzétenni.
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27.§

A kotelezden kozzéteendo kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté moddon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatas, a kimasolas €s a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen
kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kéthetd.

Az Egyetem elektronikus kozzétételi kotelezettségének sajat honlapon vald kozzététellel
tesz eleget. A kozzéteendd kozérdeku adatokat €s kozérdekbdl nyilvanos adatokat az
Egyetem honlapjanak nyitolapjarol kozvetleniil, a Kézérdekt adatok hivatkozas alatt
elérhetdé oldalon kell koézzétenni. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.

A kozzétételre szolgdldo honlapon kozérthetd6 formaban tdjékoztatdst kell adni a
kozérdeki adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell
az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

28. §

Az ISZK-nak az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napléznia kell az esemény bekovetkeztének datumat €s iddpontjat,
valamint az esemény kivaltasaban k6zremiik6do felhasznal6 nevét.

A kozzéteendd kozérdekli adatokat a — jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében
megnevezett — adatfelel6sok elektronikus uton vagy elektronikus adathordozén juttatjak
el az ISZK kijelolt munkatarsahoz.

Az adatfelelés koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezOségét ellendrizni. Az
adatfelelés a kozzétett kozérdekii adatok  pontossagat, idOszeriiségét és
értelmezhetéségét a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri. Az
adatfelelos allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat, és azokat
kozzététel végett atadja az ISZK kijel6lt munkatarsanak.

Az ISZK koteles a kozzétételre atadott kozérdekl adatokat megvizsgalni, hogy
megfelelnek-e a kozzétételi formatum szerinti kovetelményeknek.

A frissitett adat j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

Az elektronikusan kézzétett adatok — ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatdak el. Jelen szabalyzat 1. szamu mellékletében
talalhatd — az Infotv. altal meghatarozott — altalanos kozzétételi lista &ltal el&irt
megOrzeési kotelezettség lejartakor az Egyetem, illetve az adatfelelds a kozzétett, kiilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a koézponti elektronikus
jegyzék mikodtetéje részére, a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatosaganak biztositasaért felelos miniszternek (a tovabbiakban: miniszter).
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29. §

A kancellar koteles vizsgalni a jelen szabalyzatban meghatarozott — az Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggd — kotelezettségek teljesitését. Ennek érdekében az
adatvédelmi tisztviselé évente legalabb egy alkalommal — a 25.§ (9) bekezdésére is
figyelemmel — atfogo jelentést készit a kancellar részére.

30. §

Az Egyetem tevékenységéhez kapcsoléddan a Infotv. 1. sz. mellékletében foglalt
kozzétételi listdban meghatdrozott adatokat az 1. sz. mellékletben foglaltak szerint

kozzéteszi.

Jogszabaly meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat (a tovabbiakban: kiilonds
kozzétételi lista).

Az Egyetem kancellarja — a Hat6sag véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly
az Egyetemre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére
kiterjed6 hatallyal tovabbi koételezben kozzéteendé adatkort hatdrozhat meg (a
tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A kancellar a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekl adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az egyedi kozzétételi listat, és a
jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A kiilonos és egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a Hatosag is
javaslatot tehet.

31. §

Az elektronikusan kozzétett adatok egyszerli és gyors elérhet0sége érdekében a
kozérdekli adat elektronikus kozzétételére kotelezett Egyetem kozérdekli adatot
tartalmaz6 honlapjara, valamint az &ltala fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra
vonatkozo  leir6  adatokat a  kozigazgatasi  informatika  infrastrukturalis
megvalosithatosaganak biztositasaért felelés miniszter altal mikodtetett, az erre a célra
létrehozott honlapon kézzétett kozponti elektronikus jegyzek Osszesitve tartalmazza.

A kozérdekl adatokhoz valo egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és a
kozérdekli adatok kozotti keresés lehetOségét a kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvalosithatosaganak biztositasaért felelés miniszter altal miikodtetett
egységes kozadatkeresd rendszer biztositja.

Az Egyetem gondoskodik a kezelésében 1évé, kozérdekii adatot tartalmazé honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak a kozigazgatdsi informatika
infrastrukturalis megvaldsithatosaganak biztositasaért felelés miniszternek térténd
tovabbitasardl és a tovabbitott kozérdekll adatok rendszeres frissitésérol, valamint felel
az egyseges kozadatkeresO rendszerbe tovébbitott kozérdekli adatok tartalmaért és a
tovabbitott kozérdekl adatok rendszeres frissitéséért is.
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ZARO RENDELKEZESEK
31.§

(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus a 255/2016. sz. hatarozataval, 2016. december I-jei
hatéllyal léptette €letbe, a 72/2018. sz. Szenatusi hatarozattal, 2018. majus 25-1 hatallyal,
a 186/2018. sz. hatarozataval, 2018. december 1. hatallyal, valamint a 311/2019. sz.
hatarozataval, 2020. januar 1. hatallyal modositotta.

Miskolc, 2019. december 19.

/’

-~

i’rof. Dr_: Torma Andras
‘ ‘ rektor

' aSzendtus elnoke
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1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA®

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megérzés Adatfelelds

1. | Akdzfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A valtozasokat | Az el6zd allapot | oktatasfejlesztési
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetGen torlend6 feladatokat ellatd
elektronikus levélcime, honlapja, azonnal rektorhelyettes
ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

2. | A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat | Az el6z0 allapot | jogi és igazgatdsi
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes kévetden térlendo osztalyvezetd
szervezeti egységek feladatai azonnal

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat | Az el6z6 allapot |kancellar
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kévetden torlendd
elérhetOsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus | azonnal
levélcime)

4. | Aszervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati vezeto | A valtozasokat | Az el6zé allapot | gazdalkodési egység
neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, kovetden torlendd vezetdk
elektronikus levélcime) és az tgyfélfogadasi rend azonnal

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozasokat | Az el6zd allapot | Szenatus titkéra, az
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetosége | kdvetden torlendd érintett testiilet

azonnal vezetdje

6. | A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete A valtozasokat | Az el6z0 allapot | oktatasfejlesztési
vagy ellenérzése alatt allé, vagy alarendeltségében kévetben 1 évig feladatokat ellato
miikédé mas kozfeladatot ellaté szervek azonnal archivumban rektorhelyettes
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval

7. | A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban A valtozasokat | Az el6zé allapot | tudasvagyon
allo, illetve részvételével mitk6do gazdalkodo kovetden 1 évig hasznositas igazgato
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, | azonnal archivumban
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tartasaval
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat | Az el6z¢6 allapot | tudoméanyos és
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége kovetden 1 évig nemzetkozi
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus | azonnal archivumban feladatokat ellato
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai tartasaval rektorhelyettes

9. | A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat | Az elézé allapot | n.é.
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | kdvetden 1 évig
szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az azt |azonnal archivumban
alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd tartasaval
okirata, vezetGje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozasokat | Az eldzé allapot  [rektor

10. | a szerkesztOség és kiadd neve és cime, valamint a kévetben 1 évig
foszerkeszt6 neve azonnal archivumban

tartasaval

81 Madositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 221/2017. sz. hatarozataval, 2017, oktdber 20, napjatol hatalyos szoveg.
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A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve A valtozésokat | Az elozo allapot |oktatasfejlesztési
11. | feligyeleti szervének, hatésagi dontései tekintetében | kdvetéen 1 évig feladatokat ellatd
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek azonnal archivumban rektorhelyettes
hianyaban a kézfeladatot ellatod szerv felett tartasaval
torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megdbrzés Adatfelel6s
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat | Az elézdé allapot | rektor, kancellar
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre kévetden 1 évig
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kzjogi azonnal archivumban
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a tartasaval
szervezeti és miikGdési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege
2, A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy A vaéltozasokat | Az el6zé allapot | oktatasfejlesztési
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok | kdvetden 1 évig feladatokat ellaté
megnevezese, tartalma, a kozszolgaltatasok azonnal archivumban rektorhelyettes
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért tartasaval
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények
3. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozasokat | Az el6z6 allapot | kancellar
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai kovetben 1 évig
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, azonnal archivumban
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, tartasaval
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Infotv szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente | Az eldzd allapot |tudomanyos és
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a 1 évig nemzetkdzi
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban feladatokat ellaté
mértéke tartasaval rektorhelyettes,
oktatasfejlesztési
feladatokat ellato
rektorhelyettes
5 A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat | Az el6zdé allapot | Szenatus titkara, az
az allampolgari kézremiikddés (véleményezés) kévetden 1 évig érintett testiilet
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv azonnal archivamban vezetbje
léseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, tartasaval
dontései, iilésének jegyzékonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
6. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig |kancellar, a
hirdetmények, kézlemények archivumban hirdetményt,
tartasaval kozleményt kdzzétev

szervezeti egység
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ezetoje
7 A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az eldzd allapot | kancellar, a
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk 1 évig palvazatot kiird
archivumban szervezeti egység
tartasaval vezetdje
8. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol Az elézd6 allapot  [kancellar
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, $z016 1 évig
ellendrzések nyilvanos megallapitasai jelentés archivumban
megismerését tartasaval
kévetéen
haladéktalanul
9. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente | Az el6zé allapot | kancellar
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti torlend6
egység neve, elérhetésége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve
10. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente | Az el6zd allapot | gazdasagi igazgato,
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai 1 évig oktatasfejlesztési
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk archivumban feladatokat ellaté
tartasaval rektorhelyettes
11. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente | Az el6z0 allapot |adatszolgéltatasért
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre 1 évig felelds vezetd
vonatkozo adatai archivumban
tartasaval
12. Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente | Azelozd allapot |n. é
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot 1 évig
ellatd szerv az egyik szerz6do fél archivumban
tartasaval
13. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévo A valtozasokat | Az el6zd allapot |n. é
kézérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara | kovetéen 1 évig
vonatkozd altalanos szerz6dési feltételek azonnal archivumban
tartasaval
14. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat | Az el6zdé allapot | kancellar
¢és egyedi kozzététeh lista kovetden térlendd
azonnal
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés Adatfelelés
L. A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, A véltozasokat | A kozzétételt gazdasagi igazgato
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves | kovetden koveto 10 évig
koltségvetés beszamoldja azonnal
2, A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente | A kiilon kancellar
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban
osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetSk és meghatarozott
vezetd tisztségviselGk illetménye, munkabére, és ideig, de legalabb
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja archivumban
¢és mértéke dsszesitve tartasaval
3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az A dontés A kozzétételt m. é
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti meghozatalat kovetd 5 évig
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek | kdvetd
nevére, a tAmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a | hatvanadik
tamogatasi program megvalésitasi helyére napig

vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elitt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
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4. Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, | A dontés

az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal térténd meghozatalat
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot eléré | kdvetd

vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési | hatvanadik
beruhazasra, szolgaltatis megrendelésre, napig
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést koto
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil §sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerzédo féllel
k6tott azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A kozzétételt
kovetd 5 évig

gazdasdgi igazgatd

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6é forintot meghaladd

5 A koncessziordl szold torvényben meghatarozott | Negyedévente | A kiilén n.é.
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok jogszabalyban
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, meghatarozott
palyazat eredménye) ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval
6. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente | A kiilon gazdasagi igazgatd
ellatasara (igy kiilonésen egyesiilet timogatasara, jogszabalyban
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- meghatarozott
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ideig, de legalabb
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és 1 évig
sporttevékenységet segité szervezet tamogatasara, archivumban
tartasaval

kifizetések

7. Az Eurépai Unié tdmogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig |tudasvagyon
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban hasznositas igazgatd
szerzOdések tartasaval

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente | Legalabb 1 évig |gazdasigi igazgatd
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott archivumban
szerzOdésekrol) tartasaval

n.¢.= az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd
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Hozzajarulo nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

Ao convmmmoinnnmsrs s (INEV ) (SZRIEICEL: ..oiriisrsanrnemisssmmnonssmsnmmensamenssns ,
ANYJA NEVE ..t s Stiletesi hely, idbi namrammmssssasssmmsssesmvmsns 3
1 7] ) T ———— ) jelen nyilatkozat Onkéntes és

befolyasmentes aldirdsaval hozzajarulasomat adom, hogy a Miskolci Egyetem mint
adatkezel6 az altalam rendelkezésére bocsatott személyes adataimat kezelje, rogzitse, tarolja
¢s sziikség esetén barmely elérhetGségemen felvegye velem a kapcsolatot.

Ezen feliil a jelen nyilatkozat 6nkéntes és befolyasmentes alairasaval hozzajaruldsomat adom,
hogy a Miskolci Egyetem mint adatkezel6 az altalam megadott elektronikus elérhetségeimre
hirleveleket kiildjon abbol a célbdl, hogy tajékoztatast nyljtson a Miskolci Egyetemet érintd
aktualis hirekrol.

Nyilatkozom, hogy a jelen hozzajarulé nyilatkozatot az érintettek részére készilt
"ddatvédelmi és adatkezelési tajékoztato a foglalkoztatottak személyes adatainak
kezelésérol"/"Adatvédelmi és adatkezelési tajékoztato a Miskolei Egyetem hallgatéi és a
felndttképzésben részt vevok szamara” elnevezési tajékoztatoban foglaltak megismerését és
megértését kdvetden és az abban foglaltakra tekintettel tettem.

Tudomasul veszem, hogy jelen hozzajarulé nyilatkozatomat a megtételt kovetGen barmikor
hatarid6é nélkiil visszavonhatom az adatkezelének cimzett az adatvedelem(@uni-miskolc.hu
elektronikus levélcimére, vagy irdsos formaban a postacimére (Miskolci Egyetem, 3515
Miskolc—Egyetemvaros) megkiildott nyilatkozatommal. Tudomasul veszem, hogy a
hozzajarul6 nyilatkozatot visszavonasat megel6z6en a hozzajarulasomra tekintettel elvégzett
adatkezelések jogszerliségét nem vitathatom.

Tudomaésul veszem, hogy a jelen hozzdjarulas alapjan végzett adatkezelés idGtartama a
hozzajarulasom visszavonasanak napjaig, legfeljebb a hallgatéi jogviszony megsziinését
kdvetd nyolcvan évig torténik.

Az érintett alairasa

Eléttiik, mint tanuk el6tt:

NEV: e NV e e eenaaees

L T N T T T
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Tajékoztatas kérése személyes adat kezelésérol

L LE 1 o) 1 T (Nev) (aziiletelt: ...ovuvmnmsmpmmassseoass ;
ANYJA NEVE:.cvveererreerreeerrrerneerrineeersneeersenes , sziiletési hely, 1d0:......cccoiiviiiiiiii, ,
=3 L ) a GDPR 15. cikkében, valamint az

informacios onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény
14.§ b) pontjaban biztositott hozzaféréshez vald jogommal élve

kérem

a Miskolci Egyetemet mint adatkezel6t, hogy bocsassa rendelkezésemre az altala kezelt ram
vonatkozo személyes adataimat és az adatkezelésre vonatkozé valamennyi informaciét.

A kovetkezd adatkezeléssel kapcesolatos informaciok rendelkezésre bocsatasat kérem:”

a) a kezelt személyes adatok kore,

b) a személyes adatok forrasa,

c) az adatkezelés céljarol, jogalapja,

d) az adatkezelés idétartama,

e) az esetleges adatvédelmi incidens korlilményei, hatdsai és az elharitasara megtett

intézkedések,
f) a személyes adataim tovabbitasa esetén az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

A kérelmem teljesitését™

a) papir alapon, a fent megjeldlt lakcimre torténd elkiildésével, vagy

A 1AkCiTITITO] EIEE0 KOTEIKEEG . ionvirimiinsmmsm e s s s s e s s s s cimre;
b) elektronikus uton a kdvetkezé e-mail cimre: .......cooccvevvevivvrneiiivieniinieenn,

kérem.

Kérelmezé alairasa

* A megfelel( betlijelet kérjitk bekarikazni.
* A megfeleld betijelet kérjiik bekarikazni.



