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l. fejezet
A SZABALYOZAS CELJA, A SZABALYZAT HATALYA

1§

A Gazdalkodasi és kotelezettségvallalasi szabalyzat (a tovabbiakban: GKSZ) célja atfogod
ismertetés adasa a Miskolci Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Alapité Okirataban, illetve
Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzatdban (a tovabbiakban: SZMSZ) rogzitett alap
tevékenységével kapcsolatos:

a) gazdasagi, pénziigyi, munkaiigyi, miiszaki (karbantartas, felujitas, beruhazas), tizemeltetési
feladatokrol, fogalmakrol, lehetdségekrol, kotelezettségekrol,
b) az e feladatok ellatasa keretében nyujtott szolgaltatasokrol;

C) a tervezésrOl, az elbiranyzat felhasznalasrol, a pénzgazdalkodasrol, a beszamolasrol (a
tovabbiakban: gazdalkodas);

d) segitség nyujtasa a gazdalkodasi feladatok ellatasahoz.

2. §
A GKSZ hatélya kiterjed:

a) Szervezetileg: az Egyetem valamennyi szervezeti egységére.
b) A gazdalkodasi feladatok szerint:
ba) a decentralizalt keretekkel, a Szenatus - altal jovahagyott tamogatassal, illetve/vagy
sajat bevétellel gazdalkodokra;
bb) centralizalt (kozpontilag kezelt) keretekkel gazdalkodokra,
bc) onfenntarté gazdalkodasi/szervezeti egységekre: a realizalt sajat bevétel teljes korével
gazdalkoddkra.
C) A személyi kort tekintve:
ca) az Egyetemmel kozalkalmazotti, hallgatoi, tanuléi, felndttképzési vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban allokra;
cb) meghatarozott esetekben az intézménnyel kozalkalmazotti vagy hallgatoi
jogviszonyban nem all6 személyekre (pl.: szerzdi jog).

d) Az Egyetemen miikodd, a Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovabbiakban: MTA) altal
tamogatott kutatohelyek gazdalkodasara a GKSZ rendelkezései abban az esetben terjednek
ki, ha a kutatohely valamely palyazati pénzeszkozét, illetve annak pénzforgalmat az
Egyetem kezeli, illetve bonyolitja le.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2017.06.26
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) 1. fejezet ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

3.8

Az Egyetem — mint allami fels6oktatasi intézmény — jogi személyiséggel rendelkezd, onalldoan
mikédo és gazdalkodd, az allamhaztartas kdzponti rendszerébe tartozd koltségvetési szerv.
Allami vagyonnal rendelkezik, a kézponti koltségvetés meghatarozott eléiranyzataibol és mas
forrasokbol szarmazé bevételeivel gazdalkodik. Az Egyetem a Fenntarto altal biztositott €s az
allamhaztartds  alrendszereib6l szarmazd tamogatds, atvett pénzeszkdz, valamint
allamhdéztartason kiviili forrdsbol szdrmazo bevételei felhasznédldsaval latja el feladatait. A
feladatainak ellatdsara, mikodésére, fejlesztésére szolgald koltségek fedezetét az évente
Osszedllitott intézményi koltségvetésben kell eldiranyozni.

Az Egyetem azonosito adatai:

a) Intézményi azonosito:  FI87515

b) PIR t6rzsszam: 308801

€) AHT azonositoszam: 037844

d) adoigazgatasi szam: 15308809205

e) TB torzsszam: 384810

f) KSH statisztikai szam: 15308809

g) szakagazati besorolas: 8542

h) EU addszam: HU15308809

i) Vam azonositoszam: HU0000354086

A koltsegvetesi szerv tevekenysége az allamhaztartasrol szolo 2011. CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) 7. § (2) bekezdés szerint lehet:

a) alaptevékenység, amely a létrehozasar6l rendelkezd jogszabalyban, alapitd okiratban a
szakmai alapfeladatként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat segitd
mas, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység,

b) vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabol, allamhaztartason kiviili forrasbal,
nem kotelezéen végzett termeld, szolgaltatd, értékesitd tevekenység.

Az Egyetem altal végzett szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkciok (a tovabbiakban:

COFOQG) szerinti besorolasat az Alapitd Okirat tartalmazza.

Az Egyetem, vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Az Egyetem alaptevékenysége az oktatds, kutatds és az akadémiai szférdba tartozd egyéb

crer

gazdalkodasa sajatossagaibol adoddan ettdl eltérd tevékenységet is végezhet.

4.§

Az Egyetem az allamhaztartas szamvitelér6l szolo 4/2013. (I 11.) Kormanyrendelet, (a
tovabbiakban: AHSZ.) 3. § (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitel keretében a
bevételeit és a kiadasait a 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet 1. mellékletében meghatarozott
azon kormanyzati funkcidokon koételes elszamolni, amelyek érdekében azok felmeriiltek. A
korméanyzati funkcidk szerint elszamolt kiadasokhoz a 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet 2.
mellékletében eldirtak szerint mutatokat kell rendelni.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2017.06.26
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Az Egyetem az AHSZ. 3. § (3) bekezdése szerinti pénziigyi szamvitel keretében az Aht. 1. §
(2) bekezdése szerint ellatott kozfeladatok, szakmai alaptevékenységek vagy azok valamely
résztevékenység koltségeit és eredményszemléletii bevételeit akkor szdmolja el a 68/2013.
(XII. 29.) NGM rendelet 3. melléklet szerinti szakfeladatonkénti bontasban, ha a rendelet 2.
illetve 4. melléklete azt kifejezetten eldirja.

Az Egyetem kincstari koltségvetéssel miikodo kincstari igyfél. Koltségvetése végrehajtasanak
pénziigyi lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) latja el.

Az Egyetem alaptevékenységét a jogszabalyokban, a jovahagyott koltségvetésben rogzitett
keretek kozott, a rendelkezésre allo tamogatas altal meghatarozott terjedelemben, mindségben
végzi. Tamogatast meghaladd kiadasai csak sajat bevételei terhére lehetnek.

Az Egyetem vagyonkezeld, amely allami vagyon vagyonkezelésére az MNV Zrt.- vel
szerz6dést kotott, tovabba torvény alapjan vagyonkezelének mindsiill. A vagyonkezel6i
feladatokat és a vagyonkezelés részletes szabdlyait a vonatkozo jogszabalyi eldirasok, a
gazdalkodasi szabélyzat 43. §-a, valamint a hatdlyos vagyonkezelési szerzddés tartalmazza.

Az Egyetem koltségvetésébdl tamogatas, adomany és mas ellenérték nélkiili kotelezettség nem
vallalhatd, valamint kifizetés nem teljesitheto.

A (6) bekezdésben foglaltak nem vonatkoznak az Egyetem foglalkoztatottjai szamara
nyUjthatd munkaltatoi kolcsonokre, tamogatasokra, az ellatottak pénzbeli juttatasaira, valamint
az Egyetem altal foglalkoztatottak joléti céli — oktatdsi, szocidlis vagy sportcélu —
tevékenységet végzd szervezetének juttatott tamogatasokra.

Az Egyetem a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iigyletet
érvényesen nem kothet, tovabba:

a) atorvényben meghatarozott kivétellel értékpapirt nem bocsathat ki, nem szerezhet meg,
b) pénziigyi lizinget vagy faktoringot magaban foglal6 szerz6dést nem kothet, és
C) garanciat, kezességet nem vallalhat.

A gazdalkodo szervezet alapitasara vonatkozd szabalyokat a Gazdalkodd szervezetek
alapitdsdnak ¢és a gazdalkodo szervezetekben vald részesedés szerzésének szabalyzata
tartalmazza.

Az Egyetem - hazai és nemzetkozi forrasra torténd - palyazati tevékenységének szabdlyait a
Miskolci Egyetem Palyazati szabalyzata tartalmazza.

'Az Egyetem gazdalkodéasa brutté elszamolasi rendben folyik, a téritményezés tilos. Bevételt
nem lehet sem kiadascsokkent6 tételként, sem korabbi kiadas megtériiléseként elszamolni.

Az Egyetem kozalkalmazottai, illetve az alkalmazottak vallalkozdsai a nem egyetemi
feladatokkal Osszefiiggésben igénybe vett intézményi er6forrasok (helyiség, eszkoz,
telekommunikécio, stb.) ellenértékét, illetve szolgaltatdsok (pl. madasolds) dijat kotelesek
megtériteni a felmertlt kozvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével.

Az Egyetemet vallalkozasok, egyesiiletek, alapitvanyok telephelyéiil bejelenteni csak az
lizemeltetési igazgatd javaslatara - hallgatoi szervezet esetén a ME-HOK egyetértésével - az
Egyetem kancellarjanak (a tovabbiakban: kancellar) engedélyével lehet.

! Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2017.06.26
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5.8
(1) Az Egyetem szervezeti felépitését a Szenatus az SZMSZ 1. kotet Szervezeti és Miikodési
Rendben hatarozza meg.

(2) 2Gazdalkodasi egység a Szenatustdl kapott gazdalkodasi jogositvanyok szerint olyan,
jellemzden tobb szervezeti egységbol allo egység, amely az Egyetem intézményi
koltségvetésében az allami tdmogatdst terheld személyi juttatds eldirdnyzatanak keretével
(bérgazdalkodasi jogkorrel) rendelkezik.

Gazdalkodasi Egységek:

a) Miiszaki Foldtudomanyi Kar,

b) Miszaki Anyagtudomanyi Kar,

c) Gépészmérnoki és Informatikai Kar,

d) Allam- és Jogtudomanyi Kar,

e) Gazdasagtudomanyi Kar,

f) Bolesészettudomanyi Kar,

g) Egészségiigyi Kar,

h) Bartok Béla Zenemiivészeti Intézet,

i) Alkalmazott Foldtudomanyi Kutaté Intézet,

J) Idegennyelvi Oktatasi Kozpont,

k) Konfuciusz Intézet,

I) Rektori Hivatal,

m) Kancellaria Hivatal,

n) Gazdasagi lgazgatosag,

0) Uzemeltetési Igazgatosag,

p) Konyvtar, Levéltar, Mtzeum,

g) Tudasvagyon Hasznositas Igazgatdosag,

r) Informatikai Szolgaltato Kozpont,

s) Hallgatoi Szolgaltatasok Igazgatdsaga,

t) Korszeri Anyagok ¢és Intelligens Technologiak FelsGoktatas és Ipar Egyiittmiikodési
Kozpont.

(3) A kotelezettségvallalasra jogosultak korét a kotelezettségvallalasi jog gyakorlasardl szo6lo
rektori-kancellari utasitas tartalmazza.

2 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2017.06.26
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A GAZDALKODAS FELELOSSEGE ES JOGOSULTSAGA

6. §

A rektor felel, az Egyetem alaptevékenységnek megfeleldé miikodéséért, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat az oktatdi, kutatoi, tanari munkakorben foglalkoztatottak felett, valamint
az oktatasi feladatra iranyuld megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizot megilletd
jogosultsagokat.

A kancellér felel az Egyetem gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, belsd ellendrzési, szamviteli,
munkaiigyi,  jogi, igazgatasi, informatikai  tevékenységéért, az  intézmény
vagyongazdalkodasaért, ideértve a miiszaki, létesitményhasznositasi, lizemeltetési, logisztikai,
szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzési ligyeket is. Iranyitja e teriileteken a miikodést.

a) Felel a sziikséges gazdalkodasi, valamint a fentebb jeldlt teriileteken sziikséges
intézkedések ¢€s javaslatok elokészitéséért, ennek keretében — a nem a konzisztorium
hataskorébe tartozo kérdésekben - egyetértési jogot gyakorol a Szendtusnak és a rektornak
az intézmény gazdalkodasat, szervezetét, miikodését érintd gazdasagi kovetkezménnyel
jardé dontései és intézkedései tekintetében. Az egyetértés e dontések érvényességének,
illetve hatalyba 1épésének feltétele.

b) Gyakorolja az Egyetem részvételével mikodé gazdasagi tarsasagokban és gazdalkodod
szervezetekben a tulajdonosi jogokat.

C) Az oktat6i, kutatoi, illetve tanari munkakorben foglalkoztatottak, valamint oktatasi
tevékenységre vonatkoz6 megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizét megilletd
jogosultsagok kivételével munkaltatoi jogokat gyakorol az Egyetemen foglalkoztatott
alkalmazottak felett, gondoskodik a jogszabalyoknak megfelelé pénziigyi-szakmai
kompetencia biztositasarol.

d) Gondoskodik a gazdasagi vezet6i feladatok ellatasardl, megbizza a gazdasagi vezetot.
Visszavonja a gazdasagi vezetd megbizatasat.

e) Feladatai ellatasa soran a rektor tekintetében fennallo egyiittmiikodési kotelezettségének
kdteles eleget tenni.

Az Egyetem az alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges gazdalkodasi tevékenységét sajat

gazdasagi szervezete, a Gazdasagi Igazgatosag, illetve mas szervezeti egysége — utjan, vagy

vasarolt szolgéltatassal latja el, de a feleldsség atruhdzasa nélkiil.

A Gazdasagi Igazgatdosag 6 feladatai:

a) a Kontrolling Csoporttal egyiittmiikddve kdzremiikodés a Szenatus, a rektor, a kancellar és
a karok, valamint a Kkari szervezetbe nem tartozd egységek folyamatos tajékoztatasat
szolgald gazdasagi informécios rendszer kialakitasaban és mitkodtetésében,

b) az Egyetem alap- és egyéb feladatainak ellatasahoz sziikséges gazdasagi feladatok ellatasa,

C) az oktato és kutatdo munka, gazdalkodasi teriiletre kiterjedd tamogatasa,

d) az Egyetem bérgazdalkodasi tevékenységének koordinalasa,

e) konyvvezetési, adoiligyi, pénziigyi, szamviteli, bér- ¢és munkaligyi, valamint
tarsadalombiztositasi feladatok kialakitasa, mikodtetése és dokumentalasa,

f) azintézmény beszerzési (kdzbeszerzési), raktarozasi feladatainak koordinalasa és ellatasa,

g) az intézményi belsé kontrollrendszer kotelezettségével Osszefiiggd feladatok ellatasaban
valdé kozremikodés (pl. ellendrzési nyomvonal érvényesitése, kockazatkezelési
tevékenység tdmogatasa).

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2017.06.26
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(4)® A Gazdasagi Igazgatosag belsd szervezeti egységei:

a)
b)
c)
d)

Szamviteli Osztaly,
Pénziigyi Osztaly,
Humangazdalkodasi Osztaly
Beszerzési Osztaly.

(5) A Gazdasagi Igazgatosagot vezetd szakteriileti igazgatd a gazdasagi igazgato.

(6) “A gazdasagi igazgato6 f6 feladatai:

a)
b)

d)

f)
9)

h)

)

K)

1)

7 A

A Gazdasagi Igazgatdsag vezetése.

Az Emberi Erdforrasok Minisztériuma felé¢ készitendd adatszolgaltatdsok elkészitése,
kiilondsen az elemi koltségvetés és beszamolod, havi koltségvetési jelentés, negyedéves
mérlegjelentés.

A Kontrolling Csoporttal egyiittmiikodve az Emberi Er6forrasok Minisztériuma altal
elfogadott elemi koltségvetés, valamint a Szenatus hatarozatai alapjan a koltségvetés és
egyeb pénziigyi és anyagi forrasok tervezése, ezek jogszabalyban és belsd utasitidsokban
meghatarozott modon vald teljesitése, a gazdalkodasi egységek gazdalkodasanak
funkcionalis iranyitasa.

A Kontrolling Csoporttal egyiittmiikodve az el6z6 ¢évi intézményi koltségvetés
teljesitésérol szolo beszamolo elkészitése.

Megfelelé szabalyozassal és feliigyelettel az anyagi-pénziigyi eszkozok rendeltetésszerti,
gazdasagos és célszerll felhasznalasanak biztositasa.

A gazdalkodasi és pénziigyi jogszabalyok végrehajtasa, betartasa, illetve az arra vonatkozo
intézkedések megtétele.

Az egész Egyetemre vonatkozoan a bér- és munkaiigyi tevékenység lebonyolitdsanak
koordinalasa, iranyitasa, a HR- és a bérgazdalkodas koordinélésa.

Az Egyetem gazdasagi-pénziigyi kotelezettségeinek  teljesitése, koveteléseinek
érvényesitése.

A tervezés, a gazdalkodas, a szamvitel, az ezek alapjaul szolgdlo bizonylati rendszer és az
ezzel kapcsolatos tligyvitel megszervezése €s ellendrzése, a kotelezettségvallalas rendjének
kialakitasa.

Az Egyetem és a decentralizalt keretekkel rendelkezé gazdalkodasi egységek naprakész
pénziigyi nyilvantartasdnak megszervezése és kérésre az illetékes vezetd tajekoztatasa.

Az Egyetem készletgazdalkodasi feladatainak iranyitasa, feliigyelete, koordindlésa,
(kozbeszerzés, beszerzés) kozremiikodés a belsd kontrollrendszer miikddtetésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Minden egyéb olyan gazdasagi, ellatasi és kozbeszerzési feladat ellatdsa, amivel a
kancellar megbizza.

gazdasagi igazgatd gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzési jogot, amelyet jogosult a

jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld egyetemi kozalkalmazottra atruhazni.

A gazdasagi igazgatd a Gazdasagi Igazgatosag szervezeti egységei felett utasitasi, ellendrzési,
javaslattételi és véleményezési jogkoroket gyakorol. A szervezeti egységek osztalyvezetdit
rendszeresen beszamoltatja, melyrdl beszamol a kancellar részére.

® Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.
* Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.
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(8)

(1)

(1)

()

©)

A gazdasagi igazgat6 az altala ellatott feladatok tekintetében a kancellar helyettese. Ebben a
feladatkorében altaldnos utasitasi és ellendrzési jogkore van. Feladatait a kancellar kdzvetlen
iranyitasaval latja el. Feladatai ellatdsa sordn egyiittmikodik a rektorral ¢és a
rektorhelyettesekkel, valamint a gazdalkodasi egység vezetokkel.

V. fejezet
A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

7. §
A gazdalkodas jelenti:

a) a feladatok ellatasahoz biztositott allami tamogatas, és az Egyetem sajat bevételei ésszert,
hatékony, takarékos felhasznalasdnak megtervezését, megszervezését, lebonyolitasat,

b) a feladatok ellatasahoz rendelkezésre allo javak - helyiségek, eszk6zok, human eréforras,
infrastruktuara, sth. — feladataranyos elosztasat, a feladatvaltozasokbol kovetkezo, illetve a
hatékonysagi kovetelményeknek megfeleld atcsoportositasat,

C) a jovahagyott intézményfejlesztési terv tamogatasat, anyagi, targyi feltételeinek
kialakitasat,

d) a raforditasok sziikségességének, az erdforrasok hatékony felhasznalasanak ellenérzését,
Mindsitését, a raforditds — eredmény ¢és a kiadds — haszonvizsgalatat (Az ,,eredmény”, a
»haszon” a fels6oktatasban természetesen nemcsak gazdasagi kategoria.),

e) az allami — mindenekelGtt az oktatast, kutatast szolgald — vagyon megorzését, gyarapitasat.

Koltségvetés tervezés

8.§

A koltségvetési szervek gazdalkodasanak alapeleme az éves koltségvetés. Ebben
fogalmazddnak meg azok az irdnyelvek, keretszdmok, elosztasi szabalyok, melyek mentén
folyik az éves gazdalkodds. A tervezés elsddleges célja az intézményi szintli éves
fizetOképesség fenntartdsa, azaz annak tervezése, hogy a felmeriil¢ kiadasokat a realizalhato
bevételek milyen modon tudjdk fedezni. A tervezés intézményi szintli koltségvetési hidnyt
nem mutathat, mivel a koltségvetési szervek a bevételeiket meghaladd kiadasok fedezetére
hitelt, kolcsont nem vehetnek fel és hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt nem bocsathatnak
Ki.

A koltségvetés tervezéssel szemben tdmasztott tovabbi kovetelmény az Egyetem egyes
szervezeti egységei koltségvetési keretszamainak meghatarozésa, amelynek sordn a belsd
finanszirozasi egyensuly megteremtése és megtartdsa a cél. Mindennek érdekében sziikséges
meghatdrozni az egyetemi célokkal Osszhangban allo keresztfinanszirozasi igényt, amely
mellett a belsé miikodési egyensuly fenntarthato.

Az Egyetem koltségvetési tervezése az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott célok mentén két
egymastol részben elkiiloniilé szakaszra oszthato:

® Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.
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(4)

a)

b)

a hatalyos jogszabalyok alapjan ¢és a Nemzetgazdasagi Minisztérium tajékoztatdja szerint,
a Fenntartd részére benyujtandd, Elemi koltségvetés elkészitése, (tovabbiakban: Elemi
koltségvetés)

az Egyetem belso koltségvetésének elkészitése (tovabbiakban: Intézményi koltségvetés).

A két koltségvetés viszonya egymashoz:

a)

b)

Az Elemi koltségvetés a Fenntarté altal elére meghatarozott kiadasi és bevételi
eldiranyzatok felosztasat tartalmazza, kotott szabalyok szerint. Az eldre meghatarozott
eldiranyzatok nagysaga, a koltségvetési évet minimum fél évvel megeléz0 bevételi
terveken alapul, amely kiegésziil a Magyar Allam koltségvetésének tervezési folyamataban
az EMMI fejezeti kezelésii tamogatasi 0sszegébdl, a fenntartd altal kiilon kormanyrendelet
alapjan, az intézmény szdmara meghatarozott adllami tamogatds 6sszegével. Ezen targyévi
bevételi eldiranyzatok egyiittes dsszegével azonos kiadasi eldiranyzatok jelennek meg az
Elemi koltségvetésben, vagyis egyenlegiiknek nullanak kell lennie.

Az Egyetem Elemi koltségvetését a kancellar és a gazdasagi igazgatd egyiittes aldirdsa
utan, a kancellar terjeszti eld, és indokolja meg az iranyitd szerv felé, melyrdl el6zetesen a
rektort tajékoztatni kell.

Az Egyetem Intézményi koltségvetése a koltségvetési év kezdetekor rendelkezésre alld
frissebb informacidokon alapuld varhatdé bevételeket és kiadasokat tartalmazza. Az
Intézményi koltségvetés tovabba tartalmazza az el6z6 évi maradvany Osszegét, valamint az
athuzodo kiadasi kotelezettségeket és elozd évrél varhatd bevételeket is. A tervezett
bevételi eldiranyzatok meghaladhatjdk a kiadasi el6iranyzatok tervezett 0sszegét, azaz az
Intézményi koltségvetés egyenlege nulldnal nagyobb pozitiv pénzforgalmi egyenleget is
mutathat.

Elemi koltségvetés

9§

(1) Az Egyetem gazdalkodasanak alapja, az EMMI altal jovahagyott , Egyetemi elemi
koltségvetés™.

(@)

Az Egyetem elemi koltségvetésének elbiranyzati keretszamait az EMMI — mint fenntarté — a
Magyarorszag éves kozponti koltségvetésében elfogadott eldiranyzatok és szabalyok szerint,
illetve azok keretei kozott allapitja meg, elkészitéséhez szempontokat ad és jovahagyja.

Az elemi koltségvetés magdba foglalja:

a)

b)

a kiadasokat és a bevételeket kiemelt eldiranyzatonként, és ezen beliil részletes
eldiranyzatonként,
a személyi juttatasokat €s a 1étszdmdsszetételt.

A kiemelt eldiranyzatok (a koltségvetési torvény szerinti részletezésben)

a)

Kiadasi eldiranyzatok (eldiranyzati f66sszeg):
aa) miikodési kiadasok:

— személyi juttatasok,

— munkaadodkat terhel6 jarulékok,

— dologi kiadésok,

— ellatottak pénzbeli juttatasai,

— egyéb mukodési céli tamogatasok, kiadasok,

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2017.06.26
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(3)

(4)

1)

)

(3)

(4)

()

(6)

ab) felhalmozasi kiadasok:
— intézményi beruhdzasi kiadasok,
— felyjitasi kiadasok,
— egyeéb intézményi felhalmozasi kiadasok,
— egyéb kdzponti beruhdzasok.
b) Bevételi eléiranyzatok (elbiranyzati f66sszeg):
ba) fenntartdi timogatas,
bb) mitkkodési bevétel,
bc) kézhatalmi bevétel,
bd) miikodési/felhalmozasi céli tamogatasok,
be) eléiranyzat maradvany.
A koltségvetési tamogatas részei:
a) képzési tamogatas,
b) hallgatoi elbiranyzat,
C) aspecialis programok tamogatasa,
d) PPP hozzajarulas.
Az Egyetem minden bevétele és kiaddsa az elemi kdltségvetés része.

Az elemi koltségvetést funkcionalis bontdsban — a tdmogatast és a sajat (atvett) bevételeket
elkiilonitve — el kell késziteni.

Intézményi koltségvetés
10. §

A fenntarto altal jovahagyott allami tAmogatasok az alabbi jogcimeken érkeznek az
Egyetemre:

a) képzési tamogatas,

b) specialis programok tamogatasa,

c) hallgatoéi eldiranyzatok,

d) PPP tamogatas.

A képzési tamogatas szamitasi alapjaul a hatalyos kormanyrendeletben meghatarozott elvek és

modszertan szolgal. A tdmogatas meghatarozasanak alapjaul szolgald hallgatoi 1étszamadatok
a koltségvetési évet megeldz6 év oktober 15-1 statisztikdja alapjan kertilnek megallapitasra.

A képzési tamogatas allokalasa kozvetleniil a képzésekre/oktatasi programokra torténik, és
ennek kovetkeztében az adott képzést/oktatdsi programot gondozd kar koltségvetési
bevételeinek részét képezi.

crer

koltségvetési koncepciod keretében a Szenatus fogadja el.

A specialis programok tamogatasa, valamint a PPP tdmogatasokat a Fenntartotol kapott éves
koltségvetési szamok alapjan hatdrozzuk meg. Ezen tételek kozvetleniil a feladathoz rendelve,
az adott szervezeti egység témaszaman jelennek meg.

A hallgatoéi juttatdsok felosztasa ¢és kifizetése a Hallgatoi Kovetelményrendszerben
szabalyozottak szerint torténik.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2017.06.26
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(7)

1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

A koltségvetési tamogatasi eldiranyzat csak az alaptevékenységre és az azzal Osszefliggd
igazgatdsi, milkodési, lizemeltetési, szolgaltatdsi kiadasokra (kozvetett koltségek) illetve
felhalmozasra fordithato.

Sajat bevételek és atvett pénzeszkozok tervezése
11. §

A sajat bevételeket és az atvett pénzeszkdzok varhatd Osszegét a szervezeti egységek feladata
— és egyben felel6ssége — megtervezni.

A sajat bevételek fobb tipusai:

a) az Oonkoltséges képzések bevétele,

b) K+F munkak, szolgaltatasos munkak bevétele,

€) vagyonhasznositas bevétele (bérleti dij bevétele).

Az atvett pénzeszkozok fobb tipusai:

a) palyazati bevételek,

b) egyéb eseti tamogatasok.

A képzési programokhoz kapcsolodd bevételek tervezése soran a hallgatdi statisztikakat, a

képzések meghirdetett dijait és a varhatéoan végzd hallgatdk, valamint a felvételi eljarasban
varhatoan belépd hallgatok adatait sziikséges figyelembe venni.

A képzési programokhoz nem kapcsolddo sajat bevételek és atvett pénzeszkozok tervezése
soran a jogszabalyi elGirasokat, az elmult idOszak tapasztalatait, azaz a bazis adatokat,
valamint az adott évre varhatd valtozdsok hatdsait, a folyamatban 1évd projektek ismert
szerzOdéses feltételeit €s egyéb, a tervezés soran rendelkezésre allo informacidkat szem eldtt
tartva egy ovatos, de redlis becslést kell alkalmazni. /Az 6vatos, de reélis becslés alapelve a
tervezésben azt hivatott biztositani, hogy elkeriilhetd legyen az irrealisan alacsonyra tervezett
bevételek sziikségtelen kiadascsokkentd alkufolyamatainak megjelenése a tervezési
folyamatban, amely a szervezeti egységek kozotti konfliktushelyzetet fokozza. /

A szakmai alapfeladat ellatasat eldsegitdé mdas, nem haszonszerzési céli tevékenységek,

crer

kozvetlen koltség mellett be kell épiteni a kozvetett koltségeket.

Kiadasok
12. §

®A gazdalkodasi egységeket megilleté tervezett allami bevételek és sajat bevételek nyujtanak
fedezetet a gazdalkodasi egységek kozvetlen és kozvetett kiadasaira az alabbiak szerint:

Kozvetlen kiadasok:

a) személyi juttatasok,

b) munkaadokat terheld juttatasok,

¢) dologi kiadasok.

Kozvetett kiadasok:

a) nem kari oktatasi egységek kiadasa,

® Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017.07.01. napjatol hatalyos szoveg.
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)

(1)

()

b) koéziizem kiadasok,

€) gazdalkodasi egységhez kozvetleniil nem rendelhet6 kiadasok,

d) igazgatasi koltségek.

A kozvetlen és kozvetett kiadasok felosztasat az adott évi, gazdalkodasi egységenkénti
koltségvetés tartalmazza.

A gazdalkodasi rendszerben szervezeti egységekhez rendelt témaszdmokon torténik a
koltségvetés végrehajtasa.

A koltségvetés az Egyetem gazdalkodéasanak kereteit jeloli ki, mely meghatarozza a vallalhatd
kotelezettségek nagysagat ¢és i1dobeli felmeriilését is a fizetoképesség fenntartasdnak
érdekében. A terv alapjat képezi a meghozando intézkedéseknek, igy a terv megalapozottsaga
kiemelt jelentéségii és vizsgalando feladat.

A gazdalkodasi egységek koltségvetésének a teljesitéséért a szervezeti egység vezetok, az
Egyetem koltségvetésének teljestiléséért a kancellar a felelds.

13. §

A decentralizalt gazdalkodas keretében a gazdalkodasi egység vezetdje az egység szamara
jovéahagyott decentralizalt forrasok, valamint az egység sajat bevételei felhasznalasarol — a
jogszabalyok, a GKSz és a gazdalkodasi dokumentumok betartasaval — a SzMSz-ben
meghatarozott médon jogosult donteni.

’A decentralizalt gazdalkodasi keretek f6 kiemelt tételei:

a) gazdalkodasi egységek engedélyezett allami tamogatast terhel6 személyi juttatds
eldiranyzatai,

b) dologi keretek,

€) nem kari oktatasi egységek mitkodési keretei

d) kozponti szervezeti egységek miikddesi keretei (Rektori Hivatal, Kancellaria Hivatal,
Gazdasagi Igazgatosdg, Uzemeltetési Igazgatosdg, Informatikai Szolgaltatdé Kozpont,
Hallgatoi Szolgaltatasok Igazgatdsaga),

e) a doktorandusz képzés tamogatasa,

f) akutatastamogatas (normativ, palyazati),

g) egyéb K+F bevétel,

h) alapfeladatok ellatasat segit6 tevékenység bevétele,

1) ahallgatok normativ tdmogatasa,

J) ajegyzettamogatas,

K) a sporttamogatas,

[) folyodirat,

m) onkoltséges képzés (kiilfoldi hallgatok képzése, szakmérndk-képzés, tanfolyamok, stb.)

n) egyéb palyazati, alapitvanyi tamogatasok, atvett pénzeszk6zok,

0) Kari beiskolazasi keret.

" Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.
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A gazdalkodasi egységek hataskore a dologi keretekre vonatkozdan a szervezeti egység

mélységéig tovabbadhatd. Errdl a gazdasagi igazgatot a keretgazdalkodd egység vezetdje

koteles tajékoztatni.

(3) °A kozpontilag kezelt keretek £6 kiemelt tételei:

a) kozponti feladatok személyi juttatasi elGiranyzatbol (évente az Egyetemi Szenatus altal
meghatdrozott jogcimen és dsszegben pl. tovabbképzés tdmogatésa, kiilfoldi napidij),

b) palyazati alap (6nrész, kozremiikodok dijazasa),

c) kockazati alap,

d) rektori jutalmazasi alap,

e) kancellari jutalmazasi alap,

f) egyetemi alap,

g) koziizemi dijak,

h) felyjitasi, beruhazasi kiadasok,

i) karbantartasi kiadasok (ingatlan),

J) Dbiztositasok koltségei,

K) jogi koltségek,

I) bankkoltségek,

m) tagdijak,

n) postakoltségek,

0) NEPTUN rendszer koltségei,

p) iratkezelési, FIR rendszer koltségei,

g) beiskolazasi, kommunikacios (PR), protokoll, MEgazin Gjsag koltségei,

r) PPP bérleti dijak,

s) lakas alap,

t) egyéb intézmény fenntartas (takaritas, szemétszallitas, mosatas, liftiizemeltetés, kertészet,
tliz-, munka-, és polgari védelmi feladatok, 6rzés-védelem, stb.).

A kozponti kereteket a rektor, a kancellar, kancellarhelyettes a gazdasagi igazgatd és az

lizemeltetési igazgato kezeli.

A Szenatus az éves intézményi koltségvetés elfogadasanak keretében a fentebb részletezett
kereteken tul, az Egyetem stratégiai céljainak teljesiilése érdekében mas kozpontilag kezelt
keretet allapithat meg a cél, a hozzarendelt forrds, valamint kotelezettségvallalo személyének
egyidejii megjelolése mellett.

14. §

(1) Az Egyetem koltségvetési tamogatasanak, illetve sajat bevételének a felosztasanal a kovetkezd
alapelvek érvényesitésére kell torekedni:
a) aracionalis gazdalkodas szempontjabol indokolt kiadasok lehetség szerinti elismerése;
b) akozos (0sszegyetemi) érdekeket szolgalo anyagi érdekeltség hatékony muiikodtetése.

(2) Az egyes kiemelt eldiranyzatok konkrét mértékét a mindenkori éves Egyetemi koltségvetés
keretén beliil:

8 Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szdveg.
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a) abevételek teljesithetdsége, valamint,
b) a felhasznalasok torvényessége, sziikkségessége és célszeriisége alapjan kell meghatarozni.

15. §
(1) Az Egyetem rendelkezésére biztositott allami timogatas felosztasanak elvei:

a) A kapott allami tamogatasbol a gazdalkodasi egységek altal személyi juttatasokra
felhasznalhaté rész a Szenatus altal az éves koltségvetésben keriil meghatarozasra,
gazdalkodasi egységenkénti bontasban.

b) A dologi kiadasok tekintetében kozpontilag keriilnek meghatarozasra az alabbi keretek:
ba) folydirat, adatbazis,
bb) doktori képzés,
bc) tudomanyos tevékenység szervezése,
bd) nemzetkozi kapcsolatok kiadasai.

c) Az Egyetem rendelkezésére allo forrasok fiiggvényében a Szenatus a gazdalkodasi
egységek részére dologi és felhalmozasi célokra dologi keretet allapit meg.

d) A kapott allami tamogatas és a karok bevételei terhére a Szenatus dont a kovetkezd
kozponti keretekre juttatott keretek dsszegérol:

da) koziizemi szolgaltatasok kiadasai,

db) kézponti feladatok kiadasai,

dc) karbantartasi szolgaltatasok kiadasai,

dd) épiilet-fenntartasi kiadasok,

de) vagyonvédelmi kiadasok,

df) Belso Ellendrzési Osztaly dologi és felhalmozasi kiadasai,

dg) foglalkozas-egészségiigyi szolgalat dologi kiadasai,

dh) Gazdasagi Igazgatosag dologi- felhalmozasi kiadasai,

di) Rektori Hivatal, Kancellaria Hivatal dologi- felhalmozasi kiadasai,
dj) Hallgatoi- és egyéb érdekvédelmi szervezetek kiadasai (ME-HOK, MESZ, FDSZ),
dk) PPP bérleti dijak.

(2)°

16. §'°

(1) Az Egyetem bevételi és kiadasi elGiranyzatai évkozben a fenntartd altal, illetve sajat
hataskorben modosithatok a jogszabalyi eldirasok betartasaval.

17. §*

(1) Az Egyetem bevételeinek fogadasa, kiadasainak teljesitése a Kincstarnal vezetett szamlain
keresztiil torténik.

® Hatalyon kiviil helyezve a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjaval.

10 §zamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos
szoveg.

11 Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos
szoveg.
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(2) Az Egyetem szamlait a 24 pozicidés pénzforgalmi jelz6szam, a miiveleteket és a kiemelt
eldiranyzatokat a kincstari rovat kodok azonositjak.
(3) Az Egyetem szamlai:

a) Az eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla. Ezen a szamlan irja jova a Kincstar a Fenntarto
egyetértésével megnyitott havi eldiranyzat-felhasznalasi keretet, az intézményt megilletd
bevételeket (beleértve a devizaszdmlan bonyolitott kiadasoknak megfeleld 6sszegii forint-
bevételeket is), illetve a teljesitett kiadasokat, atutalasokat.

b) A fedezetbiztositasi szamla a pénziigyi biztositékok elkiilonitett kezelésére szolgal. Tobb
fedezetbiztositasi szamla is nyithato.

c) A célelszamolasi forintszamla a sajat bevételekbdl szarmazd pénzforgalom kezelésére
szolgal.

d) Kincstari kartyafedezeti szamla a Kincstari kartyaval torténé kifizetések pénziigyi
fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgal. A Kincstar elnokének engedélyével indokolt
esetben tobb azonos tipusu kartyafedezeti szdmla is vezethetd.

e) Koztartozas zarolt fedezeti szamla az allammal vagy a tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjaival szemben fennall¢ tartozas Kincstar 4ltali elkiilonitésére szolgal.

f) Letéti szamla. A megbizas alapjan torténd atmeneti pénzeszkozok kezelésére szolgal.
g) Europai Unids program célelszamolasi forintszamla projektenként nyithato.
h) Neptun gy(jté szamla a hallgatok altal fizetend6 dijak lebonyolitasara szolgal.

i) A munkaltatoi lakasépités, lakasvasarlas tamogatasaval 6sszefiiggd pénziigyi miiveleteket
a hitelintézetnél vezetett, "Lakasépités-, és vasarlas munkaltatdi tdmogatisa" elnevezési
szamlan kell lebonyolitani.

J) A kulfoldrél devizaban érkezO bevételeket, ha azok szerzédés szerinti felhasznalasa is
devizaban torténik valamint a segélyt, adoményt, ajandékot - ha az adomdanyozo
feltételként szabta, - devizaszamlan kell kezelni.

A devizaszdmla vezetés feltételeit a Kincstdr és a szadmlatulajdonos kozotti
bankszadmlaszerzodésben kell rogziteni.

(4) Az Egyetemnek, illetve szervezeteineck a (3) bekezdésben megjeldlteken kiviil mas
bankszamlai nem lehetnek.

Az Egyetem barmilyen forrdsbdl szarmazo bevételét, pénzeszkozeit, - amikortdl azok
megilletik - valamint minden kiadasat kizarolag ezeken a szamlakon szabad kezelni.

V. fejezet
A GAZDALKODAS, KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

18. §*

(1) Az Egyetemi gazdalkodds megszervezése soran - a jogszabalyok maradéktalan betartasa
mellett - biztositani kell:

a) az Egyetem rendelkezésére allo er6forrasok hatékony, gazdasagos mikodtetését;

12 §zamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos
szoveg.
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b) a szolgaltatasok, az ligyintézés olyan modon torténé biztositasat, hogy a gazdalkodassal, a
mikodéssel, az adminisztracioval kapcsolatos teenddk, az oktatok, a kutaték, mas
kozalkalmazottak, a hallgatok lehet6 legkevesebb idejét, energiajat vegyek igénybe;

c) az Egyetem partnercivel (allamigazgatas, hazai és nemzetkézi alapok, alapitvanyok,
szponzorok, piaci szerepldk stb.) a zavartalan kapcsolat, illetve kapcsolatépités feltételeit.

(2) A gazdalkodasi folyamat egységét,
a) akontrolling szemlélet érvényesitése,
b) az elemi koltségvetés gazdalkodasi/szervezeti egységekre torténd lebontasa,
€) a gazdasagi folyamatok pénziigyi és szamviteli egységes rendszerii nyilvantartasa,
d) az el6iranyzatok teljesitésének értékelése, eltérések esetén a vezetdi szintli beavatkozas
kezdeményezése,

e) valamint a fenti feladatoknak megfeleld tgyviteli, informatikai rendszer és szervezeti
felépités biztositja.

Gazdalkodasi jogositvanyok
19. §*°
(1) Alairasi és kiadmanyozasi jog - a jogosult illetékességi korén beliil: az intézkedés (dontés,
véleménynyilvanitas, kozbenso intézkedés, szabalyozas) illetve, a dokumentum kiadasanak és
az lgyirat irattarba helyezésének a joga.

Az oktatasi, kutatdsi iigyekben a rektor, egyéb iigyekben a kancellar intézkedési és
kiadméanyozasi joga teljes korli. E jogat - ha jogszabaly masként nem rendelkezik - a
decentralizalt gazdalkodas keretében egyedi iigyekben részben vagy egészben megoszthatja,
mas vezetOkre atruhazhatja.

Azoknak a gazdasagi Tlgyiratoknak, amelyeknek cimzettje az Emberi Erdforrasok
Minisztériuma vagy mas minisztérium, illetve orszdgos hataskorli szerv (Nemzetgazdasagi
Minisztérium, NAV, stb.) egyszemélyi aldirdja a kancellar, illetve az altala meghatalmazott
vezetd. Az ilyen ligyiratokrol a rektort tajékoztatni kell.

(2) “Kotelezettségvallalas: a kiadasi eléiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi — az Aht.
49. § szerinti lebonyolitd szerv szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak szerinti
rendelkezésre bocsatott Gsszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szol6 — igy kiilondsen
a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony Iétesitésére, szerzodés megkotésére, koltségvetési
tamogatas biztositasara iranyul6 — szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény szerint a kozbeszerzési eljarast
meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt. 53.§ (6) bekezdése alapjan
meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével — a palydzati kiirds, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fiiggé fizetési kotelezettséget tanusit, az Amr. 45.§ (3) bekezdésben
foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak mindsiil.

a) Kotelezettséget az alapitdé okiratban meghatarozott feladatok célszerli és hatékony
ellatasara, ellenjegyzés utan és csak irasban lehet vallalni. Kotelezettségvallalasra a rektor

B3 Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatdrozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos
szoveg.
Y Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.
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¢s a kancellar jogosult (a tovabbiakban: kotelezettségvallald). A rektor és a kancellar a
gazdalkodasi ¢és szervezeti egységek rendeltetésszeri milkddésével kapcsolatos
kotelezettségvallalasi jogot az SZMSZ-ben, a GKSZ-ban foglaltak alapjan és a
kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasarol szold rektori-kancellari utasitasban foglaltak
szerint atruhdzza az Egyetem kozalkalmazottaira. Az atruhazott kotelezettségvallalasi jog
tovabb nem ruhédzhatd, de a magasabb vezet6t és vezetot — akadéalyoztatasa esetén — az
egység szervezeti és mukodési szabalyzatdban, illetve iigyrendjében meghatarozott
személy helyettesitheti, a kotelezettségvallald nyilvantartolapot a helyettesités esetén is ki
kell tolteni.

b) Nem kotelezo el6zetes, irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések esetén, amely
ba) értéke a szazezer forintot nem éri el,

bb) a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége,

bc) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil

bd) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

be) jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiill végrehajthatdo birdsagi,
hat6sagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat ¢és kotelezettségét
megallapito kotelezd eldirdson alapulo fizetési kotelezettségnek mindsiil.

C) A kotelezettségvallalas dokumentumai:

ca) frasban vallalt kételezettségvallalas dokumentumai:

— kinevezési okirat és annak moddositasai, személyi jellegli kifizetésre vonatkozo belsdé
ligyirat, utasités, atsoroléas,

— szerzOdés,

— megallapodas,

— megrendelés és annak visszaigazolésa,

— palyazati Gton odaitélt tamogatasrol szolo dontés alairt dokumentuma,

— a Kbt. a kdzbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast meginditd feladott
hirdetmény, megkiildott ajanlati, ajanlattételi felhivas, tovabba a meghirdetett
tamogatasi konstrukci6 dokumentumai (palyazati felhivasok, kiirdsok, tamogatési
programok, egyedi tAmogatasok), amennyiben nem keriilnek visszavonasra.

cb) Nem el6zetesen irasban vallalt kotelezettségvallalasok dokumentuma:

— szamla,

— egyéb szamviteli bizonylat.

d) Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénzligyi teljesités
esedékességét megeldzben, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie

arrol, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a

pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra
vonatkoz6 szabalyokat.

A kotelezettségvallalo személyében felel:
da) a vonatkozé jogszabalyok és az Egyetem bels6 rendelkezéseinek betartasaért,
db) a kételezettségvallalas tartalmaért,

dc) a fedezet meglétéért, azaz arrdl torténé meggy6zOodésért, hogy a rendelkezésére
bocsatott keretbdl az ellenérték kifizethetd,
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dd) a hataskorébe utalt eldiranyzatok betartasaért,

de) arrol  torténé meggy6z6désrél, hogy targyévi vagy targyéven tuli fizetési
kotelezettségrol van szo,

df) az ellenjegyzési jogosultsaggal rendelkezd személy ellenjegyzése megtortént, tovabba

dg) azért, hogy csak olyan korben vallaljon kotelezettséget, amelyre jogszabaly, vagy e
belsé szabalyzat feljogositotta.

A kotelezettségvallalas, kovetelés eldirasa ellenjegyzdjét a kotelezettségvallaloval egyiittes
feleldsség terheli.

A kotelezettségvallalas, kovetelés eldirasa elétt meg kell gy6zddni arrdl, hogy a teljesités
feltételei megvannak-e, a kotelezettségvallalas valoban az Alapitdé Okiratban foglalt
feladatok célszeri és hatékony ellatasat szolgalja, tovabba a rendelkezésre bocsatott
keretosszeg fel nem hasznalt és kordbbi kotelezettségvallalassal le nem kotott része
biztositja-e a fedezetet.

e) Az Egyetem rektora/kancellarja altal az alabbi vezetk, valamint vezetéi megbizassal nem
rendelkezd kozalkalmazottak rendelkeznek étruhédzott kotelezettségvallaldsi hataskorrel,
akik e jogosultsagot csak a rendelkezésiikre bocsatott keretosszegen beliil gyakorolhatjak:

ea) rektorhelyettesek,
eb) gazdasagi igazgato,
ec) tizemeltetési igazgatd
ed) tudasvagyon hasznositasi igazgato,
ee) hallgatoi szolgaltatasok igazgato,
ef) dékanok,
eg) FIEK Kozpont igazgato,
eh) intézetigazgatok,
ei) funkcionalis szervezeti egységek vezetoi,
ej) szolgaltatd szervezeti egységek vezetdi,
ek) kutatokozpontok vezetdi,
el) projektvezetdk, témavezetok.
f) Nyilvantartas:
Az  Egyetem, mint kotelezettséget vallalo  szerv  Pénziigyi  Osztidlya a
kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre,

utalvanyozasra jogosult személyekrél ¢és aldirds-mintajukrol moddon naprakész

nyilvantartast vezet. (7. sz. melléklet)

Nyilvantartas rendje:

Témaszam nyilvantartasara csak akkor keriilhet sor, ha a Pénziigyi Osztaly rendelkezésére

all:

fa) az eredeti alairt szerz6dés,

fb) a pénzgazdalkodasi nyilvantartdlap nyomtatvany a megbizott dolgozé és a megbizo
eredeti alairasaval.

Kotelezettségvallalo és ellenjegyz helyettesitése esetén (idOszakra megbizva) a
pénzgazdalkodasi hataskor nyilvantartdlap elnevezésli nyomtatvanyt kell kitolteni és
alairva megkiildeni a Pénziigyi Osztalynak és a Humangazdalkodasi Osztalynak.
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Kotelezettségvallalo €s ellenjegyzd személyében torténd valtozas esetén az 1j megbizassal
automatikusan visszavonasra keriil az eldz6 megbizds és a pénziigyi rendszerben az Uj
kotelezettségvallalo és ellenjegyzo6 jelenik meg.

Kotelezettségvallalast csak érvényes megbizasokkal lehet vallalni.

A kotelezettségvallalasi modulhoz valdé hozzaférési jogosultsagot illetve annak
visszavondsat a szervezeti egység vezetd irasban kezdeményezi a Pénziigyi Osztaly
vezetdjénél.

0) A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl, és a
kotelezettségvallalas  értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eldiranyzatait terheld rész lekotésérdl. A nyilvantartas tartalmazza legalabb a
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat, a kotelezettségvallalast tanisitdé dokumentum
megnevezeését, iktatoszamat, keltét, a kotelezettségvallald nevét, a jogosult azonositd
adatait, a kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, ¢évek és eldiranyzatok szerinti
megoszlasat, a kifizetési hataridoket, tovabba a teljesitési adatokat. A kotelezettségvallalas
modosulasa, meghiusulasa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a
nyilvantartasban szerepld adatok moddositasardl, torlésérdl, valamint az érintett évek
szabad kiadasi el6iranyzatai médositasarol.

h) Osszeférhetetlenség:

ha) A kotelezettségvallaldo és a pénziigyi ellenjegyz6— ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozoan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a szakmai teljesitést igazolo
személlyel ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében.

hb) Osszeférhetetlenség esetén a kotelezettségvallald a kancellar lehet az irdnyitdsa ala
tartozd szervezeti egységek témaszamainil. Gazdalkodasi egység vezetd
Osszeférhetetlensége esetén a rektor vagy a kancellar jogosult kotelezettséget vallalni.
Ellenjegyz6 Osszeférhetetlensége esetén a Gazdasagi Igazgato jogosult ellenjegyezni.

hc) Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és a szakmai
teljesités igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti ugyanaz a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

(3) Pénziigyi ellenjegyzés:

a) Kotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzésére a gazdasagi igazgatd vagy az altala
irasban  megbizott  kozalkalmazott jogosult (tovabbiakban: ellenjegyzd). A
kotelezettségvallalas és  az  utalvany ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szdmviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

b) Az ellenjegyzé az alairasat megel6zden koteles meggy6zddni arrdl, hogy

ba)a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval Osszefiiggd kiadasi eldiranyzata rendelkezésre all-e,
illetve a befolyt vagy varhatoan befolyd bevétel biztositja-e a fedezetet,

bb) a vonatkozo jogszabalyokat, bels6 rendelkezéseket betartottak-e.
A pénziigyi ellenjegyz0 a feladata ellatasdhoz sziikség szerint szakértdt vehet igénybe.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.
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(4) Teljesitésigazolas:

A kiadéas teljesitésének, a bevételbeszedés elrendelésének jogossagat a gazdalkodasi
jogositvannyal rendelkezé vezetd vagy az altala meghatalmazott személy koteles ellendrizni.
A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszertiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatés
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését. A teljesitést az igazolas datuménak
feltiintetésével és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.

(5) Ervényesités:

a) A kiadas teljesitésének, és a bevétel beszedésének elrendelése eltt okmanyok alapjan
ellendrizni, érvényesiteni kell azok jogosultsagat, 6sszegszeriiségét, a fedezet meglétét, és
azt, hogy a jogszabalyokban, belsé szabalyzatokban foglaltakat betartottdk-e. Ha az
érvényesitd a jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre

irdsban utasitja. A tovabbi eljardsra a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasa eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia

kell, az érvényesitésre utald megjelolést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat. Az

érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére a pénziigyi ellenjegyzére vonatkozo

szabalyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a

felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku

iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szdmviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az

érvényesité megbizasat a gazdasagi igazgato adja Ki.

b) Az e feladatot ellato személy koteles meggy6z6dni arrdl, hogy

ba) a gazdasagi esemény az Egyetem el6iranyzatat terheli-e,

bb) az anyag, aru, szolgaltatas, vagy mas munka atvétele, illetve a sziikséges bevételezés
megtortént-¢e,

bc) az eldirt dokumentumok megvannak-¢,

bd) a bizonylat szamszakilag helyes-¢,

be) Osszességében a szamla, a személyi juttatas kifizetésének dokumentuma (ker. Kieg.
megallapodas, kinevezés, kinevezés moddositas, megbizadsi szerz6dés) helyességérdl
tartalmi, formai szempontbol,

bf) szakmai teljesitésigazolas 1étezik, az igazold eljaras szabalyszeriien lezajlott,

bg) a pénziigyi fedezet rendelkezésre all a kifizetés eldirasa és a fedezetigazolas megléte
ellendrzésre keriilt,

bh) a megeléz6 iigymenetben az Aht., annak végrehajtasi rendelete és az allamhaztartasi
szamviteli korméanyrendelet el6irasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e,

bi) a kancellari egyetértés — amennyiben nem a Kkancellar a kotelezettségvallalo —
beszerzésre keriilt e.

C) Az érvényesitésnek az ,,érvényesitette” megjelolésen kiviil tartalmaznia kell a feliilvizsgalt,

illetve jovahagyott szamla 6sszegét, tovabba annak a keretnek a megjeldlését, amelybdl az

Osszeg kifizetendd és az érvényesitd keltezéssel ellatott aldirasat. Az érvényesités a
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teljesités szakmai igazolasan alapul. Az érvényesitést a gazdasagi igazgatd altal irasban
megbizott alkalmazott végzi.

Ha az érvényesito a jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatdo meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozo
erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat
kell alkalmazni.

A Miskolci Egyetem Szamitogépes Tanulmanyi Rendszerében a bevételek elGirasara
jogosult az a dolgozd, akit a gazdasagi igazgatd irdsban megbiz érvényesitési feladatok
ellatasaval.

Az egyes forrasok vonatkozasdban — a szabdlyzatban felsoroltakon tili — jogosultsidgra
sz0l6 megbizas (kotelezettségvallalas, utalvanyozés, érvényesités, ellenjegyzés) a
kotelezettségvallalasi modulban taldlhatdé nyomtatvanyok — melyek felsorolasat a 6 sz.
melléklet tartalmazza - értelemszeri kitoltésével és a nyomtatvanyokon feltiintetett
szervezetek felé torténd megkiildésével adhato.

Témaszam nyitasara csak akkor keriilhet sor, ha a Pénziigyi Osztaly rendelkezésére all az
ea) alairt szerz6dés,

eb) pénzgazdalkodasi hataskér nyilvantartolap nyomtatvany a megbizott dolgozo
alairasaval.

Az utalvanyozas a kiadéas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszadmoldsanak
elrendelése.
a) Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyt lehet.

b) A kiadas utalvanyozasanal meg kell jeldlni, hogy azt milyen bevételi forrasbol kivanja az
utalvanyozo teljesiteni.

c) Az Egyetem altal hasznalt forraskodok:

Ko6zponti koltségvetésbol kapott tamogatas (eredeti) Forraskod: 1
Ko6zponti koltségvetésbol kapott tamogatas (€vkozi modositas) Forraskod: 2
OTKA palyazat Forraskod: 2
Alaptevékenység korében végzett szolgaltatasok Forraskod: 4
Koltségvetésben meghatarozott kari gazdalkodasi keretek nyilvantartasa Forraskod: 5
Atvett pénzeszkozok Forraskod: 6
Nemzetkozi szerzodések Forraskod: 9

d) Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok Kkijelolésére a kotelezettség vallalasra

jogosult személyére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. A bevételek utalvanyozéasara a
teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell
tiintetni:

ea) az ,,utalvany” szot,

eb) a koltségvetési évet,

ec) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

ed) a fizetés iddpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

ee) a bevétel, kiadas egységes rovatrend €és kormanyzati funkcidé szerinti szamat, a

terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti kdnyvviteli szamlajanak szdmat,

ef) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
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eg) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és
eh) az érvényesitést.
f) Nem kell utalvanyozni,

fa) a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3, kdzhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401, készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke és
B403, kozvetitett szolgaltatasok és a B406 kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain
elszamolando koltségvetési bevételeket,

fb) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat,

fc) az egységes rovatrend B813, maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

fd) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas esetén
- az ¢épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

g) Az utalvanyozas, a Kkifizetést megel6zOen, irasban, az arra feljogositott személy
ellenjegyzése mellett torténik. Az utalvadnyozas a kifizetés eldtti kotelezettségvallalas
jogossaganak ellendrzésére is kiterjed.

h) Utalvanyozasra a rektor/kancellar jogosult, mely jogosultsagat az SzMSz-ben foglaltak
értelmében atruhazhatja.

A kotelezettségvallalasra  jogosultak egyben jogosultak a kotelezettségvallalas
teljesitésének szakmai igazolasara, és a rendelkezésre allo keret erejéig a kifizetés
forrasanak meghatarozasara is.

A kifizetés utalvanyozasara, a banknal alairasra bejelentettek koziil a gazdasagi igazgatd és
az altala irdsban megbizott dolgoz6(k) jogosult(ak).

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése soran a gazdasagi igazgatd, vagy az altala irdsban
kijelolt kozalkalmazott azt igazolja, hogy a megkotendd szerzddés, megallapodas, vagy mas
tigylet nem sérti a gazddlkodasra vonatkozo6 szabalyokat, és fedezete rendelkezésre all.

A rektor és a kancellar az Egyetem nevében kotelezettségvallalasra, a gazdasagi igazgatd
ellenjegyzésével jogosult.

A kotelezettségvallalas, ¢és az utalvany szabalyszeriiségéért az ellenjegyzét a
kotelezettségvallaloval, az utalvanyozoval egylittes feleldsség terheli.

Ha az ellenjegyz6 nem ért egyet a kotelezettségvallalassal, illetve az utalvanyozassal, akkor az
okmanyt "a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént" zaradékkal kell ellatni és
err6l — ha a kotelezettségvallalas atruhazott hataskorbe tortént — a kancellart, ha nem, akkor a
feliigyeleti szervet haladéktalanul koteles irasban értesiteni. (A kancellar, illetve a feliigyeleti
szerv 8 munkanapon beliil kételes a bejelentést megvizsgalni és kezdeményezni az esetleges
feleldsségre vonast.)

A Kkotelezettségvallalasi €s az utalvanyozasi jogot a vezetd, illetve a kozalkalmazott a
rendelkezésére allo aktualis gazdalkodasi keret Osszegéig gyakorolhatja. Olyan
kotelezettséget, amelynek a pénziigyi kihatasa a rendelkezésére allo keretet meghaladja, nem
vallalhat.

A jogszeritlenlil kotelezettséget vallald, a gazdalkodéasi szabalyzatot megsértd vezetd
kotelezettségvallalasi jogat a rektor/kancellar a gazdasdgi igazgatd egyidejii tajékoztatdsa
mellett koteles felfliggeszteni.
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Az évkozben szerzOdés, visszavonhatatlan igérvény alapjan varhatdéan beérkezd bevétel
legfeljebb 50 %-a mértékéig, illetve a kdvetkezo koltségvetési évi tamogatas megeldlegezésére
a gazdasagi igazgato a kancellar egyetértésével engedélyt adhat. Ilyen engedély birtokéban a
megeldlegezett keretre is lehet kotelezettséget vallalni.

A gazdasagi igazgatdo engedélye alapjan a kotelezettségvallalas ellenjegyzését a szervezeti
egység gazdasagi ligyintézdi, az érvényesitett bizonylatok utalvanyozasanak ellenjegyzését
minden forras tekintetében a GI irasban felhatalmazott dolgozoi végzik.

Kiadas teljesitését, a bevétel beszedését (utalvanyozas) csak az érvényesitett utalvanyra valo
ravezetéssel vagy az utalvanyozo lap (utalvanyrendelet) felhasznalasaval lehet elrendelni.

A gazdalkodasi egységek vezetdi az éves, illetve évkozi gazdalkodasi kereteket az iranyitasuk
ala tartozo szervezeti egységek kozott feloszthatjak. A felosztasrol értesiteni kell a Gazdasagi
Igazgatot. A felosztas a szervezeti egységkod (ok), a témaszam, a kiemelt gazdalkodasi keret
és a forraskod (oK) Gazdasagi igazgato altal irasban tortént visszaigazolasa utan hatalyos.

A szervezeti egységek gazdalkodasi kereteiket, egyszeri vagy végleges keretatadas
formajaban, a ,,Keretmoddositas™ lap felhasznéaldsaval mas gazdalkodasi/szervezeti egységnek
atadhatjak. (2. sz. melléklet)

A kotelezettségvallalas nyilvantartasa
20. §*

A kotelezettségvallalonak gondoskodni kell a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl, és
a kotelezettségvallalas értékébél — az Avr. 46. § -ban foglaltakkal Osszhangban - a
koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérél. A
nyilvantartds tartalmazza legaldbb a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szamat, a
kotelezettségvallalast  tantsitd  dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a
kotelezettségvallalo nevét, a jogosult azonosité adatait, a kotelezettségvallalas targyat,
Osszegét, évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat, a kifizetési hataridoket, tovabba a
teljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalasi modulnak megfeleléen minden bevételi és kiadasi tételt a
kotelezettségvallalasi rendszerben kell eldszor rogziteni a gazdalkodasi egységeknek.

A kotelezettségvallalasi modulbol letoltott Igénylési lapot, minden esetben a leigazolt,
ellenjegyzett szamlahoz csatolva kell eljuttatni a Gl illetékes osztalydra az elézetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényld kotelezettségvallalasok esetén. A 100.000.-Ft- meghaladd
kotelezettségvallalas csak eldzetesen irasban torténhet. A kotelezettség nyilvantartasba
vételének mar a szerz6dés, megallapodas, megrendelés alapjan meg kell torténnie.

A kotelezettségvallalasi modul keret-kimutatasi alpontjdnak megfeleléen pénziigyi fedezet
nélkiil nem vihetd fel kotelezettség vallalas. A keretkimutatas biztositja a szervezeti egységek
részére, hogy a lehet6 legrovidebb idon beliil rendelkezésiikre alljon a le nem kotott keretrdl,
valamint a pénziigyileg szabad keretrdl témaszamonként az informacio.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl szdrmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési
kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6zo
évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
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koriilmények kozott - az ésszerli gazdalkodas mellett - reédlis legmagasabb 0Osszegili
kotelezettséget kell feltételezni. Ha a kotelezettségvallalasahoz kdzbeszerzési eljarast kell
lefolytatni, és a kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. 12. § b) pontjaban vagy 14. § (1)
bekezdés b) pontjdban  meghatarozott  feltételeknek  megfeleld  szerzodés, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerz6désnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével. A kozbeszerzési kotelezettség
ald nem esO, hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatdhoz a kotelezettségvallalas értékeként
meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési év és — ha az Avr. 46. § alapjan sziikséges — az Aht.
36. § (4) bekezdése szerinti évek szabad eldiranyzatait kell vizsgélni.

Az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti idegen pénzeszkozok terhére vallalt kitelezettség esetén a
szabad fedezet vizsgalatat a nyilvantartott idegen pénzeszkodz fel nem hasznélt részére kell
elvégezni.

Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti maés fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés 6sszegét az Avr. 56.§. (1) bekezdés
szerinti nyilvantartasba felvenni, és a 46. § szerint érintett évek szabad eldirdnyzatait a
kifizetés 6sszegével csokkenteni.

A kotelezettségvallalas modosuldasa, meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell az Avr. 56.§. (1) bekezdés szerinti nyilvantartisban szerepld adatok
modositasarol, torlésérdl, valamint a 46. § szerint érintett évek szabad kiadési eldiranyzatai
modositasarol.

Az eszkozok megrendelését a kotelezettségvallalasi modulbol nyomtatott megrendelés
elnevezésli nyomtatvany szabdlyszerl kitoltésével — kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd
alairasaval - kell eljuttatni.

A rektor/kancellar altal kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, a gazdasagi igazgato altal
ellenjegyzésre, érvényesitésre feljogositott személyek felsoroldsat a 7. sz. melléklet szerinti
minta nyomtatvany alapjan elkészitett listan kell nyilvantartani.

21. §%°

A szervezeti egységek a kotelezettségvallalasaikat (bevételi-kiadasi) kotelesek a
kotelezettségvallalasi modulba rogziteni, és a kotelezettségvallalasi sorszammal ellatott
szerzOdést, szamlat, levelet, egyéb bizonylatot megkiildeni az illetékes osztalyra.

A kotelezettségvallalasi program biztositja a szervezeti egység részére a lekérdezés listazasat

a) vallalt bevételekrdl

b) vallalt kiadasokrol

C) teljesitett bevételekrol

d) teljesitett kiadasokrol témaszamonként tételesen.

A keretfigyeléssel lehetdové valik, hogy a szervezeti egység csak a rendelkezésre allo keret,
bevétel erejéig vallaljon kiadasi kotelezettséget. A keretek tallépése illetve megeldlegezés csak
kiilon gazdasagi igazgatoi engedéllyel lehetséges.
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A kotelezettségvallalasi program lehetOséget biztosit a pénziigyileg nem teljesitett
kotelezettségvallalas év végi dllomany jogcimekre torténd legytijtésére.

A gazdasagi igazgatdo az egyetemi koltségvetés intézményi jovahagyasat kovetden irasban
tajékoztatja a gazdalkodasi egységek vezetdit az el6zé évi maradvanyokrol és a jovahagyott
gazdalkodasi keretekrol.

22. §"

(1) Az Egyetem szamlai feletti rendelkezési joggal az Egyetem altal bejelentett kdzalkalmazottak

(2)

(3)

(1)

()

(3)

(4)

(5)

rendelkeznek. A rendelkezéshez a bejelentettek koziil két személy egyiittes alairasa sziikséges.

A szamla feletti rendelkezési jogosultsdig a Kincstar, illetve a hitelintézet irdnyaban
Osszegszeriien nem korlatozhato.

A szamlak feletti rendelkezési jog gyakorlasara felhatalmazott kozalkalmazottak neve,
beosztasa, aldirdsa, a hasznalni kivant cégbélyegzd — az erre a célra szolgal6 ,,Aldiras bejelentd
kartonon” — a kancellar hitelesit6 alairasaval rogzitendo.

A bejelentett aldirdsok a szdmla megsziinéséig, vagy uj aldirasok bejelentéséig érvényesek.

23. §'°

A jovahagyott gazdalkodasi keretekrdl a decentralizalt, illetve a kdzponti keretek kezeldjét a
gazdasagi igazgato irasban értesiti.

A koltségvetési tdmogatas €ves eldirdnyzatabol havonta a jogszabalyokban meghatarozott
rész, az Egyetemi koltségvetési eldiranyzat felhasznalasi kerete és a megel6z6 honap(ok)-ban
megtakaritott 0sszeg hasznalhato fel.

A nem koltségvetési tamogatasbol szarmazd bevételek az eldiranyzat-felhasznalasi
keretszamlara valo beérkezése utan, az engedélyezett kiemelt gazdalkodasi keretek mértéke
szerint hasznéalhatok fel.

A Szenatus altal jovahagyott eredeti gazdalkodasi keretet noveli az elézd évi végleges
kotelezettség vallalassal terhelt, jovahagyott eldiranyzat-maradvéany, az évkozi koltségvetési
poteldiranyzat (potkeret), és a gazdalkodasi/szervezeti egységek sajat forrdsa, bevétele,
csokkenti a koltségvetési tdmogatasi keret zdarolasa, elvondsa, az el6z6 évi — kivételesen
eléforduld — kerettallépés.

A szervezeti egység bevételi és kiadasi eldiranyzatat a nem tervezett alaptevékenységi
bevételek, az év folyaman realizdlt bevételi tobbletek, valamint az atvett pénzeszkozok
Osszegével, — jogszabdly, illetve a Fenntartd eldirasai szerint, a Kincstar és a Fenntarto
egyidejl tajékoztatasa mellett — a Gl felemeli.

Az elbiranyzat felemelésére a szervezeti egység irdsos bejelentése, az eredeti szerzddés,
megallapodas, - idegen nyelvli szerz6dés esetén az érintett egység vezetdje altal szignalt
forditas - alapjan kertilhet sor.

7' Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatél hatalyos
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18 §zamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos

szoveg.
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Atvett pénzeszkoz (ideértve az allami megbizast is), alapitvanyi-, palyazati tamogatis
(beleértve a kiilfoldi palyazatokat, segélyeket is) személyi kiadasokra, jarulékokra az
adomanyozo altal a szerz0désben, a megallapodasban megjelolt mértékben hasznalhato fel.

A gazdalkodasi keretek kiemelt jogcimei kdzott atcsoportositani — a jogszabalyi keretek kozott
— kizaroélag a kancellar irdsos engedélye alapjan lehet.

A mindenkori modositasokkal korrigalt keret az aktualis gazdalkodasi keret.

A Gl a kiadasok teljesitése elott vizsgalja a megjeldlt gazdalkodasi keret iitemezett
eldiranyzatanak ¢és a teljesitett bevételeknek a szabad keretét. Ha nincs fedezet a kifizetést a Gl
megtagadja.

24. §*°

crer

adott tevékenységgel kapcsolatban felmeriild 6sszes kozvetlen koltség mellett be kell épiteni
az egyetemi, kari altaldnos koltségeket.

Az Egyetem kozalkalmazottai, illetve a kiils6¢ személyek, vagy szervezetek altal igénybevett
szolgéltatasok dijarol az Egyetem belsé szabalyzatai, ill. azok felhatalmazasa alapjan, a
kancellar, utasitasban rendelkezik.

Azok a vallalkozasok, egyesiiletek, alapitvanyok, amelyek székhelyként, telephelyként,
fioktelephelyként az Egyetemet jelolték meg, illetve tervezik megjeldlni, kotelesek a
kancellarral kotott megallapodasban rogzitett (az esetleges helyiség- €s eszkdzhasznalattal
ténylegesen felmeriild koltségeket tartalmazo) dijat fizetni és minden felmeriild koltséget
megtériteni.

25. §%°

A gazdalkodési/szervezeti egységek kiemelt gazdalkodasi kereteit €s az azok javéra, terhére
teljesitett bevételek, kiadasok pénziigyi, szamviteli nyilvantartasra a Kotelezettségvallalasi
program szolgal.

A kotelezettségvallalast és a kovetelések nyilvantartasat, valamint a tényleges bevételek és
kiadasok adatait a keretek betartasa érdekében folyamatosan figyelemmel kell kisérni.

Az Egyetem Osszesitett kotelezettségvallalasanak és koveteléseinek (bevétel eldirasanak)
nyilvantartasat a Gl Pénziigyi Osztalya végzi, a NEPTUN rendszerben el6irt kovetelések
kivételével.

A kotelezettségvallalasi és koltségnyilvantartd program biztositja az Egyetem teljes kori
kotelezettségvallalasi analitikdjat. A program lehetdvé teszi a szervezeti egységek részére,
hogy a lehetd legrovidebb idon beliil rendelkezésiikre alljon a le nem kotott keretrdl, valamint
a pénziigyileg szabad keretekrdl témaszamonként a gazdalkodasukhoz sziikséges informacio.

9 Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatél hatalyos

szoveg.
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26. §**

(1) A kiegyensulyozott, tervszeri gazdalkodas érdekében a kovetkezd év gazdalkodasi feladatait
folyamatosan, de legkésObb az el6z6 év végén célszerli meghatarozni.

Az elemi koltségvetés jovahagyasdig a gazdalkodas megalapozasat az ideiglenes koltségvetési
keretek szolgaljak.

(2) A Fenntart6tol kapott tervezési iranyelvek és keretszamok alapjan a Kontrolling Csoport — az
el6zo évi eredeti eldiranyzatot, a szerkezeti valtozasokat, a szintre hozast, illetve a normativ
tamogatast, valamint a fejlesztéseket - kiemelt kiadasi és bevételi eldiranyzati bontasban,
javaslat szinten gazdalkodasi egységekre bontja.

(3) A jovahagyott elemi koltségvetés alapjan késziti el a Gl és a Kontrolling Csoport az
intézményi koltségvetést — a gazdalkodasi keretek felosztasa — és az el6z6 év gazdalkodasarol
sz616 beszamolot.

A beszamol6t a kancellar a rektorral tortént egyeztetés és a gazdalkodasi egységek vezetdi
altal tortént véleményezés utan terjeszti a Szenatus elé.

(4) Az egyetemi szintii koltségvetési dokumentaciot a megadott idépontban a kancellar és a
gazdasagi igazgato aldirasaval kell a Fenntart6 részére benyujtani.

VL fejezet
A GAZDALKODAS FOBB TERULETEI
PENZUGYI ES SZAMVITELI NYILVANTARTAS, BESZAMOLAS

27. §%

(1) Az Egyetem koteles a kezelésében 1év6 vagyonrdl, illetve a gazdasagi miiveleteirél olyan
konyvviteli (pénziigyi €s szamviteli) nyilvantartast vezetni, amely az eszkozokben és
forrdsokban bekovetkezett valtozasokat a valdosagnak megfeleléen, folyamatosan és
attekinthetden, zart rendszerben mutatja be.

(2) A konyvviteli nyilvantartas feladatai:

a) késedelem nélkiil feljegyzi a gazdasagi miiveletek értékadatait a konyvviteli szamlain;

b) gondoskodik a konyvviteli szamlak tovabbi tagolasaval vagy a konyvviteli szamlakhoz
kapcsolodo analitikus nyilvantartdsok vezetésével, hogy a koltségvetési beszamold adatait
a valdsagnak megfelelden, attekinthetden alatdmassza, biztositsa az intézményi vagyon
védelmét;

C) a gazdasagi dontésekhez sziikséges adatok szolgaltatasa;

d) a gazdalkodas ellendrizhetdségének a megalapozasa, a gazdasagi szamitasok, elemzések
készitése feltételeinek megteremtése;

e) a fbhatosagok altal eldirt kotelezd, illetve a gazdasagi igazgatd altal elrendelt
adatszolgaltatas.

1 Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos
szoveg.

2 Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos
szoveg.
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Koltségvetési konyvvezetés: a vagyoni €s a pénziigyi helyzetre hatd gazdasagi eseményekrol
bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsardl, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrdl a
valdsdgnak megfeleld nyilvantartas vezetése €s a koltségvetési év végen valo lezarasa.

Pénziigyi konyvvezetés: a tevékenység soran el6fordulo, az eszkézokre és forrasokra azok
valtozéasara és az eredmény alakuldsara haté gazdasagi események a valésagnak megfeleld
zart rendszerli nyilvantartasa, melyet a koltségvetési évvégeén le kell zarni.

A konyvviteli nyilvantartasokba adatokat csak olyan eredeti, illetve belsé bizonylat -
kivételesen a kibocsatd altal igazolt masolat - alapjan szabad bejegyezni, amely megfelel a
szamvitelrdl sz616 torvényben meghatarozottaknak.

28. §°

Az Egyetem gazdéalkodasar6l a jogszabdlyban eldirt tartalommal havonta koltségvetési
jelentést, negyedévenként mérlegjelentést, éves beszamoldot koteles késziteni a Kincstar
részére, melyet a kancellar, tdjékoztatas végett megkiild a rektor részére.

Az éves beszamoloban a gazdalkodasrol részletes szamszaki és szoveges indoklassal,
értékeléssel is szamot kell adni.

a) A szamszaki beszamolot az eldirt nyomtatvanyokon, a szamviteli, pénziigyi adatokra
alapozva kell elkésziteni.

A szdveges indoklas - a szakmai feladatok, illetve a koltségvetés teljesitésére vonatkozo —
tartalmi és formai kovetelményeit a Fenntartd hatarozza meg.

b) A szamszaki és a szoveges jelentést a Gl allitja Ossze.
A szakmai feladatok teljesitésérdl szolo jelentés az érintett szakmai vezetdk (rektorhelyettes,
dekan, igazgato, stb.) altal a gazdasagi igazgatd kérésére készitett irdsos értékelésen alapul.

A gazdalkodasi, a gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkezd szervezeti egységek a beszamolok,
adatszolgaltatasok elkészitéséhez sziikséges adatokat a gazdasagi igazgat6 altal eldirt modon
szolgaltatjak.

A Fenntart6 — a targyévet kovetd évben a vonatkozo jogszabalyban foglaltaknak —megfelel6en
irasban értesiti az Egyetemet éves beszamoldjdnak ¢és eldirdnyzat maradvanyanak
jovahagyasarol.

A beszamolo jelentésben kimutatott maradvany:

Az Egyetem az alaptevékenysegérol eldiranyzat-maradvany kimutatast készit.

Az elbiranyzat maradvany: a modositott eldiranyzatok €s azok teljesitésének kiillonbozete.

A személyi juttatasokra jovahagyott eldirdnyzat, a dologi maradvany terhére nem ndvelhetd. A
személyi juttatdsok eldiranyzatabol szdrmazd megtakaritds az eldirdnyzat - maradvany
jovahagyasatol fiiggden felhasznalhato.

8 Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatdrozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos

szoveg.
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29. §*
(1) A személyi juttatasok gazdalkodasi kerete magéaban foglalja:

a) arendszeres személyi juttatasokat;
b) anem rendszeres személyi juttatasokat;
c) akiilsé személyi juttatasokat.

Rendszeres személyi juttatasok a teljes és részmunkaidében foglalkoztatottak alapilletménye,
illetménykiegészitése, illetménypdtléka, valamint egyéb jogszabaly alapjan kotelezden jard
vagy adhato juttatasai, amelyek résziikre rendszeresen ismétlédve kertilnek kifizetésre.

Nem rendszeres személyi juttatds a teljes €s részmunkaidoben foglalkoztatottak részére a
munkateljesitmény elismerésére szolgald jogszabalyok, kollektiv szerzddés, belsd
szabalyzatok szerinti, a rendszeres személyi juttatdsok korébe nem tartozo juttatasok,
koltségtéritések, hozzdjarulasok, amelyek — a feltételek fennallasa esetén — torvény alapjan
kotelezo jellegliek, vagy nem kotelezdek, de megfeleld forrds rendelkezésre alldsa esetén
lehetdség van kifizetésiikre, vagy eseti, egyedi, alkalmanként megjelend fizetési
kotelezettségként jelentkeznek.

A kiils6é személyi juttatasok korébe tartoznak

a) a koltségvetési szerv allomanyaba nem tartozd — a koltségvetési szerv tevékenységéhez
sziikséges, de az allomanyba tartozok altal el nem latott feladatokat végzé — személyeknek
fizetendd, ellatottak pénzbeli juttatidsanak nem mindsiilo juttatasok,

b) a koltségvetési szerv allomanyaba tartozok részére a munkakori feladatok korébe nem
tartoz6 munkaért fizetett juttatasok, és

c) a felmentési idejiiket tolt6 munkavallalok részére a munka aloli tényleges felmentés kezd6
napjat kovetden a felmentési 1d6 végéig kifizetett személyi juttatasok.

(2) Teljes munkaidében foglalkoztatott az a kozalkalmazott (munkavallal®), akiknek a kotelez6
munkaideje azonos a térvényben meghatarozott munkaiddvel. Ez jelenlegi napi 8, heti 40, havi
atlagosan 174 ora.

Részmunkaiddben foglalkoztatott az a kozalkalmazott, akinek a kinevezése az altalanosan
jellemzd teljes munkaiddénél rovidebb, részmunkaidét ir eld.

(3) A szamitott 1étszam a feladatok ellatasat szolgalo allashelyek szama, féfoglalkozast, teljes
munkaidejli foglalkoztatottra dtszdmitva.

(4) A koltségvetési szerv a személyi juttatisok és a létszam eldiranyzataval — a ra vonatkozo
munkajogi jogszabalyi eldirdsok figyelembevételével — onalldan gazdalkodik, a jovahagyott
1étszam-eldiranyzatan beliil 6nalldan allapitja meg a foglalkoztatottak 1étszamat, Gsszetételét,
munkaidd alapjat.

Az éves koltségvetés keretében a Szenatus dont a gazdalkodasi egységek allami tamogatast
terheld személyi juttatds eldirdnyzatarol, és a gazdalkodasi egység engedélyezett
létszamkeretérdl, melyet a Humangazdalkodasi Osztaly tart nyilvan.

A személyi juttatdsok eldirdnyzatdbdl szarmazd megtakaritas terhére tartdos, azaz a
koltségvetési évet meghaladd kotelezettség (ideértve az illetményemelést is) vallalhato, ha a
megtakaritas a 1étszam-elbiranyzat, 1étszamosszetétel, illetménysziikséglet vagy a

# Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos
szoveg.
“Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01-napjatol hatalyos szdveg.
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munkaiddalap évkozi tartds, azaz a koltségvetési évet meghaladd hatdst csokkentésébol
szarmazik.

Ha az engedélyezett 1étszam nincs betdltve, de a ,,statust” nem sziintetik meg, illetve, ha a
kozalkalmazott részére — a tappénz illetve a fizetés nélkiili szabadsdg —, kiilfoldi
munkavallalds, GYED, GYES idejére nem torténik illetményfolydsitas, atmeneti megtakaritas
keletkezik.

Az elbiranyzat &tmeneti megtakaritasa terhére tartos kotelezettség nem vallalhato.

A gazdalkodasi egység személyi juttatds gazdalkodasi keretének betartdsaért a gazdalkodasi
egyseég vezetoje felel.

A rektor és a kancellar altal atruhazott hataskorben a gazdalkodasi egységvezetok a
mindenkori jogszabalyi eldirdsok és egyetemi bérpolitikai irdnyelvek figyelembevételével
rendelkeznek bérgazdalkodasi jogkorrel, amelyet a kancellar az Egyetem anyagi
lehetdségeinek fiiggvényében sziikség szerint korlatozhat.

A munkaltatoi — kinevezoi, gazdalkodasi, munkairanyitéi — jogok gyakorlasanak rendjét az
Egyetemi SZMSZ 1I. kétet Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer tartalmazza.

%8 A kifizetések rendje az Egyetemen:

a) A kozalkalmazottak illetményének kifizetését az Intézmény havonta utolag, legkésobb a
targyhot kovetd honap 6todik munkanapjara a megadott bankszamlara val6 utalassal vagy
postan teljesiti.

b) A megallapodas alapjan tobbletmunkaért jaro kereset-kiegészités és jutalom szamfejtését
a Humangazdalkodéasi Osztaly a targyhd 10-ig beérkezett a jogosult utalvanyozok
munkaltatok alairasaval ellatott, hibatlan jegyzékek alapjan a bérrel egyiitt teljesiti.

C) Megbizasi dij, szerzéi dij, kifizetését a Humangazdalkodasi Osztaly havonta egyszer (a
targyho 10-ig beérkezett teljesitésigazolasok, jegyzékek alapjan a bérfizetéssel
egyidejlileg) teljesiti.

2TA pénzbeli személyi juttatdsok fogadisara vélasztott pénzintézet nevét, cimét és a
folyoszamla pontos szamat irasban kell bejelenteni a Humangazdalkodasi Osztaly, melyhez
csatolni kell a banki folyészamla-kivonat masolatat. (3. szamu melléklet)

A kozalkalmazott szamara barmely pénzintézetbe atutalt és beérkezett, illetve a postara
feladott jarandosagéért az Egyetem semminemil tovabbi feleldsséget nem vallal.

A munkéabol valé tavollét kezdetét (fizetés nélkiili szabadsag, betegség, igazolatlan tavollét
stb.) és az Ujboli munkaba allas idOpontjat a szervezeti egység vezetdje (a vezetd esetében
helyettese vagy megbizottja) targyho 20-ig koteles az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany
felhasznalasaval a Humangazdalkodasi Osztalynak bejelenteni. Az Elektronikus Munkaidd-
nyilvantartas bevezetését kovetden a programbol nyomtatjak a jelentést, alairas utan ezt kiildik
a Huméngazdalkodasi Osztalyra.

A tavollét miatt az illetmények (plusz, minusz) korrigalasa és a betegség esetén jard juttatas
szamfejtése és folyositasa a targyho 20-ig beérkezd bizonylatok alapjan a targyhoban, az ezt
kovetden beérkezd bizonylatok esetében a kovetkezd honapban torténik.

%Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.
" Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusdnak 146/2017. sz. hatarozatdval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.
% Moédositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.
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30. §*°

A munkaadodkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé tartalmazza:

A szocidlis hozzajarulasi ad6 megallapitasa a vonatkozé jogszabaly szerint az ado alapjat
képez6 juttatasok figyelembevételével torténik.

A tappénz hozzijarulast, az egészségligyi hozzijaruldst a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott moédon kell fizetni.

A jarulékok bevallasat, utalvanyozasat, a nettd finanszirozas szabalyai szerint Miskolci
Egyetem megbizasabdl a Magyar Allamkincstar végzi.

31. §%

A mikodesi-fenntartasi gazdalkodasi keretek Osszevontan tartalmazzak mindazoknak a
kiadasoknak a fedezetét (AFA-val egyiitt), amelyek a dologi és a felhalmozasi kiadasok
korébe tartoznak az aldbbi felosztasban:
a) Dologi kiadasok:

aa) készletbeszerzés,

ab) szolgaltatasi kiadasok,

ac) kommunikacios szolgaltatasok,

ad) kikiildetés, reklam, propaganda

ae) kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok.
b) Felhalmozas:

ba) beruhazasi kiadasok,

bb) felujitas,

bc) egyéb felhalmozasi célu kiadasok,

A decentralizalt gazdalkodas keretében az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges anyag, aru, Kis
értékii targyi eszkoz, (a mindenkori hatalyos szamviteli torvényben meghatarozott érték alatti)
szellemi termék €s egyéb beszerzéseket, a kiilonféle szolgaltatasok megrendelését — ha nem
tartozik a koOzbeszerzés hatalya ala — indokolt esetben (specialis szakértelmet igényld
anyagok/eszk0zok beszerzése, illetve gondos tervezése mellett is elkeriilhetetlen silirgdsség
esetén) a gazdalkodo/szervezeti egység, gazdalkodasi keretei terhére,- a gazdasagi igazgato
elézetes engedélye alapjan — sajat hataskorben intézheti. (A kozbeszerzési torvény hatalyat
illetéen az Egyetem Osszesitett adatai a mérvadoak.)

A kozbeszerzés rendjét a Miskolci Egyetem belsd szabalyzata tartalmazza.

Az AFA elszamolasa hatalyos torvényi el6irasoknak megfeleléen torténik a végzett
tevékenységnek megfelelden.

A visszaigényelheté AFA az adott gazdalkodasi keretet noveli.

A hallgatéi pénzbeli juttatasok, illetve a hallgatok altal fizetendd dijak korét és mértékét,
valamint a hallgatok kartéritési kotelezettségét a Szendtus altal jovahagyott szabalyzatok
tartalmazzak.
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A hallgatéi pénzbeli juttatdsok keret terhére a kifizetést a Gl az arra jogositott egység
rendelkezése alapjan teljesit.

A hallgatéi pénzbeli juttatdsok keret terhére havonta esedékes Osztondijak kifizetésének
idépontjat a vonatkozo6 szabalyzatban a Szenatus hagyja jova.

Mobiltelefon hasznalatat barmilyen egyetemi rendelkezésti forras terhére a kancellar a rektor
¢s az illetékes gazdalkodasi egység vezetdjének javaslata alapjan engedélyezheti.

Az egyetemi kozalkalmazottak lakéasépitési, lakasvasarlasi tamogatasanak rendjét a Kollektiv
Szerzddés hatarozza meg.

Az MTA kutatdcsoportok részére az Egyetem téritésmentesen kutatasi helyiségeket biztosit,
ezeket kozmiiszolgaltatdsokkal ellatja, vallalja a karbantartasi, takaritasi feladatokat, kutatési
helyiségek berendezéséhez sziikséges eszkozoket €s gondoskodik az akadémiai tulajdont
eszkozok elhelyezésérol és tizemeltetésérol.

Az Egyetem az oktatdival illetve alkalmazottaival azonos jogokat biztosit a kutatdcsoport
alkalmazottai részére az intézményi infrastruktura (konyvtarak, szamitogépek, telefonok,
masolok, stb.) hasznalata soran.

32. §*
A felhalmozas:

a) Beruhazasi kiadas: Az immaterialis javak megszerzése, targyi eszk6zok beszerzése,
1étesitése, eldallitdsa a meglévO eszkozok bdvitése, rendeltetésének megvaltoztatasa,
atalakitasa, tovabbd az lizembe helyezésig felmeriilt mindazon hasznos tevékenység
koltsége, amely az eszk6zhoz egyedileg hozzékapcsolhato.

b) Feltjitasi kiadas: A hosszabb idészakonként ismétlodo és ezért vagy mas ok miatt targyi
eszkoz bruttd értékéhez mérten szamottevd raforditast igényld — a folyamatos miitkodést
elémozdité karbantartds, kisjavitds korébe nem tartozd — allagmegovasi tevékenység
koltsége.

A beruhazasi, illetve a felujitasi keret: A beruhdzasok (intézményi és kozponti), illetve a
felujitasok EMMI altal jovahagyott kiemelt eldirdnyzata a koltségvetési tamogatas, valamint
az Egyetem erre a célra elkiilonitett, atvett, sajat forrasok egyiittes dsszege.

A sajat tobbletbevétel/forrds terhére torténd beruhdzasok, feltjitasok fedezetét a
kezdeményezd gazdalkodasi egységnek a munkidk megkezdése elétt a beruhazasi, illetve
felujitasi keretre at kell csoportositania.

Az Egyetem épiileteiben, létesitményeiben miiszaki (feljitas, beruhazas) munkékat kizardlag
Uzemeltetési Igazgatosag elézetes jovahagyasaval lehet végezni. Béarmilyen forrasbol
szarmazo6 gép, miiszer iizembe helyezéséhez az Uzemeltetési Igazgatosag eldzetes egyetértése
sziikséges. Veszélyes létesitmény, munkahely, munkaeszkdz, technoldgia {iizemeltetését
kizardlag munkavédelmi {izembe helyezést kovetden lehet elrendelni, melynek feltétele a
munkavédelmi szempontu eldzetes vizsgalat. A vizsgalatot a Biztonsagszervezési Csoport
szakemberei végzik el.
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A gép-miszer beruhdzas/beszerzés utalvanyrendeletéhez a Gl Szamviteli Osztalya részére
csatolni kell az izembe helyezési jegyzOkonyvét, amely alapjan keriil az eszkoz allomanyba
vételre.

A beruhazas (a decentralizalt gazdalkodasi jogkér alapjan beszerezhetd gép, miiszer, stb.
kivételével) és a felujitasi igényeket évenként az Uzemeltetési Igazgatosag illetékes szervezeti
egységének felhivéasa alapjan kell bejelenteni.

A kozponti beruhazasokat a Fenntart6 eldirasai alapjan kell végezni.

A koltségvetési tdmogatas felujitasi kerete terhére megvaldsitando felujitdsokat a Fenntartd
hagyja jova.

A felujitds eredményeként 1étrejott értékndvekedéssel a targyi eszkozok egyedi
nyilvantartasaban szerepld értéket ndvelni kell.

A beruhazas, a felujitas elvégzésekor a kdzbeszerzés egyetemi rendjének figyelembevételével
kell eljarni.

Vam-, illeték- és koltségmentesség
33. §*

Az Egyetemet a Lake-Success-i Megallapodas hatalya ald tartozé tudomanyos és kulturalis
targyak importja esetén vam- €s illetékmentesség illeti meg. Ez a jog at nem ruhéazhato.

Az 1979. ¢évi 12. torvényereji rendelettel kihirdetett 1950. november 22-én kelt
Lake-Success-i Megallapodas A, C, D mellékletében felsorolt konyvek, kiadvanyok,
dokumentumok, oktatasi, tudoméanyos és kulturalis jellegli vizualis vagy auditiv anyagok,
tudomanyos miiszerek és késziilékek és azok tartozékai csak akkor vammentesek, ha azokat
kizarolag oktatas vagy tudomanyos kutatas céljara hozzak be, illetéleg hasznaljak fel; valamint
ha a szarmazasi orszag csatlakozott a Lake Success-i Megéllapodéashoz.

A kedvezmények — szarmazasi orszagtol fiiggetleniil — nem vonatkoznak a kis értékli targyi
eszkozok, anyagok, alkatrészek importjara.

Az Egyetem szamadra, oktatasi és kutatasi célra ajandékként érkezett targyak vammentességét
a Nemzeti Ado ¢és Vamhivatal akkor ismeri el, ha az ajandékozas — térités, illetve
ellenszolgaltatds nélkiili adomanyozas — tényét az Egyetem nevére sz6ld Ajandékozo levél
¢és/vagy pro-forma szamla igazolja.

A vammentesen vamkezelt aru a vamkezeléstdl szamitott 6t éven beliill viammentességre nem
jogosult intézmény, szervezet részére csak a vam, az illeték és az AFA megfizetése utdn
értékesithetd vagy adhato at.

A vammentesen vamkezelt aru bevételt eredményezd arutermelésre, vallalkozasi tevékenység
végzésére nem hasznalhat6 fel.

A Lake-Success-i Megallapodas hatalya ala tartozo, illetve az ajandékként vammentességet
¢lvez6 aruk vamkezeléséhez sziikséges nyilatkozatot a gazdasagi igazgatotol kell kérni. (5.
szamu melléklet)

A kiadott nyilatkozatokrol a GI sorszamozott nyilvantartast vezet.
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34. §*

Az Egyetemet az illetékekrdl szold 1990. évi XCIIL térvény 5.§ (1) bekezdésének c.)
pontjaban, valamint a (2) bekezdésben foglalt feltételek egyiittes teljesiilése esetén teljes
személyes illetékmentesség (pl.: kozigazgatasi eljaras, birésagi eljaras) illeti meg.

Az (1) bekezdésben hivatkozottak alapjan az Egyetem az adott évben csak abban az esetben
¢lvez illetékmentességet, ha a megeldz6 naptari évben folytatott vallalkozasi tevékenységébol
szarmazo eredménye utan koltségvetési befizetésre nem volt kitelezett.

Az illetékmentességi jogosultsagot a koltségvetési év zarasat kovetden minden évben vizsgalni
kell. Ennek alapjan az Illetékmentességi Nyilatkozat aktualizalasarol, illetve kiadasanak
megtagadasarol a gazdasagi igazgatonak intézkednie kell.

Az import beszerzésekhez, illetve az ajandékként érkezett forrasok és targyak
vamkezeléséhez, hatosagi eljardsokhoz, kozokiratok beszerzéséhez stb. sziikséges
illetékmentességi nyilatkozatot a gazdasagi igazgat6 adja Ki. (4. szamua melléklet)

35. §*
Az Egyetem a pénzforgalmat a 17. §-ban ismertetett szamlakon kdteles bonyolitani.
A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag szabalyait a 19. § tartalmazza.

36. §°

A ,,szallito1” szamlak kiegyenlitésének modja — kivételes esetektdl eltekintve — az atutalasi
megbizas.

Az atutalasi megbizas keretében az Egyetem megbizza a Kincstart, illetve a hitelintézetet,
hogy kincstari szadmlaja terhére az aruvésarlds, a szolgaltatasnyujtas ellenértékeként
meghatarozott sszeget szamolja el — utalja at — a kedvezményezett bankszamla javara.

Atutalasi megbizast csak a Kincstarnal, illetve a hitelintézetnél (az un. alairé kartonokon)
bejelentett, rendelkezési joggal megbizott kozalkalmazott irhat ala.

A csoportos atutalasi megbizasokat a Kincstarral kotott megallapodasban rogzitett modon és
formaban kell benyujtani.

A kincstari korbe tartozd atutalasi megbizasok teljesitése elott a Kincstar likviditasi és
fedezetvizsgalatot végez. A kifizetést csak akkor teljesiti, ha a fedezet rendelkezésre all.

37. §%

Az Egyetem szamlaja elleni hataridds beszedési megbizas esetén a Kincstarfiokhoz be kell
nyUjtani a kdtelezett és a jogosult kozotti megallapodast.
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A kincstari koron beliili elszamolasoknal az intézményi kovetelések behajtasara — kivéve a
jogerds birosagi hatarozatot — azonnali beszedési megbizast (azonnali inkasszo) nem lehet
alkalmazni.

A kincstari koron kiviil, a kovetelések behajtdsara azonnali inkasszo — jogerds végzés vagy
ilyen irany magallapodas alapjan — nyujthato be.

Kincstari koron kiviili szamlatulajdonos jogerds birdsagi hatarozatban megitélt, illetve
torvényi felhatalmazason alapuld kovetelésének beszedésére — a palyazat finanszirozoja az
Egyetemtdl kapott eldzetes felhatalmazas alapjan — azonnali inkasszot nytjthat be az Egyetem
szamléja ellen.

38. §%

A szallitéi szamlak kiegyenlitését a Gl — a szabalyosan utalvanyozott és igazolt szdmla alapjan
— akkor kezdeményezheti, ha a szervezeti egység altal megjelolt témaszamon a keret, valamint
az Egyetem szamldjan — az eldiranyzati oldalrdl is rendezett — forras, rendelkezésre all.

Ha a szamla 0sszege tobb szervezet, feladat, témaszdm, vagy tobb forrds kozott (vagy ezek
kombinaciojaként) oszlik meg, azt az utalvanyozé lapon vagy a szamlan kiilon-kiilon kell
feltiintetni.

A Kincstari elszamolasi rend atfutdsi idejét figyelembe véve, az igazolt és utalvanyozott
szamlak hataridére vald kifizetésének feltétele, hogy azok a szamldkon feltiintetett fizetési
hatarid6 eldtt 3 munkanappal a Gazdasagi Igazgatdsagra beérkezzenek.

A pontatlanul kitoltott, rosszul utalvanyozott vagy fedezethidnyos szamlat a Gl az érintett
szervezetl egységnek visszakiildi. A szamla késedelmes kifizetésébdl szdrmazo esetleges
késedelmi kamat a szervezeti egységet terheli.

A késedelmes fizetés okait a munkahelyi vezetének minden esetben ki kell vizsgalnia. Az
okozott kar onkéntes megtéritését nem vallalo vétkes kozalkalmazottal szemben a megfeleld
feleldsségre vonast, (fegyelmi, vagy kartéritési eljarast) a munkaltatoi jogkor gyakorldjanal a
munkahelyi vezetének kezdeményeznie kell.

A kar megtéritésérél az SZMSZ 1I. kotet Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer szerint
gondoskodni kell.

39. §*°
Az Egyetem altal nyujtott szolgaltatasokat, értékesitéseket szamlazni kell.

A szamlaknak az eldirdsoknak megfeleld tartalommal val6 kiallitasa:

a) atutalassal kiegyenlitendd szamla esetén a G| feladata,
b) készpénzfizetéssel torténd kiegyenlités esetén a Pénzkezelési Szabalyzatban leirtak az

iranyadok.
Fontos a szamldk pontos kiallitasa annak érdekében, hogy a bevételek minél elébb
beérkezzenek, mert a felhasznalasrol csak a beérkezés utan lehet rendelkezni.
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A szamlak sorszamozasardl és a vevohoz, illetve megrendeléhoz torténd tovabbitasarol a Gl
intézkedik, a masolatok irattarba helyezését, az egyetemi bevétel eldiras nyilvantartasat a Gl
veégzi.

40. §*°
Az Egyetem a készpénzkiméld fizetés céljara a kincstari kartya harom tipusat veheti igénybe:
a) az Intézményi kartyat, a Pénzkezelési Szabalyzatban leirtak szerint, kizarélag belfoldon
hasznalhato elektronikus mddon elfogadhato fizetési eszkoz,

b) VIP eziist vagy arany kartyat, amely a magasabb vezeté beosztast, valamint az Egyetem
kancellarja altal kartyahasznalatra feljogositott dolgozdinak reprezenticids és utazasi
kiadasai kiegyenlitésére és készpénz felvételére szolgald, kiilfoldon és belfoldon egyarant
hasznalhato elektronikus és hagyomanyos modon is elfogadhato fizetési eszkoz.

¢) Uzemanyag kartya — a gépkocsivezetd 4ltal igényelt iizemanyag ellatdst névre szolo
lizemanyag kartyaval kell biztositani.

A kincstari kartyaval végzett miveletek Osszegét a kincstari kartyarendszert lizemeltetd
hitelintézet egyenliti ki az elfogadohelyek szamara.

41. §%°
Belfoldi és kiilfoldi kikiildetésre eldleg nem igényelhetd.

42. §*

Az Egyetem szervezeti egységei nyujthatnak olyan belsé szolgéltatdsokat, amelyeket térités
mellett lehet igénybe venni.

Ezek példaul:

a) asajat mihely altal végzett javitashoz, karbantartashoz felhasznalt anyagok, alkatrészek;

b) a gépjarmiivek igénybevétele, szallitas;
c) telefon és mas telekommunikacios szolgaltatasok;
d) sokszorositas.

A szervezeti egységek feladasai alapjan a Gl a felhaszndlo szervezeti egység dologi keretébdl
a szolgaltatas ellenértékét a szolgaltato egység dologi kerete javara atcsoportositja.
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) VII. fejezet
GAZDALKODAS AZ ALLAMI VAGYONNAL

43. §*

(1) Az allami vagyon feletti tulajdonosi jogokat — ha torvény eltéréen nem rendelkezik —
a Magyar Allam nevében a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zartkorien mikodo
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: MNV Zrt.) gyakorolja.

Az allami vagyon vagyonkezelésére, haszonélvezeti jog alapitasara, valamint hasznositasara
kotott szerz6dés tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy az biztositsa a tulajdonosi joggyakorlés
¢s vagyongazdalkodési feladatok szabdlyozott és atlathatdé moddon torténd végrehajtasat,
beleértve a vagyon hasznalatanak ellendrzését.

Az ingatlanra vonatkozo vagyonkezel6i jog megszerzéséhez, a vagyoni értékli jogok
gyakorlasdhoz az ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzés is sziikséges. A bejegyz6
hatarozatot a vagyonkezeld a kézhezvételt kovetden koteles haladéktalanul megkiildeni az
MNV Zrt.-nek.

(2) Az allami vagyon az Egyetem részére — az alapito okiratban szereplé feladatai ellatasahoz —
biztositott ingatlan, berendezés, felszerelés, jarmii, valamint az egyéb anyagi és immaterialis
javak, vagyoni értékii jog, tarsasagokban szerzett tulajdon, illetve mindazon vagyon, amely a
kozponti  koltségvetésbol, elkiilonitett allami pénzalapbol, mas forrasokbol szarmazod
pénzeszkozok felhasznalasaval vagy atvétellel keriilt vagy keril az Egyetem
vagyonkezelésébe.

(3) A vagyonkezelGi jog az erre iranyulo szerzddéssel - kivételesen torvény alapjan - jon 1étre.
Az MNV Zrt. és az Egyetem vagyonkezelési szerzodést kotott.

A vagyonkezelési szerz6dés alapjan az Egyetem jogosult meghatarozott, allami tulajdonba
tartozd vagyon birtoklasara, hasznalatara és hasznai szedésére. Az Egyetem koteles a vagyon
értekét megdrizni, allaganak megdvasarol, jo karban tartdsardl, mitkddtetésérdl gondoskodni
¢és a vagyonkezelési szerzédésben eldirt mas kotelezettségeket teljesiteni.

Az Egyetem kotelezettsége a rendelkezésére allo forrdsok rendeltetésszerli, gazdasagos
felhasznaldsa, a szellemi és egyéb vagyon védelme. Vagyongazdilkodasara a nemzeti
vagyonnal valé gazdalkodéas elveit és feltételrendszerét meghatdrozo jogszabalyok az
iranyadok.

4) BAz Egyetem vagyongazdalkodasardl Vagyongazdalkodasi Tervet és Vagyongazdalkodasi
Beszamolot koteles késziteni, melyet a Fenntartd és a MNV Zrt. részére meg kell kiildeni.

(5) A vagyonkezel6i jogokat az Egyetem nevében a kancellar gyakorolja, mely jog gyakorlasa
soran egyiittmiikodik a rektorral.

A kancellar felel az Egyetem vagyongazdalkodéasaért, ideértve a miszaki, létesitmény-
hasznositasi, lizemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési ligyeket is, irdnyitja e teriileten
a milkodeést.

Az Egyetem vagyonkezelésében 1évd ingatlanok (ingatlanrészek, helyiségek) hasznalatanak
elveit a kancellar javaslatara a Szenatus hagyja jova. A konkrét igények alapjan az egyes

2 Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos
szoveg.
** Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szdveg.
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(6)

(7)

(8)

ingatlanok (ingatlanrészek, helyiségek) hasznalatar6l — a Szenatus altal meghatarozott elvek
figyelembevétele mellett — az értékaranyossdg szabalyat betartva az lizemeltetési igazgato
javaslata alapjan a kancelldr dont. A helyiséggazdalkodéas operativ intézése az ilizemeltetési
igazgato feladata.

Allami vagyon tulajdonjoganak atruhazasara, ideértve a vagyon gazdasagi tarsasag részére
nem pénzbeli szolgaltatasként torténd nyljtasat is — ha térvény eltéréen nem rendelkezik —
kizarolag az MNV Zrt. jogosult. Az értékesités lebonyolitdsara az MNV Zrt. — a
kozbeszerzésekrdl szold jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen — harmadik személynek
megbizast adhat.

Ha az Egyetem barmilyen jogcimen vagyont szerez, annak tulajdonjoga — az intézményi
tarsasagot ide nem értve — az allamot illeti meg, azonban az Egyetemmel hatdrozatlan iddre
vagyonkezeldi szerzddést kell kotni.

Az Egyetem intézményfejlesztési tervének keretei kozott:

a) latja el fejlesztési feladatait,

b) az MNV Zrt. elézetes engedélye nélkiil jogosult a Vagyonkezelési Szerzédése alapjan a
vagyonkezelt vagyonelem tekintetében beruhazas, felujitas elvégzésére, kivéve, ha
jogszabaly az eldzetes engedély kérését kotelezéen és ugy irja eld, hogy attdl a
vagyonkezelési szerz0désben nem lehet eltérni

Az Egyetem a vagyonkezelésében 1évé allami vagyon tulajdonjogat sajat hataskorben, -

jogszabalyban meghatarozott esetben elektronikus arverési rendszer utjan- a magyar allam

nevében eljarva atruhazhatja, ami:

a) az allami vagyon értékesitésére vonatkozo altalanos rendelkezések betartasaval,

b) a vagyon valos piaci értékének megfeleld ellenértéke fejében,

c) az allami vagyon feliigyeletéért felelés miniszter eldzetes hozzajarulasaval,

d) a miniszter el6zetes értesitése mellett,

e) ingatlan esetén az ingatlan fekvése szerinti telepiilési onkormanyzat eldvasarlasi joganak
biztositasaval torténhet.

Allami vagyon értékesitésére — ha torvény eltéréen nem rendelkezik — az MNV Zrt. dontése
alapjan kertilhet sor.

Az atruhdzasrol szolo kérelmet a felsOoktatdsi intézmény részletesen indokolja. Az allami
vagyon feliigyeletéért felelds miniszter hozzajarulasardl az atruhdzési szandék irasbeli
bejelentésétdl szamitott hatvan napon beliil dont. A hozzajarulds szaznyolcvan napig érvényes.

Az éllami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter dontéséhez — amennyiben az értékesiteni
kivant vagyon ingatlan — kikéri a MNV Zrt. tajékoztatasat abban a tekintetben, hogy az
ingatlan sziikséges-e valamely allami szerv, koltségvetési szerv elhelyezésére vonatkozd, az
allami vagyon feliigyeletéért felelés miniszter hozzajarulasa iranti kérelem beérkezésekor az
MNV Zrt.-hez mar bejelentett igényének kielégitéséhez. A felsdoktatasi intézmény az allami
vagyon feliigyeletéért felelés miniszter dontése szerint, a dontéstél szamitott hatvan napon
beliil az elhelyezési igény kielégitése érdekében az ingatlanra vonatkozdé vagyonkezelési
szerzOdését megsziinteti, és az ingatlant atadja az MNV Zrt.-nek.

Az atruhazasi eljaras befejezését kovetd harminc napon beliil az intézmény a nyilvantartasba
vétel és elszamolas végett megkiildi a szerzddést, illetve az eljaras soran keletkezett iratokat az

* Modositva a Miskolci Egyetem Szenatusdnak 146/2017. sz. hatarozatdval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.
* Moédositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.
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9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

allami vagyon felligyeletéért feleldos miniszter €s tajékoztatdsul a miniszter részére. A fenti
rendelkezések megsértésével kotott szerzodés semmis.

Az allami fels6oktatasi intézmények kezelésében 1évd allami vagyonba tartozé ingatlanok
atruhdzasabol szarmazo bevételnek az atruhazas koltségeinek kiegyenlitését kovetden
fennmaradd részét a felsoktatdsi intézmény a vagyonkezelésében 1évd allami tulajdonu
ingatlanok allagmegovasi, feltjitasi, beruhazasi - beleértve a korabban kotott szerzddés
szerinti PPP (az 4llami és a maganszektor kozotti fejlesztési, illetve szolgaltatasi
egylittmiikddés, Public Private Partnership program) keretében megvalésulod fejlesztéseket is -
célra hasznalhatja fel.

Ha az intézményfejlesztési tervben megjelolt cél az allami vagyon feliigyeletéért felelds
miniszter jovahagyasaban megjelolt iddpontig nem valosul meg, akkor a fenntartd szerv az
értékesités ellenértékét a felsGoktatdsi intézménytdl elvonja, vagy ha ez akadalyba {itkozik,
megteszi a sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy a bevétel harminc napon beliil az
allam részére megfizetésre keriiljon.

Az Egyetem rendelkezésére bocsatott nemzeti vagyont az allami vagyonrdl vezetett
vagyonnyilvantartasban nyilvan kell tartani, ennek érdekében a felsdoktatasi intézményt kiilon
jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség terheli.

Az Egyetem gazdasagi tevékenysége korében minden olyan dontést meghozhat, intézkedést
megtehet, amely hozz4ajarul az alapit6 okirataban meghatarozott feladatainak végrehajtasahoz,
feltéve, hogy ezzel nem veszélyezteti az alapfeladatainak végrehajtasat, a kozpénzek és a
kozvagyon hatékony felhasznalasat, igy kiillondsen: a jogszabalyban eldirt keretek kozott
szerzOdést kothet, tarsulhat, gazdalkodo szervezetet alapithat, a rendelkezésére bocsatott
vagyont hasznédlhatja és a vagyonkezelési szerzddésében foglaltaknak megfeleléen
hasznosithatja.

Az Egyetem a mikodéséhez mar nem sziikséges, a szamviteli torvény szerinti immaterialis
joszag, targyi eszkdz (miiszaki berendezés, gép, felszerelés stb.), készlet értékesitésére — az
ingatlanok kivételével — Onalldan jogosult, amennyiben azok egyedi, konyv szerinti brutto
értéke az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart nem haladja meg.

Allami vagyont ingyenesen atruhdzni vagy koveteléseirdl lemondani csak torvényben
meghatarozott esetekben és modon lehet.

Az allamhaztartds alrendszereiben az Onkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil, a
jogszabalyban (a koltségvetési torvényben) megallapitott értékhatart el nem érd kisdsszegl
kovetelések behajtasarol intézkedni nem kell.

Allami vagyon hasznélatat biztosité — igy kiilondsen bérleti, haszonbérleti, megbizasi, —
szerzOdés nyilvanos, kivételesen, indokolt esetben zartkorli versenyeztetés utjan kotheto.

A versenyeztetést mellézni kizardlag a nemzeti vagyonrdl szo6ld torvény és az allami
vagyonrol szolo torvényben meghatarozott esetekben lehet.

Az allami vagyon ingyenes atruhazaséara vagy értékesitésére vonatkozo6 kérelmet — a Szenatus
jovahagyasat kovetden — a kancellar terjeszti fel az MNV Zrt.-hez. A kérelemnek tartalmaznia
kell a bevétel tervezett felhasznaldsanak jogeimét is.

Az Egyetem vagyonkezelésében 1évé ingatlan értékesitésébdl szarmazo bevételbol ki kell
egyenliteni az Egyetem esetleges koztartozasat és az értékesités koltségeit. A fennmaradé részt
a mindenkor hatalyos jogszabalyi eldirasok szerint lehet felhasznalni.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2017.06.26
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44. §%

Amennyiben ajandékozas, végrendeleti Orokos nevezés, illetve tulajdonjog atruhdzasara
iranyuld mas hasonlo jogiligylet kedvezményezettjeként az Egyetemet jelolik meg, az
elfogadott vagyon allami tulajdonba keriil azzal, hogy az MNV Zrt. az Egyetemmel kot rd nem
visszterhes vagyonkezelési szerzddést. Ha a késdbbiekben az ilyen vagyontargy értékesitésére
kertil sor, annak bevétele az Egyetemet, mint kedvezményezett illeti meg.

VIII. feJezetr
ELLENORZES
45, §V

Az Egyetemen beliil Belsé Ellendrzési Osztaly miikodik, amely tevékenységének célja az
Egyetem miikodésének fejlesztése és eredményességének novelése.

A Belsé Ellendrzési Osztaly fliggetlenségének biztositdsa érdekében az Egyetem
kancellarjanak kozvetlentil alarendelve mikddik.

A Belso Ellendrzési Osztaly feladatait, hataskorét, eljarasi szabalyait a Miskolci Egyetem
Belsod Ellen6rzési Kézikonyve tartalmazza.

46. §*

A szervezeti egységek, illetve az Egyetem barmely kozalkalmazottja névvel ellatott, irdsos
indoklés alapjan célvizsgalat elrendelését kezdeményezheti a kancellarnal.

47. §%

A vezetdk kotelezettsége az iranyitasuk ald tartozo egységeknél a vezetdi, illetve a folyamatba
épitett ellendrzés rendszeres gyakorldsa és ennek dokumentalasa az Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak mellékletét képezo Belsé Kontroll Rendszer szerint.

48. §°

Az egyes feladatok, tevékenységek ellendrzésére feljogositott szervek — megbizo-leveliiket
felmutato — ellenéreinek munkdjat minden kézalkalmazott koteles segiteni.

% Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szentusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos

szoveg.

" Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos

szoveg.

*® Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos

szoveg.

* Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos

szoveg.

% Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos

szoveg.
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IX. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
49. §*
(1) A Gazdasagi és Kotelezettségvallalasi Szabalyzat folyamatos aktualizalasaért a kancellar a

felelds.

(2) A Gazdasagi és Kotelezettségvallalasi Szabalyzat rendelkezéseit érinté 0j jogszabalyok,
valamint jogszabaly modositasok megjelenésérél ¢és az azokhoz kapcsolodd esetleges
haladéktalan intézkedésekrdl a gazdasagi igazgatd korlevélben adhat tdjékoztatast a szervezeti
egységek felé az Gazdasagi és Kotelezettségvallalasi Szabalyzat modositasat megeldzoen.

(3) *2Jelen Szabalyzat, a Szenatus 253/2015. szamu hatarozataval 2015. oktober 1-jei hatallyal
elfogadott szoveget a 146/2017. szami modositassal egységes szerkezetben tartalmazza. A
modositott szabalyzat 2017. julius 1-jével 1ép hatalyba.

Miskolc, 2017. janius 15.

Dr. Dedk Csaba Prof. Dr. Torma Andras
kancellar rektor
a Szenatus elndke

* Szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatdl hatalyos
szoveg.
52 Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak /2017.sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg.
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A Gazdalkodasi Szabalyzatot érinté fobb jogszabalyok jegyzéke53

1  2013.évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

2 1990. évi XCIIL. térvény az illetékrol

3  2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérol

4 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

5 2011. évi CXCV. torvény az 4llamhaztartasrol

6  2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol

7 2011. évi CXCVL. torvény a nemzeti vagyonrol

8  2007. évi VL. torvény az allami vagyonrol

9  4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol
a koltségvetési szervek belso

10 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet kontrollrendszerér6l és belsd
ellendrzésérol
a fels@oktatasi intézmények képzési,

11 50/2008. (111.14.) Korm. rendelet tudomanyos célu és fenntart6i normativa
alapjan torténd finanszirozasarol

12 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol

13 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz610 torveny
végrehajtasarol

az allamhaztartasban felmeriilé egyes

14 38/2013 (1V.19.) NGM rendelet gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszdmolasi modjarol
a kormanyzati funkciok, allamhéztartasi

15 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet szakfeladatok és szakagazatok

osztalyozasi rendjérol

a vammentes vameljaras végrehajtasanak

16 12/2016.(1V.29.) NGM rendelet részletes szabalyairdl

17 18/2009.(VII1.6.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol

> Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusdnak 146/2017. sz. hatarozatéval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg
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MISKOLCI EGYETEM

HUMANGAZDALKODASI OSZTALY Miskolc, 201.........cccene..
NYILATKOZAT

ANUBIOtE oo, (név), megbizom T. Huméangazdalkodasi Osztalyt™, hogy

201.....ccienen. honaptol kezdédden

minden részemre kifizetésre keriil6 jarandésagomat,

PRSP Pénzintézetnél vezetett
..................................................................................... szamu folydszamldmra havonta atutalni

sziveskedjenek.
Tudomasul veszem, hogy megbizdsom teljesitését az alabbiak szerint vallaljak:
a) A megbizas kiilon irasbeli bejelentésem alapjan torténd visszavonasig érvényes. Kiilon

irasbeli bejelentés nélkiil is érvényét veszti a megbizas kdzalkalmazotti jogviszonyom
megsziintetésével.

b) Amennyiben barmely okbodl az atutalasi betétszamlam szamlaszama megvaltozik, targyho
20-ig koteles vagyok gondoskodni jelen megbizas haladéktalan visszavonasardl, és az 1j
szamlaszdmnak megfeleld 0j megbizas adasarol.

Ennek elmulasztidsa miatt a keletkez6 karért a megbizo felel.

c) Tudomasul veszem, hogy az atutalas beérkezését és feldolgozasat illetéen az Egyetemet
hataridds kotelezettség nem terheli.

munkahely

% Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg
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NYILATKOZAT
Sorszdm: ...........c.eeeeee/ 2010 év

A Miskolci Egyetem nevében

2 javara kijelentem, hogy a

cégtdl beszallitott

Kereskedelmi megnevezés Db Osszeg Vamtarifa
szama
Osszesen:
................................... -b6l szarmazé arut a 12/2016. (1V.29.) NGM rendelet™ (a vammentes

vamkezelésre jogosultak korérdl) szerint, a vammentes vamkezelésre jogositd engedéllyel
rendelkezok listajan szereplé Miskolci Egyetemen

kizarolag oktatasi és tudomanyos kutatasi célra hasznaljuk fel.
Tudomasul veszem, hogy a vammentesen vamkezelt tudomanyos miiszerekkel és késziilekekkel
véllalkozasi tevékenység nem végezhetd, azokat a vamkezeléstdl szamitott 6t éven beliil
elidegeniteni, bérbe, lizingbe vagy vammentességre nem jogosult intézet, intézmény, szervezet
részére hasznalatba adni csak a behozatalkor érvényes szabalyok szerint kiszabott vamteher és
annak kamatai megfizetése utan lehet.
Az aru vam értéke szallitasi koltséggel egyiitt: .....ccovvvvviniiiniiiinniiiniennens

Az aru behozatalanak idopontja: ........cccevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieen.
Az alkalmazas teriilete, a kutatasi terv vagy program leirasa:
AZ EQYEtem adOSZAMA: c.evuuiiniiieiiniiiiiieiinieietintoseesstestoesssssassssssssssssssnsosssnss

Az Egyetem DankszamlaszZama: ......coevveiniiniiniiniieiieriiiniiniiecnisnssasessnssnsonsesss

Miskolc, 201, ...

gazdasagi igazgato

%% Médositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatol hatalyos szoveg
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MISKOLCI EGYETEM
Gazdasagi Igazgato

NYILATKOZAT

Sorszam: ............ /201..... év

Kijelentem, hogy a Miskolci Egyetem 3515. Miskolc - Egyetemvaros, mint kdzponti koltségvetési
szerv, az 1990. évi XCIIL. torvény 5. § (1) bekezdés c. pontja szerint, az 5. § (2) bekezdés
figyelembevételével teljes személyes illetékmentességben részesiil. A targyévet megeldzden
folytatott vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd jovedelme utan tarsasagi adofizetési, illetve

eredménye utan a kdzponti koltségvetésbe befizetési kotelezettsége nem keletkezett.

Ezt a nyilatkozatot a Miskolci Egyetem

(tanszék, intézet neve)

részére vamkezelés céljara allitottuk ki.

Miskolc, 201....... oo,

(gazdasagi igazgato neve)



A Miskolci Egyetem Oldalszam: 52
MISKOLCI EGYETEM Gazdalkodasi és Kotelezettségvallalasi 6. sz. melléklet
Szabalyzata Viltozat szdma: A2

A kotelezettségvallalasi modulbol letoltheté nyomtatvanyok listz’tja:56

minta a Pénzgazdalkodasi hataskor Nyilvantartélap

1. szamu nyomtatvany kotelezettségvallalasra és teljesités igazolasara () témaszam esetén)

minta a Pénzgazdalkodasi hataskor Nyilvantartolap
1/a. szami nyomtatvany | kotelezettségvallalasra, teljesités igazoldsara (meglévé témaszam
esetén)

., , minta a Pénzgazdalkodasi hataskor Nyilvantartolap utalvanyozasra
2. szamu nyomtatvany

minta a Pénzgazdalkodasi hataskor Nyilvantartélap

3. szamu nyomtatvany kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

4. szami nyomtatvany | minta a Pénzgazdalkodasi hataskor Nyilvantartolap érvényesitésre

5. szami nyomtatvany | minta a Pénzgazdalkodési hataskor Nyilvantartdlap utalvanyozasra

% A melléklet szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szendtusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01.
napjatol hatalyos szoveg



MISKOLCI EGYETEM

A Miskolci Egyetem

Gazdalkodasi és Kotelezettségvallalasi

Szabalyzata

Oldalszam: 53

7. sz. melléklet

Valtozat szama: A2

Minta®’

a kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, utalvanyozasra, teljesitésigazolasra, érvényesitésre jogosultak nyilvantartasara

SZERVEZET

TEMASZAM

TEMASZAM
MEGNEVEZESE

TEMAVEZETO | ERVENYESITO

R o . TELJESITEST
KOTELEZETTSEGVALLALO IGAZOLO
UTALVANYOZO UTALVANYOZO

ELLENJEGYZO

> A melléklet szamozasa modositva a Miskolci Egyetem Szenatusanak 146/2017. sz. hatarozataval, 2017. 07. 01. napjatél hatalyos széveg




