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(tovabbiakban: Kbt.) és az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szdlo
424/2017 (X11.19) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a Miskolci Egyetem altal inditott
kdzbeszerzési eljarasok rendjét az alabbiak szerint szabalyozza:

L. fejezet
A SZABALYZAT CELJA

1.§

A szabalyzat célja a kozpénzek ésszerii és hatékony felhasznédldsa ¢€s nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, tovabbd a kozbeszerzések sordn a verseny
tisztasaganak biztositasa a Kbt. alabbi alapelveinek maximalis figyelembe vételével:

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi szerepl pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagét és nyilvanossagat.

Az ajanlatkéronek esélyegyenloséget és egyenlé banasmodot kell biztositania a gazdasagi
szerepl6k szamara.

Az ajanlatkéré ¢és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemliség és
tisztesség kovetelményeinek megfelelGen kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Az ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem elGtt tartva kell eljarnia.

Az Eurépai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok ¢s a kozosségi aruk szamara nemzeti
elbanast kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett
gazdasagi szereplok és a nem kozOsségi aruk szamara nemzeti elbanast a kozbeszerzési
eljarasban Magyarorszagnak és az Europai Unidnak a kozbeszerzések terén fennalld
nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nytjtani.

A kézbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban lehetéveé
teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

A szabalyzat meghatarozza az egyetem altal inditott kozbeszerzési eljarasok
el6készitésének, lefolytatisanak, belsé ellendrzésének feladatmegosztasat, felelGsségi
rendjét, az egyetem nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
telelOsségi korét és a kzbeszerzesi eljarasok dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat - a Kbt. legfontosabb elemeit kiemelve - alapvetben az egyetemre
vonatkozo sajatos és kiilonds szabalyokat tartalmazza, ezért azt a Kbt-vel és a
kapcsolddd jogszabalyokkal egyiittesen/azok ismeretében kell hasznalni, illetve
alkalmazni.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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II. fejezet
A SZABALYZAT HATALYA

2.§

A szabélyzat hatdlya kiterjed az egyetem Szervezeti ¢s Mikddési Szabalyzataban
felsorolt valamennyi szervezetére.

Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzdés, valamint az épitési vagy
szolgaltatasi koncesszié Kbt. szerinti megkdtése. A kdzbeszerzés targya arubeszerzés,
€pitési beruhazas, vagy szolgaltatas megrendelése lehet.

A szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi, a Kbt. és a kozpontositott kozbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorér6l szold
168/2004. (V.25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) hatdlya al4 tartozéd
beszerzésre a pénziigyi forrastol fiiggetleniil, az alabbiak kivételével:

a) Az unios értékhatarokat elérd értékli beszerzések esetén a Kbt. 9. §. tartalmazza
azokat a kivételi eseteket, amikor unids eljarast nem kell alkalmazni.

b) A nemzeti értékhatarokat elérd értékii beszerzések esetén a Kbt. 111. §-a tartalmazza
azokat a kivételi eseteket, amikor a nemzeti beszerzési eljarast nem kell alkalmazni.

c) A kozpontositott kézbeszerzés hatalya ala tartozd, orszdgosan kiemelt termékek
vonatkozéasaban kivétel csak a Korm. rendelet 7. §- aban foglalt feltételek fennallasa
esetén lehetséges.

Az unids, valamint a nemzeti - a mindenkori éves koltségvetési térvényben
meghatarozott - kozbeszerzési értékhatarok megtalalhatéak a Kozbeszerzési Hatosag
honlapjan (www. kozbeszerzesek.hu).

ELSO RESZ
Altalanos eljarasi szabalyok, rendelkezések

I1I. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS KOZOS RENDELKEZESEK

3.8

A kozbeszerzéssel, a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos altalanos rendelkezéseket
teljeskorien a Kbt. 1. része tartalmazza. Ebb6] kiemelend§:

Az egyetem koteles a koltségvetési év elején - legkésdbb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kOzbeszerzési tervet késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl,

A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell ériznie.

A kozbeszerzési terv nyilvanos, elfogadas utdn, illetve modositds esetén a modositott
tervet is, az elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban EKR) kozzé kell
tenni.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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Az intézményi szintll kdzbeszerzési terv megalapozottsiga érdekében a kozbeszerzést
kezdeményezd, illetve abban érdekelt szervezeti egységek vezetdi kotelesek az
egységiikre €s a targyévre vonatkozdan legkésébb targy ¢v marcius 10-ig:

a) megkiildeni a tervkészitéshez szitkséges adatokat, a kancellar &ltal korlevélben
megadott szempontok alapjan,

b) a megadott adatok alapjan a Beszerzési Osztaly elkésziti a tervet és jovahagyasra a
kancellar elé terjeszti,

¢) alairast kovetden a Beszerzési Osztaly vezetje gondoskodik az EKR-ben torténd
kozzétételrdl.

A kozbeszerzési terv modositasa:

Amennyiben a terv készitésének idopontjat kovetGen mertil fel olyan beszerzési igény,
mely eldére nem volt tervezhetS, ezt a tervben utdlag fel kell tintetni. Az adatok
atvezetése a Beszerzési Osztaly vezetdjének a feladata.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan a kozbeszerzésekre vonatkozd eljards
lefolytatadsanak kotelezettségét.
A kozbeszerzési tervre vonatkozd egyéb elbirasok a Kbt. 42. §-aban talalhatok.

A koOzbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivdas és a kozbeszerzési dokumentum
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkér
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfelels —~
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kOzbeszerzési, jogi és pénziigyi —
szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvaldsulod, valamint drubeszerzés
és szolgaltatds megrendelése esetén az uniés értékhatart meghalado, épitési beruhazas
esetén az Otszazmillio forintot meghaladd értéki kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd
koteles felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsad6t bevonni.

Az eljarasban eljaré személyek kijellése, felkérése, megbizasa esetén figyelemmel kell
lenni a Kbt. 25. §-dban meghatarozott Gsszeférhetetlenségi okokra, igy tSlik mar a
kozbeszerzési eljards elSkészité szakaszdban Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell
beszerezni.

Osszeférhetetlenségi szabalyok (Kbt. 25. §):

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorldsara barmely okbél, igy kiilénésen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével fennalld mas k6zds érdek miatt nem képes.

Osszeféthetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevd
szervezetként

a) az ajanlatkéré 4altal az eljarassal vagy annak el8készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet amelynek,
ba) vezetd tisztségvisel§jét, vagy feliigyelGbizottsigi tagjat,
bb) tulajdonosat,

Szabalyzat érvényességi ideje: hatirozatlan Nyomtatds datuma:2018.04.26.




MISKOLCI EGYETEM

Oldalszam: 4

A Miskolci Egyetem

Kozbeszerzési Szabdlyzata T T—

(10)

(11)

(D

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozds haztartasban él6 hozzatartozojat az
ajanlatkérd az eljarassal, vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta,

ha koézremiikodése az eljarasban a verseny tisztasiganak sérelmét eredményezheti. Az

ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet

figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilonGsen az altala megszerzett tobblet-

informaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljardsban tOrténd részvétele

Osszeférhetetlenséget eredményezne.

¢) Az ajanlatkérd nevében cljaré és az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban
koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennéll-e az e § szerinti
Osszeférhetetlenség.

d) Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem Gsszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

da) akit6l, illet6leg amelytSl az ajanlatkéré az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet-, piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése
érdekében a kozbeszerzés megkezdése idGpontjanak megjelolése nélkiil,
kizé4rolag a felmérés érdekében szitkséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,

71

db) aki, illletve amely az ajanlatkérd 4ltal lefolytatott elézetes piaci konzulticidban
(Kbt. 28. § (4) bekezdés) vett részt,

dc) akitdl, illetve amelytSl az ajanlatkérd a tdmogatasra iranyul6 igény (palyézat)
benytjtisahoz sziikséges arajanlatot kapott feltéve, hogy az a) b) vagy a c) pont
alkalmazéasa kapcsdn az ajanlatkéré6 nem kozolt vele a kozbeszerzési eljaras
sordn az Osszes ajanlattevé (részvételre jelentkez8) részére rendelkezésre
bocsatott adatok kérét meghalad6 informéciot.

e) Osszeférhetetlenségre hivatkozva csak akkor lehet az ajanlattevét (részvételre
jelentkezét) kizarni, ha az ajanlatkérd altal kikiildott hianypotlas, vagy felvilagositas
kérésre beérkezett valasz alapjan megallapithatd, hogy az eljarasban résztvevd
gazdasagi szereplOk esélyegyenldsége mas modon nem biztosithato.

Az egyetem az éves beszerzéseirdl killon jogszabalyban meghatirozott minta szerint
éves statisztikai Osszegzést koteles késziteni, amelyet a Kdzbeszerzési HatOsag
Ko6zbeszerzési Adatbazisaba kell feltdlteni minden év majus 31-ig.

A kOzbeszerzési eljardsok soran kotelez6 moédon kell alkalmazni a hirdetmények,
birdlati Osszegzések és az éves statisztikai Osszegzések kiilon jogszabalyban
meghatarozott mintait.

IV. fejezet
KOZBESZERZESI ELJARASOK
4. 8§

A kozbeszerzési eljarasok fébb csoportjai:

a) altalanos kézbeszerzési eljarasok
b) koncesszids beszerzési eljaras
c) kozszolgéltatdk eljarasai

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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Az egyetem kozbeszerzéseire az altalanos eljardsok és —adott esetben — a koncesszids
beszerzési eljaras szabalyai az iranyaddak.

Az alkalmazandé kozbeszerzési eljarasrend kivalasztdsa soran meghatirozé a
kozbeszerzés becsiilt értéke.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért, vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20
§-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni
(tovabbiakban: becstilt érték).

A becsiilt érték meghatarozasanal kiilondsen figyelemmel kell lenni a Kbt. 19. §-ban
foglalt rendelkezésekre.

Az eljaras el6készitése soran, a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozésa céljabdl
kilén vizsgalatot kell végezni és annak eredményét dokumentalni kell. A vizsgalat
soran objektiv alapti médszereket kell alkalmazni. Ilyen modszerek killéndsen:

a) abeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) piackutatas,

c) igazsagiigyi szakért6 igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) aKdzbeszerzési hatdsag éltal kiadott arstatisztika,

f) ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyuld szerz8déseinek clemzése.

A részekre bontasi tilalom teljesitéséhez sziikséges informacids forrds biztositdsa
¢rdekében a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly vezetGje targyévet kdvetd januar 25-ig
megkiildi a Beszerzési Osztalynak a f6kényviszamos aldbontdst és érték adatokat az
Analitikus Fékonyvi Kivonatban. Ezeket a Beszerzési Osztaly vezetSje a beszerzések
vonatkozasaban attekinti és januar 31-ig javaslatot tesz a kovetkezé évi f6kdnyviszamos
analitikus megbontéashoz.

Az unios értékhatart eléro értékii kézbeszerzésekre vonatkozé rendelkezések

M

)

3)

5.§

Uniods eljarast kell lefolytatni, ha a megadott targyn kozbeszerzések értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja az unios értékhatarokat.

A Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyéb szolgaltatasok igénybevételére iranyuld
kozbeszerzési eljarasok tekintetében — ide nem értve a koncesszids beszerzési
eljarasokat — minden esetben a Harmadik részt (nemzeti eljarasrend) kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras lehet:

a) nyilt eljaras,

b) meghivasos eljaras,

c) innovdcids partnerség

d) targyalasos eljaras,

e) versenyparbeszéd,

f) hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras.

Targyalasos eljarast, versenyparbeszédet €s hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos
eljarast kizarolag abban az esetben lehet alkalmazni, amennyiben azt a Kbt. megengedi.
A kozbeszerzési eljaras sorn nem lehet attérni az egyik eljarasi fajtardl a masikra.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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(4) Elbzetes tajékoztatd (Kbt. 38. §)

Az egyetem - a koltségvetési év kezdetét kdvetGen — elSzetes tajékoztatot készithet az
adott évre, illetleg az elkovetkezendd legfeljebb 12 hoénapra tervezett Osszes
arubeszerzésérdl, épitési beruhdzasardl vagy szolgaltatis megrendelésérol.

A Kbt. 3. szamu melléklet szerinti szocialis és egyéb szolgaltatisok esetében az eldzetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzédések pontos targyat képezd szolgaltatasok
megjelolését, azt a tdjékoztatast, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazé
hirdetmény kézzétételére nem keriil sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szerepl6k
figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat irdsban jelezzék. Az elSzetes tajékoztatd
ilyen esetben az elkdvetkezd tizenkét honapnal hosszabb id6tartamra is vonatkozhat.

Az elbzetes tdjékoztatot kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény
utjan lehet kdzzétenni. A hirdetmény honlapon torténd kézzététele esetén — a kdzzétételt
megeldzben - a hirdetményt — a Kozbeszerzési Hatosagon keresztill — meg kell kiildeni
az Eur6pai Unié Kiadohivatalanak.

(5) Az egyes unids értékhatarokat elérd értéki kozbeszerzési eljarasok
a) altalanos eljarasi szabalyait a Kbt. 50-80. §,
b) anyilt eljarast a 81. §,
c) ameghivasos eljarast a 82-84 §,
d) atargyalasos eljarast a 85-89. §,
e) aversenyparbeszédet a 90-94. §,
f) az innovécids partnerséget a 95-97. §
g) ahirdetmény nélkili targyalasos eljarast a 98-103. §
h) akeretmegallapodasos eljarast a 104-105. § szabalyozza.

r_

A nemzeti értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzésekre vonatkozé
rendelkezések

6.§

(1) A nemzeti értékhatarokat elér6 értékii kozbeszerzésekre vonatkozd rendelkezések a Kbt.
Harmadik rész,110-117. §-ok alatt talalhatok teljeskoriien.

(2) A Kbt. III. rész rendelkezései szerint kell eljarni az unids értékhatart el nem érd és

rrrrr

egyben a nemzeti értékhatart elérd értékli kozbeszerzések — ide nem értve az épitési és
szolgéltatasi koncessziot - megvaldsitisakor.

Alkalmazandé eljarasi szabalyok
7.8
(1) Az eljaras meginditasa és legfontosabb szabalyai:
Az eljaras engedélyezését kdvetben
a) szabadon kialakitott eljaras folytathaté le, a Kbt. 117. §- ban meghatarozott médon,

b) az unids beszerzésekre vonatkozd szabalyok szerint kell eljarni, a Kbt. 113-116. §-
ban foglalt eltérésekkel.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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A nyilt, meghivasos és a targyalasos eljaras meginditasa nem hirdetmény kozzétételével
torténik. Az eljards meginditisanak napjat legalabb 6t munkanappal megeldézéen — de
legfeljebb tizenkét honapon beliil — elektronikus dton Gsszefoglald tajékoztatast kell
kozzétenni az EKR-ben. Az Osszefoglald tajékoztaté alapjan a gazdasagi szerepl6k
jelezhetik érdeklédésiiket az eljaras irant. Az ajanlattételi felhivast legalabb hirom
gazdasagi szereplonek kell megkiildeni, valamint mindazoknak, akik az eljaras irdnt
érdekldésiiket jelezték. Ugyancsak az EKR-ben kell rogziteni azon, legalabb harom
gazdasagi szereplé nevét, cimét, amelyeknek az eljarast meginditd felhivast sajat
kezdeményezésre megkiildjiik.

Ez az eljarasfajta nem alkalmazhatd, ha

a) az €pitési beruhazas becsiilt értéke az 6tszazmillié forintot eléri, vagy meghaladja,

b) a Kbt. 3. szamu melléklete szerinti szolgaltatas becsiilt értéke az unids értékhatart
eléri, vagy meghaladja.

Ezekben az esetekben hirdetmény Wtjan kell kézzétenni az eljardst megindité
felhivast (barmely unios eljarastipus alkalmazhato).

¢) Ajanlatkér6 elzetes tajékoztatot alkalmaz eljarast megindito felhivasként.

Az ajanlattételi hatarid6 nyilt eljarasban és meghivasos eljarasban - nem hatarozhatoé meg az
eljarast megindité felhivast tartalmazé hirdetmény feladasdnak napjatdl, illetve az
ajanlattételi felhivas megkiildésének napjatdl szamitott

a) arubeszerzés és szolgaltatis megrendelés esetén 10 napnal,
b) épitési beruhazas esetén 15 napnal révidebb id6tartamban.

A tobb szakaszbol allé eljarasok részvételi szakaszaban annyi részvételi hatdridét kell
biztositani, amely alatt megfelelGen lehet részvételre jelentkezni.

Targyalasos eljaras és a versenyparbeszéd barmely esetben alkalmazhaté.

Hirdetmény kézzététele nélkiili targyaldsos eljaras — a Kbt. 98. §-ban foglaltakon til — akkor
is indithatd, ha a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehetd és kivételesen
kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéltatas a piaci arakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az e rész szerinti
eljaras alkalmazasa esetén meghitsulna.

Ebben az esetben is biztositani kell a versenyt és legalabb hirom — a szerz6dés teljesitésére
valo alkalmassag feltételeit teljesiteni képes — gazdasagi szerepldt kell ajanlattételre
felhivni.

A kozbeszerzeési eljarasban valo részvétel joga fenntarthatd az el6z6 évben, arubeszerzés és
szolgaltatas esetén szazmillié forint, épitési beruhazas esetén egymilliard forint, afa nélkiil
szamitott arbevételt el nem érd azon ajanlattevék szamara, akik teljesitésiikh6z ennek a
feltételnek ugyancsak megfelelé alvallalkozokat vesznek igénybe, és akik az eldirt
alkalmasséagi kdvetelményeknek ezen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld
mAas szervezet kapacitdsira timaszkodva felelnek meg. Epitési beruhazas esetében csak
akkor alkalmazhatd, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmillio forintot.

Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszdzmillié forintot, a
kozbeszerzési eljaras lefolytathaté a nyilt, vagy a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
nemzeti eljardsrendben irdnyadd szabélyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt eltérésekkel
torténd alkalmazasaval, kivéve, ha a beszerzés eurdpai unios alapokbol finanszirozott és
Magyarorszag orszaghataran atnyulo projekttel kapcsolatos.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatds datuma:2018.04.26.
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Ebben az esetben az eljarast megindité felhivas kozzététele helyett legalabb ot— a
szerzOdése teljesitésére vald alkalmassag feltételeit az ajanlatkér6 megitélése szerint
teljesiteni képes — gazdasagi szereplének egyidejiileg kozvetleniil irasban ajanlattételi
felhivast kell kildeni.

Ezen eljaras egyéb szabalyait a Kbt. 115. §-a tartalmazza.

A kozpontositott kézbeszerzési rendszer

8.§

Egyetemiink a kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez a Korm. rendelet 1. § (1)
bekezdés b) pontja alapjan - a szabélyzat 1. sz. mellékletében felsorolt orszagosan
kiemelt termékek kozpontositott kdzbeszerzés keretében torténd beszerzésére kotelezett
intézmény.

Ennek értelmében az (1) bekezdésben jelzett termékek beszerzése — Osszeghatartol
fliggetleniil — kizardlag a Korm. rendeletben leirtak alapjan torténhet.

Sajat hataskorben megvalésitott beszerzés
(Korm. rendelet 7-9. §)

9.§

A kiemelt termékek beszerzését egyetemiink a Kbt. szabalyaival Gsszhangban sajat
hatéskorben is megvalosithatja, ha

a) a mikodéshez, fenntartashoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvaldsitasa elére
nem lathaté okbdl rendkiviil siirgdssé valik és a hatalyos keretszerz6dés alapjan a
kozbeszerzés hataridére nem lenne megvalodsithato;

b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatalyos keretmegallapodas vagy
keretszerz6dés;

¢) lehetdsége van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami
normativaknak;

d) a keretszerz6désben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgéltatasi) feltételek
tekintetében is mindenben megfelel kiemelt terméket a keretszerz6dés szerinti &rnal
alacsonyabb aron tud beszerezni.

Sajat beszerzés kezdeményezésénél az egyetem a legnagyobb gondossaggal koteles
eljami, a fentiek alkalmazésa nem eredményezheti a kozpontositott kdzbeszerzési
rendszer keretén belill torténé kozbeszerzés indokolatlan mellzését. A b) és d)
pontokban szabéalyozott sajat hataskdrben torténé beszerzés feltétele, hogy a beszerzési
igényt cl6zetesen, a Korm. rendelet 17. §-ban foglalt adatszolgaltatast teljesitve a
kézpontositott kdzbeszerzési portalon elektronikus titon be kell jelenteni.

Az egyetem koteles a sajat hataskérben megvaldsitott beszerzés eredményeként
megkotott szerzodés alapadatait (szerz6dS felek megnevezését, a szerzddés targyat,
mennyiségeét, az ellenszolgaltatas mértékét, a teljesités hataridejét, a szerz6dés targyara
vonatkozé miszaki, minGségi feltételeket és a szerz&déskotés idejét, a szerz6dés
idétartamat), - hivatkozva az elGzetes beszerzési igényre és a sajat hataskorii beszerzést
megalapoz6 koriilményekre - valamint a szerzddés teljesitésének dokumentumait a
kozpontositott kdzbeszerzési portalon elektronikus uton feltdlteni.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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nemzeti kozbeszerzési eljaras értékhatarat eléri, az egyetem a sajat hataskorben
megvaldsitani kivant kozbeszerzés koriilményeirSl a kozbeszerzési eljaras megkezdése
elétt 8 nappal a kozponti beszerz$ szervezetet - a sajat hatiskdrben tervezett
kdzbeszerzés eljarasi hirdetményének vagy ajanlattételi felhivasanak megkiildésével -
irasban t4jékoztatni koteles.

A sajat hataskérben megvalositani kivant kozbeszerzés becsiilt értékének kiszamitésa
soran mindazon beszerzések ért¢két egybe kell szamitani, - fiiggetleniil att6l, hogy
azokat a koOzpontositott kozbeszerzési rendszer keretében vagy sajat hatiskdrben
szereztilk be - amelyek vonatkozasaban fennallnak a Kbt. 19. §-aban meghatarozott
feltételek.

A b) pontban szabalyozott sajat hataskérben torténd beszerzés soran kotdtt szerzédésben
az egyetem szerzOdéses kotelezettséget kizardlag a kdzponti beszerzd szervezet 4ltal a
kiemelt termék vonatkozasidban megkdtendd keretszerz6dés vagy keretmegallapodas
hatalybalépésének idpontjaig vallalhat. A szerz6dés iddbeli hatalyat erre tekintettel kell
megallapitania.

Az allami normativakat a sajat hataskérben megvaldsitott kdzbeszerzések sordn is
érvényesiteni kell.

A kozponti beszerzési rendszerhez torténé kapcsolédas, az igénybejelentés
menete (Korm. rendelet 15-18. §)

10. §
A bejelentkezés menete:

A kozpontositott kozbeszerzési portdlon elektronikusan - a kozponti elektronikus
szolgaltatd rendszer részét képezd tligyfélkapun keresztil - kell a kozpontositott
kdzbeszerzési rendszerbe bejelentkezni. A kdzponti beszerzd szervezet a bejelentkezést
8 napon beliil visszaigazolja.

A kozpontositott kdzbeszerzési portalon elektronikusan nyilvéantartott intézményi és
felhasznaléi adatokban bekovetkezett valtozasokat 6t munkanapon beliil médositani
kell.

Az adatokat valtozas hidnyaban is évente feliil kell vizsgalni, és ezt a kdzponti beszerzd
szervezet részére a targyév januar 31. napjaig bejelenteni.

Az igénybejelentés:

A kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozé kiemelt termékek
kozbeszerzésére vonatkozd beszerzési igényeket - amennyiben a kdzponti beszerzé
szervezet mas hatridét nem allapit meg - haromhavonta eldre, rendkiviili siirgdsség
esetén haladéktalanul, de legkésGbb a beszerzés megkezdését megelézben kell
bejelenteni a kézpontositott kdzbeszerzési portalon. A beszerzési igényekben feltiintetett
tervezett beszerzések vasarlasi kotelezettséget nem keletkeztetnek. Az igénybejelentések
portalon torténd rogzitése a Beszerzési Osztaly feladata.

A megrendelés teljesitésérol, valamint annak pontos adatairdl és mindsitésérdl a
Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag (tovabbiakban KEF) felé a tajékoztatast a
szallitast/szolgéltatast teljesité cégek adjak meg.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatds datuma:2018.04.26.
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A kozponti beszerzo szervezet
(Korm. rendelet 11. §)

11. §
A kozponti beszerz6 szervezet a KEF.

A KEF ellatja a koézpontositott kdzbeszerzési rendszer miikodtetésével kapcsolatos
feladatokat, valamint lebonyolitja a kzpontositott kozbeszerzési rendszer keretén beliil
megvaldsitando kozbeszerzéseket. Feladatainak részletezését a Korm. rendelet 11. § (3)
bekezdése tartalmazza.

V. fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ KAPCSOLODO EGYEB TUDNIVALOK
12. §

A kdozbeszerzési eljarasokhoz kapcesolddo egyéb tudnivalokat a Kbt. kiilon fejezetekben
taglalja, igy kiilonosen:

a) akozbeszerzési szerzé6dések szabalyait az Otddik rész,

b) akozbeszerzésekkel kapesolatos jogorvoslat szabalyait a Hatodik rész,

c) aKozbeszerzési Hatdsaggal kapcsolatos rendelkezéseket a Hetedik rész,

d) azaro rendelkezéseket a Nyolcadik rész, tartalmazza teljeskortien.

MASODIK RESZ
Az egyetemi kozbeszerzési eljarasok rendje

VI. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVO SZERVEZETEK, SZEMELYEK
13. §

Az egyetem kozbeszerzési tevékenységének iranyitasa a kancellar feladat- és
hataskorébe tartozik.

A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasat f3szabalyként a Beszerzési Osztaly végzi.

Egyes kozbeszerzési eljarasok esetén a kancellar donthet kiils6, kozbeszerzési eljarast
lebonyolité szervezet vagy személy igénybe vételérSl, amely vagy aki az egyetem
nevében bonyolitja a kdzbeszerzési eljardst. Ezen esetekben az egyetem megbizasi
szerzGdésben rogziti a szerz6do felek jogait és kitelezettségeit azzal, hogy az eljarasban
a dontést a kancelléar jogosult meghozni.

Az egyetemen a kozbeszerzési eljarasok -eldkészitésére, a lebonyolitasban valod
kozremilikodésre, az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasara Kozbeszerzési

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatés datuma:2018.04.26.
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Tanacs (tovabbiakban: KT) miikodik. A KT-nek hat 4llando tagja van, melynek elndkét,
¢s tagjait a kancelldr bizza meg (szabalyzat 2. szama melléklet). A KT tagjait ugy kell
megvalasztani, hogy abban biztositott legyen a Kbt. 27. § (3) bekezdésében elsirt
kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, pénziigyi és jogi szakértelem. A
KT meghivottja — adott esetben - a konkrét kdzbeszerzési eljarast kezdeményezé, illetve
abban érdekelt szervezeti egység delegaltja is, akit a szervezeti egység vezet&je jeldl ki,
s aki tanacskozasi joggal vesz részt a KT munkajaban.

Amennyiben a beszerzés targya olyan specialis miiszaki szakértelmet igényel, amellyel
a KT allando tagjai nem rendelkeznek, az adott kozbeszerzési eljaras megkezdése elétt a
kancellar — a KT elnokének javaslata alapjan — egyedi megbizast ad ki, melynek alapjan
az adott eljarasban a szakért a KT szavazati jogl tagja lesz.

Az egyetem altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokba jogszabaly altal elSirt esetekben
kiils6 megfigyeld, illetve kiils§ szakértd és kiils biralé bizottsagi tag keriil bevonasra. A
biral6 bizottsagba bevont kiilsd tag szavazati joggal rendelkezik.

Az a kozalkalmazott, aki dnélléan vagy testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy
ellenérzésre jogosult a kozbeszerzési eljaras soran, vagyonnyilatkozat tételére kiteles. A
vagyonnyilatkozat tétellel kapcsolatos részletes szabalyokat az SZMSZ II. kétete
tartalmazza.

A Kozbeszerzési Tanacs feladat- és hataskore
14. §

Az egyes kozbeszerzési eljardsok sordn a koézbeszerzést kezdeményezd szervezeti
egység altal eldkészitett eljarast megindito felhivast, valamint a kdzbeszerzési miiszaki
leirast (dokumentaciot) tartalmi, formai, jogi vonatkozasban ellenérzi annak érdekében,
hogy azok megfeleljenek a vonatkozé torvényi elSirasoknak. Igény esetén
kozremikodik/segitséget nyijt a kozbeszerzési dokumentum elkészitésében, alapvetSen
formai és jogi vonatkozasban.

Az EKR-ben a hirdetmények, hirdetmény nélkiil indulé eljarasoknal az eljarast
megindit6 felhivasok feladasat a KT elnGke, vagy a kizbeszerzést lebonyolitd kiilsé
szervezet végzi.

A nem az EKR-ben bonyolitott eljardsokban (pl. kozpontositott kdzbeszerzés 2.
rész€ben verseny Ujra nyitasa) a beérkezett ajanlatokat a KT bontja, majd értékeli.

a) Az ajanlatok felbontdsdnal a KT tagjain kiviil a kdzbeszerzést kezdeményezd
szervezeti egység képviselSje, az ajanlattevk, valamint az altaluk meghivott
személyek, tovabba - ha a kozbeszerzés részben/teljes egészében tdmogatasbol
valosul meg - a tdmogatast nyujté szerv képviseldi, illetbleg személyek lehetnek
jelen. A bontasi eljarason a KT legaldbb 2 tagjanak jelen kell lennie.

b) Az ajanlatok Kbt. XIII. fejezetében foglaltaknak megfelels elbiralasa a KT feladata.
A KT a Kbt. 27. § (4) bekezdésének megfeleléen késziti el dontési javaslatat a
dontéshozo részére. Az értékelés folyamatiban, a dontési javaslat elkészitésében a
kozbeszerzést kezdeményez$ szervezeti egység megbizottia is részt vehet
tanacskozasi joggal. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lebonyolitisara kiilsé
szakeértd kertil felkérésre, a KT a kiils6 szakértd altal készitett értékelési jelentés
alapjan tesz javaslatot a dontéshozonak. A javaslat alapjaul szolgalo értékelési

Szabdlyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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jelentésben foglaltak jogszertiségéért, szakszerliségéért és valodisagaért a kiilsé
szakérto felel.

¢) A bontési jegyzOkdnyvet a KT elnoke, a biralati jegyzOkonyvet a biralati eljarasban
részt vevd valamennyi szavazati jogu személy irja ala.

d) A KT elndke gondoskodik az eljards eredményérdl szold sszegezés ajanlattevék
részére torténd megkiildésérdl, illetve (adott esetben) a Kozpontositott
Kozbeszerzési Portalon torténd kozzétételérdl.

Az eljards EKR-ben torténd lefolytatdsa esetén a bontast a rendszer automatikusan
elvégzi. Az értékelési folyamat megegyezik a (3) bekezdésben irtakkal.

A KT dontési javaslatat egyszerli szotobbséggel hozza. A hatdrozatképességhez legalabb
3 £6 jelenléte sziikséges.

A kozbeszerzési eljarasok jogi timogatottsiga
15. §

Az egyetem ¢és az éltala felkért Ugyvédi Troda kozotti megbizasi szerzdés alapjan az
Iroda biztositja a kézbeszerzési eljarasok jogi (adott esetben kdzbeszerzési) hatterét.

A KT allando6 tagjaként az Iroda delegaltja:
a) szavazati jogu tagja a KT-nek,

b) jogi vonatkozasban figyelemmel kiséri és elGsegiti a kozbeszerzési eljarasok
jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat,

¢) részt vesz a szerzédések szovegének véglegesitésében.

VIL. fejezet

A KOZBESZERZESEK ELJARASI SZABALYAI
A kozbeszerzési eljaras meginditasa

16. §
Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak akkor kertilhet sor, ha:

a) apénzigyi fedezet rendelkezésre 4ll, vagy

b)  kelld garancia van az anyagi eszkz0k késSbbi rendelkezésre allasarél, vagy

¢) az egyetem tdmogatasra iranyuld igényt (palyazatot, projektjavaslatot, tamogatasi
szerz6dés modositast, vagy valtozasjelentést) nyujtott be, vagy fog benyujtani.

A ¢) pont esetében erre a tényre az eljarast megindité felhivasban a Kbt. 53.§ (6)
bekezdésének megfeleléen utalni kell. (Eredménytelenné nyilvénitas lehetésége, illetve
részben eredményes palyazat esetében a prioritisok.)

Amennyiben az egyetem a palyazat alapjan mégsem kapja meg a kért Ssszeget, ugy az
eljarast eredménytelenné kell nyilvéanitania, s ennek tényét ki kell hirdetnie.

Az eljards meginditasat az érintett szervezeti egység irasban koteles kezdeményezni a
kancellarnal. A kezdeményezésnek tartalmaznia kell:

Szabalyzat érvényességi ideje: hatdrozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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a) akozbeszerzés targyat,

b) a tervezett bekeriilési koltséget, a becsiilt érték meghatdrozasinak modszerét,
eredményét,

¢) az anyagi fedezet rendelkezésre allasat, vagy utaldst az (1) bekezdés b) illetve c)
pontjaban foglaltakra.

d) azt, hogy beszerzés szerepel-¢ az éves kozbeszerzési tervben, illetve ha nem, akkor
annak indokat,

¢) akozbeszerzési eljaras szakmai és kdzbeszerzési felel 6sét,

f) a Kbt. 113. § (1) bekezdése és a 115. § szerint inditott eljarasban az ajanlattételre
felhivni kivant gazdasagi szerepl6k nevét, cimét.

A megadott adatok alapjan a kancellar — a KT elndke véleményének kikérése utan —

dont az engedély megadasarol.

Amennyiben a kozbeszerzési eljards lefolytatasa a kozbeszerzések kdzponti
ellen6rzésérdl és engedélyezésérdl szolo 320/2015. (X.30) Korm. rendelet hatalya ala
tartozik, abban az esetben kizar6lag a Korm. rendeletben meghatirozott hozzajarulas
birtokdban lehet az eljarast megkezdeni, lefolytatni és az eredményét kihirdetni.

Egyetemlinkén a (3) bekezdésben foglalt Korm. rendelet hatidlya ala tartozik
valamennyi kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa az alabbiak kivételekkel. Nem vonatkozik
a rendelet hatalya

a) azon beszerzésekre, amelyek megvaldsitisa eurdpai unids alapokbol, vagy egyéb
nemzetkdzi egyiittmiikodésbdl szarmazé timogatés felhasznélasaval torténik;

b) az a) pontban meghatarozottakon tilmenGen azon beszerzésekre, amelyek fedezetét
legalabb 50 %-ban nem az allamhaztartas alrendszereibél, vagy az 4llamhaztartasrol
szolo 2011. évi CXCV. torvény 3/A §-a szerinti kozfeladat ellatasabol szérmazéd
pénzeszkdzok biztositjak;

¢) az allami felsGoktatdsi intézménynek a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. torvény 108. § 4a. pontjaban meghatarozott felsGoktatasi kutatas-fejlesztési
véllalkozasi tevékenység érdekében, valamint a 100 § (6) bekezdésében foglaltak
érdekében torténd beszerzéseire.

Az eljaras lefolytatisa, az eljarasok belsé feleldsségi rendje
17. §

A 424/2017(XI1.19.) Korm. rendelet 6.§ (11) bekezdés alapjan az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben az Egyetemet, mint ajanlatkérét megilletd superuseri
jogosultsagokat a kancellar-helyettes gyakorolja. Ezen jogkorében kiosztja a tovabbi
superuseri és felhasznaloi jogosultsagokat. Felhasznal6i jogosultsagot adott eljarashoz
kapcsolédoan az eljarast inditd6 szervezeti egység vezetSje, szakmai felelse, a
biralobizottsag tagjai, a dontéshozo, valamint az Egyetemmel szerzédott kiilsé
kozbeszerzési tanidcsadok kaphatnak. Betekintési jogosultsdgot az adott eljarashoz
kapcsolodoban az ellendrzésben és jogorvoslati eljarasban eljaré hatdsagok kaphatnak.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitisa soran a Beszerzési Osztaly latja el az
adminisztracios feladatokat. Ennek keretében kiilondsen gondoskodik

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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3)

(4)

&)

(6)
(M

A kozbeszerzési eljarasok EKR ben torténd meginditasarol és lefolytatasarol,

valamennyi sziikséges eljarasi cselekmény elvégzésérdl 1,

A nem EKR-ben bonyolitott eljardsokban a Beszerzési Osztély tartja a kapcsolatot az

ajanlattevokkel/részvételre jelentkezOkkel. Ennek keretében kiilondsen:

a) megkiildi résziikre a kiegészits tajékoztatast;

b) atveszi és - a részvételi/ajanlattételi hatarid6 lejartakor bontja a részvételi
Jelentkezéseket/ajanlatokat azzal, hogy a bontést a biralébizottsag legalabb két tagja

végzi, akik kozill egy f6 a biralobizottsag jogi vagy kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé tagja;

c) a bontast kdvetd 5 napon belill megkiildi a bontasi jegyzSkonyvet valamennyi
ajanlattevé/részvételre jelentkezl részére;

d) kikildi a hianypdtlasi felhivasokat;

e) tajékoztatja 6ket az ajanlatban talalhat6 szamitasi hiba javitasarol,

f) felvilagositast kér;

g) bekéri az ajanlattevitdl a Kbt. 72. § szerinti adatokat, indokolést;

h) megkiildi az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasirol szol6 dsszegezést;

1) a szerz6déskotési moratdrium lejartat kovetSen gondoskodik a szerzédések
alairasardl, megkiildésérdl,

A kozbeszerzési eljardsok lebonyolitasa soran a birdlobizottsidg vizsgilja, hogy a

benyujtott ajanlatok/részvételi jelentkezések megfelelnek-e az eljardst megindito

felhivasban, a kozbeszerzési dokumentumban és a jogszabalyokban el6irtaknak.

Vizsgalja

a) abenyujtott hidnypodtlasok elfogadhatosagat;

b) a Kbt. 72. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésének sziikségességét és a
benyujtott indokolas megfelel6ségét,

¢) aKbt. 69. § (4) bekezdés szerinti felhivasra benyujtott igazolasok megfeleldségét.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa sordn a birdldbizottsdg javaslatot tesz a

dontéshozo részére:

a) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas vagy kozbeszerzési dokumentum
visszavonasara, modositasara;

b) az ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasara;

c) az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara;

d) az ajanlattevé/részvételre jelentkezd kizarasara, alkalmatlansidganak megallapitdsara;

e) az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

f) az eljards eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevd személyére, illetve
adott esetben a nyertest kovet6 legkedvezdbb ajanlattevs személyére.

A dontéshozo a birdlobizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg dontését, irasba
foglalva.
A kozbeszerzési eljarasok soran az alabbi személyek hoznak dontéseket:

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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Eljarasrend Dontéshozo személye*
A Kbt. szerint lefolytatott valamennyi eljars kancellar

(unids és nemzeti eljarasrend szerint)

Kozpontositott ~ kdzbeszerzés  keretében | nettd 500.000 Ft feletti értékl beszerzésnél: a
lefolytatott eljarasok kancellar nett6 500.000 Ft alatti értékd

beszerzés esetén: a gazdasagi igazgatd

* akadalyoztatasa esetén az 4ltala meghatalmazott személy

(8)

©

M

)

3)

(1)

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkétott szerzddések €s a  szerzddés
teljesitésével kapcsolatos adatoknak a Kozbeszerzési Hatésag Kozbeszerzési
Adatbazisaban torténd kozzétételéért

az adott eljaras kozbeszerzési feleldse, valamint a Beszerzési Osztaly vezetje a
felelGs.

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzését a Belsd Ellendrzési Osztaly végzi.

Eurdpai Uniés Alapb6l szarmazé tamogatas igénybevételével
megvalésulé kézbeszerzések

18.§

Amennyiben a koézbeszerzés FEurdpai Uniés Alapb6l szarmazd tamogatas
igénybevételével keril megvalositasra, a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran a
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet folyamatba épitett ellenérzésre, vagy utdellendrzésre
vonatkozd szabalyainak betartasaval kell eljarni, a Korm. rendelet 1. §-ban
meghatarozott Alapokbdl t6rténé tAmogatas esetén.

rrrrr

Az eurdpai unios értékhatarokat el nem érd értékii kdzbeszerzési eljaras, tovabba épitési
beruhazas, épitési koncesszié esetén a haromszazmillié forintot el nem érd értéki
kozbeszerzési eljaras esctében utdellendrzés torténik a Korm. rendelet 98-100 §-ban
foglaltak szerint. A koézbeszerzési eljaras el6irt iratanyagainak hataridében torténd
megkiildéséért a Beszerzési Osztily, vagy a kozbeszerzést lebonyolitd mas szervezet
adatkozlése alapjan a projektvezetd, vagy az ltala megbizott személy felel8s.

Az eur6pai uniés értékhatérokat eléré vagy meghaladd érték(i kdzbeszerzési eljaras,
tovabba épitési beruhazas, épitési koncesszid esetén a haromszazmillié forintot elérd
vagy meghalado értékli kozbeszerzési eljaras esetében folyamatba épitett ellendrzés
torténik a Korm. rendelet 101-109. §-ban foglaltak szerint. A kozbeszerzési eljaras
kizar6lag tAmogaté tartalmu mindségellenérzési tanusitvany birtok4ban kezdhetd meg.
Az eljaras sordn a kozbeszerzési eljaras soran keletkezd dokumentumok hataridében
torténd megkiildéséért a Beszerzési Osztdly, vagy a kozbeszerzést lebonyolitdé mas
szervezet adatkdzlése alapjan a projektvezetd, vagy az altala megbizott személy a
felelds.

Kozpontositott kozbeszerzés
19. §

A kozpontositott kozbeszerzések korébe tartozé negyedéves, illetve az egyedi beszerzési
igényeket az Beszerzési Osztaly megkiildi a KEF-nek. Az igénybejelentés megtorténte
és a KEF részérdl torténd elfogadasa feltétele a beszerzésnek, ezért a beszerzést

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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kezdeményezd szervezeti egység kotelessége, hogy a negyedév kezdete elStt legkésébb
1 héttel a konkrét beszerzési igényét megkiildje a Beszerzési Osztalynak.

(2) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerben torténd beszerzésekkel kapcsolatos
feladatokat a Beszerzési Osztily végzi, kivéve a nemzetkdzi utazisszervezés
kozbeszerzését, amelyet a Tudomanyos és Nemzetkozi Rektorhelyettesi Titkarsag 14t el.

(3) A szervezeti egységek vezet6i gondoskodnak a sajat szervezeti egységiik szakmai
feladataihoz sziikséges kozpontositott kozbeszerzés ald esé anyagok, eszkozok,
szolgaltatasi igények Osszegylijtésérdl, és azok Beszerzési Osztaly vezet6jéhez torténd
megkiildésérél, a kancellari jévahagyast kovetSen.

(4) A Beszerzési Osztaly a beérkezett igényeket Osszesiti és a termékek beszerzésére az
adott termékcsoportra hatalyos keretmegallapodds eljaras 2. részére meghatarozott
eljaras szerint jar el.

Kozbeszerzési szerzédések megkotésének rendje
20. §

(1) A kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkdtendd szerzddéseket az ajanlattételi
felhivasban, a dokumenticiéban és a nyertes ajanlatban foglaltaknak megfeleld
tartalommal kell megkétni. A szerz8dések kotelezd tartalmi elemeit a Kbt. tartalmazza.

(2) A szerzOdést, - az eljards jogi tAmogatasat biztositd ligyvédi iroda jogi szigndjat,
valamint a pénziigyi ellenjegyzé és az eljarast inditd szervezeti egység, projektbsl
megvalosul6 kozbeszerzés esetén a projekt vezetdjének szignodjat kdvetben — a kancellar
irja ala.

(3) Kozpontositott kdzbeszerzésben beszerzett termékek esetén:

Az eljaras fajtija Alaird személye*
A KEF portalrol torténd kézvetlen nettd 200e Ft alatt: a Beszerzési Osztaly
rendeléssel vezetOje
nettd 200e — 500e Ft kozott: a gazdasagi
igazgato
netté 500¢ Ft felett: a kancellar

A keretmegallapodas 2. részében nettd 500¢ Ft alatt: a gazdasagi igazgato

konzultacidval, vagy verseny ujranyitdssal nettd 500 eFt felett: a kancellar

torténd szerz6déskotés

*akadalyoztatasa esetén az altala meghatalmazott személy

Szabdlyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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VIIL. fejezet
EGYEB RENDELKEZESEK
21. §
(1) A jelen szabdlyzat hatalya ala tartozé kozbeszerzésekhez kapcsolodé iratanyag iktatasa,

2)

3

(1

irattrozasa, majd a kozbeszerzési eljaras lezarasat kdvetSen a komplett dokumentécié
megorzése a Beszerzési Osztalyon torténik.

A kozbeszerzési eljaras elSkészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kozbeszerzési eljards lezarulasatél (Kbt. 37. § (2) bekezdés), a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a szerzédés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell
Grizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak -
birésagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgélat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett
ot évig kell meg6brizni.

Az iratkezel€s itt nem szabalyozott kérdései tekintetében a Miskolci Egyetem
Iratkezelési Szabalyzata az irdnyado.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyi médositisokat a KT elndke koteles
folyamatosan figyelemmel kisérni, azokrdl az érdekelt szervezeti egységeket a lehetd
legrévidebb id6n beliil tdjékoztatni, illetve a jelen szabélyzatnak a valtozdsoknak
megfelelé modositasat haladéktalanul kezdeményezni, és annak el6készitésérdl
gondoskodni.

A kozbeszerzési toérvény és a kapcsolddd jogszabalyok, illetve a jelen szabalyzat
betartasa érdekében az egyetem gazdalkodasi/szervezeti egységeinek vezetdi kotelesek a
vezetésik alatt allo egység kozbeszerzéseit figyelemmel kisérni, s jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat ellendrizni.

IX. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

22.§

Jelen szabalyzatot a Szenatus a 46/2018. szamu hatrozataval fogadta el ezzel egyidSben
hatélyon kivill helyezte az 50/2017. szdmu hatdrozatéval elfogadott szabélyzatot. A
szabalyzat 2018. aprilis 15-ével 1ép hatalyba.

Miskolc, 2018. marcius 29.

Prof. Dr. Torma Andras
rektor
a'Szenatus elnoke

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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Fiiggelék

A kozbeszerzéssel kapcsolatos jogszabalyok jegyzéke

2015. évi CXLIII térvény

a kézbeszerzésekrol

2011. évi CVIIL toérvény

a kbzbeszerzésekrsl

424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet

az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet

a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerr6l, valamint a
kozponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérsl

320/2015 (X.30.) Korm. rendelet

a kozbeszerzések kozponti ellenbrzésérél  és
engedélyezésérdl

321/2015. (.X 30.) Korm. rendelet

a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassig és a
kizaré okok igazolasanak, valamint a k&zbeszerzési
miszaki leiras meghatarozasanak modjarol

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet

az ¢épitési beruhazdsok, valamint az épitési
beruhdzasokhoz kapcsolodd tervezdi és mérndki

szolgaltatasok kbzbeszerzésének részletes
szabélyairdl

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet a kozbeszerzési ¢és tervpalydzati hirdetmények
feladasanak, ellenérzésének és  kozzétételének

szabalyairdl, a hirdetmények mintdir6l és egyes
tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai
0sszegzeésrol

257/2009. (X.4.) Korm. rendelet

a  kOzbeszerzési  eljardsokban  elektronikusan
gyakorolhatd eljarasi cselekmények szabalyairol,
valamint az elektronikus arlejtésrdl

4/2011. (L 28.) Korm. rendelet

a 2007-2013 programozasi id0szakban az Eurépai
Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis
Alapbdl ¢és a Kohézios Alapbol szarmazod
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél

272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet

a 2014-2020 programozési idészakban az egyes

europai unids alapokbdl szarmazd tamogatasok
felhasznaldsanak rendjérol
8001/2007. (MK 102.) ) KiM-IRM a Magyar Koztarsasdgnak ¢és az  Eurdpai
egylittes tajékoztatd Kozosségnek a kozbeszerzések terén fennalld

nemzetkozi kotelezettségérol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

az allamhaztartasrdl szo6lo6 térvény végrehajtasardl

Szabélyzat érvényességi ideje: hatérozatlan

Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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Mellékletek jegyzéke
MELLEKLET
szama cime, megnevezése
. Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke
' 1. szamu melléklet a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelethez
2. A Kozbeszerzesi Tandcs Gsszetétele
3. Adatlap kozbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezésére

Szabalyzat érvényességi ideje: hatirozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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1. szamu melléklet a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelethez

Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke
A termék megnevezése

Kommunikacios eszkozok és szolgaltatdasok

- Beszédcélu kapesolok, késziilékek és kapcsolodé szolgaltatisok
- Aktiv és passziv hal6zati elemek

- Mobil kommunikacids eszk6z0k és szolgaltatasok

- Zartcéli mobil kommunikécids eszkdzok és szolgaltatdsok

- Kommunikacids eszkdzokhoz kapcesolddo szolgaltatasok

Informaciotechnologiai rendszerek és szolgdltatdsok

- Szoftverrendszerek és elemeik

- Hardverrendszerek és elemeik

- Digitalis vizualtechnikai eszk6zok

- Szoftverekhez kapcsolodo szolgaltatasok

- Hardverrendszerekhez, kiegészitGikhez kapcsolodo szolgaltatasok
- Digitalis vizualtechnikai eszk6zokhoz kapesolodd szolgaltatisok

Irodatechnikai berendezések és szolgdltatasok

- Nyomtatok

- Masoldk és sokszorositok

- Irodatechnikai termékekhez kapcsolodo szolgaltatasok

Irodabutorok

- Irodai asztalok

- Irodai szekrények, tarold butorok

- Irodai iil6butorok

- Irodabutorokhoz kapcsolodé szolgaltatasok

Papiripari termékek és irodaszerek

- Papirok

- Papirtermékek

- Szamitdgép-kiirdpapirok

- Irodaszerek €s irdszerek

- Papiripari termékekhez kapcsolodo szolgaltatasok

Gépjarmiivek

- Személyszallité gépjarmivek

- Haszongépjarmiivek

- Gépjarmi-flottalizemeltetési szolgaltatasok

- Uj gépjarmiivekhez kapcsolddd szolgaltatasok

Gépjarmii-tizemanyagok

- Gépjarmu-lizemanyag tankautds kiszallitassal (nagykereskedelem)

- Gépjarmii-lizemanyag és  iizemanyagkartya  t6lt6allomdsi  kiszolgalassal
(kiskereskedelem)

Utazasszervezések
- Nemzetk$zi utazasszervezésck

Elektronikus kizbeszerzési szolgdltatasok - elektronikus drlejtés szolgdltatds

Szabélyzat érvényességi ideje: hatdrozatlan Nyomtatds datuma:2018.04.26.
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A Kozbeszerzési Tanacs osszetétele

Alland6 belsé tagok:
1. A Beszerzési Osztaly vezetdje (elndk) — kézbeszerzési, jogi szakértelem

2. A Kancellaria Hivatal iigyvivé szakértdé besorolasu kozalkalmazottja — pénziigyi

szakértelem
3. A Pénzligyi és Szamviteli Osztaly vezetdje — pénziigyi szakértelem

4. Az Uzemeltetési Igazgatosag - lizemeltetési igazgaté altal delegalt - munkatarsa — miiszaki

szakértelem
5. A Beszerzési Osztaly beszerzési iigyintézdje — kozbeszerzési és miiszaki szakértelem

6. A jogi tamogatottsagot biztositd igyvédi iroda delegaltja — jogi és kdzbeszerzési

szakértelem

Eseti tagok:
Jogszabdly alapjan - esetlegesen - el6irt kiils6 tag

A 13. § (5) bekezdése szerinti szakértd

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.
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MISKOLCI EGYETEM A Miskolci Egyetem 3. sz. melléklet
Kdzbeszerzési Szabdlyzata | viltozat szama: Al
Miskolci Egyetem
Kancellar
reszere

Adatlap

kozbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezésére

Szervezeti egység megnevezése:

NN

A kozbeszerzés targya:
arubeszerzés

épitési beruhazas
€pitési koncessziod
szolgaltatas
szolgéaltatasi koncesszio
(kérjik alahuzassal jel6lni)

3. A kozbeszerzés tirgydnak pontos megnevezése, mennyisége:

4. Tervezett netto becsiilt érték, a becsiilt érték meghatdrozdsinak modszere:
5. Pénziigyi fedezet biztositdsa:
6.

Szerepel-e a beszerzés az éves kizbeszerzési tervben: igen nem
Ha nem, ennek indoka:

7. A kozbeszerzési eljards szakmai felelose:

8. A kozbeszerzésért felelos személy, vagy szervezet:

9

a) A Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti eljardsban felkérendi legaldbb hdrom gazdasdgi
szereplo neve és cime:

b) Kbt. 115. § szerinti eljdrdsban felkérendi legaldbb ot gazdasdgi szereplé neve és
cime:

Miskolc, .....coovviiiiiiinnn..

alairas
A KT elnokének véleménye:
Kancellari jovahagyds:

a) A megjeldlt gazdasagi szerepldk felkérésével egyetértek, az eljards meginditasat a fentiek
szerint engedélyezem.

b) Az eljaras meginditasat engedélyezem, az alabbi feltételekkel:
¢) Az eljaras meginditasahoz nem jarulok hozza az alabbi indok miatt:

Miskolc, ......cocviinniinnnns Dr. Dedk Csaba
kancellar

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma:2018.04.26.



