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A Miskolci Egyetem
MISKOLCI EGYETEM Pénzkezelési Szabélyzata
Véltozat szama: A2
) I fejezet ]
ALTALANOSRENDELKEZES
1. 8§

A szamvitelrdl szo6lo 2000. C. toérvény 14. §. eldirja, hogy a tdrvényben rogzitett
alapelvek, értékelési elGirasok alapjan ki kell alakitani és irasba kell foglalni a
gazdalkodd adottsagainak, koriilményeinek leginkabb megfelelé szamviteli politikat és
ennek kereteben el kell késziteni a pénzkezelési szabalyzatot.

A szabalyozads célja, hogy a Miskolci Egyetem biztositsa, hogy a pénzzel vald
gazdalkodas és pénzkezelés szervezett keretek kozott, naprakészen, ellendrizheté modon
val6suljon meg.

A szabélyzat biztositja, hogy:

a) apénzgazdalkodas és pénzkezelés feleljen meg a kincstari eldirasok rendjének
b) fogja at az Egyetem teljes pénzforgalmat
c) ellendrizhetd, biztonsagos legyen a rendszer

d) a szamviteli, pénziigyi, adozasi és egyéb jogszabalyok, mas belsé szabalyzatok ide
vonatkoz6 eldirdsai érvényesiiljenek

e) a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés naprakész, megbizhato,
pontos informé&ciét nyujtson a pénzforgalomrol.

A szabéalyzat hatélya kiterjed a Miskolci Egyetem (tovabbiakban ME) valamennyi
szervezeti egységére illetve pénzkezeld helyére.

Il. fejezet
BANKSZAMLA VEZETES RENDJE

Bankszamlak nyitasa, vezetése

2. §

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 80. § alapjan a Magyar
Allamkincstar (tovabbiakban: MAK) az Egyetem reszere a koltségvetésenek
végrehajtasahoz az alabbi szdmlakat vezetheti:

Forintszamlak:

a) Eloiranyzat-felhasznalasi keretszamla

b) Fedezetbiztositasi szdmla (peres ligyek szdmla stb.)
c) Célelszamolasi forintszamla

d) Kincstari kértyafedezeti szdmla

e) Intézményi kartyafedezeti szdmla

f) VIP kértyafedezeti szamla

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018.12.17.
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g) Eurdpai Unids forrasokbol finanszirozott programok pénzforgalmi lebonyolitasi
szamla

h) Eurdpai Unios programok celelszdmolasi forintszamla
1) Fedezetkezeldi szamla
J) FelsOoktatasi intézmények kutatas-fejlesztési bevételi szamla
k) Neptun gytijtészamla
Devizaszamlak
Kincstari kéron kivil vezetett szamla: OTP Lakasépitési Alapszamla

Az el6iranyzat-felhasznélasi keretszamla a ME gazdalkodasanak lebonyolitasara
szolgél, megnyitasa illetve megsziintetése az Emberi Eréforrasok Minisztériumanak
feladata.

A fedezetbiztositasi szdmla a kotelezettet terheld, fedezetigazolasnak megfelelé 6sszegii
pénzlgyi biztositékok elkllonitett kezelésére szolgal. A Kincstar jogosult a VVht. 80-81.
8-a szerint atutalasi végzés alapjan zarolt szamlat nyitni és arra az ados ugyfélszamlarol
elklloniteni a végzéshen feltlintetett kdvetelés 6sszegét. A szamla felett a Kincstari
szamlatulajdonosok nem rendelkezhetnek. A szamlara fedezet az elbiranyzat-
felhasznalasi keretszamla €s a célelszamolasi szamla terhére kiilonitheto el. A szamlarol
kozvetlen kifizetés a kiilon jogszabalyban meghatarozott eldirdsoknak megfeleléen
teljesithetd.

Célelszamolasi  forintszamla a pénzben beérkezett segélyek, adomanyok és
hozzajarulasok elkilonitett kezelésére szolgal. Szamla csak abban az esetben nyithato,
ha az adomanyoz6 a kiilon szdmléan torténd kezelést kikototte.

A Kincstéri kartyafedezeti szamla a kincstari kartyaval torténd kifizetések pénziigyi
fedezetenek elkulonitett kezelésére szolgald kartyatipusonként nyithaté szamla. A
pénziigyi fedezet biztositasa a Kincstari el6iranyzat-felhasznalasi keretszdmla terhére
benydjtott atutalasi megbizassal torténik. Az Egyetem a készpénzkimél6 fizetés céljara a
Kincstari kértya két tipusat veszi igénybe:

a) az Intézmeényi kartyat, amely a készlet- és kisértékii targyi eszk6zok beszerzésére, a
nem rendszeres, kisosszegli szolgéltatasok ellenértékének kiegyenlitésére szolgalo
forint alapd, kizarolag belfoldon hasznalhatd elektronikus modon elfogadhatd
fizetési eszkoz,

b) VIP arany kartyat, Egyetem a rektor és a kancellar reprezentacids és utazasi
kiadasainak kiegyenlitésére szolgalo, kulféldon és belféldon egyarant hasznalhato
elektronikus és hagyomanyos modon is elfogadhat6 fizetési eszkoz.

A Kkoltségvetési szerv szamara a Kincstar elndkének engedélyével indokolt esetben tébb
azonos tipusu kartyafedezeti szdmla is vezethetd.

Eurdpai Unids forrasokbdl finanszirozott programok pénzforgalmi lebonyolitasi szamla
programonként, projektenként egy-egy nyithatd az Europai Unios forrasokbol
finanszirozott programok lebonyolitdsara. A szamldkra vonatkozd egyéb eldirasokat
kilén kormanyrendelet szabalyozza.

Eurdpai Unids programok célelszamolasi forintszamla az Eurdpai Unidtél kapott
tamogatasok felhasznalasanak elkilonitett kezelésére szolgal. Koltségvetési szerv
szamara tobb célelszamolasi forintszamla is vezethetd.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018.12.17.
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A fedezetkezel6i szamla a szerzédéses kapcsolatban allo felek kozott 1étrejott
szerz6désben vallalt kotelezettségek pénziigyi fedezetének és pénzigyi biztositékainak
elkilonitett kezelésére szolgal. A szamlarol kozvetlen kifizetés a kiulon jogszabalyban
meghatdrozott eldirdsoknak megfelelden teljesithetd. Koltségvetési szerv részére tobb
fedezetkezeli szamla is vezetheto.

Fels6oktatasi intézmények kutatds-fejlesztési bevételek szamla a nemzeti felsGoktatasrol
sz0l6 2011. evi CCIV. torvény 100 § (3) bekezdesben foglaltak értelmében a kutatas-
fejlesztési vallalkozasi tevékenységb6l szarmazo bevételeit elkilonitett nyilvantartasara
szolgalo szamla.

Neptun gyiijtdszamla a fels6oktatdsi hallgatok tanulméanyaihoz kapcsolodd pénziigyi
kotelezettségek (pl. kollégiumi dij, vizsgadij) tetszéleges idokozonkénti befizetéseinek
elkiilonitett gylijtésére szolgald pénzforgalmi szamla.

A devizaszamla kuilfoldi pénzeszkdzok nyilvantartasara és azok felhasznalasanak
lebonyolitasara szolgadl. A devizaszamla vezetés feltételeit a Kincstar és a
szamlatulajdonos kozotti bankszamlaszerzodésben kell rogziteni.

Kincstari koron kivil vezetett szamlak:4

OTP Lakasepitési Alapszamlaelnevezésii szamla, melyet az OTP Bank Ny Rt. vezet. A
szamla vezetéséhez kilén engedély nem sziikséges.

A pénzforgalom lebonyolitasara szolgal6 szamlak
3. §
Az Egyetem az aldbbi bankszdmléakkal rendelkezik:

Szama: Elnevezése:

10027006-01426672-00000000  Elsiranyzat-felhasznalasi keretszamla
10027006-01426672-00060004  Intézményi kartyafedezeti szamla

10027006-01426672-00070003  VIP kartyafedezeti szdmla

10027006-01426672-01120008  Neptun gylijtdszamla

11734004-23400164-00000000 Sz'érrlzlsank Ny Rt. — Lakéasépités és vasarlas munkaltatdi timogatas
10027006-01426672-30005008  Eurdpai Unids Programok célelszamolasi forintszamla
10027006-01426672-30005101  EU progr. célelsz. forintszla-TAMOP4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0019
10027006-01426672-30005204  EU progr. célelsz. forintszla-TAMOP-3.1.16-14-2014-0001
10027006-01426672-30005307  EU progr. célelsz. forintszla-'[AMOP-4.2.1.C-14/1/Konv-2015-0012
10027006-01426672-30005400  EU progr.célelsz.forintszla-TAMOP-4.2.2.B-15/1/KONV-2015-0003
10027006-01426672-30005503  EU progr.célelsz.forintszla-TAMOP-4.2.2.D-15/1/KONV-2015-0017
10027006-01426672-30005606  EU progr.célelsz.forintszla-TAMOP-4.2.2.D-15/1/KONV-2015-0030
10027006-01426672-30005709  EU progr. célelsz. forintszla-TAMOP-4.1.2.F-15/1-2015-0001
10027006-01426672-30005802 cI?cl;JOgrogr. célelsz. forintszla-TAMOP-4.2.1.D-15/1/KONV-2015-
10027006-01426672-90000009  Fedezetbiztositasi szamla

10004885-.......... Szerzédésenként valtozd6 MAK Deviza szamlak

Az Egyetemi bankszamlak felett alairasra jogosultak névsorat, valamint a MAK-nal
megnyitott devizaszamlak szamat és megnevezését Gazdasagi lgazgatdi utasitas
tartalmazza.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018.12.17.
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Bankszamlakkal kapcsolatos feladatok
4. §

Banknaplo készitése — a befolyt befizetésekrél és kiadasokrol idérendi sorrendben
készitett kimutatas.

A banknaplénak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) kivonat/sorszam

b) megnevezés

c) bevétel

d) kiadas

e) datum

f) egyenleg

Bankforgalom egyeztetése a bankkivonattal.
Bankbizonylatok felszerelése:

a) terhelés esetén: utalvanytervezet, uUtiszamlak, munkdabajards bizonylatai, szdmla
leigazolva, kotelezettségvallalast ,,igénylési lappal” ellatva, beszerzések esetén
bevételezve

b) jovairasok esetén: utalvanytervezet szamlaval, szerz6déssel, levéllel — csekkes
befizetés esetén levél, nyugta, készpénzes szamlak Gsszesitdvel

Az ismeretlen, rendezetlen tételeket havonta le kell rendezni.
Devizaszamlakkal kapcsolatos feladatok:

Banknaplo készitése, mely alapjan megallapithatd

a) a befizetés — devizaban és forintban is

b) a kifizetés — devizaban és forintban is

c) az egyenleg — devizaban és forintban is.

Az arfolyamvaltozést évente kell kdnyvelni.

Bankszamlahoz kapcsolddo csoportos atutalas
5 8§

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly végzi a MAK altal telepitett Elektra rendszeren
keresztil csoportos atutalassal

a) ber- és bérjellegi kifizetések

b) hallgatéi 6sztondijak

c) szallitoi szamlak kiegyenlitéset.

A Kincstar elektronikusan a Elektra rendszeren keresztil megkildi a napi
bankkivonatot.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018.12.17.
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1. fejezet
KINCSTARI KARTYAFORGALOM
6. 8§

Kincstari kartyak kezelésevel kapcsolatos feladatok

a) kartyaigénylések

b) kartydk atvetele, atadasa — nyilatkozat az anyagi felelosségrol (1. sz. melléklet)
C) kartyabirtokosok elszamoltatasa, tranzakciok bizonylatainak begyijtése

d) esetleges reklamaciok kezelése

e) analitikus nyilvantartas vezetése a kartyatulajdonosokrol

f) Kkartyak kereteinek feltoltése

7. 8
Kincstari kartyaval torténd vasarlasok elszamolasa

a) A kartyabirtokosnak a kartydval tortént vasarlas alkalmaval szamlat kell kérnie,
melyet az Egyetem nevére kell kiéllittatnia. A kartyabirtokos alairasaval igazolja a
fizetés megtorténtét, majd megkapja és megérzi a kartya lehtizasakor keletkezett
bizonylatot. Csak elektronikus elfogadd eszkoz altal nyomtatott bizonylat fogadhatd
el, melynek 0sszege és datuma megegyezik a vasarlast igazol6 szamla 6sszegével és
datumaval.

b) A kartyabirtokosnak a vasarlds megtorténtét igazoldé szamlat és a kartyas fizetés
megtorténtét igazold bizonylatot, valamint a Kotelezettségvallalasra vonatkozo
igényldlapot Osszetiizve, 7 munkanapon belll nyilvantartasi szammal és keltezessel
ellatott atadas-atvételi jegyzéken leigazolva le kell adnia a Pénzugyi és Szamviteli
Osztalyra, amennyiben nem tesz eleget hataridore elszamolasi kotelezettségének a
kartya letiltasra kerdl.

c) A Kartyabirtokosnak az intézményi bankkartyaval tortén6é készpénzfelvétel esetén - a
kartyabizonylatok megérzése mellett - a felhasznalt 6sszeggel 7 munkanapon belul
tételesen el kell szamolnia a Pénzligyi és Szamviteli Osztaly felé.

d) Az intézményi kincstari kértyak készpénzfelvételre nem hasznalhatok kivéve:
aa) Beszerzési Osztaly anyagbeszerzdje,
ab) Uzemeltetési lgazgatosag személyszallito gépjarmiivek iizemeltetéséért felelds

miszaki tigyintézéje és az AFKI rendelkezesere bocsatott kartya.

e) Intézményi Kartyaval nem rendelkezhetnek azok a kozalkalmazottak, akik
kotelezettségvallaloi  valamint pénziigyi ellenjegyz6i jogosultsdggal megbizott
szemeélyek, valamint azok a kdzalkalmazottak, akik az alkalmazott elektronikus
Kotelezettsegvallalasi Rendszerben rogzitési jogosultsaggal megbizott szemelyek.

Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, annak hasznalatat haladéktalanul le
kell tiltania a MAK Hirdetményében meghatarozott médok valamelyiken.

A Kkartya letiltasat kdvetden a kartyabirtokosnak azonnal irdsban be kell jelentenie az
adott szervezeti egység illetékes vezet6jénél, aki dont a letiltott kartya potlasarél. Mind a

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018.12.17.
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letiltott kartya potldsa, mind a potldlagos Kkartyaigénylések G adatlap kitoltésével
torténnek.

A cserére szorul6 kartyakat érvénytelenitve, Uj adatlap kitoltésével egyitt kell a MAK-
hoz leadni. Amennyiben az Egyetem egy adott kartyat a lejarat elott nem sziintet meg,
akkor a Bank a kartyat minden esetben megujitja az eredetivel azonos adattartalommal
és kartyatipustol fiiggé lejarattal.

Kartyamegsziintetes esetén (a kdzalkalmazotti jogviszony megsziinésekor):

a) a kartyat be kell vonni a tulajdonostdl

b) analitikus nyilvantartason at kell vezetni

c) a kartyat érvényteleniteni és adatlap kitoltésével atadni a MAK-nak tovébbi
ugyintézésre

d) a kartyaval végzett tranzakciokkal soron kivil el kell szdmoltatni a kartyabirtokost

e) ha a kilép6 dolgozd a kartyat nem adja le, akkor a kartyat a dolgozé koltségére
haladéktalanul le kell tiltatni.

Szamlamegszintetés esetén a szdmléhoz tartozé 6sszes kartyat be kell vonni a
kartyabirtokosoktol.

A Magyar Allamkincstarral kapcsolatos feladatok
8. 8§

A pénziigyi szolgaltatasok teljesitésének rendjérél szo6l6 rendelet részletesen intézkedik
arrol, hogy a Magyar Allamkincstarban a pénziigyi miiveletek azonositasara ERA
kodokat hogyan kell alkalmazni, és megadja azok tételes jegyzékét, hasznalatuk
kotelezé modjat.

Az ERA koédokat az atutalasi megbizas kozlemény rovatanak utolsé tiz pozicidjaban
kerQl feltintetésre.

Ha az atutalas tobb jogcimet érint, vagy nettdsitott 0sszeg, akkor az atutalas mellé
kiegészitd szelvényt kell hasznalni és az ERA-kat a kiegészitd szelvényen Kell
Kirészletezni.

Kincstari koron kivili utalas esetén — mivel a két érintett fél kozul, csak az egyik van
kincstari koron belil, a masik fél nem, csak 6t pozicidt kell kitolteni az atutalason, a
masik 6t poziciot Uresen kell hagyni.

A postai készpénz atutalasa a MAK Elektra rendszerén keresztiil torténik.

A koltségvetés végrehajtasa soran a kincstari korbe tartozd {ligyfelek fokonyvi

nyilvantartdsa és a kincstar pénzforgalombdl nyert adatai kozotti eltérések

kikuszobolese érdekében atutalasi megbizas kiegészito szelvényt kotelezd alkalmazni:

a) a fizetési megbizason szerepl fizetendd, utalandd dsszeg tobb jogeimet érint,

b) a fizetendd Osszeg kiadasi jogcim ¢€s bevételi jovairas nettositott Osszegét
tartalmazza,

¢) MAK-nal vezetett szamla terhére benydjtott deviza atutalasi megbizésok,

d) ha kompenzalas eseten,

e) nem azonositott bevételek megfeleld kiemelt elGiranyzatra térténé atvezetésére kertil
Sor,

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018.12.17.
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f) egyéb, a kiadasokat és a bevételeket azonos Osszeggel érinté pénzforgalom nélkiili
rendezésre kerul sor.

2006. januar 1-jét6l a Magyar Allamkincstar a kincstari szolgéltatisok utan koltséget
szamit fel.

Tartozéasallomany bejelentése a MAK-hoz

A 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet 7. sz. melléklete, alapjan kell az Egyetemnek
elektronikus formaban a Magyar Allamkincstar részére adatszolgaltatast teljesiteni a
tartozasalloméany alakulasardl targyho utolsdé napjanak megfeleléen targyhot kovetd
honap 5. napjaig

IV. fejezet
PENZKEZELO HELYEK PENZFORGALMANAK SZABALYAI

9. §

Az Egyetem pénzkezel6 helyei csak befizetéseket bonyolithatnak, melyek
bizonylatoldsa és pénzkezelése egyszerlibb a hazipénztarénal.

A pénz kezelését végzd személy feleldssége a pénzkezelés ideje alatt megegyezik a
pénztaroseval. (3. sz. melléklet)

Az Egyetem pénzkezel6 helyei:

a) Rektori Hivatal és szervezeti egységei

b) Karok és szervezeti egységei,

c) Bartok Béla Zenemiivészeti Intézet,

d) Alkalmazott Féldtudomanyi Kutato Intézet,
e) Idegennyelvi Oktatasi Kézpont,

f) Konfuciusz Intézet,

g) Kancellaria Hivatal és szervezeti egységei,

h) Gazdasagi lgazgatosag es szervezeti egységei,
i) Uzemeltetési lgazgatosag és szervezeti egységei,
J) Konyvtar, Levéltar, Mazeum,

k) Tudasvagyon Hasznositas Igazgatosag,

I) Informatikai Szolgaltato Koézpont

m) Hallgatoi Szolgaltatasok Igazgatosag.
Készpenzben beszedhetd bevételek kore:

a) Magan telefonbeszélgetések téritési dija.

b) Masolasi dij, kblcsdnzési dijak, kartérités.

c) Vendégszoba téritési dija.

d) Szabad férdhelyek téritési dija.

e) Selejtezett eszkdzok értékesitési bevétele.

f) Teniszpalya bérleti dija.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018.12.17.
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g) E/4. jeli kollégiumi épiilet oldalszarnyaban elhelyezked6 tn. ,,Konditerem”
hasznalataval 6sszefiiggd bevétel.

crer

h) Sportk6zpont Korcsarnok —kiizd6terének, emeleti galéridjanak hasznalataval
Osszefiiggd bevétel

(4) A készpénzforgalom lebonyolitasa pénzkezeld helyeken
a) Készpénzes szamla, vagy nyugta kiadasaval torténik, amely a Pénziligyi és Szamviteli

Osztalytol szerezhetd be. A szervezeti egységek megbizott dolgozodja veszi fel a
készpénzes szamlat, nyugtat, meghatalmazas alapjan (2. sz. melléklet).

b) A Konyvtar, Levéltar és Muzeum sajat programmal allitja el a készpénzes
szamlakat.

c) Sport Kozpont teniszpalydinak palyabérleti dijat a Miskolci Egyetem mellett a

Miskolci Egyetem Atlétikai és Futball Club (tovabbiakban: MEAFC) jogosult
beszedni (kiilén szerzédés alapjan). A Sport Kézpont megbizott dolgozoja veszi fel a
nyugtakat a Pénziigyi és Szamviteli Osztalytdl.
A nyugtatombdket sorszdm szerint nyilvantartja és atadas-atvételi bizonylattal adja at
a MEAFC-nak. A MEAFC a szerzddés, illetve a pénzkezelési szabalyzat szerint
koteles a beszedett dijakat az Egyetem szamlajara befizetni. A betelt
nyugtatdmboket visszaadja a Sport Kézpont megbizott dolgozéjanak, aki leadja a
Pénzigyi és Szamviteli Osztalyra és Ujakat vesz fel.

d) A beszedett pénzt fel kell adni postai befizetési utalvanyon, amennyiben az elérte az
50.000.-Ft-ot,- vagy értékhatartol fliggetlentl minden hé 20-25. kozott, illetve év
vegen.

e) Osszesitdvel (csekk masolattal) — a készpénzes szamla, nyugta masodpéldanyat
mellékelve feladas készitése a Pénzugyi es Szamviteli Osztaly felé.

f) A pénzt biztonsagos vaskazettaban kotelesek tarolni, zarhato szekrényben.

(5) Kiils6 szervezet vagy természetes személy részére készpénzkezelési tevékenységet az

Egyetem szervezeti egységei, kdzalkalmazottai nem végezhetnek.

(6) Széchényi Pihendkartya (SZEP Kartya) elfogadohely miikodése, feladatai:

a) A SZEP kartya kibocsatasanak és felhasznalasanak szabalyairdl a 76/2018. (1V.20.)

Korm rendelet rendelkezik.

A SZEP kartya olyan elektronikus utalvanykartya, melyrdl alszamlak segitségével
rendezhetd a széllashely, vendéglatas, szabadid6 szolgaltatas ellenértéke.

A széllast terheld idegenforgalmi adot nem lehet rola fizetni, azt a helyszinen kell
készpénzben megfizetni a vendégnek.

Jelenleg harom bank bocsat ki SZEP kartyat:
aa) OTP Bank Ny Rt,

ab) K & H Bank,

ac) MKB Bank,

b) Az elfogadohelynek (Miskolci Egyetem) szerzédni kell a SZEP Kkartya
Kibocsatojaval. A kartya elfogadasanak 3 madja lehetséges:

aa) POS terminal (kartyaolvaso),
ab) Interneten keresztul (Web Shop),
ac) Telefonos engedélyeztetés,

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018.12.17.
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(1)
)
(3)
(4)
()
(6)

(7)

(8)
9)

(10)
(11)
(12)
(13)

) A bank(ok)kal kotott SZEP kartya elfogadasi szerzddésben a Felek megallapodnak a
kartya elfogadads modjardl, rendjérdl, fizetend6 dijakrol, szamlazas és elszdmolas
rendjérol, kapcsolattartok személyérol.

d) Elfogaddhely (Bolyai Kollégium) feladatai:
aa) szallashely szolgaltatas nyujtas,
ab) a bankkal kotott szerzédésben foglalt feltételek biztositasa, kapcsolattartas,
ac) szamlak, bevételi bizonylatok kiallitasa, nyilvantartasa,

ad) az Egyetem Pénzligyi és Szamviteli Osztalya felé bizonylatok megkildése, hogy
a bank altal utalt bevételek azonositasra, lekonyvelésre kertljenek, valamint az
AFA bevallas megtorténjen.

V. fejezet
JOGSZABALYOK, BELSO SZABALYZATOK
2009. évi LXXXV. térvény a pénzforgalmi szolgaltatas nydjtasarol
2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
2011. évi CXCV. torveny az allamhaztartasrol
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol
368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo térveny végrehajtasarol

2001. évi XCIIl. torvény a devizakorlatozasok megsziintetésérdl, valamint egyes
kapcsolodo térvenyek maodositasarol

4/2011 (I. 28.) Korm. rendelet a 2007-2013 programfinanszirozasi iddszakban az
Europai Regionalis Fejlesztesi Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbol és a Kohézios
Alapbdl szdrmaz6 tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl

272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes
europai unios alapokbdl szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérol

76/2018. (IV. 20.) Korm. rendelet a Széchenyi Pihené Kartya kibocsatasanak és
felhasznalasanak szabalyairdl

ME Gazdalkodasi és Kotelezettsegvallalasi Szabalyzata
ME Szamviteli Politikaja
ME Bizonylati Szabalyzata

Gazdasdgi lgazgatdi utasitas a  kincstari  kartyaval —rendelkezék  korének
meghatarozasarol

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018.12.17.
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VI. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

10.§

Jelen szabalyzatot a Szenatus 184/2016.sz. hatarozataval, 2016. julius 1-jei hatallyal fogadta
el és egyidejileg hatalyon kiviil helyezte a 366/2008.sz. hatérozattal elfogadott és t6bbszor
modositott Pénzkezelési szabalyzatat. Jelen modositast Szenatus a 184/2018. sz. hatirozataval
fogadta el, mely 2018. november 1. napjaval 1ép hatélyba.

Miskolc, 2018. oktober 31. /

ars
Prof. Dr. Torma Andras
rektor

a Szenatus elndke

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018.11.16.
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MISKOLCI EGYETEM 1. sz. melléklet

Pénzkezelési Szabalyzata - -
y Véltozat szama: A2

MISKOLCI EGYETEM )
PENZUGYI ES SZAMVITELI OSZTALY

Adatlap Kincstari Bankkartya igényléséhez

KArtyabirtoKOS NEVE: e

SZemelyi IgazoIVANY SZAMA: ..o

SZErVezeti 0YSEY NEVE. oo s

Miskolc ........coeviiiii

gazdalkodasi egység vezetd gazdasagi igazgato
javaslattevo engedélyezo
Nyilatkozat
ANUBITOtE o kértyabirtokos tudomésul veszem,

hogy a MISKOLCI EGYETEM tulajdonaban 1év6 kincstari kartya hasznalataért vétkességre tekintet
nélkil (Mt.1808 alapjan ) teljes anyagi felelGsség terhel.

kartyabirtokos alairasa

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2018.12.17.
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MEGHATALMAZAS

Alulirottak, minta ..........c.ccoov i i e e e . (SZEIVEZELT EQYSEQ) dOIQOZOI,
meghatalmazzuk:

............................................................................. (név, munkakor)
............................................................................. (név, munkakor)

............................................................................. (név, munkakor),

hogy a Miskolci Egyetem Pénzugyi és Szamviteli Osztalyarol (megfeleld alahuzand6)

- étkezési utalvanyokat,
- készpénzes szamlakat,
- nyugtékat
részlinkre felvegyen, illetve leadjon.

Jelen meghatalmazas ....................... évre érvényes.

MISKOIC, .o

meghatalmazott aldirasa, lakcime, ad6szama

Meghatalmazdk neve, lakcime, ad6szama: Meghatalmazdk alairasa:

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma; 2018.12.17.
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Nyilatkozat

Alulirott, minta ...............coceevvie e in ... (SZervezeti egység) dolgozoja kijelentem,
hogy a Miskolci Egyetem Pénzkezelési Szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem,
hogy az altalam beszedett, kizardlagosan kezelt €s Orzott bevételekért, vétkességre tekintet

nélkiil teljes anyagi feleldsség terhel.

pénzkezeléssel megbizott

pénzkezeléssel megbizott helyettes

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma; 2018.12.17.



