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Preambulum

A Miskolci Egyetemen a bdlcsész- és tarsadalomtudomanyi szakokon intézeti
formaban 1992-ben kezdddott a képzés, az egyetem Bolcsészettudomanyi Kara
1997-ben jott létre. A Kar a magyar felsdoktatasban az 1990-es évektdl folyamatosan
alkalmazkodott az orszagos és regiondlis elvarasokhoz, Eszakkelet-Magyarorszag
human tudomanyi szakember- és tanarképzésének meghatarozo intézménye lett. A

l. fejezet

A Szabalyzat célja
1. §

miikodési rendjére vonatkozoan egységes szabélyozasi keretet adjon.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy rogzitse a Kar szervezeti felépitését, részletesen
leirja a kari tisztségviseldk feladatait, a Kari Tanacs és egyéb kari testlletek, az
oktatasi és egyéb szervezeti egységek, a kari bizottsagok, valamint a kari hallgatoi és
doktorandusz hallgat6i 6nkormanyzat mikodéset.

A Szabalyzatra vonatkozé jogszabalyok, valamint a Szabalyzat hatalya

2.§

A Szabalyzat céljaként megfogalmazott teriiletekre kiterjed6 alapvetd jogszabalyok,

egyéb kotelezd érvényli dokumentumok:

a) a nemzeti felséoktatasrol sz6lé6 2011. évi CCIV. torveny (tovabbiakban: Nftv.) és
végrehajtasi rendelete, . -

b) a Miskolci Egyetem Fenntartdja altal elfogadott Szervezeti és Mikodesi
Szabalyzat valamennyi kotete (tovabbiakban egységesen: SZMSZ.

A Siabélyzat személyi hétélya kiterjed a Miskolci Egyetem Bolcsészet- és

Tarsadalomtudomanyi Kar valamennyi szervezeti egységére, valamennyi

munkavallalojara és a karon tanulmanyokat folytaté hallgatokra.
A Szabalyzat idébeli hatalya: a hatalybalépése napjatol visszavonasig.

Szabalyzat hatdlyossagi ideje: visszavonasig
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) Il. fejezet
Altalanos rendelkezések

A Kar elnevezése, székhelye, képviselete, jogallasa és szimbdélumai

3.§

(2) A Kar miikdédési helye: 3515 Miskolc—Egyetemvaros épuletei. Honlapja: bolcsesz.uni-
miskolc.hu

(3) A Kar a Miskolci Egyetem olyan szervezeti egysége, mely 6nall6 gazdalkodasi
egysegnek mindsul. ‘ : _

(4) A Kar képviseldje a Kar dékanja. A helyettesitésre vonatkoz6 szabalyokat a 9. § (2)
bek. tartalmazza.

(5) A Kar szimbolumai:

A Kar cimere: allé, haromszogletd, zéld szinl katonai pajzs, felsé részén
nyitott, eztist szinli kényv lebeg, a heraldikai jobb oldali oldalain F., bal oldalan Ph.
betiikkel; a kényv alatt, a pajzs alapjan eziist szini, koronat visel6 férfi mellkép;
heraldikai jobb oldalan ezist csillag, bal oldalan ezust félhold.

0j utakeon

A Kar logoja

A Kar szine: kék es acélszlrke.
A Kar jelvényei: kari zaszl6 és dékani lanc.

A Kar feladatai
4. §

(1) A Kar céljanak elérése érdekében a kdvetkez6 feladatokat latja el:

a) a Dbolcsészet- és tarsadalomtudomanyi szakok képzési és kimeneti
kovetelményeiben foglaltaknak megfelelé osztatlan tanarképzést, valamint alap-
és mesterképzést valdsitanak meg,

b) felkészit a human értelmiségi, kiemelten a tanari életpalya magas szinvonalu,
hivatastudattal torténd betoltésére,

c) elbkészit a tudomanyos kutatasra és kozéleti feladatok végzeseére,

Szabalyzat hatalyossagi ideje: visszavonasig
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d) a bolcsészettudomanyokat, a tarsadalomtudomanyokat, valamint a tanari
mesterségre vald felkészitést magas szinten muveli, fejleszti,

e) gondoskodik a tanérok tovabbképzésérdl, valamint szakiranyl tovabbképzesek
keretében egyéb szakemberek tovabbképzeserdl.

A Kar az Egyetemnek olyan 6nalld igazgatassal rendelkezé szervezete, ahol
osztatlan tanarképzeés, alap- és mesterképzés, szakirdnyu tovabbképzes, valamint
PhD képzés folyik.

A Kar habilitacidés eljarasokat folytat le azokban a tudomanyagakban, amelyekre
nézve 6t az Egyetem Habilitacios Bizottsaga a vonatkozé egyetemi szabalyzat szerint
feljogositja.

A Kar feladatal ellatasa soran egyuttmuko‘dik az Egyetem tc">bbi karéval belfc'jldi és

l1l. fejezet

A Kar szervezeti felépitése és tisztsegvisel6i

5.§

A Kar oktatasi-szervezeti egységei intézeti keretek kdz6tt mikddnek.

A kari iranyito tevékenység segitése, az ezekkel 6sszeflggd szervezesi feladatok
ellatasa, koordinalasa céljabdl Dékani Hivatal mUkédik, amelyet a dékani hivatal
vezetdje a dekan iranyitasaval vezet.

A Karon az oktatasi-kutatasi tevékenység tamogatasa érdekében, intézeti, intézetkozi
kdnyvtarak mukodnek.

A Kar hatélyos szervezeti felépitését és a szervezeti egységek elnevezesét a 3. sz.
melléklet tartalmazza.

A Kar vezetése
6. §

A Kar vezetésében - a Kar céljainak eléréséhez sziikséges feladatok ellatasaban -
testuleti, illetve személyes eljarasuk Utjan kézvetlentll vesznek részt az alabbiak:

a) adekan,

b) a Dekani Tanacs,

c) adékanhelyettesek,

d) a dékani hivatalvezetd,

e) Kari Tanacs,

f) az intézetigazgatok, intézeti féigazgatd, kdzpontvezetd,

g) a szakfelelosok,

h) az intézeti értekezlet,

Szabalyzat hatdlyossagi ideje: visszavondsig
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i) avezetdi ertekezlet,
j) az oktatoi-kutatoi ertekezlet,
k) a Kar nem oktatd alkalmazottainak értekezlete.

A dékan
7.§

A Kar vezetdje a dékan, akit az Egyetem féallasban és teljes munkaidbben, vezetd
allasu munkavallalokent foglalkoztat, aki az egyetemi tanarok, foiskolai tanarok és
egyetemi docensek kozul, palyazat utjan eés a rektor megbizasa alapjan kerul ki. A
dékani palyazatokat a Kari Tanacs véleményezi, a dékant a rektor bizza meg.

A dékan a munkakdri leirasaban meghatarozott feladat- €s hataskdreinek gyakorlasat
a dékanhelyettesekkel sajat déntési jogkérében megoszthatja.

A (2) bekezdésben meghatarozott jogkérén tulmenden a dékan:
a) javaslatot tesz a Kari Tanacsnak a Kar tisztségvisel6i, a dékani hivatal
vezetdjének személyeére,

b) javaslatot tesz a rektornak a Kar tisztségviselbinek, egyetemi tanarainak,
egyetemi docenseinek kinevezésére, a Kari Tanacs véleménye alapjan.

A Dékani Tanacs

8.§

Oktatasi, tudomanyos és a Kar életét érintd egyéb kérdésekben a dékan munkajat a
véleményezé és javaslattételi jogkdrrel rendelkezd Dékani Tanacs segiti.

A Dékani Tanacs tagjai:

a) adekan,

b) a dékanhelyettesek,

c) a Dékani Hivatal vezetdje.

A Dékani Tanacs Uléseit az oktatasi iddszakban Aaltalaban hetenkénti
rendszerességgel tartja.

A dékanhelyettesek
9.§

A Karon feladatkériket tekintve beiskolazasi és kapcsolati Ugyekért felelds,
tanulmanyi, valamint tudomanyos-nemzetkézi dékanhelyettes mulkdodik. A
dékanhelyettesek feladata kulondsen a Kar fejlédéséet szolgald oktatasi, képzesi és
tudomanyos programokra vonatkozd javaslatok elkészitése, az oktatassal és
képzéssel 6sszefliggd kari palydzatok koordinalasa.

A dékanhelyetteseket - palyazat Utjan - a féallasu egyetemi tanarok, docensek,
tudomanyos kutatok kozul a Kari Tanacs javaslatéra a rektor bizza meg legfeljebb a
dékan megbizésanak lejartaig terjedd idére. A dekanhelyettes megbizasahoz tébb
mint 50 %-os Kkari tanacsi tamogatas szUkséges. Altalanos helyettesét a

Szabdlyzat hatalyossagi ideje: visszavonasig
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dékanhelyettesek kézll a dékan maga jeldli ki, az altalanos dékanhelyettes a dékan
felkérésére vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti a dékant.

A beiskolazasi és kapcsolati Ugyekért felelés dékanhelyettes jogkorenél fogva a
Beiskolézasi Bizottsag elndke, ellatja a kari szintli PR- és beiskolazasi teendbket.
Koordinalja a vérosi és régidbeli kozoktatasi és kulturalis intézményekkel vald Kkari
kapcsolatokat. Részt vesz az érintett terUleteknek megfeleld kari és egyetemi

kUldnbozé intézményekkel és szervezetekkel.

A tanulmanyi dékénhelyettes tevékenysége kérében eljarva, a Tanulmanyi Bizottsag
akadalyoztatasa esetén elsé fokon gyakorolia annak jogait, gondoskodik a
Tanulmanyi Bizottsag Uléseinek eldkészitésérdl, elndkdl a testllet ulésein, ellendrzi a
bizottsagi dontések végrehaijtasat és tajékoztatast ad a tanulmanyi es vizsgalugyekkel
kapcsolatban a szakoknak. Oktatési Ggyekben kepviseli a Kart az Egyetem
kilénbozd férumain, felugyeli az drarend osszedllitasat, ellatia a nappali, levelezd
tagozatos képzés szakmai felugyeletét. Feladatkérében eljarva szervezi és iranyitja
az akkreditacios Ugyekkel, valamint a tanulményi pontrendszer (kredit)
alkalmazasaval ¢sszefliggd teenddket.

A tudomanyos-nemzetkozi dékanhelyettes feladata a karon folyd tudomanyos es
nemzetkdzi tevékenység irdnyitdsa, a doktori, habilitdcios Ugyek intézésének
felugyelete. Szervezi a kar tudomanyos kapcsolatait, iranyitja a kari és intézeti
tudomanyos didkkéri munkat, valamint a kar jegyzettamogatasanak felnasznalasat.
Feladatkérében eljarva szervezi és iranyitia az oktatas hallgatdi vélemenyezésével
osszefuggd teenddket, valamint a Kar mindségbiztositasaval kapcsolatos feladatokat.
Feladata tovabba a kimend és beérkezd Erasmus hallgaték Ugyeinek koordinalasa es
a Stipendium Hungaricum Gszténdijjal a karon tanuld hallgatok tanuimanyainak
felugyelete.

A szakfelel6sdk
10. §

biztositasat, a szak miikodésének ellenérzését, az érintett szervezeti egysegek
tevékenységének - a tantervben régzitett feladatok ellatasaban valo részvetelet célzo
- 8sszehangolasat szakfelelds oktatok vegzik.

Szakfelelés oktatd a 2006-ban bevezetett kétszintli képzési programok (alap- és
mesterképzési szakok), valamint a 2013-tdl inditott osztatlan tanarképzés eseteben a
szakinditasi engedélyben (akkreditacioban) feltlintetett oktato.

A szakfeleldsok megbizatasa a szak (képzés) akkreditacioban megjeldlt hataridejéig
tart.

Amennyiben a szakfelelés oktatd nem intézetigazgato, intézeti féigazgato, a
szakfelelds koteles valamennyi, a szak egészét érinté kezdeményezés kialakitasakor
az illetékes intézetigazgatdval, intézeti féigazgatoval egyeztetni.

A szakfeleldsok tovabbi feladat- és hataskérét az dékan egyetertésével az
intézetigazgatd hatarozza meg és ellenérzi tevekenységuket.

Szabalyzat hatalvossigi ideje: visszavondsig
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Intézetigazgato, intézeti f6igazgatd
11. §

Az intézetigazgatd és az intézeti fdigazgato feladata az intézet tevekenységenek
megszervezése, vezetése: oktatasi és tudomanyos munkajanak &sszehangolésa,
gazdasagi és Ugyviteli munkajanak iranyitasa és ellenérzése. Feladata az intézet
orszagos és nemzetkézi kapcsolatainak apolasa és fejlesztése, a tudomanyos
utanpétlias nevelése, a palyazati tevékenység Oszténzése. Elbsegiti az intézet
bevételeinek ndvekedését, tovabba gondoskodik a beiskolazasi tervek hatékony
megvalosulasarol.

Az intézetigazgato és az intézeti féigazgatd tovabbi feladata az Intézet allaspontjanak
képviselete a Kar vezetdi testlleteiben és vezetdi eldtt, kulsd szerveknél és
intézményeknél, illetve — a szolgalati Ut betartasaval — a felsébb szerveknél, tovabba
veleménynyilvanitas és allasfoglalas az Egyetem, valamint a Kar vezetdi és vezetd
testiletei felé az Intézetet érintd nevelési, oktatasi, gazdalkodasi és személyi
kérdesekben.

Intézeti tanszékvezetdk, kézpontvezetd
12. §

Az intézeti tanszékek vezetdi és a kdzpontvezetd gondoskodnak az intézeti tanszék
és a Miskolc- Hejokereszturi KIP Regionalis Modszertani Kdzpont (tovabbiakban:
KIP) gondozasaban allo diszciplinak oktatasardl és kutatasarol, valamint az intézeti
tanszék és KIP oktatdi szakmai munkajanak (oktatas, vizsgaztatas, kutatas)
iranyitasarél és koordinalasardl.

Az intézeti tanszék vezetdjét a Kari Tanacs véleményének ismeretében a dékan
legfeliebb 4 éves iddtartamra bizza meg. Az intézeti tanszék vezetésével jard
tobbletfeladatok ellatasaért az intézeti tanszek vezetdjét kulén dijazas nem illeti meg.
Az intézeti tanszék vezetdje jogosult az ,intézeti tanszékvezetd” cim hasznalatéara.

Az intézeti tanszék vezetbjének megbizasara, a megbizas megismétiéseére, illetve a
felmentésre az intézetigazgato tesz javaslatot, amelyet az intézet oktatdi értekezlete
véleményez. A felmentésre vonatkozo javaslatot a Kari Tanacs barmely tagja vagy az
intézet igazgatdja eldterjesztheti. Ezt az intézeti oktatok 2/3-a is kezdeményezheti.

Az intézeti tanszékvezetd kdteles gondoskodni

a) a szakfeleléssel — és amennyiben a szakfelelds oktatd nem intézetigazgatd — az
intézetigazgatoval egyeztetve a tantargyi tematika és kévetelményrendszer
elkészitésérdl és annak betartatasardl,

b) a tanszéki kotelezettségeknek az intézeti tanszék altali maradéktalan
teljesiteserdl,

c) akadalyoztatasa esetén megfeleld helyettesitésérdl.

Az el6zd bekezdésben meghatérozott feladatai ellatasa érdekében az intézeti
tanszékvezetét az intézeti tanszék dolgozoi  folott  feladatkioszidsi __és

dékan kérheti szamon.

Szabdlyzat hatalyossagi ideje: visszavondsig
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(6) A kozpontvezetd a Miskolc-Hejokereszturi KIP Regionalis és Modszertani Kozpont
vezetését 1atja el, akit a Kari Tanacs véleményének ismeretében a dekan legfeljebb 4

éves id6tartamra biz meg.

IV. fejezet
A Kari Tanacs
A Kari Tanacs ¢sszetétele
13. §

(1) A Kar vezetésének legfébb szerve a 17 (tizenhét) tagbol allé Kari Tanacs. A Kari
Tanécs valamennyi tagja egy szavazattal rendelkezik.

(2) Tisztsége alapjan, hivatalbol tagja a Kari Tanacsnak:

a) a mindenkori dékan,

b) a Kar 6 intézetének mindenkori vezetdje,

c) a kari Hallgatoéi Onkormanyzat elndke.

A Kari Tanacs elnoke a dékan, titkara a Dékani Hivatal vezetdje.

(3) A Kari Tanacs valasztott, szavazati jogu tagjai:

a) a Kar 6 intézetének egy-egy oktatdja,

b) 1 f6 a nem oktatoi-kutatéi munkakérben foglalkoztatottak kozul,

c) 1f6 a mindenkori reprezentativ szakszervezet képviseldje,

d) 16 a Miskolci Egyetem Doktorandusz Onkormanyzata altal delegalt keépvisel.
(4) A Kari Tanéacs Uléseire tanacskozasi jogu tagként meg kell hivni:

a) az egyetem rektorat,

b) az egyetemi karok dékanjait,

c) a dekanhelyetteseket,

d) a kari Doktori Tanacs elnokét,

e) a Miskolc-Hejokeresztdri KIP Regionalis Modszertani Kézpont vezetdjét,
f) az intézeti tanszékvezetdket,

g) a szakfelelbsoket,

h) a Dékani Hivatal vezetojét,

i) az Egyetemi Szenatus kari képviseldjet.

(5) A Kari Tanacs szavazati jogu oktato-kutato tagjait a Kar oktatdi-kutatoi értekezlete
valasztia meg. A vélasztasok soran a 6 fé oktatéra az intézetek tesznek 1-1 f6
javaslatot.

A Kari Tanacs nem oktatéi-kutatdi allomanyban Iévé tagjat a Kar nem-oktato
alkalmazottjaibol allo értekezlet valasztia meg. A Kari Tanacs doktorandusz hallgato

képviseldjét tanévenként a kari HOK sajat szabdlyzata alapjan valasztja, annak
eredményéré| legkéstbb szeptember 30-ig a dékant értesiti.

Szabalyzat hatdlyossagi ideje: visszavonasig
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(6)

A Kari Tanacs pottagjai:

a) intézetenként 1-1 f6, azaz mindésszesen 6 f6 oktatd péttag

b) 1 f6 nem oktato-kutatd péttag,

c) 1 f6 reprezentativ szakszervezet altal delegalt pottag,

d) 1 fé Hallgatéi Onkormanyzat altal delegalt pottag.

A péttag jogosult és kételes a vele azonos listan megvalasztott személyt tagsaganak
megszlinése esetén helyettesiteni.

Nem lehet a Kari Tanacs tagja az az oktatd, kutatd, dolgozd vagy hallgatd, aki
fegyelmi buntetés hatalya alatt all.

A Kari Tanacs szavazati jogu tagjai Ujravalaszthatok, amennyiben a
megvalasztasukkor érvényes, azt lehetdve tevd jogallasuk nem valtozik.

A Kari Tanacs szavazati jogu és tanacskozasi jogu tagjait inditvanyozasi,
észrevetelezési, véleménynyilvanitasi, javaslattételi jog illeti meg.

A Kari Tanacs feladat- és hataskére
14. §

A Kari Tanacs alapvetd feladat- és hataskérén tulmenden dont és intézkedik a Kar
életére vonatkozé minden olyan lényeges keérdesben, amelyben a dontés nem
tartozik az Egyetem mas szervének vagy tisztségviseldjének hataskérébe.

A Kari Tanacs dont kulonésen:
a) a Kar tisztségviselbinek megvalasztasardl,

d) kari kitintetések alapitasarol es adomanyozasardl,

e) az egyetemi feladatok kari teljesitésébdl fakadd szabalyzatok megalkotasardl,

f) vélemeényezi a dékani palyazatokat.

A Kari Tandcs szUkség szerint hatarozattal allapita meg azon hataskoreit,
amelyekben dontési jogat mas szervre vagy személyre ruhazza at.

A Kart vagy az Egyetemet érinté és a felettes szervek dontési kérébe tartozo
kérdésekben a Kari Tanacsot javaslattételi és vélemény-nyilvanitasi jog illeti meg.

A Kari Tanacs miikoédési rendje
15. §

A Kari Tanacs feladatainak ellatéasa kérében a dékan munkajat a Dékani Hivatal
vezetdje, mint a Kari Tanacs titkara segiti.

A Kari Tanacs elntke jogosult a Kari Tanacs Ulését 6sszehivni és a levezetd elnoki
teenddket ellatni.

Szabalyzat hatalyossagi ideje: visszavonasig
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A Kari Tandcs Uléseinek helye: Miskolci Egyetem Miskolc—Egyetemvaros. Indokolt
esetben a dékan mas helyszint is megjeldlhet.

16. §

A Kari Tanacs évente legalabb négy alkalommal Glésezik. A Kari Tanacs uleseinek
munkarendjét és temezését a tanévenként meghatérozott munkaterv szabja meg. A
munkaterv elfogadéséra a dékan tesz javaslatot az oktatasi év elsé tanacsulesén. A
Kari Tanacs hatarozata alapjan - kivételes esetben - Glésen kivuli irasbeli szavazas
megtartasanak is helye lehet.

A Kari Tanacsot - a napirend megjelélésével - 15 napon beltl 8ssze kell hivni, ha ezt
a Kari Tanacs szavazati joggal rendelkez6 tagjainak egynegyede irasban keri, illetve
ha az Egyetem rektora erre a dékant felhivja.

A Kari Tanacs Uléseit a Dékani Tanacs késziti eld. Az Ulés napirendjére vonatkozo
javaslatot, az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodd elbterjesztéseket a
meghivottaknak legaldbb 5 nappal az Ulés el6tt, az Ulésre sz6l6 meghivéval egyutt,
az Ulés helyének és idejének pontos feltintetésével, irasban kell megkuldeni.
Indokolt esetben a Kari Tandcs megengedheti az Ulésen torténd szobeli
eléterjesztest.

Az egyes Ulések napirendjérél a Kari Tanacs hatarozattal dont.

A Tanécs tagjai - a tagok egyharmadénak tdmogatasaval - kezdeményezhetik az
elfogadott munkatervhez képest az egyes tanacsulések napirendjének maodositasat,
a tervezett napirendi pont elhagyasat vagy Uj pont felvételét.

A Kari Tanacs szavazati jogu tagjainak az Ulésen és a hatarozathozatalban valo
részvétel kotelezd. Az Ulésen vald részvételében akadalyoztatott tag tavolletét - a
konkrét ok megjeldlésével egyutt - legkésébb az Ulés napjat megel6z6 harmadik
napig a dékanhoz cimzett irasbeli nyilatkozataval mentheti ki.

17. §

Ha a tanacsulés elé kerlld el6terjesztés a Kari Tanacs hatarozatat, éllasfoglalasat
kivanja meg, az elbterjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell az Ugyre
vonatkozé hatérozati javaslatot, €s amennyiben ez lehetséges, a dontés alternativait.

Azokban az Uigyekben, amelyeknek anyagi-pénzigyi kihatasai vannak, a réaforditas
varhat6 6sszegét és forrasat is meg kell jeléini.

Az eléterjesztés kidolgozasaba be kell vonni az tgy targya szerint illetékes kari
bizottsagot is.

Az elbterjesztés elbaddja altaldban a dékan, a targy szerint illetékes dékanhelyettes,
vagy a Kari Tanacs titkara. A napirendi pont eléadéjaul a dékan indokolt esetben mas
személyt is felkérhet.

Szabalyzat hatalyossagi ideje: visszavondsig
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A Kari Tanacs hatarozathozatali rendje
18. §

A Kari Tanacs akkor hatarozatképes, ha az Ulésen a szavazati joggal rendelkez6
tagok legalébb 60 %-a, azaz legalabb 10 6 jelen van.

A Kari Tanacs Ulései nyilvanosak. A Kari Tanacs eseti jelleggel, vita nélktl dénthet a
zart Ulés elrendelésérdl, a szavazati jogu tagok 50 %-anak (9 f6) tamogatasa esetén.

Ha a Kari Tanacs Ulését hatarozatképtelenség miatt megtartani nem lehet, akkor az
Ujabb Ulést legalabb harom, legfeljebb tizendét napon belll éssze kell hivni. Az
ugyanazon napirenddel meghirdetett masodik Ulés a jelenlévd szavazati joggal
rendelkezd tagok szamatdl fuggetlentl hatarozatképes.

A Kari Tanacs titkara koteles folyamatosan ellenérizni az tlés hatarozatképességét.
Ha a hatarozatképesség hianyat allapitja meg, e kérulményrdl haladéktalanul kételes
tajékoztatni az Ulés levezetd elndkét. A hatérozatképtelenné valt ulést be kell
rekeszteni, tekintet nélkll a még hatralévd, hatarozathozatalt igényld napirendi
pontok jellegére.

A Kari Tanacs Uléseit az elndk vezeti. Az elndk szlkség esetén e teenddk ellatasara
a dékanhelyettesek barmelyiket felkérheti helyetteséul.

Az elnék gondoskodik a tanacskozas rendjérdl. Ennek keretében kuldndsen az

alabbiakra kell figyelemmel lennie

a) megnyitja az Ulést,

b) tajékoztatja a megjelenteket a kimentésekrél,

) javaslatot tesz a jegyzékonyvvezetd és a két jegyz6konyv-hitelesité személyére,

) megallapitja az Ulés hatarozatképessegét vagy annak hianyat,

) inditvanyozza az elbézetesen kikuldétt napirend jovahagyasat, vagy - szikseg
szerint - azok modositasat, kiegészitéset,
felkéri az el6addt a napirend eléterjesztésére,

g) vezeti a vitat,

h) kivételesen a hozzaszold figyelmét felhivhatia arra, hogy hozzészdlasanak
tartalma a targyalt napirendi ponttdl alapvetden eltér, vagy iddtartama az ulés
eredményessegét veszélyezteti,

i) elrendeli a hatarozathozatalt vagy allasfoglalast,
i) kihirdeti a Tanacs hatarozatat vagy allasfoglalasat,
k) berekeszti az tlést.

Az Ulés napirendjét az elndk inditvanyara a tanacs hatarozataval hagyja jova. A
napirendi pontok targyalasara altalaban egymast kévetben kerll sor, de szorosan
6sszefliggd targyu napirendi pontok egyuttesen is targyalhatok.

O O O

-
—

Az elndk dontése alapjan a napirenden lév6 kérdés természetétdl fuggben a
tanacskozas menetében elészér az elbterjeszteshez kapcsolédd kérdesek
feltevésére kell lehetGséget biztositani. Kérdés feltevésére az Ulés valamennyi
résztvevdje jogosult. A kérdésekre az elbterjesztés elbaddja koteles valaszolni. Ha a
kérdés olyan informacioét kivan, amelynek az eléadd nincs birtokaban, akkor a
valaszadasra a kovetkez6 tanacsulésig haladékot kérhet és kaphat.

Szabalyzat hatalyossagi ideje: visszavonasig
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A kérdésekre adott valaszok utan, illetve kérdések hianyéban az elndk megnyitja a
vitat. A vita sordn a tanacs tagjai és a meghivottak véleményt nyilvanithatnak,
inditvanyokat és észrevételeket tehetnek. A hozzaszolasok maximalis idétartama S
(6t) perc.

Az elhangzott hozzaszolasokra az eléadd a vita lezarasa elott reflektal. Kiemelkedd
fontossagu napirendi pontok térgyalésakor az elnok dontése alapjan altalanos és
részletes vita is tarthato.

Az eléterjesztések megvitatdsa és a hatarozat meghozatala utan kerulhet sor az
olyan tajékoztaté jellegli bejelentésekre, amelyek testileti allasfoglalast nem
igenyelnek.

19. §

Az elndk a tanacstlésen kialakult allaspontokat sszefoglalja, és a Tanacs tagjait
felhivja az allasfoglalasra. Az allasfoglalas szavazassal torténik.

Mindenképpen szavazast kell elrendelni:

a) azokban az Uigyekben, amelyekben a Tanacs dont, javaslatot tesz vagy velemeényt
nyilvanit,

b) minden olyan egyéb Ugyben, amelyben a Tanacs a testlleti allasfoglalast
szUkségesnek tartja.

A hatarozathozatal sorrendjében elészor az eléterjesztéshez flzott modosito

inditvanyokrol kell szavazni, majd - ha ez még iddszerd - az eredeti eléterjesztesrol.

A Kari Tanacs minden szavazati jogu tagja egy szavazattal rendelkezik. A Tanacs
hatarozatait a jelen lévé szavazati jogu tagok dsszlétszamahoz mérten, egyszer(
(relativ) szétdbbséggel hozza.

Kétharmados tobbségi tamogatas szilkséges az egyetemi és Kari szabalyzatokban
meghatarozott esetekben.

Szavazni "igen'-nel vagy "mem"-mel lehet, illetve a tagok tartdbzkodhatnak is a
szavazastol.

Amennyiben nem alakult ki tobbségi arany, nincs allasfoglalas. llyen esetben az
elnéknek kell intézkednie a tovabbi teenddkrél (Uj elbterjesztésrél, javaslatrol stb.).

A Kari Tanacs nyilt szavazassal hoz hatarozatot. Titkos szavazast kell tartani:

a) személyi ugyekben,
b) azon kérdésekben, amelyekben a Kari Tanacs jelenlévd tagjainak egyharmada
nyilt szavazassal ezt kivanja.

c) a szavazatok titkossaganak megdrzésére minden feltételt biztositani kell.
A szavazas eredményét az Ulésen ismertetni kell.

Szabalyzat hatdlyossagi ideje: visszavonasig
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20. §

A Kari Tanacs uléseérdl jegyzokonyv készul, amelyet a dekan es a Kari Tanacs altal
megvalasztott két jegyz6kdnyv-hitelesitdé, valamint a jegyzdkényvvezetd lat el
alairasaval.

A Kari Tanacs hatarozatait a Kari Tanacs titkara foglalja kulén iven szerkesztve
irasba, az ulést kévetd hét munkanapon belul. A hatarozatokat a dékan alairasaval
hitelesiti.

A jegyzdkdnyvet, a hatarozatokat, a Kari Tanacs titkara altal elkészitett jelenléti ivet
az irattarban meg kell drizni.

A Kari Tanacs ulesének jegyzdkonyvét és a Tanacs hatarozatainak egy példanyat az
Ulest kdvetd nyolc munkanapon belll meg kell kildeni az egyetem rektoranak.

A Kari Tanacs Uléseinek elbterjesztései a Kar oktatdi, kutatdi és hallgatéi szamara
nyilvanosak, azok a Dékani Hivatalban — a személyiségi jogok védelmére és az
adatvédelmi el6irasokra vonatkozd jogszabalyok keretei kdzétt — megtekintheték. A
Kari Tanacs hatarozatait a Kar internetes honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

Mas érdekl6dd részére a dokumentumokba vald betekintést a dékan vagy a targykoér
szerint illetékes dékanhelyettes engedélyezhet, az adatvédelemrdl szélé hatélyos
jogszabalyok keretei k6zott.

V. fejezet
Egyéb kari testiiletek

Intézeti értekezlet
21.§

Az intézeti értekezletet félévente legaldbb egyszer, illetve amennyiben az arra
jogosultak kérik, ugy tébbszoér, éssze kell hivni. Az intézeti értekezletre meg kell hivni
szUkség esetén a Kar barmely tisztsegviseldjét.

Az intézeti értekezlet hatarozatanak végrehajtasa az intezet igazgatdjara, minden
oktatojara és nem oktatd dolgozdjara kotelezd. Ha a hatarozat jogszabalyt vagy

dékan tudomasara hozza.
Személyi kérdésekben az intézeti értekezlet titkos szavazas utjan dént.

Vezetbi értekezlet
22. §

A vezetdi értekezlet véleményt nyilvanit a Kar azonnali déntést igénylé Ugyeiben,
véleményeket és javaslatokat fogalmaz meg az egyes tennivaldkrdl, a Kar fejlesztési-
mukodesi kerdeseirdl.

Szabalyzat hatdlyossagi ideje: visszavonasig
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(2) A vezetdi értekezlet tagjai a dékan, a dékanhelyettesek, az intézetigazgatok, intezeti

(3)

(4)

(5)

(1)

foigazgatd és a Deékani Hivatal vezetdje. A vezetdi értekezlet elndke a dékan. A
dékan tanacskozasi joggal az értekezletre més személyt is meghivhat.

A vezetdi értekezlet az oktatasi idészakban szikség szerint Ulésezik.

Oktatoi-kutatoi értekezlet
23.§

Az oktatdi-kutatodi értekezlet a Kar tanacsado-vélemeényezd szerve, amely ajanlast
tehet a Karon felmertilé barmely kérdésben. Az értekezletre minden esetben meg kell
hivni a Kar Professor Emeritusait is.

Az oktatoi-kutatdi értekezlet szikség esetén Glésezik, de a dékéan megbizatésa alatt
koteles legalabb egy alkalommal asszehivni &és azon elndékolni.

Az értekezletet éssze kell hivni akkor is, ha azt az oktatok legaldbb egyharmada
irasban Kkeri.

A Kar nem oktato alkalmazottainak értekezlete
24.§

A Kar nem oktato-kutatd alkalmazottainak értekezletét a dékan szikség szerint hivja
ossze.

Az értekezleten részt vehet a Karral alkalmazotti jogviszonyban all6 minden nem
oktat6 dolgozdja.

Az értekezleten a dékan elndkdl, a résztvevéket vélemény-nyilvanitasi es
javaslattételi jog illeti meg.

A Kar nem oktato-kutaté alkalmazottainak kari tanacsi képviseldjét az ertekezlet
valasztja meg.

Az értekezleten jegyzokonyvet kell vezetni, amelyet a dékan, az értekezlet altal
megvalasztott két jegyzokonyv-hitelesito es a jegyzokényvvezeto ir ala.

VI. fejezet
Oktatasi és egyéb szervezeti egységek

25.§

A Kar képzési tevékenysége és tudomanyos kutatdmunkaja intézeti keretek kozott

folyik. Az intézetek felsorolasat a jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete rogziti.

Szabalyzat hatdlyossagi ideje: visszavonasig
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A Dékani Hivatal
26. §

A Kar igazgatasi, Ugyviteli, szervezési és tanulmanyi lgyintézéssel kapcsolatos
feladatainak ellatasara Dékani Hivatal mikédik, amelyet a dékan iranyitasaval a
Dékani Hivatal vezetdje-vezet.

A dékani hivatalvezetd tevékenységét a dékan kézvetlen iranyitasa alatt végzi. A
hivatalvezetd az ugyviteli teenddk koordinalasa mellett kdzvetlenll részt vesz a
Dekani Tanacs munkajaban.

A Dekani Hivatal ugyviteli teendéi korében kari és hivatali jelleg(i feladatokat lat el,
igy klUlénésen:

a) elékeésziti a Kari Tanacs és Dékani Tanacs Uléseit,

) ellatja a kari adatok, szabalyzatok kezelését, nyilvantartasat,

) részt vesz a kari Uzleti terv kidolgozasaban,

) kezeli és nyilvantartja a kari pénzeszkozoket,

) ellatja az akkreditacioval 6sszefliggd adminisztrativ feladatokat,

) levelezési, irattarozasi teenddket lat el.

Dékani Hivatal tovabbi feladatait ,A Miskolci Egyetem ké&zponti igazgatas
ugyrendjét kiegészitd kari szabalyzat” 3/d. pontja tartalmazza.

>0 Q0 T

Intézetek
27.§

Az intézet azonos vagy hasonld tudomanytertletekhez tartozd, igazgatasilag és
gazdasagilag nem 06nallo tanszékeket magaba foglalo, a képzés és a tudomanyos
kutatdbmunka meghatarozott feladatainak megvaldsitasara létrehozott, egységes
iranyitassal mukodd, egyuttes gazdalkodast folytatd szervezeti egység. Az intézet
élén az intézetigazgatd, a Tanarképzé Intézet élén az intézeti féigazgatd all.

Intézeti szinten torténik az oktatasi, kutatasi és oktatasszervezesi feladatok
meghatarozasa, ezen tevékenységek intézeti tanszékek kozotti megosztasa, az
egyenletes és aranyos terhelés biztositasa. Ugyancsak az intézet feladat,- hatas- és
feleldssegi korébe tartozik a hozzarendelt szak, illetve szakiranyok vezetdi (iranyitdi,
koordinaldi) feladatainak ellatasa.

Az intézet képzesi, tovabbképzési tevekenységét, tudomanyos kutatomunkajat,
valamint egyéb feladatait intézeti szinten mUkddd adminisztracid, irattar, kényvtar,
szamitastechnikai (és mas) laboratérium, kiszolgald és elékészitd egyséeg (oktatasi
infrastruktara) segiti.

bér, szabadsag, hianyzas, stb. adatok).

Az intézetigazgatdi, intézeti fdigazgatdi, valamint az oktatdéi palyazatok
véleményezése els® lépésben intézeti szinten térténik. Az intézet munkatarsai

Szabdlyzat hatalyossdgi ideje: visszavondsig
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(6)

(2)
(3)

(2)
(3)

(4)

személyi palyazati kérdeésekben titkos szavazassal nyilvanitanak vélemenyt a

kovetkezék szerint:

a) intézeti igazgatoi palyazat esetében az intézet valamennyi fé- és
részmunkaidében  alkalmazott oktatéja-kutatdja, valamint  nem oktato
alkalmazottja,

b) oktatdi-kutatoi palyazat esetén az intézet valamennyi fo- és részmunkaidoben
alkalmazott oktatoja-kutatoja.

Az Intézeten bellli  munkacsoport létesitésérdl,  elnevezésérdl, illetve

megszlntetésérél a Kari Tanacs dont. A munkacsoport elnevezese intézeti tanszek,

amely a nevét az intézet nevével egyitt jogosult hasznalni. Az intézeti tanszék nem
énallo szervezeti egység. Az intézeti tanszékek felsorolasat e szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

Miskolc-Hej6kereszturi KIP Regionalis Médszertani Kdézpont
27/IA. §

A Kozpont célia a Komplex Instrukciés Program népszerlsitése, pedagogus
tovabbképzések szervezese, tananyagok fejlesztése, pedagbgiai modszertani
kutatasok végzese.

A Kozpont a Tanarképz6 Intézet nem 6nallé egysege.
Makddését igyrend szabalyozza.

VII. fejezet
Kari Bizottsagok
28. §

A Kar, valamint az Egyetem tudomanyos és oktatasi feladatainak ellatasaban a kar
oktatéi, nem oktaté munkatarsai és hallgatéi a jelen Szabalyzat 2. szamu
mellékletében rogzitett bizottsagok reven vesznek részt.

Az egyetemi szintl bizottsagokba a Kar képviselSit - a dékan javaslata alapjan - a
Kari Tanacs delegalja.

Az egyes kari bizottsagok mikédésének részletes rendjét a bizottsag maga allapitja
meg.

Az egyes szakokon Kreditatviteli Bizottsagok mukodnek az SzMSz Il kotet,
vonatkozé paragrafusa szerint.

Szabdlyzat hatalyossagi ideje: visszavonasig
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VIII. fejezet
A Kar gazdalkodasa

29. §

az Egyetem koz0s koéltségeihez az Egyetem Uzleti tervében meghatérozott aranyban
jarul hozza.

A Kar gazdalkodasat éves Uzleti terv keretében végzi. A Kar az Egyetem
bankszamlajan, az egyes feladatokhoz kapcsoldédd 6nalld koéltséghely alatt kezeli
pénzeszkdzeit, a hatalyos pénzlgyi jogszabalyoknak és egyetemi bels6d
szabalyzatoknak megfelelGen.

A Kar bevételét a koltsegtéritéses képzés, felvételi eljaras, egyéb tamogatasok, stb.
kepzik.

megismerni.

IX. fejezet
A ME BTK hallgatoi és doktorandusz hallgatéi 6nkormanyzata

30. §

A Miskolci Egyetem Bolcsészet- és__Tarsadalomtudomanyi Kar Hallgatéi és
Doktorandusz Hallgatéi Onkormanyzata (tovabbiakban: BTK HOK) az Egyetem
onkormanyzatanak részeként a hallgatok alanyi jogu képviseletét latja el a BTK
dontéseldkészitd és dénteshozo testuleteiben.

A BTK HOK tisztségvisel6it a Kar beiratkozott hallgatéi vélasztjak, amely soran
minden hallgaté vélasztd és vélaszthatd. A valasztas rendjét a BTK HOK szervezeti

és mUkodési szabalyzata (a tovabbiakban: BTK HOK alapszabalya) tartalmazza.

A BTK HOK szervezeti felépiteset, mukodésének rendjét, feladatkorét és a feladatok
ellatasanak szintjét a BTK HOK alapszabalya tartalmazza, melyet a BTK HOK sajat
keretei kozétt - ezen szabalyzat, valamint a jogszabalyok alapjan - maga alkotja meg.

A Kari Tanacs kifogast emelhet a BTK HOK alapszabalyanak a jogszaballyal, vagy
egyetemi szabalyzattal ellentétes rendelkezése ellen, illetdleg azt meg is
semmisitheti. A BTK HOK a Kari Tanacs ilyen hatarozata ellen panasszal fordulhat a

eredménytelensége esetén pedig az illetékes miniszterhez.
A BTK HOK mukoédéséhez, a jogkorébe tartozo feladatok elvégzéséhez szikséges

amelynek jogszer(i felhasznalasat a forrés biztositoja, a dékan, illetve a BTK HOK
elndk ellenérzilellenérizteti.

Szabalyzat hatalyossagi ideje: visszavondsig



Oldalszam: 19

MISKOLCI
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar o aace Uay oo
EGYETEM feladataira és mikodési rendjére siénfa' A1\:; 28

(6) A BTK HOK az Egyetem 6s a Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar mas

szerveivel egyittm(kadve latja el feladatat.

X. fejezet
A hallgatéi és doktorandusz hallgatéi dnkormanyzat feladata és jogkore

31.§

(1) Feladata:

a) a BTK HOK alapszabalya kidolgozasa, elfogadasa, modositasa,
b) a hallgatdi 6nkormanyzati képviseldi valasztasok lebonyolitasa és koordinalasa,

c) képviselok klldése a szabalyzatban rogzitett kari szintli dontés-el6készitd és
déntéshozo testuletekbe, valamint az azok munkajaban vald részvetel,
d) 6ntevékeny hallgatoi csoportok, kezdeményezések tamogatasa.
(2) Doént:
a) a BTK HOK alapszabélya elfogadasaban és modositasaban,
b) az Egyetem és a Bolcseészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar altal a BTK HOK

miikédésének biztositasara atadott pénzeszkozok felnasznalasardl,
c) BTK HOK tisztségviselék megvalasztasaban,
d) minden egyetemi szabalyzat és a jogszabalyok altal hataskorebe utalt kérdésben.

(3) Egyetértésijogot gyakorol:

a) az SzMSz lIl. kétet Hallgatoi Kovetelményrendszert (,Felvételi eljaras rendje’, ,A
hallgatéi jogok gyakorlésanak és kotelességek teljesitésének rendje, a hallgatéi
jogviszonnyal kapcsolatosan benydjtott kérelmek elbiralasa, és a jogorvoslat
rendje”, ,Tanuimanyi és vizsgaszabalyzat’, ,Téritesi és juttatési szabalyzat”, A
hallgatéi fegyelmi és kartéritesi ugyek elbirdléasanak rendje’, ,az oktatéi munka
hallgatéi véleményezésére alkotott’) kiegészitd kari szintd szabalyzatok
elfogadasakor, médositasakor,

b) az ifjusagpolitikai és hallgatoi célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznalasakor,
c) a jogszabaly keretein belil a hallgatoi jogviszonyon alapulo egyes jogok es

kotelezettségek korének meghatarozasaban, amelyek a jogviszony szlnetelese
alatt is megilletik a hallgatot,
d) a Kari SZMSZ hallgatokat érint pontjainak megvéltoztatasaban.
Fenti kérdésekben az egyetertési jog gyakorlasa oly médon térténik, hogy az illetékes
kari vezetd a BTK HOK-6t elntke utjan a szabalyzat-, pélyazati kiiras-, szerzbdes
tervezet elbkészitésébe bevonja. A végleges tervezetet pedig csak akkor irjak ala a
jogosultak, ha a tervezettel kapcsolatban a BTK HOK mar kifejezte egyetérteset,
melyet a dokumentumok ellenjegyzésével, vagy irasbeli nyilatkozat elézetes
megtételével nyilvanit ki.
(4) Képviseld Gtjan vélemenyt nyilvanit és javaslatot tesz

a) akari forrasok hallgatokat érintd részeire,

b) Kkari vezeték megbizasara,
c) Karon bellli szervezeti egységek létrenozasara,

Szabélyzat hatdlyossagi ideje: visszavondasig
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d) az oktatdi és kutatdi kdvetelményrendszer kari szabalyzatanak megalkotéasakor,
e) minden egyéb hallgatokat érintd kérdésben.
(5) A BTK HOK sajat szervezetei, internetes honlapja és az egyetemi lapok Utjan

életével kapcsolatos  kérdésekrél, a palyazatokrol, az  dszténdij és
allaslehetdsegekrol.

(6) A BTK HOK évente beszamol a Kari Tanacsnak.

XI. fejezet
Zaré és hatalyba lépteté rendelkezések

32.§

(1) Jelen egységes szerkezetl szabalyzatot a Kari Tanacs 9/2022. sz. hatarozataval
fogadta el, mddositva az 54/2022. sz. hatarozattal, hatalyba [épett 2022. december

(2) A Szabalyzat elfogadasahoz és modositasahoz a Kari Tanacs jelenlévd tagjainak
kétharmados tamogato tébbseéggel hozott hatarozata szikséeges.

Miskolc, 2023. december 01.

/ /e /%,
/ ya =
Dr. lllésné dr/Kovacs Maria / A SN ng“ _
dékan | 2
a Kari Tanacs elndke Prof. Dr. Horvith Zita
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1. sz. Melléklet

Intézetek

]
Intézeti tanszékek, kutatécsoportok

Alkalmazott Tarsadalomtudomanyok
Intézete

Politikatudomanyi Intézeti Tanszék

Szocialis Munka Intézeti Tanszek

Szociolégia Intézeti Tanszek

Csaladkutaté Kézpont

Romakutaté Csoport

Antropolégiai és Filozofiai Tudomanyok
Intézete

Filozofiai Intézeti Tanszék

Kulturalis és Vizualis Antropoldgiai
Intézeti Tanszék

Magyar Nyelv- €s Irodalomtudomanyi
Intézet

Magyar Nyelvtudomanyi Intézeti Tanszék

Magyar Irodalomtudomanyi Intézeti
Tanszék

Modern Filologiai Intézet

Alkalmazott Nyelvészeti es
Forditastudomanyi Intézeti Tanszek

Angol Nyelv- es Irodalomtudomanyi
Intézeti Tanszék

Német Nyelv- és Irodalomtudomanyi
Intézeti Tanszék

Nyelvi és Kommunikacios Kutatocsoport

Tanarképz6 Intézet

Gyogypedagdgia Tanszek

Pedagdgia Intézeti Tanszék és

e e e e s e ===

Torténettudomanyi Intézet

intézeti Tanszek

Régészeti Intézeti Tanszek

Uj- és Jelenkortorténeti Intézeti Tanszek

Amerikanisztika Kutatoécsoport

Szabalyzat hatalyossagi ideje: visszavondsig
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2. sz. Melléklet

Kari bizottsagok

Beiskolazasi Bizottsag

Erasmus Bizottsag

Fegyelmi Bizottsag

Felveteli Bizottsag

Irodalomtudomanyi Doktori Iskola Tanacsa
Jegyzetbizottsag

Irodalomtudomanyok Tudomanyagi Habilitacids Bizottsag

Kozlemények Kari Szerkesztébizottsaga
Mindségbiztositasi Bizottsag
Tanulmanyi Bizottsag

Szabalyzat hatalyossagi ideje: visszavonésig
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