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Preambulum

A Miskolci Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa — a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdél és az ilyen adatok szabad
aramlasardél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz6l6 2016/679/EU rendelet, az informacidés 6énrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrél szold 2011. évi CXIl. térvényben elbirt keretek kozott,
figyelemmel a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény, a nemzeti
felsGoktatasrol szold torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 87/2015. (IV.
9.) Korm. rendelet szabalyaira, valamint a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az
egyseges kozadatkeresd rendszerre, tovabba a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol sz6lo 305/2005 (X11.25.) Korm. rendelet,
a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérites meértekérél szolo
301/2016 (IX. 30) Korm. rendelet szabalyaira, tovabba a 2023. évi LIl térvény a
pedagogusok uj életpalyajardl, 229/2012. (VI11.28.) Korm. rendelet a nemzeti k6znevelési
torvény végrehajtasardl és a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények mikodéseérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol, valamint az
egyéb vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseire tekintettel — az alabbiak szerint allapitja
meg az Egyetem szervezeti egységeinél zajlé adatkezelés rendjét:

Els6 Rész
l. fejezet
Altalanos Rendelkezések

A szabalyzat célja és hatalya, iranyadé kiils6 normak
1.§

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem adatkezelési
tevékenységének rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek
€s az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesulését. Jelen szabalyzat célja tovabba
a kozugyek atlathatésaga, kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésehez és terjesztéséhez fiz6d6 jog érvényestlése.

(2) A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem minden olyan szervezeti egységére (kivételt
képez ez aldl a Kozép-Eurdpai Akadémia, mely onallé jogi személynek minésul, igy
onall6 adatkezeld), amely tevékenysége soran személyes adatot, ideértve a
kulonleges adatot is, k6zérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezel, valamint
minden olyan munkavallaléjara és hallgatéjara, akik feladatuk ellatasa soran
adatkezelési jogosultsaggal rendelkeznek. Munkavallalok alatt kell érteni az Egyetem
fenntartasaban 1év6 koznevelési és a szakképzé intézményekben foglalkoztatottakat
is.

(3) A szabalyzat hatalya kiterjed a személyes, a kdzérdek( és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adatkezelésre, beleértve az adattovabbitast is.

(4) Jelen szabalyzat az alabbi iranyadd kulsé normakat veszi alapul:
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a) Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivul helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet,
tovabbiakban: GDPR);

b) Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szé6lé 2011.
evi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

c) A polgari torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.);

d) A munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi |. torvény (a tovabbiakban: Mt.);

e) a felnbttképzésrdl szold 2013. évi LXXVIIL. torvény;

f)  a nemzeti fels6oktatasrol sz6lé 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.);

g) az oktatasi nyilvantartasrol szolo 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Onytv.);

h)  nemzeti fels6oktatasrol szold torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz06l6 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet szabalyaira (a tovabbiakban: vhr.);

)] kozérdekl adatok elektronikus kozzétételéere, az egységes kodzadatkeresd
rendszerre, adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrél szélé 305/2005
(XI11.25.) Korm. rendelet, a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szélo 301/2016. (1X. 30) Korm. rendelet
szabalyaira;

)] a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a kdznevelési intézmények
névhasznalatardl sz6lo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet;

k) anemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.);

) a Munkavéd.tv. egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolé 5/1993. (XII. 26.)
MUM rendelet;

m) a munkavédelemrdél szél6 1993 évi XCIIl. toérvény; (a tovabbiakban:
Munkavéd.tv.)

n) aszakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. toérvény (a tovabbiakban: Szkt.), valamint
a szakképzésrél szold torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (1. 7.) Korm.
rendelet;

Il. fejezet
Az adatkezelés alapfogalmai és elvei

Az adatkezelés alapfogalmai
2.8
Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo6 barmely informacié; kapcsolatba hozhat6é adat és az adatbdl levonhato, az
érintettre vonatkozo kdvetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig
meg6rzi e minéségét, amig kapcsolata az érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor
helyredllithatd a kapcsolat, ha az adatkezel§ rendelkezik azokkal a technikai
feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz szikségesek.
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(2) Erintett: barmely meghatarozott személyes adat alapjan azonositott vagy egyébként
— kozvetlenul, vagy kozvetve — azonosithaté természetes személy. A személy
kulonosen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t — kozvetlenul vagy kozvetve — név,
azonosité jel, helymeghatarozo6 adat, online azonosito (pl. e-mail cim, IP cim, online
felulethez tartozo felhasznaldnév és jelszo) illetbleg egy vagy tobb, fizikai, fiziologiali,
mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 tényez6 alapjan
azonositani lehet.

(3) Kiulonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat, az egészseéqi
allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a blnugyi
személyes adat.

(4) Kozérdekli adat: az allami vagy helyi oOnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévh és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon
vagy formaban rdgzitett informacié vagy ismeret, figgetlenil kezelésének maodjatdl,
onallé vagy gydjteményes jellegétél, igy kulonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

(5) Kozérdekbél nyilvanos adat: a kdézérdekl adat fogalma ala nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetdve tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

(6) Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmid kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlenll kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintdé személyes adatok kezeléséhez;

(7) Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

(8) Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onallban vagy masokkal egyutt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoéval végrehajtatja. Az Egyetem adatkezeldként felel a hataskérében
folytatott valamennyi adatkezelésért.

(9) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fluggetlenlil a személyes adatokon vagy
adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely
mivelet vagy a miliveletek dsszessége, igy kulondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
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fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta) régzitése.

(10) Osszekapcsolt adatkezelés: a kiilénb6z6 forrasokbdl szarmazé személyes adatok
0sszekapcsolasa annak érdekében, hogy a szervezet atfogobb informaciokat nyerjen
egy adott személyrél vagy csoportok viselkedésérdl, jellemzabirdl.

(11) Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetbve tétele.

(12) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetébvé tétele.

(13) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.

(14) Adatzarolas: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténé korlatozasa céljabal.

(15) Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése.

(16) Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok
elvégzeése, fuggetlenul a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott moddszertél és
eszkdztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

(17) Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely az adatkezel6vel kotott szerz6dése alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzddéskotést is — adatok
feldolgozasat végzi, az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

(18) Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kdzerdek( adatot elballitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az
adat keletkezett.

(19) Adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
k6zzé az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

(20) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozdéval.

(21) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

(22) Adatvagyon leltar (adatallomany): az adatkezeld altal kezelt személyes adatok
korének és jellegének felmérését szolgalé dokumentum.

(23) 3-2-1 biztonsagi mentési szabaly: Az adatkezel az elektronikusan tarolt adatokbal
legalabb harom masolatot érizzen meg. Két biztonsagi masolatot taroljon kilénb6zd
adathordozdkon. Taroljon egy biztonsagi masolatot a helyszinen.

Az adatkezelés elvei

3.§
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Személyes adat kizarélag meghatarozott térvényes célbdl, jog gyakorlasa és
kOtelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és
kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. (,Célhoz kbtbttseg elve”)
Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak
a cél megvaldsulasahoz szukséges mértékben és ideig kezelheté. (,Adattakarékossag
elve”)

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathatd moédon végzi adatkezeld. Jogszerli az adatkezelés, ha megfelel a
mindenkor hatalyos jogszabalyoknak és torvényes célt szolgal. Tisztességes az
adatkezelés, ha az érintett maganszférajat és jogait nem sérti az adatkezeld altal
végzett adatkezelés. (,Jogszeriség, a tisztességes eljaras, az atlathatosag elve”)

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel szikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
erintettet csak az adatkezelés céljahoz szikséges ideig lehessen azonositani. Minden
eészszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljek vagy
helyesbitsék. (,Pontossag, naprakészség elve”)

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig
teszi lehet6vé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor
kerllhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR rendelet 89. cikk
(1) bekezdésének megfeleléen kozérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kerul majd sor, az e rendeletben az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elbirt megfeleld technikai
és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,Korlatozott tarolhatésag
elve’);

Az adatok kezelését oly mdédon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is
ideértve. (,Integritas és bizalmassag elve”)

Az Egyetem, mint adatkezel§ felel6s az alapelveknek valé megfelelésért, mely magaba
foglalja, hogy tudnia kell bizonyitania a megfelelést. Az adatkezelés megtervezésétél
kezdve, annak megkezdésén at, egészen a kezelt adatok torléséig, valamennyi
adatkezelési miveletet ugy kell megvaldsitaniuk, hogy barmely pillanatban bizonyitani
tudja megfelelését az adatvédelmi el6irasoknak. (,Elszamoltathatésag elve”)

Az adatkezeld a tudomany és technoldgia allasa és a megvalodsitas koltségei, tovabba
az adatkezelés jellege, hatokore, korlilményei és céljai, valamint a természetes
szemeélyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valészinliségl és sulyossagu
kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind
pedig az adatkezelés soran olyan megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket —
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peldaul alnevesitést — hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul
az adattakarékossag hatékony megvalositasa, masrészt az e rendeletben foglalt
kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez szukséges
garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba. (,Beépitett adatvéedelem”)

Az adatkezel6 koteles biztositani, hogy alapértelmezés szerint kizarolag olyan
szemeélyes adatok keruljenek kezelésre altala, amelyek az adott adatkezelési cél
eléréséhez feltétlenul szikségesek. Az elv kiterjed a gyUjtott személyes adatok
mennyiségére, azok kezelésének mértékére, tarolasi idejére, valamint
hozzaférhetéségére is. Ezek az intézkedések kuldondsen azt kell, hogy biztositsak,
hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa
nélkdl ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.
(~Alapértelmezett adatvédelem”)

1. fejezet
Az adatkezelés szabalyai

Az adatkezel 6 és az adatkezelés jogalapja
4. 8§

Az Egyetemen folytatott valamennyi tipusu adatkezelési tevékenység adatkezel6je az

Egyetem, jelen szabalyzatban adatkezel6 alatt az Egyetemet kell érteni.

A személyes adatok Egyetemen torténd kezelése kizardlag akkor é€s annyiban

jogszerl, amennyiben legalabb az alabbi jogalapok egyike teljesuil:

a) az érintett a 2. szamu mellékletben foglalt nyilatkozatban vagy a hozzajarulastol
elvart kovetelményeknek megfelel§ tartalmu nyilatkozattal hozzajarulasat adta a
személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szukséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelbzben az érintett kérésére
torténd l1épések megtételéhez szikseéges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé unids vagy nemzeti jogszabaly altal
meghatarozott jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges (kotelezd
adatkezelés);

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szikséges;

e) az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szukséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervenyesitéseéhez szukseges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
szemelyes adatok védelmét teszik szukségessé, kulondsen, ha az érintett
gyermek.

(3) Kulonleges adat kizardlag a GDPR rendelet 9. cikk (2) bekezdésében foglalt és

részletezett, valamely feltétel fennalldsa esetén kezelhet6, ideértve az
adattovabbitast is.
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Kotelez6 adatkezelés esetén a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhetéségét, az adatkezelés idétartamat, valamint az
adatkezel6 személyét az adatkezelést elrendel6 torvény, illetve onkormanyzati
rendelet hatarozza meg.

Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés akkor jogszeri, ha az érintettnek a
hozzajarulas megadasa tekintetében valodi dontési szabadsaga van. Nem tekinthet6
onkéntesnek a hozzgjarulas, ha az érintett nem rendelkezik valés vagy szabad
valasztasi lehetdséggel, és nem all modjaban a hozzajarulas anélkuli megtagadasa
vagy visszavonasa, hogy ebbdl 6t hatrany éri. Nem min6sul a hozzajarulas
onkéntesnek, ha nem tesz lehetbévé kulon-kulon hozzajarulast a kuldnbozé
személyes adatkezelési muiveletekhez. A hozzajarulas nem szolgalhat érvényes
jogalapként akkor, ha az érintett és az adatkezel6 kdzott egyértelmien egyenlétlen
(ideértve kuldndsen az ala és folé rendeltségi) viszony all fenn.

Az Egyetem és érintett k6zott szerz6dés megkotése soran csak olyan személyes adat
kezelhet6, amely a szerz6dés megkotéséhez maradéktalanul szikséges.

Az Egyetem és harmadik személy kozotti szerzddés teljesitése nem tehet6 fuggdve
személyes adatok kezelésére iranyuld kotelezettség elbirasatol.

A jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén az adatkezelés megkezdése el6tt
megfeleléen dokumentalt érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni. Az
erdekmeérlegelési tesztben meg kell allapitani az Egyetem vagy a harmadik személy
jogos érdekét, valamint az érintett azon alapvetd jogait és szabadsagait, amelyet a
jogos érdeken alapuld adatkezelés érint. Az adatkezelés akkor jogszerl, ha az
adatkezelés az elérni kivant cél érdekében csak aranyosan és csak a szlkséges
mértékben korlatozza az érintett alapvet6 jogait és szabadsagait.

Adatfeldolgozas
5§

Az Egyetem az egyes adatkezelések soran adatfeldolgozét vehet igénybe. Uj
adatfeldolgoz6 igénybevételére el6zetes irasbeli megbizas alapjan kerulhet sor.
El6zetesen irasban tett eseti vagy altaldanos meghatalmazas nélkul tovabbi
adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az Egyetem adatfeldolgozéival adatfeldolgozasi
szerz6dést koteles kotni, az adatfeldolgozas kizardlag a szerz6dés alairasat és
hatalybalépését kovetéen kezdhetd meg. Az Egyetem kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garanciakat nyujtanak
az adatkezelés a GDPR kovetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak
védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.
Mas adatkezel§ szamara az Egyetem adatfeldolgozast végezhet, adatfeldolgozasi
szerz6dés megkotése mellett.
Az adatfeldolgozas feltételeit irasbeli megallapodasba kell foglalni, amely mas az
adatfeldolgozoval kotott szerz6dés részét is képezheti. Az adatfeldolgozas jogszabalyi
el6iras alapjan is torténhet, ez esetben az adatfeldolgozo6i jogviszonyra a jogszabalyi
el6irasok iranyadok.
Az adatfeldolgozasi szerz6désnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
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f)

9)
h)

)

k)

az adatfeldolgozas targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok
tipusat és az érintettek korét;

azt, hogy — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — az adatfeldolgozé az
adatfeldolgozast az adatkezel6 irasbeli (ideértve az elektronikus uton kozolt)
utasitasai szerint végzi, valamint az utasitasadas korulményeit, igy példaul az
utasitasra jogosult szervezeti egység vagy személy nevét;

azt, hogy az adatfeldolgoz6 haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha ugy
véli, hogy annak valamely utasitasa sérti az adatvédelmi szabalyokat;

azt, hogy az adatfeldolgozé6 jogosult-e tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére,
és — amennyiben jogosult — a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételével vagy
cseréjével kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettséget és az adatkezeldi kifogas
kozlésének koralményeit;

azt, hogy a tovabbi adatfeldolgozé igénybevétele esetén a tovabbi
adatfeldolgozot legaldbb azok a kotelezettségek terhelik, és legfeljebb azok a
jogok illetik, amelyek az adatfeldolgozot terhelik, illetve illetik, valamint, hogy a
tovabbi adatfeldolgozd esetleges jogseértéséért az adatfeldolgozéd teljes
felel6sséggel tartozik;

azt, hogy az adatfeldolgoz6 meghozza a megfelel6 adatbiztonsagi
intézkedéseket, valamint — szUkség szerint — az adatbiztonsagi intézkedések
altalanos leirasat;

az adatvédelmi incidensekrél valo tajékoztatas és egyuttmikodés szabalyait;

az érintett jogainak biztositasaval kapcsolatos egyuttmikodés szabalyait,
kuldondésen azon technikai és szervezési intézkedésekrél széld szabalyokat,
amelyekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

szUkség esetén az adatveédelmi hatasvizsgalat soran torténé egyuttmikodés
szabalyait;

az adatfeldolgozé titoktartasi kotelezettségét, amelynek soran az adatfeldolgozo
biztositia adatkezel6t, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
szemelyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld
megfelel6 titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

az arra vonatkozo6 kotelezettséget, hogy az adatfeldolgozé — jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban — az adatfeldolgozas befejezését kovetben az
adatkezeld dontésének megfeleléen valamennyi személyes adatot (ideértve a
meglévé masolatokat) tordl vagy azokat az adatkezelének visszajuttatja;

azt, hogy az adatfeldolgozé az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciét, amely az adatfeldolgozas jogszerliségének igazolasahoz
szukségesek, valamint ami lehetdveé teszi az adatkezeld altal végzett ellendrzést,
ideértve a helyszini vizsgalatot is;

azt, hogy adatkezel6 az adatfeldolgozé rendelkezésre bocsat minden olyan
informaciot, amely az adatkezel6 jogszabalyi kotelezettségeinek betartasahoz
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szUukséges; valamint egyuttmikodik az adatkezelés ellenérzése, helyszini
vizsgalata vagy auditja soran;

n) szlkség esetén a felek megallapodasa alapjan az adatkezeld és adatfeldolgozé
tovabbi jogait és kotelezettségeit.

Adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységrol vezetett nyilvantartas
6. 8§

(1) Az Egyetemen foly6é adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa céljabdl, valamennyi
adatkezelésrdl adatkezelési nyilvantartast kell késziteni. A nyilvantartasok tervezetét,
valamennyi gazdalkodasi egységgel egyuttmikddve, az adatvédelmi tisztvisel§ késziti
el, mely tartalmazza legalabb:

a) az adatkezel6 és az adatkezeld képvisel6jének nevét és elérhetdségét;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetbsegét;

c) az adatkezelés céljait, jogalapjait;

d) amennyiben az adatkezelés jogalapja érdekmérlegelés [4. § (1) bekezdés f)
pont], az érdekmérlegelés elvégzését és eredményét bemutato leirast;

e) amennyiben az adatkezelés jogszabalyon alapul [4. § (1) bekezdés a) -b) pontok]
vagy arra jogszabalyi elbirasok vonatkoznak, a vonatkoz6 jogszabalyhelyek
megnevezese;

f) az érintettek kategodriainak, valamint a személyes adatok kategodriainak
ismertetését;

g) adatkezelés modszere (papiralapu, elektronikus vagy hibrid);

h) adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasa (fizikai, logikai, adminisztrativ
kontroll);

i) olyan cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézolni
fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi
szervezeteket;

)] adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitdsara vonatkozd informacidk, beleértve a
harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat,

k) halehetséges, a kulonb6z6 adatkategdriak torlésére elbiranyzott hataridéket;

) az adatbiztonsagi rendszabalyokra vonatkozé technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasat.

(2) A jelen paragrafus (1) bekezdésében meghatarozott nyilvantartast elektronikus uton,
szamitdégépen kell vezetni a 24.§-ban valamint a 25.§-ban foglaltaknak megfeleld
intézkedések folyamatos végrehajtasa mellett.

(3) Az adatkezelési tevékenységrél vezetett nyilvantartasban szerepld adatokat az
adatvédelmi tisztvisel§ az Egyetem altal vezetett tovabbi nyilvantartasokbdl, valamint
a jelen paragrafus (4) bekezdésben meghatarozottak szerint gydijti.

(4) Valamennyi az Egyetem részére adatkezelést folytatd szervezeti egység vezetbje
koteles az altala kezelt személyes adatokra vonatkozo a jelen paragrafus (1) bekezdés
C) - g) pontjaiban meghatarozottak szerint az adatkezelés megvaltozasa esetén adatot
szolgaltatni az adatvédelmi tisztvisel6 szamara.
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(6)

(7)

(1)

@)

3)

A jelen paragrafus (4) bekezdés értelmében az adatkezelés megvaltozasanak minésul
kulonosen személyes vagy kulonleges adat kezelésének megkezdése, mar kezelt adat
megvaltozasa, ilyen adat torlése.
A jelen paragrafus (1) bekezdés szerinti nyilvantartasban szerepld, kilondsen a 4.§ (1)
bekezdés f) pontja szerint végzett adatkezelések szikségességét két évente felll kell
vizsgalni. A felulvizsgalat soran kuldndsen azt kell vizsgalni, hogy az adatkezelés
jogalapja és célja tovabbra is fennall-e, a kezelt adatok kore és az adatkezelés
idétartama aranyban all-e az adatkezelés céljaval és annak eléréséhez tovabbra is
szlkséges. A felllvizsgalat eredményét a nyilvantartasban rogziteni kell.

Abban az esetben, ha az Egyetem mas adatkezel§ nevében eljaré adatfeldolgozo, ugy

nyilvantartast vezet az adatfeldolgozasi tevékenységérél, mely nyilvantartas

tartalmazza legalabb:

a) az Egyetem, mint adatfeldolgozé nevét és elérhet6ségeit, valamint a
képvisel6jének és az adatvédelmi tisztvisel6nek a neveét;

b) azon adatkezel6(k) nevét és elérhet6ségeit, amelynek vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozo eljar, valamint ezen adatkezel6(k) képvisel6jének és — ha van —
az adatvédelmi tisztvisel6jének a nevét és elérhetdségeit;

c) az adatkezel6k nevében végzett adatfeldolgozasi tevékenységek kategariait;

d) az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat;

e) adott esetben a harmadik orszagba torténé adattovabbitasra vonatkozo
informaciokat.

Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacid
7.8
Ha az adatkezelés valamely — kilondsen Uj technoldgiakat alkalmazé — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatdkorére, kdrilményére és céljaira, valoszinlsithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor
az adatkezelb az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan,
hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.
Olyan egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz
hasonl6 magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kdzott is
ertékelhetbek.
Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését adatvedelmi tisztvisel§ koordinalasaval és
iranymutatasaval kell elvégezni. Valamint az elkészult hatasvizsgalat eredményét az
adatvédelmi tisztviselbnek meg kell kuldeni, aki észrevételeket tehet a
hatasvizsgalattal kapcsolatban.
Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:
a) természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzdk olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve
a profilalkotast is — alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében
joghatassal bir6 vagy a természetes személyt hasonloképpen jelentés
mertékben érinté dontések épulnek;
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b) a személyes adatok kuldnleges kategodriai, vagy a buntetdjogi felelésség
megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és blncselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szamban torténd kezelése;

c) nyilvanos helyek nagymeértéki, moédszeres megfigyelése;

d) a hallgaték személyes adatainak értékelésre val6 felhasznalasa, igy kulondsen
a felkészultséguk, teljesitménylk, alkalmassaguk, illetve mentalis allapotuk
rogzitése, valamint vizsgalata amennyiben az adatkezelés nem jogszabalyon
alapul.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miveletek mddszeres leirasara és az adatkezelés
céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal
érvényesiteni kivant jogos érdeket;

b) azadatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

c) az (1) bekezdésben emlitett, az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok
vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel vald 6sszhang igazolasat szolgald, az
érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd
garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az Egyetem adott esetben — az adatkezelési mlveletek biztonsaganak sérelme nélkul

— kikérheti az érintettek vagy képvisel6ik vélemeényét a tervezett adatkezelésrél.

Az Egyetem szukség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal jelentett

kockazat valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a

személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

Amennyiben az Egyetem az adatvédelmi hatasvizsgalat soran megallapitja, hogy az

adatkezelés a kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban

valdszinUsithetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zben
az adatvédelmi tisztvisel6 konzultal a felugyeleti hatosaggal.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a fellgyeleti hatésaggal folytatott konzultacié soran a

fellgyeleti hatésagot tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevé Egyetem, kdzos adatkezel6k és
adatfeldolgozok  feladatkoreirdl,  kilonésen  vallalkozascsoporton  beldli
adatkezelés esetén;

b) atervezett adatkezelés céljairdl és maédjairdl;

c) az érintettek GDPR értelmében fennalld6 jogainak és szabadsagainak
védelmében hozott intézkedésekrdl és garanciakrol;

d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrol, és

e) a fellgyeleti hatdsag altal kért minden egyéb informaciordl.

Az érintett el6zetes tajékoztatasanak kovetelménye

8.§
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Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt, de legkésdbb a személyes adatok
erintett altal torténd rendelkezésre bocsatasa el6tt kozolni kell, az adatkezelés
jogalapjat, az adatkezelés céljat, az adatkezelésre jogosult személyét és
elérhet6ségeit, az adatvédelmi tisztvisel6 személyét és elérhetéségeit, az adatkezelés
id6tartamat, illetve azt, hogy kik ismerhetik meg az adatait. Kotelez6 adatszolgaltatas
esetén meg kell jeldIni az adatkezelést elrendel6 jogszabalyt is. A tajékoztatasnak ki
kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €és jogorvoslati
lehetéségeire is, e kdrben kuldndsen az érintett azon jogara, hogy kérelmezheti az
adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valo
jogardl, a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl, valamint ha az
adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul a hozzajarulas barmely idépontban
torténd visszavonasahoz vald jogardl és annak modjarol, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiséget.
Azon adatkezelések esetén, amelyek nagy szamu személyes adatok hosszu tavu
folyamatos kezelését igénylik az Egyetem a jelen paragrafus (1) bekezdésben foglalt
tajékoztatasi kotelezettségét a tajékoztatonak az Egyetem kozponti honlapjan tortend
kozzétételével valdsitia meg. A hallgatok és a felnéttképzésben részt vevok jelen
paragrafus (1) bekezdés szerinti tajékoztatasat az Egyetem a Hallgatoi dokumentumtar
elnevezésl SharePoint oldalon, valamint az egyetemi kapcsolattartasra hasznalt e-
mail cimre torténé megkuldésével kozvetlenul is teljesiti. A munkavallalok jelen
paragrafus (1) bekezdés szerinti tajékoztatasat az Egyetem a Dokumentumtar
elnevezési SharePoint oldalon kdzvetlenll is teljesiti.

Az Egyetemre belépé munkavallaldk részére sz6l6é a jelen paragrafus (1) bekezdés
szerinti tajékoztatd megismertetéserdl legkésébb a munkaszerzédés alairasaval egy
idében gondoskodni kell, amelynek tudomasul vételét és megismerését a munkavallalo
alairasaval igazolja.

A jelen paragrafus (2) bekezdés hatalya ala nem tartoz6 adatkezelések esetén a jelen
paragrafus (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az adatkezelés megkezdése el6tt
teljesiteni kell.

Egyéb adatkezelésre vonatkozé szabalyok
9.§

Az Egyetem szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 munkavallalok kotelesek az
altaluk megismert személyes adatokat a munkaszerzd4dés alairasaval egyidében
kitoltott, titoktartasi szerz6dés szerint megdbrizni.
Az Egyetem belsé halézataira és elektronikus levelezd rendszereire vonatkozo
részletes szabalyokat az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: 1BSZ)
allapitja meg.
Az Egyetem altal szervezett rendezvényekkel 6sszeflggésben végzett adatkezelésre
vonatkozo altalanos szabalyokat a rendezvényekre vonatkozé altalanos adatkezelési
tajékoztato allapitja meg.
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Az Egyetem a sajtomegjelenés és beiskolazasi célbdl végzett adatkezelésekre

vonatkozolag az alabbiakat allapitja meg:

a) anyilatkozattételre jogosult személy nem adhat ki hallgatd, munkavallalé vagy az
Egyetemmel szerz6déses jogviszonyban lévi személy személyes adatait, kivéve
azok tudtaval és Onkéntes, el6zetes tajékoztatason alapuld, konkrét cél
megjeldlésével, beleegyezésével.

b) a beleegyezést minden esetben a nyilatkozattétel el6tt irasban kell rogziteni,
mely elézetes hozzajarulast a nyilatkozattételre jogosult személy koteles tarolni.

c) a sajtomegjelenés tovabbi feltételeit az Egyetem Etikai kddexe rogziti.

d) adatvédelmileg kérdéses vagy vitas esetekben a sajtdmegjelenések elétt ki kell
kérni az adatvédelmi tisztvisel6 elbézetes allasfoglalasat.

Az Egyetem altal — az Egyetemre, vagy az Egyetemmel szerzddéses jogviszonyban

lévé mas személyre vagy szervezetre vonatkozé — gazdasagi reklam kozvetlen

Uzletszerzési célbdl torténd kikuldése kizardlag az érintett elbzetes, egyértelmi és

kifejezett hozzajarulasa alapjan valosulhat meg. Az el6zetes tajékoztatast az 8.§

bekezdése szerint kell megadni.

Az Egyetem altal — a jogszabaly altal kotelezdvé tett adatkezelések kivételével —

megkezdett Uj adatkezelés esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld el6zetes

allasfoglalasat.

Személy- és vagyonvédelemi célu adatkezelések
10. §

Az Egyetem a tulajdonaban, kezelésében, vagy barmely egyéb jogcimen
hasznalatdban 1évé ingatlanok teruletén személy- és vagyonvédelmi célbdl a
Vagyonvédelmi és rendészeti Szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban elektronikus
megfigyel6rendszert (a tovabbiakban: kamerarendszer) Gzemeltet. A kamerarendszer
mikodtetése soran az emberi méltésaghoz fliz6d6 jog feltétlen érvényesulését
biztositani kell. A kamerarendszerrel torténdé adatkezelésre vonatkozo részletes
tajékoztatast, a kamerak pontos elhelyezését, az altaluk medfigyelt terlletek
megnevezését és a rogzités helyét az Egyetem kozponti honlapjan koézzétett
adatkezelési tajékoztatonak mindsulé6 Kameraszabalyzat tartalmazza.
Az Egyetemmel jogviszonyt létesitd személyek, kiulondsen a hallgatdk és a
munkavallalék, a jogviszony létesitésével egy id6ben tajékoztatast kapnak az
Egyetemen mikodtetett kamerarendszerekrél.
A kameraval megfigyelt terilletre, épuletbe, illetve helyiségbe belépd személyek
tajékoztatasa a kameraval megfigyelt teriletre torténd belépéssel egy idében kell
megtorténjen olya médon, hogy figyelemfelhivasra alkalmas maédon, jol lathato helyen
kifuggesztésre kerul a kamerarendszer uUzemeltetésére vonatkozo tajékoztatas,
valamint kameras megfigyelésre felhivo piktogram. A tajékoztatas kifiggesztésérdl az
Uzemeltetési, Sport és Kollégium Igazgatésag gondoskodik.
A rogzitett képfelvételek tarolasa felhasznalas hianyaban hét napig torténhet, ezt
kovetbéen a képfelvételt tordlni kell. Felhasznalasnak az minésul, ha a rogzitett
képfelvétel tekintetében az érintett, vagy birdésag, esetleg mas hatésag az eljarasa
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keretében kérelmet terjesztett el6. A felvételek mindaddig nem torélhetéek, amig az
erintett kérelme elbiralasra nem kerult. Amennyiben birésag vagy mas hatdsag a
rogzitett képfelvételek kiadasa irant megkeresését terjesztett el6 a képfelvételeket
haladéktalanul meg kell kuldeni.

A kamerarendszer Uzemeltetése soran végzett adatkezelés nem iranyulhat a hallgato
tanulmanyi kotelezettsége vagy a munkavallald6 munkakori kotelezettsége
teljesitésének ellenbrzésére.

Az érintett jogai és érvényesitésiik
11. §
Az érintett az Egyetemtdl, mint adatkezel6tdl tajékoztatast kérhet a személyes adatai
kezelésérdl, és abba bele is tekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ezalatt
az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg. Az érintett jogosultsaga kiterjed a
személyes adatai helyesbitésének, valamint — a kotelezd adatkezelés kivételével —
torlésének vagy zarolasanak a kérelmezésére is.
Az érintett a 3. szamu melléklet szerint irdsban — ideértve az elektronikus utat is —
elGterjesztett kérelmére az Egyetem barmikor koteles tajékoztatast adni az altala
kezelt, az érintettre vonatkozé adatokrol, azok forrasarél, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, idétartamardl az esetleges adatvédelmi incidens korulményeirdl,
hatasairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrél, tovabba — az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjerdl. Az
Egyetem az elektronikus uton érkezett megkeresést kizarolag akkor koteles teljesiteni,
ha az érintett személye minden kétséget kizaréan beazonosithato.
Az érintett tajékoztatasat az Egyetem csak az Infotv. 17. § (3) — (4) bekezdésben
meghatarozott esetekben tagadhatja meg. A tajékoztatas megtagadasa esetén az
adatkezeld irasban koteles az érintettel a kozlés megtagadasanak indokat kozolni.
Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett koteles
kezdeményezni kezelt adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat. A téves adatot az
Egyetem 6t munkanapon belul helyesbiteni koteles.
A személyes adatot torolni kell, ha
a) kezelése jogellenes;
b) az érintett visszavonta a hozzajaruld nyilatkozatat és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;
c) hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhaté —, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki;
d) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart;
e) azt a bir6sag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatésag (a
tovabbiakban: Hatdsag) elrendelte.
A torlést indokolatlan késedelem nélkul, de legfeljebb 6t munkanapon belll el kell
végezni. A torlés tényérdl jegyz6konyvet kell felvenni.
Torlés helyett az Egyetem zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha
a rendelkezésére allé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az
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erintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd,
ameddig fennall az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezel6re
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd
vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez szukséges, kivéeve
kotelez6 adatkezelés esetén;

b) ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

c) térvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Egyetem érintetti tiltakozasaval érintett adatkezel6 szervezeti egysége a tiltakozast
a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idén beldl, de legfeljebb 15 napon beldl
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontéseérél a
kérelmezbt irasban tajékoztatja.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala k6zolt az Egyetem rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkul, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel6, amelynek
a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, vagy a 4.§ (1) bekezdés b)
pontjan alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatésagahoz valé jog jelen paragrafus (8) bekezdés szerinti
gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithatd —
kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat. Az
adathordozhat6saghoz val6 jog gyakorlasa és teljesitése nem érintheti masok jogait
€s szabadsagait.

12. §
Ha az Egyetem, az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti,
a kérelem kézhezvételét kovetd huszonot napon belll irdsban vagy az érintett
hozzajarulasaval elektronikus uton kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti
kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas
iranti kérelem elutasitasa esetén az Egyetem tajékoztatja az érintettet a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehetéségérél.
Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az Egyetem koteles
bizonyitani.
Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat. Ha a birdsag a
kérelemnek helyt ad, az Egyetemet a tajékoztatdas megadasara, az adat
helyesbitésére, zarolasara, torlésére, az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés
megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, illetve az
adatatvevo altal kért adat kiadasara kotelezi.
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(4) Ha az Egyetem vagy az Egyetem megbizasabdl, illetve rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 az érintett adatainak kezelésére vonatkozé rendelkezések
megseértésével vagy megszegeéseével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni. Ha az
Egyetem vagy az Egyetem megbizasabdl, illetve rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 az érintett adatainak kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével mas személyiségi jogat megserti, a jogsérelmet
szenvedd személy sérelemdijat kdvetelhet. Az Egyetem mentesul a felel6sség aldl,
ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi jogainak sérelmét az
adatkezelés korén kivul esé elharithatatlan ok idézte el6. Az Egyetem mentesul a
felelésség aldl, ha bizonyitia, hogy az adatkezelése soran kifejezetten az
adatfeldolgozokra vonatkozo jogi kbtelezettség, vagy az adatkezel6 utasitasa alapjan
jart el. Nem kell megtériteni a kart és a sérelemdijat annyiban, amennyiben az a
karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

(5) Az Egyetem, mint adatkezel6 a vele munkaviszonyban allé azon személlyel szemben,
aki az adatkezelésre vonatkozo el6irasok megszegésével — ezen jogviszonyanak
keretein belll — kart okoz, kartéritési igényt érvényesithet. A kartérités mértéke nem
haladhatja meg a munkaviszonyban allé személy négyhavi tavolléti dijanak 6sszegét.
Szandékos vagy sulyosan gondatlan karokozas esetén a teljes kart kell megtériteni. A
munkavallalék kartéritési felelésségére iranyaddoak tovabba az Mt., a Kollektiv
Szerz6dés, valamint az Egyetem vonatkozd belsé jogi normaiban foglalt
rendelkezések.

(6) Az érintett halalat kovetéen Ot évig az érintettet megilleté jogokat az érintett altal
koézokiratban vagy teljes bizonyité ereji maganokiratban foglalt, az Egyetemnél tett
nyilatkozatban kijelolt személy, ilyen hianyaban a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozéja
jogosult gyakorolni az érintett személyes adatainak helyesbitéséhez val6é jogat, a
személyes adatok kezelésének korlatozasahoz vald jogat, illetve a személyes adatok
torlésének jogat. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja. Az érintett jogait e
bekezdés szerint gyakorld személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti
anyakonyvi kivonattal vagy birésagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat
kozokirattal igazolja.

Titoktartasi kotelezettség
13. §

(1) Az Egyetemen az adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzé minden érintett
munkavallalé koteles a tevékenysége soran, az altaluk megismert személyes adatot
vagy adatokat bizalmasan kezelni és azt titokként meg&rizni.

(2) A titoktartasi kotelezettség hataridé nélkal fennall.

(3) A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik azon személyes adatokra, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli (kozérdekbdl nyilvanos adatok).
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IV. fejezet
ADATKOZLESEK

Altalanos szabalyok
14. §

(1) Adattovabbitasnak minésul a fogalmi meghatarozas mellett az adatokba torténd
betekintés vagy kivonat készités lehetdve tétele is. Nem minésul adattovabbitasnak az
Egyetem, mint adatkezel6 szervezeti rendszerén bellli adattovabbitas, az adatok
adatfeldolgozo részére torténd atadasa, valamint az érintett sajat személyes adataihoz
val6 hozzéaférése.

(2) Harmadik orszagba torténé adattovabbitas az Eurdpai Gazdasagi Térség
(tovabbiakban: EGT) tagallamain kivul esé orszagokba torténé barmely adattovabbitas.

(3) A nyilvanossagra hozatal soran az Egyetem kizarélag olyan adatokat, ideértve a
személyes adatokat is, tesz kbzzé, amelyek nyilvdnossagra hozatala jogszabalyi
el6irason, vagy az érintett hozzajarulasan alapul.

Egyetemen beliili adattovabbitas, adatkezelések 6sszekapcsolasa
15. §

(1) Az Egyetemen belll a személyes adatok — ideértve a munkavallalok és hallgatok
adatait — kizarolag a feladat ellatasahoz szikséges mértékben és ideig tovabbithatdk
olyan szervezeti egységek részére, amelyek:

a) a munkavallaléi vagy hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ,
szervezési vagy ugyviteli feladatokat latnak el, vagy
b) az egyetemi szabalyzatban vagy utasitasban, illetve munkakdri leirasukban
rogzitett feladataik teljesitéséhez az adatok kezelésére jogosultak.
Az ilyen adattovabbitas kizardlag belsé célu, és minden esetben az adatkezelés célhoz
kotottségének, valamint az adattakarékossag elvének betartasaval torténik (belsé
adattovabbitas).

(2) Bels6 adattovabbitas esetén felmeruld kérdéses vagy vitas helyzetekben — kilondsen,
ha az adatot kezel6 és az adatot megismerni kivand szervezeti egység kozott a
feladatellatas szikségessegét illetben kérdéses vagy vitas helyzet merdl fel — az
Egyetem adatvédelmi tisztvisel6jének bevonasaval, az érintett szervezeti egységek
vezet6i dontenek.

(3) Az Egyetemen, a nem jogszabalyon alapuld, nem kételez6 adatszolgaltatas esetén
adattovabbitassal kapcsolatos konkrét kérdéseket minden adatkezelés esetében kulon
kell megallapitani, és arrdl nyilvantartast kell vezetni azon szervezeti egységen belll,
ahol az adattovabbitas torténik. A nyilvantartas tartalmazza az adattovabbitas
idépontjat, jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott adat kdrének meghatarozasat és a
jogszabalyban elbirt egyéb adatokat. Ezt a nyilvantartast személyes adatok esetében
ot évig, kulonleges adatok esetében husz évig kell megdrizni.

(4) Az adattovabbitas teljesitésének elsé sorban ugy kell megtdrténnie, ahogy és amilyen
formaban az adatigényl6é kéri. Ez torténhet elektronikus Uton vagy papir alapon is.
Tovabba figyelemmel kell lenni az adatkézl6 kérilményeire (technikai, kapacitasbeli
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(5)

(6)

(8)

(1)

(2)

3)

eréforrasok), hogy az adatkbzlés szamara ne okozzon aranytalan nehézséget,

valamint az adattovabbitas ténye rogzithet6 és visszakereshetd legyen.

Az Osszekapcsolt adatkezelés az Egyetemen csak torvényes cél érdekében, indokolt

esetben és ideiglenesen végezhet6. Az adatkezel6k kizardlag akkor kapcsolhatjak

0ssze a kulonbodz6 forrasokbol szarmazé személyes adatokat, ha az 6sszekapcsolas

szukséges a feladatok elvégzéséhez, és a célok OsszeegyeztethetOk a vonatkozd

jogszabalyokkal. Az dsszekapcsolas nem torténhet mas, a célhoz nem illeszkedd

okbal, és minden esetben biztositani kell az adatkezelés atlathatdésagat, a személyes

adatok védelmét, valamint az érintettek jogainak tiszteletben tartasat. Az 6sszekapcsolt

adatok kezelése csak az indokolt idétartamig torténhet.

Az adatkezelések dsszekapcsolasaval 6sszefliggd alabbi tényeket jegyzékdnyvbe kell

venni:

a) az 0sszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az 6sszekapcsolas célja, rendeltetése,

c) az 0sszekapcsolas idépontja és tartama,

d) jogszabalyi alapja (torvény, torvényi elirasok végrehajtasat elésegité Egyetemi
szabalyzata)

e) azdsszekapcsolast végz6 személy neve, beosztasa, szervezeti egysége, irodaja
és telefonszama,

f)  az 6sszekapcsolassal érintettek kdre és szama,

g) az 6sszekapcsolt adatok kore,

h) az dsszekapcsolas modszere (papiralapu, szamitogépes, vegyes)

i)  adatbiztonsagi intézkedések.

A jegyzbkonyv els6 példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik példanyat

pedig az Egyetem adatvédelmi tisztvisel6jéhez kell tovabbitani. A jegyzdkonyvet tiz

evig kell megobrizni, azt kovetben pedig selejtezhetd.

Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

16. §
Az Egyetemen kivuli személytdl érkez6, adatkdzlésre iranyuld megkeresés — kivéve a
(5) bekezdésben felsoroltakat - csak akkor teljesithetd, ha az érintett kifejezett (az
adattovabbitasra is kiterjesztve) hozzajarulasat adta az Egyetem szamara. Az érintett
elézetesen is adhat ilyen tartalmu hozzajarulast, amely szélhat valamely id6tartamra
€s a megkereseéssel él6 szervek meghatarozott korére. Az Egyetem az elektronikus
uton érkezett megkeresést kizarélag akkor koteles teljesiteni, ha az adatkérd személye
minden kétséget kizaréan beazonosithato.
A jogszabalyon alapuld, kulonésen a birdésag, renddérség, ugyészség, birdsagi
végrehajtd, vagy allamigazgatasi szerv megkeresése alapjan toérténd, valamint a
fenntartdé és a felsboktatasi informacios rendszer mikodéséért felelés szerv felé
torténd adatszolgaltatast az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetbje az
adatvédelmi tisztvisel6 elbzetes tajékoztatasa mellett teljesiti.
Erdekmérlegelés alapjan adattovabbitasra csak kivételesen, kiiléndsen indokolt
esetben, az adatvédelmi tisztvisel6vel torténd elb6zetes egyeztetést kovetden kerllhet
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(4)

(5)

sor, ha az adattovabbitas jogszerliségének feltételei minden kétséget kizaréan

fennallnak. Az érdekmérlegelés elvégzését és eredményét dokumentalni kell.

Kétség esetén barmely adatkezelést végzd szervezeti egység az adatvédelmi

tisztvisel6hoz fordulhat az adattovabbitassal kapcsolatos egyeztetés érdekében. Az

adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasatdl eltéréen teljesitett vagy nem teljesitett
adatszolgaltatast a szervezeti egység vezet6je indokolni koteles.

Az érintett el6zetes hozzajarulasatdl fuggetlenul, az alabbiak szerint kell teljesiteni

adattovabbitast:

a) A munkavallalék adatai kézul: a tarsadalombiztositas, illetmény és munkabér vagy
mas juttatas kifizetéhelyének minden olyan adat, amely a tarsadalombiztositas,
az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitasahoz,
igénybevételéhez szikséges; az Oktatasi Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal)
minden olyan adat, amelyet az Nftv szerint a Fels6oktatasi Informacios Rendszer
(a tovabbiakban: FIR) kezelhet; a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios
Bizottsagnak (a tovabbiakban: MAB) minden olyan adat, amely ahhoz
szikséges, hogy megallapithassa a fels6oktatasi intézmény mikodéséhez
szlkséges feltételek meglétét; a birdsagnak, rendérségnek, lgyészségnek, a
birésagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek az altaluk megjeldlt torvény
altal meghatarozott adatok, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések
ellen6rzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal 0Osszefliggé adatok, a
nemzetbiztonsagi szolgalatnak valamennyi adat, az oktatéi munka hallgatdi
véleményezése eredményeit a felsGoktatasi intézménnyel hallgatdi,
foglalkoztatasi jogviszonyban allok szamara az Egyetem belsé szabalyzataiban
meghatarozott modon, valamint az Infotv. alapjan az Egyetemhez intézett adat-
megismerési kérelem teljesitése céljabol a kérelmezének a kozérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsulé adatok.

b) A hallgatok adatai kdzll: a birdsagnak, rendérségnek, Ugyészségnek, a birdsagi
végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek az altaluk megjeldlt és torvény altal
meghatarozott adatok; a nemzetbiztonsagi szolgalat részére a torvény altal
meghatarozott valamennyi adat; a Hivatal részére a torvény altal meghatarozott
valamennyi adat, a Diakhitel Kozpontnak a tanulmanyok folytatasaval
Osszefuggd adatok, a magyar allami 0sztondij feltételei teljesitésének
nyilvantartasaért felelés szervnek a képzésre és a hallgatéi jogviszonyra
vonatkozoan.

c) A fenntartott Intézmények munkavallaldinak és tanuldinak adatai kézll: az Szkt.
alapjan a Szakképzési Informacios Rendszere (a tovabbiakban: SZIR) és az
Oktatasi Hivatal altal mikodtetett Koznevelési Informaciés Rendszere
(tovabbiakban: KIR) kezeli a jogszabaly altal meghatarozott adatokat, illetve a
koznevelés feladataiban kdzremkoddk altal szolgaltatott adatokat, amelyeket a
tanuld beiratkozasakor a torvényes képvisel6 szolgaltat. A SZIR-ben, tarolt
adatokhoz az intézmények kozvetlenll nem férnek hozza, a tarolt adatok torlése
és frissitése automatikusan a Kobznevelési Regisztracios és Tanulmanyi
Alaprendszerbél (tovabbiakban: e-KRETA), mint adatbazisbdl torténik. A
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rendszerekbe torténd adatszolgaltatasrél jelen szabalyzat 19.§- a értekezik
részletesen.

(6) Az adattovabbitasrél az Egyetem adattovabbitasban érintett szervezeti egysége
nyilvantartast koteles vezetni. A nyilvantartasban fel kell tintetni a megkeresés eredeti
példanyat, a jelen paragrafus (1) bekezdésben meghatarozottak szerinti hozzajarulo
nyilatkozatot, valamint a megkeresésre adott valasz masolatat. Tovabba tartalmaznia
kell:

a) az adattovabbitassal érintett személy(eke)t;

b) az adatkezelést végzd szervezeti egység nevét;
C) az adattovabbitas cimzettjét;

d) az adattovabbitas céljat és jogalapjat;

e) az adattovabbitas idépontjat.

(7) Az Egyetem, mint adatkezeld, adattovabbitasban érintett szervezeti egysége, havi
rendszerességgel, legkés6bb a hdénap utolsé napjaig megkulldi az adattovabbitasi
nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 részére, amit az adatkezel6 altal kijelolt
adatfelel6s vegez el.

(8) Nem kell adattovabbitasi nyilvantartast vezetni a jogszabalyon alapuld, rendszeres,
kildonésen a felsboktatasi informaciés rendszer vagy mas hasonlé allami
nyilvantartasba torténd adatszolgaltatasi kotelezettségeken alapul6
adattovabbitasokrol.

(9) Az adattovabbitassal kapcsolatban felmerllt barmely vitas kérdésben az Egyetem
adattovabbitasban érintett szervezeti egysége haladéktalanul koteles kikérni az
adatvédelmi tisztvisel6 véleményét. Az adatvédelmi tisztvisel6 legfeljebb ot
munkanapon belll irasban megkuldi szakmai allaspontjat az adattovabbitassal
kapcsolatban felmerult kérdésre.

EGT, harmadik orszag, valamint nemzetkozi szervezet részére iranyulé
adattovabbitas
17. §

(1) Az EGT tagallamaiba iranyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag
tertletén bellli adattovabbitasra kerulne sor.

(2) Harmadik orszagba, illetve nemzetkodzi szervezet részére személyes adatot (beleértve
a kulénleges adatot is) csak akkor lehet tovabbitani, ha az Eurdpai Unié Bizottsaga
megallapitotta (a tovabbiakban: megfeleléségi hatarozat), hogy a harmadik orszag,
a harmadik orszag valamely terulete, vagy egy vagy tobb meghatarozott agazata, vagy
a széban forgd nemzetkdzi szervezet megfelel6 védelmi szintet biztosit. Az ilyen
adattovabbitashoz nem szikséges kulon engedély. Megfeleléségi hatarozat
hianyaban az adatkezel vagy adatfeldolgoz6 — a Hatosag elézetes engedélye alapjan
— csak abban az esetben tovabbithat személyes adatokat harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére, ha az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé megfelel
garanciakat nyujtott, és csak azzal a feltétellel, hogy az érintettek szamara
ervényesithetd jogok és hatékony jogorvoslati lehetéségek allnak rendelkezésre. A
megfelel6 garanciak fennallasat igazolé Hatdésagi engedély hianyaban a személyes
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adatok kizardlag az adatvédelmi tisztvisel6 irasbeli hozzajarulasa esetén
tovabbithatéak. llyen jellegii megkeresés esetén az adatkezeld koteles legfeljebb 3
munkanapon belil a megkeresést tovabbitani az adatvédelmi tisztvisel6hoz. E
bekezdés, valamint az adatvédelemre vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott
megfelel6 garanciak fennallasarol és az adattovabbitasrol az adatvédelmi tisztvisel
legfeljebb 8 munkanapon belul dont. A dontést késedelem nélkul irasban kozli a
megkeresett adatkezel6vel.

(3) Személyes adatok a nemzetkdzi jogsegélyrél, az adéugyi informacidcserérdl, valamint
a kettés adoztatas elkeruléseérdl sz6l6 nemzetkozi szerz6dés végrehajtasa érdekében,
a nemzetkdzi szerz6désben meghatarozott célbdl, feltételekkel és adatkdrben
tovabbithaték harmadik orszagba.

(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kulfoldre iranyulé adattovabbitassal,
az érintettek figyelmét erre a koriiményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni.

(5) A kulfoldre iranyuld adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, korulményeket
jegyzbkonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyz6konyv az alabbi adatokat
tartalmazza:

a) az adattovabbitas cimzettje (megnevezés, postacim, telefonszam),
b) az adattovabbitas célja, rendeltetése,

Cc) az adattovabbitas jogszabalyi alapja,

d) az adattovabbitas idépontja,

e) az adatszolgaltatast teljesitdé szervezeti egység megnevezése,

f)  az érintettek kore,

g) a tovabbitott adatok kore,

h) az adattovabbitas mddja,

i) az adattovabbitas megtagadasanak tényét és okait.

(6) A megkeresésrol szold jegyz6konyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell &rizni.
A jegyzdkonyvet tiz évig kell megdrizni, majd levéltarba kell adni.

(7) A kulfoldi és nemzetkozi szervezet részérél érkezé megkereséseket az Egyetem elsé
sorban angol nyelven teljesiti. Az ilyen megkeresések esetén a megkereséssel érintett
szervezeti egység vezetdje minden esetben el6zetesen egyeztet az adatvédelmi
tisztvisel6vel. Az ilyen megkeresésekrol kotelezé a szervezeti egységnek nyilvantartast
vezetni.

Személyes adatok nyilvanossagra hozatalanak tilalma
18. §

(1) Az Egyetemen kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt
torvény rendeli.

(2) A hallgatok érdemjegye, vizsgaeredménye és az a tény, hogy valamely szocialis
tdmogatasban részesll-e vagy sem, személyes adat. Nyilvanossagra hozatala esetén
az érintett neve helyett az érintett Neptun-kddjat kell alkalmazni.

(3) A hallgatéra vonatkozé minden mas személyes adat — mas jogalap hianyaban —
kizar6lag a hallgatd hozzajarulasaval hozhaté nyilvanossagra, az alabbiak
figyelembevételével is:
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(1)

(2)

3)

(4)
(5)

(6)

(1)

a) ahallgaté hozzajarulasat el6zetesen irasban kell megkérni, fokozott figyelemmel,
hogy a hozzajarulas onkéntes, tajékoztatason alapuld és célhoz kotott legyen,

b) azigy adott hozzajarulast a személyes adatot nyilvanossagra hozé munkavallalé
vagy szervezeti egység koteles tarolni.

Adatszolgaltatas az Informaciés Rendszerekbe

Felséoktatasi Informaciés Rendszer
19. §

A rektor felhatalmazza azt a személyt, aki a FIR tekintetében a Hivatallal kapcsolatot
tart, és az intézményi adatszolgaltatast elektronikus alairassal hitelesiti. A
kapcsolattarté adatait és a meghatalmazast a Hivatal részére tizenét napon belll
tovabbitani kell.
A jelen paragrafus (1) bekezdésében megjeldlt kapcsolattarté (a tovabbiakban: FIR
kapcsolattartd) a hallgatoi, doktorjeldlti jogviszony Iétrejottétdl szamitott tizendt napon
belll koteles bejelenteni a hallgatd, doktorjelolt személyes adatait és a hallgatdi,
doktorjeldlti jogviszony adatait a FIR-be. A FIR kapcsolattart6 a hallgatonak,
doktorjeldltnek a FIR-ben nyilvantartott személyes és jogviszony adataiban
bekovetkezett valtozast a sajat nyilvantartasaban tortént atvezetést kovetd tizenot
napon bellul koteles bejelenteni a FIR-be. A hallgatéi, doktorjeldlti jogviszony
megszinésének adatait a kapcsolattart6 a megszinést kovetd tizendt napon belul
bejelenti a FIR-be.
A FIR kapcsolattartd az oktatdi, kutatdi és tanari munkakorben foglalkoztatottak (a
tovabbiakban: oktaték) személyes adatait és a foglalkoztatotti jogviszony adatait a
jogviszony létrejottétél szamitott tizendét napon belll bejelenti a FIR-be. A FIR
kapcsolattart6 az oktatonak a FIR-ben nyilvantartott személyes és jogviszony
adataiban bekovetkezett valtozast a sajat nyilvantartasaban tortént atvezetést kovetd
tizenot napon belll bejelenti a FIR-be.
Amennyiben az oktaté foglalkoztatasa megsziinik, a FIR kapcsolattartd a jogviszony
megszinését a megszinést kovetd tizendt napon belll bejelenti a FIR-be.
A FIR kapcsolattartd6 a fels6foku tanulmanyok lezarasat kovetéen kiadott
bizonyitvanyok, oklevelek, oklevélmellékletek és az odaitélt doktori fokozatok adatait
legkésébb azok kiallitasatol szamitott tizendt napon beldl bejelenti a FIR-be.
A FIR kapcsolattart6 a kollégiumi jogviszonnyal rendelkezé hallgatéknak e
jogviszonnyal 0sszefliggé adatait, azok valtozasat a jogviszony létrejottét,
megszinését, illetve e hallgatok adataiban bekovetkezett valtozasokat kovetd tizenot
napon belll bejelenti a FIR-be.

Felnéttképzési Adatszolgaltatasi Rendszer

20. §
A Felndttképzési Kdzpont felndttképzési referensei jogosultak a Feln6ttképzési
adatszolgaltatasi rendszerbe (tovabbiakban: FAR) adatot szolgaltatni.
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(2)

3)

(4)

(5)
(6)

(7)

(8)

(1)

(2)
3)
(4)

A felnéttképzési referensek a torvényben meghatarozott személyes adatokat
jogosultak bejelenteni a FAR rendszerbe. Felnéttképzési referens adatot szolgaltat
mind a felnéttképzésrél, mind a felnéttképzésben résztvevokrél.

Az Fktv. vhr. 25/A. §-a alapjan a FAR-ban a képzésben részt vev6 személyt az oktatasi
azonosité szama alapjan kell nyilvantartani. Ha a Felnéttképzési Kozpont olyan
képzésben részt vevd személlyel Iétesit felnbttképzési jogviszonyt, aki nem
rendelkezik oktatasi azonosité szammal, az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH) a
képzésben részt vevd személy szamara oktatasi azonositdé szamot hoz létre és a FAR-
on keresztil elektronikus uton kozli a felnéttképzdvel.

A személyes adatok szolgaltatasa kapcsan a bejelentéshez kotott felndttképzési
tevékenység esetén a feln6ttképzési referensnek kilénds figyelemmel kell lenni arra,
hogy a résztvevd személynek el6zetesen joga van megtiltani a feln6ttképz6 szamara,
hogy személyazonositd adatait, elektronikus levelezési cimét, illetve addazonositd
jelét tovabbitsa a FAR rendszeren keresztul.

A felnéttképzési referensek a képzés inditasat legalabb harminc nappal megel6zéen
a tervezett képzésekrdl onkéntes adatszolgaltatast teljesithetnek elektronikus uton.
Az adatszolgaltatasi kotelezettségnek legkésébb a képzés megkezdését, valamint az
adatokban bekovetkezett valtozas esetén legkésdbb az adatvaltozas keletkezését,
kovetd harmadik munkanapig kell eleget tennilik a feln6ttképzési referenseknek.

A bels6 képzés kivételével a felnbttképz6 a képzés elvégzésének igazolasara
legkésdbb a feln6ttképzésrél szold torvény végrehajtasarol szold 11/2020. (II. 7.)
Korm. rendeletben
meghatarozott hataridéon belul a felnbttképzés adatszolgaltatasi rendszerében
tanusitvanyt allit ki és azt a képzésben részt vevd személy valasztdsa szerint
elektronikus uton vagy papiralapon a képzésben részt vevé személy rendelkezésére
bocsatja.

A FAR rendszerre vonatkozo részletes adatkezelési szabalyokat a rendszer honlapjan
elérhet6 adatkezelési tajekoztatd tartalmazza.

Kéznevelési Informaciés Rendszer
21. §

A Foldes Ferenc Gimnazium (tovabbiakban: gimnazium) mindenkori igazgatéja bizza
meg a KIR rendszer kezelésével az érintett munkavallalokat. A KIR rendszerhez
hozzaférése van az igazgatohelyetteseknek és az iskolatitkaroknak (tovabbiakban:
megbizott munkavallald).
A kezeléssel megbizott munkavallalok eltérd jogosultsag alapjan férnek hozza a KIR
rendszerhez.
A tanulok személyes adatait a rendszer a személy és lakcimnyilvantarté alapjan tolti
fel.
A tanuldk jogviszonyaban tortént valtozasokat, a kezeléssel megbizott munkavallalok
a valtozastél szamitott 6t napon belll koételesek felvezetni a rendszerbe. Az
intézménybe felvételt nyert tanuldk adatait 6t napon belll koteles a kezeléssel
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megbizott munkavallalo feltélteni a rendszerbe az Oktatasi Hivatal altal elérhetévé tett
névsor alapjan.

Korabbi jogviszonnyal nem rendelkezd vendég tanulo esetében a személyes adatok
kitoltésére is a kezeléssel megbizott munkavallalo jogosult, kdzvetlenul a vendég
tanuldtdl szerzett személyes adatok alapjan.

Szakképzési Informacios Rendszer
22. §

Az intézmény mindenkori vezetbje nevezi ki a rendszergazdat és az igazgatohelyettest
(tovabbiakban: megbizott munkavallalo), akiknek munkakoéri feladatat képezi az e-
KRETA rendszer kezelése, tovabba az osztalyfé6nokok is jogosultak a tanuldkra
vonatkozo6 adatfeltoltésekre, tekintettel arra, hogy munkakori feladatai k6zé tartozik a
tanuldk tanulmanyi eldmenetelével, hianyzasaival, valamint egyéb, a mindennapi
nevel6-oktatd munkahoz kapcsolodd adatok rendszeres rogzitése és naprakészen
tartasa.
Az e-KRETA rendszerbe feltdltétt minden adatot (kiilénds tekintettel a személyes
adatokra) atemel a SZIR rendszer). Az e-KRETA rendszerhez két faktoros
azonositassal férnek hozza a munkavallalok.
Az e-KRETA rendszer adatfeltdltését a tdérvényben meghatarozott személyes
adatokkal koételes a megbizott munkavallalé feltolteni. Gondoskodnak a felvételt nyert
tanulok adatainak feltoltésérdl, mely adatokat nyolc napon belll kotelesek feltdlteni a
rendszerbe. Amennyiben tanuld érettségi bizonyitvanyt szerzett, vagy egyéb ok miatt
elhagyja az intézményt, a tanuld jogviszony valtoztatasat osztalyfbnok végzi a
jogviszony megsziinését kdvetd nyolc napon belul.
Adatokban bekoOvetkezett valtozas esetében a kezeléssel megbizott munkavallalo
koteles az adatok modositasara, a személyes adatokban bekodvetkezett valtozast
igazolé dokumentumok bemutatasat kdvet6 nyolc napon beldl.
A SZIR rendszer abban az esetben, ha az e-KRETA rendszertdl eltéré adatot észlel,
automatikus visszajelzést kuld, mely esetben kezeléssel megbizott munkavallalé
kotelessége az adatot kijavitani.

V. fejezet
ADATBIZTONSAGI RENDSZABALYOK
23. §

Az Egyetem koteles gondoskodni az altala kezelt adatok biztonsagarol, megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre, hogy garantalja az adatok megfelel6é
szintl biztonsagat, ideértve kilondsen a személyes adatok kezelésére hasznalt
rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének biztositasat, integritasat,
rendelkezésre allasat, ellenallé képességét, tovabba egy incidens esetén a személyes
adatokhoz valé hozzéaférés és az adatok rendelkezésre allasanak kell§ idében torténd
visszaallitasat.

Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiléndésen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
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megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sérulés, tovabba az

alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Kkulonbozé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme

erdekében megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban

tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi — kozvetlenul ne legyenek

Osszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.

A szikséges intézkedéseket meg kell tenni mind a papiralapon kezelt, mind a

szamitdégépen tarolt és feldolgozott személyes adatok biztonsaga érdekében. A

védelmi intézkedéseknek a veszélyeztetettséggel és a visszaélés veszélyével

aranyosnak kell lenniuk.

Az Egyetem koteles garantalni az altala kezelt adatok bizalmassagat,

sérthetetlenségét és rendelkezésre allasat.

A megfelel6 szintl adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében az

Egyetem a kezelésében |évéd minden egyes adatallomanyt a védelmi igény

szempontjabol értékel és biztonsagi fokozatba sorol.

Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz elemezni kell:

a) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval,
torlésével, a hardver- és szoftvereszkdzok megrongalasaval jaré kockazatot és
a varhato kart;

b) azt, hogy helyredllithaté-e a sérilt adatallomany, valamint az esetleges
helyredllitas raforditasait, a személyes adatok reprodukalasahoz szukséges
adatforrasok rendelkezésre allasat, a papiralapu hattérnyilvantartasbdl az
elveszitett adatok potlasanak lehetéségeét;

c) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e
megkulonboztetett biztonsagi elbirasokat alkalmazni;

d) az adatbiztonsagot veszélyezteté mas kockazati elemeket.

Az adatkezelés biztonsaga megvalositasa érdekében az Egyetem fizikai, logikai és

adminisztrativ kontrollok egyuttes alkalmazasat vegzi.

Az Egyetem legalabb az alabbi fizikai kontrollokat végzi:

a) Fizikailag védend6 biztonsagi terlletek kiemelten a Szerverterem, Informatikai
eszkozok elhelyezésére szolgalo raktar, valamint az adatkezelés szempontjabol
relevans helységek (munkavégzésre hasznalt helységek) amely terlleteken
ellen6rzott hozzaférés, belépteté kartyas rendszer mikodik az adatbiztonsag
érdekében. A beléptetd kartyas rendszer vonatkozasaban rendszer szerinti
belépési napldzas torténik.

b) A biztonsagi teriletek zarhato ajtoval vannak ellatva, kilénos esetekben (nagy
anyagi értéket képviseld elhelyezett eszk6zok) az ajtdkat kartyas belépési
rendszer nyitja.

c) A papir alapon tarolt személyes adatokat és/vagy Uzleti titkok tartalmazé
dokumentumokat kulccsal zarhato szekrényben kell tarolni.

d) A munkavégzésre kijelolt helyiségekben tarolt személyes adatot tartalmazo
dokumentumok zarhaté szekrényekben kerulnek elhelyezésre, azokhoz
jogosulatlan személy nem férhet hozza.



Oldalszam: 29
§ KC I—(ll Adatvédelmi
Y E

TEM és adatbiztonsagi szabalyzat Véltozat szama: B1

f)

Munkavégzésre kijeldlt helységekben az ott dolgozé munkavallalok feleléssége,
hogy az asztalokon, egyéb fizikailag elérheté helyen személyes és/vagy Uzleti
titkot tartalmazé dokumentumok ne legyenek elhelyezve.

A részletes - informatikai szempontbdl relevans - fizikai védelmi intézkedésre
vonatkozo szabalyokat az Egyetem IBSZ-ben rogziti és tartja nyilvan.

(10) Az Egyetem legalabb az alabbi logikai kontrollokat végzi:

a)

b)

f)

9)

h)

Minden informatikai rendszer és egyetemi szamitégép hozzaférése szabalyozott
és ellenérzott. A rendszerekhez vald hozzaférés kizardlag a meghatarozott
jogosultsagi szintek szerint, az elbézetesen Kkijeldlt, hozzaférésre jogosult
személyek szamara engedélyezett.

Az authentikacio soran az egyedi felhasznaldkat, felhasznaldénévvel és jelszoval
kell azonositani.

Az Egyetem informatikai hal6zatat kizarolag az arra jogosult felhasznalok vehetik
igénybe, ideértve az Egyetem munkavallal6it, hallgatoéit, valamint az intézmény
altal engedélyezett vendégeket, akik szamara korlatozott hozzaférést biztositd
vendéghalézat (SSID: ME-Vendeg) all rendelkezésre.

Wifi-t biztosité halézati eszkdézoket csak az Informatikai Kézpont (tovabbiakban:
IK) Gzemeltethet.

Az informatikai rendszerek zemeltetésénél ugy kell eljarni, hogy az informatikai
biztonsagi kockazat minimalizalva legyen.

Az Egyetem a logikai kontroll keretében kotelezéen alkalmaz a tudomany és
technologia allasa szerinti korszerl, valamint az Egyetemtél adatbiztonsagilag
elvart, kockazataranyos virus és kartevévédelmi szoftvert.

Minden egyetemi tulajdonu szamitogépen kotelezd tavfelugyeleti rendszert
muakodtetni.

A részletes - informatikai szempontbdl relevans - logikai védelmi intézkedésre
vonatkozo szabalyokat az Egyetem az IBSZ-ben régziti és tartja nyilvan.

(11) Az Egyetem legalabb az alabbi adminisztrativ kontrollokat végzi:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

)

Kockazataranyos védelem kialakitasa;

Az informacids rendszerek nyilvantartasat az IK végzi;

Az Egyetemen csak olyan informatikai rendszer mikodhet és mikodtethetd,
amely szerepel az IK nyilvantartasaban;

A kiosztott jogosultsagok, szoftverek, e-mail cimek nyilvantartasat az IK végzi;
Az IK az - IBSZ-ben foglaltaknak megfeleléen - informatikai rendszerekre
vonatkozoan Uzletmenet folytonossagi tervet készit;

Az informatikai rendszerek adatainak biztonsaga érdekében - IBSZ-ben
foglaltaknak megfelelden - biztonsagi mentéseket végez az IK. Az IK
informatikusai gondoskodnak az elektronikus informaciés rendszer utolsé ismert
allapotba torténd helyredllitdsardl és annak ujrainditasarol egy dsszeomlas,
kompromittalédas vagy hibat kovetéen;

A részletes - informatikai szempontbdl relevans - adminisztrativ védelmi
intézkedésre vonatkoz6 szabalyokat az Egyetem az IBSZ-ben rogziti és tartja
nyilvan.
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Szamitégépen tarolt adatok
24. §
(1) A szamitogeépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
alabbi intézkedéseket kell foganatositani.

a) Redundancia: Az egyetemi hal6zaton mikodd kiszolgalo gép (tovabbiakban:
szerver) személyes adatokat tartalmaz6 adathordozéi RAID technologiaval
biztositottak egy vagy két lemez kiesése esetén.

b) Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv
adataibdl rendszeresen, legalabb hetente egy alkalommal kell kulon
adathordozoéra biztonsagi mentést késziteni. A biztonsagi mentést ugy kell
elvégezni, hogy az megfeleljen a 3-2-1 biztonsagi mentési szabalynak.

c) Tizvédelem: A szervereket jol zarhatd, tizvédelmi és vagyonvédelmi riaszto
berendezésekkel ellatott, Iégkondicionalt helyiségben kell elhelyezni.

d) Aramellatas: A szerverek aramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell
biztositani, amely aramszinet esetén a rendszer biztonsagos leallitdsahoz
szUkséges ideig zavartalan Uzemelést biztosit.

e) Virusvédelem: A szervereken folyamatosan mikdddé antivirus programot kell
futtatni. Minden felhasznalé asztali, vagy halézatba kapcsolt hordozhaté
szamitégépén (a tovabbiakban: munkaallomas) folyamatosan gondoskodni kell
a virusmentesitésrol.

f)  Hozzaférésvédelem: Az Egyetem informatikai rendszereihez csak érvényes
felhasznaldi névvel és jelszoval lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérdl és
tarolasarol az IBSZ-ben foglaltak szerint kell gondoskodni.

(2) A szamitogépen tarolt személyes adatok kezelésére vonatkozé részletes
adatbiztonsagi intézkedéseket az IBSZ allapitja meg.

Papiralapon tarolt adatok
25. §
(1) A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani.

a) Tiz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz,
tizvédelmi és vagyonvedelmi riasztd berendezéssel ellatott helyiségben kell
elhelyezni.

b) Hozzaférésvédelem: A folyamatos aktiv kezelésben |évd iratokhoz csak az
illetékes ugyintézék férhetnek hozza. A személyzeti, a bér- és munkalgyi,
valamint a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat zarhatoé helyiségben kell
Orizni. A mindennapos munkavégzeést ugy kell megszervezni és elvégezni, hogy
az egyes személyes adatot tartalmazé iratok jogosulatlan személy altal ne
legyenek megismerhetbek.

c) Archivalas: Az e szabalyzat masodik részében emlitett adatkezelések iratainak
archivalasat évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat az Egyetem



M I QYKEC I_(‘I Adatvédelmi Oldalszam: 31

TEM és adatbiztonsagi szabalyzat Valtozat szama: B1

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

iratkezelési szabalyzatanak, valamint az irattari tervnek megfeleléen kell
szeétvalogatni és irattari kezelésbe venni.

VI. fejezet
ADATVEDELMI INCIDENS, ADATVEDELMI TISZTVISELO

Adatvédelmi Incidens
26. §

Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kulonosen jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést és adatfeldolgozast végz6 szervezeti
egységek vezet6i, valamint az adatvédelmi tisztvisel§ kotelesek folyamatosan
ellendrizni.
A szervezeti egység vezet6je — az adatvédelmi tisztvisel6 kozremikodésével —
adatvédelmi incidens észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak
megszintetésérdl. A szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi incidensrél és annak
korulményeirél, valamint annak elharitasara mar megtett intézkedésekrdl
haladéktalanul, de legkésébb egy munkanapon belul tajékoztatja az adatvédelmi
tisztvisel6t. Az adatvédelmi tisztvisel6 értesiti a rektort és a gazdasagi vezetét, akik
klléndsen sulyos visszaélés esetén kezdeményezik a felelésség megallapitasat,
indokolt esetben kartéritési eljaras meginditasat. A rektor és a gazdasagi vezet6
intézkedik a torvényes allapot helyreallitasa irant.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkul,

legkésbébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,

bejelenti a Hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen nem

jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a

bejelentés nem torténik meg 72 oran belul, mellékelni kell hozza a késedelem

igazolasara szolgalé indokokat is.

A jelen paragrafus (3) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoériait €s hozzavetbleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdé egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetbségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinlsitheté
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejlleg kdzdIni, azok tovabbi

indokolatlan késedelem nélkul késébb részletekben is kdzolhetdk.

Az Egyetem az adatvédelmi tisztvisel§ utjan nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket,

feltintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolédd tényeket, annak hatasait és az
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orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetévé teszi, hogy a felugyeleti
hatésag ellendrizze a jogszabalyok altal el6irt kdvetelményeknek valé megfelelést.
Ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkul tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél. Az érintett részére adott
tajékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kozolni kell legalabb a jelen paragrafus (4) bekezdés b), c) és d) pontjaban
emlitett informaciokat és intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a

kovetkezd feltételek barmelyike teljesdul:

a) az adatkezel® megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kildndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel§ az adatvédelmi incidenst kdvetben olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az
(6) bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszinlsithetéen
nem valosul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

Adatvédelmi tisztvisel6
27. §

A jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 adatkezelést és adatvédelmet az egyetemi

adatvédelmi tisztviseld biztositja. Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasa soran

utasitasokat senkitél nem fogad el 6sszhangban a GDPR 38. cikk (3) bekezdéseben
foglaltaknak megfeleléen. Kdzvetlenll az Egyetem legfelsébb vezetésének tartozik
felel6sséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladat- és hataskore:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld, tovabba az adatkezelést végzd
munkavallalék részére az adatkezeléssel 0Osszefliggbd kotelezettségeik
teljesitéséhez, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel dsszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellenérzi az adatkezelésre vonatkozo jogi normak, valamint a jelen szabalyzatban
foglaltak megtartasat;

C) Kkivizsgdlja a hozza érkezett bejelentéseket, adatvédelmi incidens észlelése
esetén annak megsziuntetésére hivja fel az Egyetemet, mint adatkezelét - azon
belll is a rektort és a gazdasagi vezetbt, egyuttal az incidenssel érintett
szervezeti egység adatfelelését - vagy az adatfeldolgozét a 26.§ szerinti
eljarasrend alapjan, valamint szikség esetén a 26.§ (3) bekezdés szerint
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bejelenti az adatvédelmi incidenst a Hatdsagnak, illetve a 26.§ (6) bekezdése
alapjan a 26.§ (7) bekezdés szerint értesiti az érintettet az adatvédelmi
incidensrdl,

d) elkészitiaz adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, valamint szikség szerint
felllvizsgalja annak rendelkezéseit és sziukség szerint modositasi javaslatokat
fogalmaz meg;

e) a kozérdekl adatigénylés teljesitése vagy annak indokolt megtagadasa az
adatvédelmi tisztviseld feladat- és hataskorébe tartozik, aki e tevékenység soran
az alkalmazand6 jogszabalyok és bels6 szabalyzatok alapjan jar el,
egyuttmikodve a kdzérdekl adatigénylésben érintett szervezeti egységgel,

f)  javaslatot tesz a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mertékere.

g) egyuttmikodik a felugyeleti Hatésaggal;

h) a 14.§ bekezdéseiben foglalt adattovabbitasok el6zetes jovahagyasaval
valésulhatnak meg

i) javaslatot tesz az egyetemi bels6 jogi normak adatkezelés, adatvédelmet érintd
rendelkezéseinek megalkotasara, moddositasara vagy hatalyon  kivul
helyezésére;

)] ellatia az uniés vagy nemzeti jog, valamint a jelen szabalyzat szerinti egyéb
feladatokat.

(3) Az egyes adatkezelések ellenérzését szikség szerint, az altala meghatarozott
utemterv szerint elvégzi. Az ellendrzés tapasztalatairdl irasban évente tajékoztatja a
rektort és a gazdasagi vezetot.

(4) Az Egyetem szervezeti egységeinek vezet6i biztositjak, hogy az adatvédelmi
tisztviseld feladataihoz kapcsoldédé Ugyekbe, megfelel6 mddon és idében
bekapcsolddjon, ideértve az ilyen ugyeket érinté megbeszéléseken vald részvételi
lehetdséget is.

(5) Amennyiben a szabalyzat adatvédelmi targykorl szabalyokat rogzit a szabalyzat
elékészitésébe kotelezd bevonni az adatvédelmi tisztvisel6t.

(6) Az adatvédelmi tisztvisel6 az Egyetemen valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolddo jegyz6konyvekbe és
torzskdonyvekbe. A szervezeti egység vezetdjétdél és munkatarsaitdél széban vagy
irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgalata soran megismert személyes adatokkal
kapcsolatban titoktartasi kotelezettség terheli.

MASODIK RESZ

VII. fejezet
EGYES ADATKEZELESEK

Az Egyetem altal fenntartott Intézmények és telephelyek
28. §
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Az Egyetem altal fenntartott Intézmények (Miskolci Egyetem Ferenczi Sandor
Egészségligyi Technikum és Miskolci Egyetem Foldes Ferenc Gimnazium)
(tovabbiakban: intézmény), tovabba azon telephelyeken mikoédé oktatasi
tevékenységek vonatkozasaban, mely telephelyeken személyes adatkezelés is
megvalosul, a jelen szabalyzatot azokkal az intézményi kiegészit6 tajékoztatasokkal
kell alkalmazni és értelmezni, melyek az egyes Intézmeények honlapjain elektronikus
uton elérhetbek, ideértve az 6nallé adatkezelSként elérhetd adatvédelmi szabalyzatat,

a tanuléi adatkezelési tajékoztatokat, valamint az Intézmények adatkezelésére

vonatkozo intézményi eltéréseket szabalyozé egyéb tajékoztatokat. A koznevelésrol

sz016 2011. évi CXC. térvény 43. §-a, valamint a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX.

térvény 118. § alapjan az intézmény adatkezelési szabalyzatat ugy koételes megalkotni,

hogy a megalkotasba az adatvédelmi tisztvisel6t bevonja, szakmai allasfoglalasat
elb6zetesen kikéri.

Az intézmények adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatai jelen szabalyzat csatolas

nélkali mellékletét képezik.

A fenntartott Intézmények vezet6i, valamint az Egyetem telephelyei vonatkozasaban

az oktatasi rektorhelyettes koteles kijeldlni olyan személyt (a tovabbiakban:

intézményi kapcsolattartd), aki az adatvédelmi tisztvisel6vel kapcsolatot tart.

A jelen paragrafus (3) bekezdés szerint kijelolt intézményi kapcsolattartdé az

adatvédelmi tisztvisel6vel kozvetlen kapcsolatban all. Adatvédelmi tisztvisel6 munkajat

annak szakmai iranyitasa mellett mikddve segiti. Az intézményi kapcsolattartd
feladatai kulondsen az alabbiakra terjednek ki:

a) adatvédelmi tisztviseld6 munkajat elGsegitve tajékoztatia az adatvedelmi
tisztvisel6t a fenntartott Intézmény, telephely aktualis adatvédelmi kérdéseirdl;

b) adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul, de legkésébb 24 &éran belll
tajékoztatja adatvédelmi tisztvisel6t;

c) fenntartott intézményben vagy telephelyen Uj technoldgiai megvalositasok
bevezetését megel6zben elbzetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselbvel,

d) a fenntartott intézmény vagy telephely részére adatvédelmi dokumentum
elkészitésének szikségessége esetén a szukséges adatokat elbzetesen
O0sszegydljti és a dokumentum elkészitése soran kapcsolatot tart az adatvédelmi
tisztvisel® és az intézmény vagy telephely kozott;

e) adatigénylés beérkezése esetén haladéktalanul értesiti az adatvédelmi
tisztvisel6t, akivel ezt kovetden egyuttmikodve teljesitik az adatigénylést;

f)  gondoskodik réla, hogy intézményen vagy telephelyen belll torténé minden
adatvédelmi eseményrdl az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul tajékoztatva
legyen;

g) az adatvédelemmel érintett Ugyekben az intézményi kapcsolattarté nem jogosult
onall6 dontést hozni; ilyen esetekben az adatvédelmi tisztviseld el6zetes
bevonasa szikséges, aki szakmai allasfoglalasaval tdmogatja a dontéshozatalt,
illetve az adatvédelmi kérdésekben valé eljarast.
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Hallgatéi adatkezelés
29. §

A hallgatéi nyilvantartas a hallgatéi jogviszonyra vonatkozé tények dokumentalasara
szolgal6 adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az Nftv. és annak végrehajtasi
rendeletei, az Infotv., valamint az Egyetem Szervezeti és Mikddési Szabalyzata
képezi.
A hallgatéi nyilvantartas adatai a hallgaté tanulmanyi és vizsgakotelezettségeinek
teljesitésével, valamint a téritések és juttatasok folydsitasaval, illetve megfizetésével
kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok ellatasara hasznalhatok fel.
Az Egyetem az Egyetemre jelentkez6k (kulféldi és magyar allampolgarok), valamint a
hallgatok jelentkezésével, illetve hallgatdi jogviszonyaval o6sszefliggésben az
intézmény rendeltetésszerli mikodéséhez, a jelentkezdk és a hallgatdk jogainak
gyakorlasa és kotelezettségeinek teljesitése, a képzés, kutatds megszervezése, a
jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetése, a hallgatéi kedvezményekre
valé jogosultsag megallapitasa, elbirdlasa és igazolasa, valamint a végzettek
palyakovetése céljabol az Nftv. szerinti adatkezelést végez.
A hallgatéi adatkezelés karonkénti bontasban az Egyetem valamennyi hallgatojara
kiterjed. Az adatkezelést végzd szervezeti egységtél hallgatdi adatok mas szervezeti
egységekhez a jelen szabalyzat 15. §-aban foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban
tovabbithatok.

30.§
A hallgatok adatait a Beiskolazasi és Oktatasszervezési lgazgatosag (tovabbiakban:
BOI), valamint a hallgatok tanulmanyainak folytatasa szerint hataskorrel rendelkez6
karnak, az igazgatasi, ugyviteli és szervezési feladatait ellatdé hivatala, vagy a
Felnb6ttképzési Kozpont hallgatoi adatok kezelésére kijelolt ugyintézéje kezeli.
A nyilvantartas kezelése szamitégépen, elektronikusan és papir alapon torténik. Az
Egyetem Osszesitett hallgatdéi adatbazisat az illetékes ugyintézék az IK altal
mikdodtetett szerveren érhetik el a megfeleld alkalmazasok segitségével. A BOI a
hozzaférési jogok kiosztasaval gondoskodik arrél, hogy a tanulmanyi Ugyintézdk csak
az illetékességi korukbe tartozé hallgatok adatait kezelhessék, illetve ismerhessék
meg.
Az Egyetem szervezetén belul a hallgatéi nyilvantartasbol csak azon szervezeti
egységek reszére teljesithetd adatszolgaltatas, melyek a hallgaté tanulmanyi és
vizsgakotelezettségeinek, a szamara igénybe vehetd szocialis és egyéb ellatasok,
szolgaltatasok (pl. kényvtari, kollégiumi), valamint az altala teljesitend6 befizetési
kotelezettségek megallapitasara illetékesek, vagy munkakori feladatuk, ill.
jogszabalybdl fakado feladatuk ellatasahoz szikséges.
A hallgatéi nyilvantartdssal kapcsolatos tovabbi szabdlyokat az Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat 1ll. kotete Hallgatéi Kovetelményrendszer, valamint az Nftv.
allapitja meg.
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Oktatok és hallgaték altal elérhetd elektronikus rendszerek
31.§

(1) Az Egyetem az oktatdi és hallgatéi részére zart rendszereket miikddtet a Tanulmanyi
Rendszerben (tovabbiakban: NEPTUN) felvett tantargyakhoz kapcsolédd kurzusok
eléréséhez, sportszolgaltatasokon tortend részveételhez.

(2) A felUletekre torténé belépés az IK altal el6zetesen generalt egyetemi e-mail cimmel
torténik. A rendszerekben megjelené személyes profil alap adatai a NEPTUN-ban
talalhaté adatok alapjan generalédik, azonban a fellleten lehet6ség van tovabbi adat
megadasara az oktatok vagy hallgatok hozzajarulasa alapjan.

(3) Az oktatok és hallgatok altal elérheté elektronikus rendszerek adatkezelésére
vonatkozé szabalyokat az Egyetem kozponti honlapjan elhelyezett adatvédelmi
tajékoztatok tartalmazzak.

Munkavallaléi adatkezelés
32.§

(1) Az Egyetem a munkavallalok munkaviszonyaval, a megbizott 6raadd oktatdok
megbizasi jogviszonyaval, valamint az allasra jelentkez6k jelentkezésével
Osszefuggésben — az Egyetem rendeltetésszeri miikddése, a munkaltatéi jogok
gyakorlasa, tovabba a munkavallalok jogainak és kotelezettségeinek teljesitése
érdekében — az Nftv.,, az Mt, valamint az Egyetem Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata és Kollektiv Szerz6dése alapjan végzi az adatkezelést. Az gimnaziumban
mentor vagy vezet6étanari feladatot ellaté pedagogusra — amennyiben kdznevelési
intézmeényben dolgozik — a kdznevelési jogviszonyra vonatkozoan a LIl. torvény és a
401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet az iranyadd, mig a szakképzésben oktato
munkavallalékra a Munka Torvénykonyve (Mt.) rendelkezései alkalmazandoék.

(2) A munkavallaléi nyilvantartas adatai a munkavallal6 jogviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi Ugyintézésre és statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

33.§

(1) A munkalgyi adatkezeléseket végzd szervezeti egység a Humaneréforras
Igazgatdésag, tovabba ilyen adatkezelést végeznek a gazdalkodasi egységek vezetéi.
Az adatkezelést végzd szervezeti egysegtél, illetve vezetétél munkalgyi adatok mas
szervezeti egységekhez a jelen szabalyzat 15. §-aban foglalt rendelkezésekkel
0sszhangban tovabbithatdk.

(2) A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, szamitégépen és papiralapon torténik.
Az adatok biztonsagardl az Egyetem adatkezelést ténylegesen végz6 szervezeti
egysége gondoskodik. A szamitégépes adatok biztonsaganak megteremtésében az IK
koteles segitséget nyujtani a nyilvantartas kezel6jének.

VIII. fejezet
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE ES KOZZETETELE
34. §
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Az Egyetemnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdekl adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv. -ben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekbdl nyilvanos adat az Egyetem feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefuggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény elbirja.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illetdleg helyi onkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelez6en
igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithet szolgaltatast nyujtd szervek vagy
személyek kezelésében lévé, e tevékenyseégukre vonatkozo, személyes adatnak nem
min&sulé adat.

A kozeérdekl vagy kozerdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szol6 torvény szerinti minésitett adat.

Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyul6 eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6é adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak
meérlegelésével — az azt kezel6 szervezeti egység vagy testulet vezetdje
engedélyezheti.

35.§
A kozérdek( adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant szdban,
irasban vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be.
Szobeli adatigénylés benyujtasara kizarélag az Egyetem hivatalos honlapjan
megnevezett adatvédelmi tisztviselbvel el6zetesen egyeztetett idépontban van
lehetbség. A szoban elbterjesztett adatigénylések kezelése minden esetben az
adatvédelmi tisztviseld feladatkorébe tartozik. Az adatigénylést széban teljesiteni csak
abban az esetben lehet, ha az igényl6 kifejezetten széban kéri a teljesitést, az igényelt
adat mar jogszerlien nyilvanossagra lett hozva, vagy az igény altalanos tajékoztatassal
teljesithetd6. Amennyiben az adatigénylés nem teljesitheté azonnal széban, vagy az
igény egyedi jellegli, ugy az adatigénylést irasba kell foglalnia, és irasban kell
teljesiteni. A szdbeli igényrél minden esetben jegyz6konyvet kell késziteni, amely
tartalmazza az adatigénylés idépontjat, az igényl6 megadott adatait (amennyiben
ismert), az igény tartalmat.
Az adatigényld nevén és elérhetéségén tul (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas
megkuldését kéri — egyéb adatok megadasara nem koteles. Az adatkezel6 nem
jogosult a személyazonossag ellenérzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az adatkérés
céljarél, motivaciojarol sem.
Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényldé személyes adatai csak annyiban
kezelhetbk, amennyiben az, az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésert
megallapitott kdltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az igény teljesitését, illetve a
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koltségek megfizetését kdvetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordini
kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmli az adatkezel6 legfeljebb 15 napos hataridé
tizéseével felhivja az igényl6ét az igény pontositasara. A pontositasra valo felhivas
megtételétdl az erre adott valasznak az adatkezel6hoz valdé beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.
A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel6 az igény
tudomasara jutasat kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban tizendt napon belll
tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelm(, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a (4)
bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal tizenot nappal
meghosszabbithato. Errdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd tizendt napon
belll tajékoztatni kell. Az Egyetemre érkez6 kozérdekl adat iranti kérelmet
haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6hoz kell tovabbitani, aki koteles az
adatszolgaltatast vagy az adatszolgaltatas megtagadasat a (6) bekezdésben elbirt
hataridén belll el6késziteni. Az Egyetem, tovabba az érintett szervezeti egység az
adatvédelmi tisztvisel6 felhivasara két napon belll kételes adatot szolgaltatni.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatél flggetlendl az igényl6 masolatot kaphat. Az adatot kezel6 a masolat
készitésééert — a 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet felhatalmazasa alapjan -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylét az igény teljesitését
megel6zéen az adatvédelmi tisztviselbnek tajékoztatnia kell. Az igényl6 a kapott
tajékoztatas kézhezvételét kdvetdé harminc napon belll nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
Egyetemre valéo beérkezéséig terjedé id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridbbe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést legalabb tizendt napos hataridbben koteles az Egyetem részére
megfizetni. Az Egyetemen a koézérdekl adatszolgaltatassal kapcsolatban a
koltségtérités megallapitasanak szabalyai, jelen Szabalyzat mellékletét képezi.

Ha a kdzérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

(10) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld

aranytalan nehézség nélkul teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos
forras megjeldlésével is.

(11) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t Infotv.

alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valé tajékoztatassal egyutt, az igény
beérkezését kovetd tizenot napon belll irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben az adatvédelmi tisztvisel6 értesiti az
igénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatvédelmi
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tisztvisel® nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden év januar 31. napjaig
tajékoztatja a rektort a gazdasagi vezetét és a Hatésagot.

(12) Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az adatkezelé mérlegelését teszi lehetbvé, a megtagadas alapjat
szliken kell értelmezni, és a kozérdekl adat megismerésére iranyulo igény teljesitése
kizar6lag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo
kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiz6dé kozérdeknél.

(13) Az igényl6 a kozérdekld adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének
felulvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

(14) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséert
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozotisagat az Egyetemnek kell
bizonyitania.

36. §

(1) Az adatvédelmi tisztvisel® koteles irasban tajékoztatni az adatfelelésoket, hogy a
kezelésében all6 adatok kozul melyek a kotelezéen kozzéteendd adatok és azokat
milyen eljaras szerint és milyen hataridével kell kozzétenni.

(2) A kotelezéen kozzéteendd kozerdekbdl nyilvanos adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkuil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkul kimasolhaté modon,
a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasoldas és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kodzléséhez nem
kothetd.

(3) Az Egyetem elektronikus kozzétételi kotelezettségének sajat honlapon valo
kozzététellel tesz eleget. A kozzéteendd kozérdekil adatokat és kozérdekbdl nyilvanos
adatokat az Egyetem honlapjanak nyitolapjardl kdzvetlenll, az Egyetemunkrdl, azon
belll a Kozérdekl adatok hivatkozas alatt elérhet6 oldalon kell kdzzétenni. A kozzétett
adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisulés és sérulés
ellen.

(4) A kozzétételre szolgald honlapon az adatvédelmi tisztvisel6nek, a honlap kezelésével
megbizott informatikai munkavallaléval egyuttmikoédve, kozértheté formaban
tajekoztatast kell adni a kozérdekl adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. A
tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehet6 jogorvoslati lehet6ségek
ismertetését is.

37.§
(1) Az IK-nak az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldéznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és id6pontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kézrem(ikodé felhasznald nevét.
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(2)

3)

(4)
(5)
(6)

(1)

(1)

@)
3)

A kozzéteendd kozérdekl adatokat a — jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében
megnevezett — adatfelel6sok elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon
juttatjak el az IK kijelolt munkatarsahoz.

Az adatfelel6s koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezbségeét ellendrizni. Az
adatfelelés a kozzétett kozérdekli adatok pontossagat, idOészerliségét és
értelmezhetéségét a kozzétételt kovetben is folyamatosan figyelemmel kiséri. Az
adatfelel6s allitia el6 a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekli adatokat, és azokat
kozzététel végett atadja az IK kijeldlt munkatarsanak.

Az IK koteles a koOzzétételre atadott kozérdek( adatokat megvizsgalni, hogy
megfelelnek-e a kdzzétételi formatum szerinti kdvetelményeknek.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tlntetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetéségét.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltér6en nem
rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdak el.

38.§
A rektor és a gazdasagi vezetd koteles vizsgalni a jelen szabalyzatban meghatarozott
— az Infotv. végrehajtasaval Osszefiuggd — kotelezettségek teljesitését. Ennek
érdekében az adatvédelmi tisztvisel6 évente legalabb egy alkalommal atfogo jelentést
készit a rektor és a gazdasagi vezetd részére.

39. 8§
Az Egyetem tevékenységehez kapcsolodoan a Infotv. 1. sz. mellékletében foglalt
kozzétételi listaban meghatarozott adatokat az 1. sz. mellékletben foglaltak szerint
kOzzéteszi.
Jogszabaly meghatarozhat egyéb kdzzéteend6 adatokat (a tovabbiakban: kiilonos
kozzétételi lista).
Az Egyetem a kozzététel targyaban érintett szervezeti egysége az alabbi folyamatot
koveti a kozzététel soran:

a) A szervezeti egységek kotelesek a kozzétételre kotelezett adatokat évente
belsé jelentés formajaban felllvizsgalni és eljuttatni az adatvagyonért
felel6sének, valamint az adatvédelmi tisztviselének (adatgydjtés);

b) Az adatvédelmi tisztvisel6, szlikség esetén egyluttmiikddve a felel6s szervezeti
egységekkel, ellenérzi az adatok pontossagat, aktualitasat, valamint azok
kozzétételi jogalapjat (adatellen6rzés);

c) Az ellendrzott adatokat az Egyetem hivatalos honlapjan (Kézérdekil adatok)
szukséges kozzétenni az 1. sz. melléklet szerinti tagolas szerint, mely
folyamatot az adatvédelmi tisztviseld az IK-val egyuttmikddve végez
(kdzzététel);

d) A kozzétételi listat évente legalabb egyszer frissiteni kell. Amennyiben a
jogszabdly vagy a szervezeti valtozas szikségessé teszi, a frissitést
haladéktalanul el kell végezni (frissités);
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(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(1)

(2)

(3)

Az Egyetem az informaciészabadsagra vonatkozé jogszabalyi kotelezettségeinek
megfeleléen az altalanos és kulonos kdzzétételi listak mellett egyedi kdzzétételi listat
is alkalmazhat. Az egyedi kozzétételi lista az intézmény sajatos mikodéseébdl eredd,
jogszabaly vagy egyéb kotelez6 ereju aktus altal el6irt, nyilvanossagra hozando
adatokat tartalmazza.
Az egyedi kdzzétételi lista az alabbi tipusu adatokat tartalmazhatja:

a) Az Egyetemen folyo kutatasi és fejlesztési projektek nyilvanos elemei;

b) palyazati tamogatasok és azok felhasznalasa;

c) intézményi szintl dontések, amelyek nem tartoznak az altalanos kodzzétételi

lista hatalya ala.

Az egyedi kOzzétételi lista 0sszeallitasat a rektor, a gazdasagi vezetd az adatvédelmi
tisztvisel kozremikddésével latja el. Az egyedi kozzétételi lista karbantartasaért és
kozzétételéért az IK tartozik felelbsséggel.
Az egyedi kozzétételi lista megfelelésségét évente vizsgalja felil adatvédelmi
tisztvisel6, aki az adatok kozzétételével kapcsolatos panaszokat is kivizsgalja és
szlkség esetén megteszi a szukséges intézkedéseket.
A rektor és a gazdasagi vezet6 az adatvédelmi tisztviselbvel egyuttmikodve a
kozzétételi listaban nem szereplé koézérdekl adatokra vonatkozé adatigényléseket
évente megvizsgalja és a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmerilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
A kulonos és egyedi kozzétételi listak elkészitéseére, illetve kiegészitésére a Hatosag
is javaslatot tehet.

40. §
Az elektronikusan kozzétett adatok egyszer( és gyors elérhetbésége érdekében a
kozérdekld adat elektronikus kozzétételére kotelezett Egyetem kozérdek( adatot
tartalmazé honlapjara, valamint az altala fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra
vonatkozd leir6 adatokat a  koézigazgatasi informatika  infrastrukturalis
megvalodsithatésaganak biztositasaért felelés miniszter altal mikodtetett, az erre a
célra l|étrehozott honlapon kozzétett kdzponti elektronikus jegyzék Osszesitve
tartalmazza.
A kozérdekl adatokhoz vald egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést
és a kozérdekl adatok kozotti keresés lehetéségét a kdzigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvalosithatésaganak biztositasaért felelés miniszter altal
muUkodtetett egységes kozadatkeres6 rendszer biztositja.
Az Egyetem gondoskodik a kezelésében Iévd, kozérdekl adatot tartalmazd honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leir6 adatainak a kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvaldsithatésaganak biztositasaért felelés miniszternek torténd
tovabbitasardl és a tovabbitott kozérdekl adatok rendszeres frissitésérdl, valamint
felel az egységes kozadatkeres6 rendszerbe tovabbitott kozérdek( adatok tartalmaért
és a tovabbitott kozérdekl adatok rendszeres frissitéséért is.
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Panasz, panasztételi lehetéség
41. §

(1) Barmely érintett, akinek a személyes adatainak kezelése e szabalyzat hatalya ala
tartozik, kozvetlenul is fordulhat az adatvédelmi tisztvisel6hoz (adatvedelem@uni-
miskolc.hu), személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval. A panaszt az
adatvédelmi tisztvisel6 kivizsgalja és a vizsgalat eredményérdl értesiti az érintettet,
indokolt esetben kezdeményezi az adatkezelést végz6 szervezeti egységnél a
szUkséges intézkedések megtételét.

(2) Az adatkezeld esetleges jogsértése ellen panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagnal lehet élni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1374 Budapest, Pf.: 603.

Telefon: +36 — 1 — 391 — 1400 Fax: +36-1-391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

ZARO RENDELKEZESEK
42. §

(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus a 161/2025. sz. hatarozataval fogadta el, és 2025.
julius 1. napjatol hatalyos.

(2) A jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti az Egyetem
Szenatusa altal a 311/2019. sz. hatarozataval elfogadott, A4 valtozat és
kiadasszamot viseld A Miskolci Egyetem Adatvédelmi, adatkezelési és kozérdeki
adat megismerési, kozzétételi szabalyzata és annak minden Kkorabbi
szovegvaltozata, modositasa.

Kelt: Miskolc, 2025. 06. 23.

Prof. Dr. Horvath Zita
rektor
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1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés Adatfelelés
A Kkozfeladatot ellatdé szerv hivatalos neve, |A valtozasokat| Az el6z6 allapot oktatasi
székhelye, postai cime, telefonszama, | kdvetden térlendd rektorhelyettes
elektronikus levélcime, honlapja, | azonnal

ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

jogi és compliance
kdézpontvezet§

A kozfeladatot ellatd szerv vezet8inek és az egyes
szervezeti egysegek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdésége (telefonszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

gazdasagi vezetd

A szervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsolati

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

gazdasagi vezetd

vezetd neve, elérhetésége (telefonszama, | kdvetéen térlendd

elektronikus levélcime) és az ugyfélfogadasi rend | azonnal

Testlleti szerv esetén a testllet létszama,|A valtozasokat|Az el6z6 allapot |Szenatus titkara, az
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, | kdvetben térlendd érintett testilet
elérhetésége azonnal vezetbje

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, felligyelete
vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikédé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

oktatasi
rektorhelyettes

A kozfeladatot ellaté szerv tdbbségi tulajdonaban
allo, illetve részveételével mikédsé gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefonszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

gazdaségi vezetd

A Kkozfeladatot ellatd szerv altal alapitott | A valtozasokat | Az el6z8 allapot |altalanos és
kbézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetfsége | kdvetben 1 évig | tudomanyos
(postai  cime, telefonszdma, elektronikus | azonnal archivumban rektorhelyettes
levélcime), alapité okirata, kezel6 szervének tagjai tartasaval

A Kkozfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A valtozasokat | Az el6z8 allapot n.é.
koltségvetési  szerv  neve, székhelye, a|kdvetden 1 évig

koltségvetési  szervet  alapitdé  jogszabaly | azonnal archivumban

megjeldlése, illetve az azt alapitdé hatarozat, a tartasaval

koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,

honlapjanak elérhet6sége, miikddési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat| Az el6z6 allapot rektor

neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszt neve

kovetben
azonnal

1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot
felligyeleti

ellaté szerv felettes,
szervének, hatosagi

szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

illetve
dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a koézfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

oktatasi
rektorhelyettes

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkoz6 adatok

Adat Frissités Megdrzés Adatfelelés
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét | A valtozasokat | Az el6zd allapot [rektor,  gazdasagi
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre | kdvetden 1 évig | vezetd
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi|azonnal archivumban
szervezetszabdalyoz6 eszkdzok, valamint az tartasaval

SZMSz vagy ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szbvege

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kbézszolgaltatdasok megnevezése, tartalma, a
kbzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kdvetden
azonnal

6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

asi rektorhelyettes

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén
a kitdltendd kérdéiv), a kozfeladatot ellatd
szerv altal — alaptevékenysége keretében —

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

gazdasagi vezetd

gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a

hozzaférés moddja, a  masolatkészités

koltségei.

A kozfeladatot ellatd szerv  nyilvanos | Negyedévente |Az el6z6 allapot |altaldnos és
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzéaférés 1 évig | tudomanyos
moddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a archivumban rektorhelyettes
koltségtérités mértéke tartasaval

A testlleti szerv dontései el6készitésének |A valtozasokat|Az eléz6 allapot|Szenatus titkara, az

rendje, az allampolgari k&ézremiikddés | kdvetben 1 évig | érintett testulet

(véleményezés) moddja, eljarasi szabalyai, a|azonnal archivumban vezetdje

testileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba tartasaval

nyilvanossaga, dontései, ulésének

jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a testileti

szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly

nem korlatozza

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett| Folyamatosan |Legalabb 1 évig| gazdasagi vezet6,

hirdetmények, kdzlemények archivumban a hirdetményt,
tartasaval kézleményt kozzé
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tevd szervezeti
egyseég vezetdje

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan |Az el6z6 allapot |gazdasagi vezetd, a
szakmai leirasa, azok eredményei és 1 évig | palyazatot kiird
indokolasuk archivumban szervezeti egység
tartasaval vezetdje

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett|A vizsgélatrol|Az el6zé allapot gazdasagi vezetd
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | sz6l6 1 évig
ellenérzések nyilvanos megallapitasai jelentés archivumban

megismerését | tartdsaval

kovetben

haladéktalanul

A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol
kijelolésre kertil, az adatvédelmi felel6s, vagy
az informacios jogokkal foglalkozé személy
neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot
térlendd

gazdasagi vezetd

A kozfeladatot ellatdé szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgydjtés eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

gazdasagi vezetd,
oktatasi
rektorhelyettes

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kételezd

Negyedévente

Az el6z6 allapot

adatszolgaltataseért

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre 1 évig |felel6s vezetd
vonatkoz6 adatai archivumban
tartasaval
Azon kozérdekl adatok hasznositasara | Negyedévente |Az el6z6 allapot |n. é.
iranyuld szerzddések listaja, amelyekben a 1 évig
kézfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé fél archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 | A valtozasokat| Az el6zé allapot |n. é.

k6ézérdeki adatok felhasznalaséra, | kdvetéen 1 évig
hasznositasara vonatkozo6 altalanos | azonnal archivumban
szerzBdési feltételek tartasaval
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé |A valtozasokat| el6zd  allapot |gazdasagi vezetd
kildnds és egyedi kozzétételi lista kdvetden térlendd
azonnal

[1l. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfelelés

A kodzfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli toérvény szerint beszamoléja vagy
éves koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat
kévetben
azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

gazdasagi vezetd

kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
Iétszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 0Osszesitve a
vezetdk és vezetd tisztségviselbk illetménye,
munkabére és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb munkavallaloknak

Negyedévente

kilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

gazdasagi vezetd
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nyujtott  juttatasok és mértéke

oOsszesitve

fajtaja

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél szold térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé6 vagyonnal toérténé gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillié forintot eléré vagy azt
meghaladd értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozo
szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz8dést koté felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idbére kotott szerzddés
esetében annak idétartama, valamint az

emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a

kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével a szerz6dés
értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ado nélkul szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ugylet
esetén a vagyon piaci vagy koényv szerinti
értéke koézil a magasabb Osszeget Kkell
figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd
- egy évnél hosszabb id6tartamra kotott -
szerz8déseknél az érték kiszamitdsakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kdzzétételt
kovetd 5 évig

gazdasagi vezetd

targyu szerz6dések értékét egybe kell

szamitani.

A koncessziorol sz016 térvényben | Negyedévente [A kalén n.é.
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatérozott
készitett emlékezteték, palyazat eredménye) ideig, de

legalabb 1 évig
archivumban

tartasaval
A koézfeladatot ellatdé szerv &ltal nem|Negyedévente |A kulén |gazdasagi vezet6
alapfeladatai  ellatasara (igy kiléndsen jogszabalyban
egyesllet tamogatasara, foglalkoztatottjai meghatarozott
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti ideig, de

szervei szamara, foglalkoztatottjai,
oktatasi, kulturdlis, szocialis

ellatottjai
és

legalabb 1 évig
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sporttevékenységet seqitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

archivumban
tartasaval

Eurépai Unié tamogatasaval megvaldsulé | Negyedévente
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerz8dések

Legalabb 1 évig |gazdasagi vezet6

archivumban
tartasaval

Kdzbeszerzési informéaciok (éves terv, |Negyedévente
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerz8désekrél)

Legalabb 1 évig |gazdasagi vezetd

archivumban

tartasaval

n.é.= az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhet6
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2. szamu melléklet
Hozzajarulé nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

AlUBITOtt o irreeeeeeeeeeeee e e (NEV)
(szlletett: ....oooeeiriiiee , @NYJA NEVE. ..o ,
SZUIETESI NEIY, 1B ... e e e e e e e e e e eeeeees ,
LAKCTM: e ) jelen nyilatkozat 6nkéntes

és befolyasmentes alairasaval hozzajarulasomat adom, hogy a Miskolci Egyetem mint
adatkezel6 az altalam rendelkezésére bocsatott személyes adataimat kezelje,
rogzitse, tarolja és szlkség esetén barmely elérhetéségemen felvegye velem a
kapcsolatot.

Nyilatkozom, hogy a jelen hozzgjarulé nyilatkozatot a Miskolci Egyetem, mint
adatkezeld altal készitett

vonatkoz6é adatkezelési tajékoztatoban foglaltak megismerését és megértését
kovetben és az abban foglaltakra tekintettel tettem.

Tudomasul veszem, hogy jelen hozzajarulé nyilatkozatomat a megtételt kdvetben
barmikor hataridé nélkul visszavonhatom az adatkezelének cimzett az
adatvedelem@uni-miskolc.hu elektronikus levélcimére, vagy irasos formaban a
postacimére (Miskolci Egyetem, 3515 Miskolc—Egyetemvaros) megkuldott
nyilatkozatommal. Tudomasul veszem, hogy a hozzgjarulé nyilatkozatot
visszavonasat megel6zéen a hozzajarulasomra tekintettel elvégzett adatkezelések
jogszerliségét nem vitathatom.

Tudomasul veszem, hogy a jelen hozzajarulas alapjan végzett adatkezelés idétartama
a hozzajarulasom visszavonasanak napjaig, legfeliebb a hallgatdi jogviszony
megszinését kovetd nyolcvan évig torténik.

Az érintett alairasa
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Ezen felul az onkéntes és befolyasmentes alairasommal hozzajarulasomat adom,
hogy a Miskolci Egyetem, mint adatkezel6 az altalam megadott elektronikus
elérhetéségeimre hirleveleket kuldjon abbdl a célbdl, hogy tajékoztatast nyujtson a
Miskolci Egyetemet érintd aktualis hirekrol.

Hozzajarulok nem jarulok hozza*

Az érintett alairasa

El6ttink, mint tanuk el6tt:

NV e, NV
Lakohely: ... Lakohely: ...
AlAITAS: oo, AlAITAS: e

1 A megfeleld alahtzandd
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3. szamu melléklet
Tajékoztatas kérése személyes adat kezelésérol

ATUTIIOT. .. (Név)
(szlletett: .....ooooriii LANYJA NEVE. ..o

SZUIEESI hely, Id0: ...
[AKCIM e ) a GDPR 15. C|kkeben
valamint az informacios onrendelkezési jogrol és informacidészabadsagrol szold 2011. évi
CXIl. torvény 14.§ b) pontjaban biztositott hozzaféréshez vald jogommal élve

kérem

a Miskolci Egyetemet, mint adatkezel6t, hogy bocsassa rendelkezésemre az altala kezelt
ram vonatkozd személyes adataimat és az adatkezelésre vonatkozd valamennyi
informaciaot.

A kovetkezd adatkezeléssel kapcsolatos informaciok rendelkezésre bocsatasat kérem:”

a) a kezelt személyes adatok kore,

b) a személyes adatok forrasa,

c) az adatkezelés céljardl, jogalapja,

d) az adatkezelés id6tartama,

e) az esetleges adatvédelmi incidens kortlményei, hatasai és az elharitdsara megtett
intézkedések,

f) a személyes adataim tovabbitasa esetén az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérél.

A kérelmem teljesitését™

a) papir alapon, a fent megjeldlt lakcimre torténé elkildésével, vagy

a lakcimemtdl elterd KOVEIKEZO .........ooooiiiiiiei e cimre;
b) elektronikus uton a kdvetkez6 e-mail cimre: ...,

kérem.

Kérelmezg alairasa
* A megfeleld betijelet kérjiik bekarikazni.

™ A megfelel6 betlijelet kérjlik bekarikazni.
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4. szamu melléklet

Kozérdekii adatszolgaltatassal kapcsolatban a koltségtérités
megallapitasanak szabalyai

A munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételére vonatkozé koltségelem kivezetésre
kerllt, a munkaeréforras koltségeit teljes egészében az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd
szervek (adatgazdak) viselik.

A koltségtérités meghatarozasa soran az alabbi két kdltségelem vehet6 figyelembe:

(1) Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltségekeént:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozdé kozvetlen

Onkoltsége, de legfeljebb
i. 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ii. 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyuijtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kozvetlen

Onkoltsége, de legfeljebb
I. 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
ii. 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen
Onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az
adathordoz6 kozvetlen onkoltsége.

(2) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozoé kézbesitési koltsége:

a) az adatigényl6 részére postai uton, Magyarorszag terlletén belul valo
kézbesités esetén a hivatalos iratokra vonatkozoé belfdldi postai szolgaltatas
dija,

b) az adatigénylé részére postai uton, kulfoldre torténd kézbesités esetén az
egyetemes postai szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal
feladott, kdnyvelt kildeményre vonatkozo6 postai szolgaltatas dija.

A Kkoltségtérités részletezett, meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3)
bekezdése szerint kdltségtéritésként megallapithatd

a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10.000, - Ft,
b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190.000, - Ft.
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5. szamu melléklet
Egyetemi adatkezelések és adatfelel6sok

Adatkezelés Adatkezelé | Kezelt adatok | Adatkezeld Adatfelelés |/
tipusa s célja kore egység kapcsolatt
arté
Hallgatoi Jogviszony Név, szlletési | Beiskolazasi és | BOl igazgat6
nyilvantartas |étesitése és | adatok, Oktatasszervezési
fenntartasa elérhetbség, Igazgatosag
tanulmanyi
adatok
Felvételi eljaras Jelentkezése | Személyes Beiskolazasi és | BOI igazgato altal
k kezelése, | adatok, Oktatasszervezési | kijelolt
pontszamitas | tanulmanyi Igazgatosag kapcsolattartd
eredmények,
motivaciés levél
Oszténdijkezelés Palyazatok Jovedelmi Beiskolazasi és | BOI igazgato altal
elbiralasa, adatok, Oktatasszervezési | kijelolt
kifizetések tanulmanyi Igazgatdsag kapcsolattartd
eredmeények
Oktatoi és dolgozéi [Munkaviszony | Személyes Humaneréforras Humaneréforras
nyilvantartas kezelése, adatok, Igazgatosag igazgato
bérszamfejtés | bankszamlasza
m, végzettségek
Kutatasi Tudomanyos | Kutatasi Oktatasi, kutatasi | Kari dékanok
adatkezelés projektek eredmények, egységek (Karok)
lebonyolitasa | résztvevok
adatai
Alumni Volt Név, e-mail, | Beiskolazasi és | Hallgatéi
kapcsolattartas hallgatékkal végzes éve, | Hallgatoi szolgaltatasok
valé szak Kapcsolatok referens
kapcsolattarta Osztalya
S
Informatikai Egyetemi IP-cim, Informatikai Informatikai
rendszerhasz | rendszerek bejelentkezési Koézpont Koézpont
nalat mikodtetése, | adatok, koézpontvezett
hozzaférések | naplofajlok
kezelése
Kamera- és Vagyonvédele | Kamera Uzemeltetési, Uzemeltetési,
beléptetérendszer | m, biztonsag | felvételek, Sport és Kollégium | Sport és
belépési adatok | lgazgatdsag Kollégium
Igazgatosag

igazgato




