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ETEM és adatbiztonsagi szabalyzat
Valtozat szama: B1

Preambulum

A Miskolci Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa — a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz6l6 2016/679/EU rendelet, az informacios énrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. térvényben eldirt keretek kozott,
figyelemmel a nemzeti fels6oktatasrol szél6 2011. évi CCIV. térvény, a nemzeti
fels6oktatasrdl szolo térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél szélé 87/2015. (IV.
9.) Korm. rendelet szabalyaira, valamint a kézérdekii adatok elektronikus kbzzétételére, az
egységes koézadatkeresé rendszerre, tovabba a kézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005 (X11.25.) Korm. rendelet,
a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté kéltségtérités mértekérél szo6lé
301/2016 (IX. 30) Korm. rendelet szabalyaira, tovabba a 2023. évi LIl térvény a
pedagogusok Uj életpalyajardl, 229/2012. (VII.28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelési
térvény végrehajtasarél és a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikédésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl, valamint az
egyéb vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseire tekintettel — az alabbiak szerint allapitja
meg az Egyetem szervezeti egységeinél zajl6 adatkezelés rendjét:

Elsd Rész
l. fejezet
Altalanos Rendelkezések

A szabalyzat célja és hatalya, iranyado kiilsé normak
1. §

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem adatkezelési
tevékenységének rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek
és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését. Jelen szabalyzat célja tovabba
a koéziugyek atlathatésaga, kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6d6 jog érvényesiilése.

(2) A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem minden olyan szervezeti egységére (kivételt
képez ez aldl a Kozép-Eurdpai Akadémia, mely 6nallé jogi személynek mindsiil, igy
onallé adatkezel6), amely tevékenysége soran személyes adatot, ideértve a
kulénleges adatot is, kdzérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezel, valamint
minden olyan munkavallaléjara és hallgatojara, akik feladatuk ellatasa soran
adatkezelési jogosultsaggal rendelkeznek. Munkavallalék alatt kell érteni az Egyetem
fenntartasaban lévé koznevelési és a szakképzé intézményekben foglalkoztatottakat
is.

(3) A szabalyzat hatalya kiterjed a személyes, a kdzérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adatkezelésre, beleértve az adattovabbitast is.

(4) Jelen szabalyzat az alabbi iranyado kulsé normakat veszi alapul:



(1)
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j)

k)
1)

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortend
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet,
tovabbiakban: GDPR);

Az informaciés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szélé 2011.
évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.);

A polgari térvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.);

A munka térvénykényvérdl szolo 2012. évi l. térvény (a tovabbiakban: Mt.);

a felnottképzésrél sz616 2013. évi LXXVIL. térvény;

a nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.);
az oktatasi nyilvantartasrél sz6lé 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Onytv.);

nemzeti fels6oktatasrol szolé térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl
sz0l6 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet szabalyaira (a tovabbiakban: vhr.);
kézérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes koézadatkeresd
rendszerre, adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6lé6 305/2005
(XI1.25.) Korm. rendelet, a koézérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30) Korm. rendelet
szabalyaira;

a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet;

a nemzeti koznevelésrél szo6lé 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.);

a Munkavéd.tv. egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6lé 5/1993. (XII. 26.)
MiM rendelet;

a munkavédelemrél szolé 1993 évi XCIIl. térvény; (a tovabbiakban:
Munkavéd.tv.)

a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: Szkt.), valamint
a szakképzésrél szolo térvény végrehajtasardl szolé 12/2020. (ll. 7.) Korm.
rendelet;

Il. fejezet
Az adatkezelés alapfogalmai és elvei

Az adatkezelés alapfogalmai

2.§

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo barmely informacid; kapcsolatba hozhat6 adat és az adatbél levonhato, az
érintettre vonatkozo kévetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig
meg6rzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor
helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezelé rendelkezik azokkal a technikai
feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.
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(2)

(4)

(6)

(7)
(8)

(9)

Erintett: barmely meghatarozott személyes adat alapjan azonositott vagy egyébként
— koézvetlenull, vagy koézvetve — azonosithaté természetes személy. A személy
kilbnésen akkor tekintheté azonosithaténak, ha 6t — kézvetlenil vagy kézvetve — név,
azonosito jel, helymeghatarozé adat, online azonosité (pl. e-mail cim, IP cim, online
felillethez tartozé felhasznalénév és jelszo) illetéleg egy vagy tébb, fizikai, fiziologiai,
mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé tényezé alapjan
azonositani lehet.

Kiildnleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat, az egészségi
allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biinigyi
személyes adat.

Kézérdek(i adat: az allami vagy helyi ©6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb koézfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének modjatdl,
6nallé vagy gyijteményes jellegétdl, igy kilbnésen a hataskdrre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6
értékelésére, a birtokolt adatfajtadkra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megké&tott szerz6désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek( adat fogalma ala nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéséget vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kézérdekbél elrendeli.

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetientl kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri.
Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozéval végrehajtatia. Az Egyetem adatkezel6ként felel a hataskérében
folytatott valamennyi adatkezelésért.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenill a személyes adatokon vagy
adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy kiléndsen gyljtése, felvétele, régzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, tériése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
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fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta) régzitése.

(10) Osszekapcsolt adatkezelés: a kiillonb6zé forrasokbél szarmazé személyes adatok
Osszekapcsolasa annak érdekében, hogy a szervezet atfogébb informacidkat nyerjen
egy adott személyrél vagy csoportok viselkedésérél, jellemzéirél.

(11) Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd
hozzaférhetéve tétele.

(12) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetévé tétele.

(13) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasuk
tébbé nem lehetséges.

(14) Adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére térténd korlatozasa céljabol.

(15) Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé telies fizikai
megsemmisitése.

(16) Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok
elvégzése, fuggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertél és
eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

(17) Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzédése alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan térténd szerzédéskétést is — adatok
feldolgozasat végzi, az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

(18) Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus uton kételezben

' kozzéteendd kézérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az
adat keletkezett.

(19) Adatkozl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kézzé az adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

(20) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozéval.

(21) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférést eredmenyezi;

(22) Adatvagyon leltar (adatallomany): az adatkezel6 altal kezelt személyes adatok
kérének és jellegének felmérését szolgalé dokumentum.

(23) 3-2-1 biztonsagi mentési szabaly: Az adatkezel6 az elektronikusan tarolt adatokbol
legalabb harom masolatot 6rizzen meg. Két biztonsagi masolatot taroljon kilonboz6
adathordozdkon. Taroljon egy biztonsagi masolatot a helyszinen.

Az adatkezelés elvei

3.§
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

Személyes adat kizarélag meghatarozott térvényes célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és
kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie. (,Célhoz kotéttség elve”)
Csak olyan személyes adat kezelheté, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak
a cél megvalésulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd. (,Adattakarékossag
elve’)

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté modon végzi adatkezeld. Jogszerl az adatkezelés, ha megfelel a
mindenkor hatalyos jogszabalyoknak és térvényes célt szolgal. Tisztességes az
adatkezelés, ha az érintett maganszférajat és jogait nem sérti az adatkezelé altal
végzett adatkezelés. (,Jogszeriiség, a tisztességes eljaras, az atlathatésag elve’)

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teliességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel szilkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani. Minden
észszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabél pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téréliék vagy
helyesbitsék. (,Pontossag, naprakészség elve”)

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig
teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd tarolasara csak akkor
keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR rendelet 89. cikk
(1) bekezdésének megfeleléen kozérdekil archivalas céljabél, tudomanyos és
térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbél keriil majd sor, az e rendeletben az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfelelé technikai
és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,Korldtozoft tarolhatosag
elve”);

Az adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is
ideértve. (,Integritas és bizalmassag elve”)

Az Egyetem, mint adatkezel6 felelés az alapelveknek valé megfelelésért, mely magaba
foglalja, hogy tudnia kell bizonyitania a megfelelést. Az adatkezelés megtervezésétél
kezdve, annak megkezdésén at, egészen a kezelt adatok torléséig, valamennyi
adatkezelési miiveletet gy kell megvalésitaniuk, hogy barmely pillanatban bizonyitani
tudja megfelelését az adatvédelmi eldirasoknak. (,Elszamoltathatésag elve”)

Az adatkezel6 a tudomany és technolégia allasa és a megvalésitas kéltségei, tovabba
az adatkezelés jellege, hatokére, koraiményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valészinliségl és sulyossagu
kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés médjanak meghatarozasakor, mind
pedig az adatkezelés soran olyan megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket —
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példaul ainevesitést — hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul
az adattakarékossag hatékony megvaldsitdsa, masrészt az e rendeletben foglalt
kévetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges
garancidk beépitése az adatkezelés folyamataba. (,Beépitett adatvédelem”)

Az adatkezel6 koteles biztositani, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan
személyes adatok kerilienek kezelésre altala, amelyek az adott adatkezelési cél
eléréséhez feltétlenul szilkségesek. Az elv kiterjied a gyljtétt személyes adatok
mennyiségére, azok kezelésének mérntékére, tarolasi idejére, valamint
hozzaférhetéségére is. Ezek az intézkedések killondsen azt kell, hogy biztositsak,
hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa
nélkil ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szami személy szamara.
(,Alapértelmezett adatvédelem™)

Ill. fejezet
Az adatkezelés szabalyai

Az adatkezel6 és az adatkezelés jogalapja
4.8

Az Egyetemen folytatott valamennyi tipust adatkezelési tevékenység adatkezeldje az

Egyetem, jelen szabalyzatban adatkezel6 alatt az Egyetemet kell érteni.

A személyes adatok Egyetemen torténé kezelése kizarélag akkor és annyiban

jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbi jogalapok egyike teljesil:

a) az érintett a 2. szamu mellékletben foglalt nyilatkozatban vagy a hozzajarulastol
elvart kévetelményeknek megfeleld tartalmi nyilatkozattal hozzajarulasat adta a
személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol térténé kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésere
térténd lépések megtételéhez szilkséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé uniés vagy nemzeti jogszabaly altal
meghatarozott jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges (kotelezd
adatkezelés);

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szilkséges;

e) azadatkezelés kézérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos eérdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szilkségessé, kuléndsen, ha az érintett
gyermek.

(3) Kulénleges adat kizarélag a GDPR rendelet 9. cikk (2) bekezdésében foglalt és

részletezett, valamely feltétel fennalldasa esetén kezelhetd, ideértve az
adattovabbitast is.
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Kotelezé adatkezelés esetén a kezelendé adatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhetéségét, az adatkezelés idétartaméat, valamint az
adatkezel6 személyét az adatkezelést elrendelé toérvény, illetve Snkormanyzati
rendelet hatarozza meg.

Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés akkor jogszerd, ha az érintettnek a
hozzajarulas megadasa tekintetében valédi déntési szabadsaga van. Nem tekinthet6
6nkéntesnek a hozzajarulas, ha az érintett nem rendelkezik valés vagy szabad
valasztasi lehetéséggel, és nem all médjaban a hozzajarulas anélkili megtagadasa
vagy visszavonasa, hogy ebbdl 6t hatrany éri. Nem mindsiul a hozzajarulas
6nkéntesnek, ha nem tesz lehetévé kilon-kuléon hozzajarulast a kiilénb6zé
személyes adatkezelési miiveletekhez. A hozzajarulas nem szolgalhat érvényes
jogalapként akkor, ha az érintett és az adatkezel6 kozétt egyértelmiien egyenltlen
(ideértve kiilénésen az ala és félé rendeltségi) viszony all fenn.

Az Egyetem és érintett k6zott szerz6dés megkotése soran csak olyan személyes adat
kezelhetd, amely a szerz6dés megkétéséhez maradéktalanul sziikséges.

Az Egyetem és harmadik személy kéz6tti szerz6dés teljesitése nem tehetd figgbve
személyes adatok kezelésére iranyuld kételezettség elbirasatol.

A jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén az adatkezelés megkezdése el6tt
megfeleléen dokumentalt érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni. Az
érdekmérlegelési tesztben meg kell allapitani az Egyetem vagy a harmadik személy
jogos érdekét, valamint az érintett azon alapvetd jogait és szabadsagait, amelyet a
jogos érdeken alapulé adatkezelés érint. Az adatkezelés akkor jogszerli, ha az
adatkezelés az elérni kivant cél érdekében csak aranyosan és csak a szilkséges
mértékben korlatozza az érintett alapvet6 jogait és szabadsagait.

Adatfeldolgozas
5.8

Az Egyetem az egyes adatkezelések soran adatfeldolgozét vehet igénybe. Uj
adatfeldolgozé igénybevételére el6zetes irasbeli megbizas alapjan keriilhet sor.
Elozetesen irasban tett eseti vagy altalanos meghatalmazas nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az Egyetem adatfeldolgozoéival adatfeldolgozasi
szerz6dést kételes kétni, az adatfeldolgozas kizardlag a szerzédés alairasat és
hatalybalépését kovetéen kezdhet6é meg. Az Egyetem kizarélag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garanciakat nydjtanak
az adatkezelés a GDPR kévetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak
védelmét biztositd, megfelelé technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.
Mas adatkezelé szamara az Egyetem adatfeldolgozast végezhet, adatfeldolgozasi
szerzédés megkédtése mellett.
Az adatfeldolgozas feltételeit irasbeli megallapodasba kell foglalni, amely mas az
adatfeldolgozoval kotott szerz6dés részét is képezheti. Az adatfeldolgozas jogszabalyi
eldiras alapjan is torténhet, ez esetben az adatfeldolgozéi jogviszonyra a jogszabalyi
eléirasok iranyadok.
Az adatfeldolgozasi szerzédésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
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az adatfeldolgozas targyat, idétartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok
tipusat és az érintettek korét;

azt, hogy — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — az adatfeldolgoz6 az
adatfeldolgozast az adatkezel6 irasbeli (ideértve az elektronikus aton k&zélt)
utasitasai szerint végzi, valamint az utasitasadas kériilményeit, igy példaul az
utasitasra jogosult szervezeti egység vagy személy nevét;

azt, hogy az adatfeldolgozé haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelét, ha ugy
véli, hogy annak valamely utasitdsa sérti az adatvédelmi szabalyokat;

azt, hogy az adatfeldolgozé jogosult-e tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére,
és — amennyiben jogosult — a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételével vagy
cseréjével kapcsolatos tajékoztatasi kotelezetiséget és az adatkezeldi kifogas
koézlésének kérilményeit;

azt, hogy a tovabbi adatfeldolgozé igénybevétele esetén a tovabbi
adatfeldolgozoét legalabb azok a kételezettségek terhelik, és legfeljebb azok a
jogok illetik, amelyek az adatfeldolgozoét terhelik, illetve illetik, valamint, hogy a
tovabbi adatfeldoigozdé esetleges jogsértéséért az adatfeldolgozé teljes
felelésséggel tartozik;

azt, hogy az adatfeldolgozé meghozza a megfelelé adatbiztonsagi
intézkedéseket, valamint — szilkség szerint — az adatbiztonsagi intézkedések
altalanos leirasat;

az adatvédelmi incidensekrdl val6 tajékoztatas és egylittmiikédés szabalyait;

az érintett jogainak biztositasaval kapcsolatos egyittmiikédés szabalyait,
kilonésen azon technikai és szervezési intézkedésekrél sz6lé szabalyokat,
amelyekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelét abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolédd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

szilkség esetén az adatvédelmi hatasvizsgalat soran torténé egyuttmiikédés
szabalyait;

az adatfeldolgozo6 titoktartasi kételezettségét, amelynek soran az adatfeldolgoz6
biztositja adatkezel6t, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld
megfelelé titoktartasi kételezettség alatt alinak;

az arra vonatkozé kotelezettséget, hogy az adatfeldolgozé — jogszabaly eltéré
rendelkezése hianydban - az adaffeldolgozas befejezését kovetéen az
adatkezelé dontésének megfeleléen valamennyi személyes adatot (ideértve a
meglévé masolatokat) térél vagy azokat az adatkezel6nek visszajuttatja;

azt, hogy az adatfeldolgozé az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciét, amely az adatfeldolgozas jogszeriiségének igazolasahoz
sziikségesek, valamint ami lehetévé teszi az adatkezeld altal végzett ellendrzést,
ideértve a helyszini vizsgalatot is;

azt, hogy adatkezel6é az adatfeldolgozé rendelkezésre bocsat minden olyan
informaciét, amely az adatkezeld jogszabalyi kotelezettségeinek betartasahoz
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szilkséges; valamint egyuttmiikédik az adatkezelés ellenérzése, helyszini
vizsgalata vagy auditja soran;

n) sziikség esetén a felek megallapodasa alapjan az adatkezeld és adatfeldolgozo
tovabbi jogait és kételezettségeit.

Adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységrdl vezetett nyilvantartas
6.§

Az Egyetemen folyé adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa céljabol, valamennyi

adatkezelésrél adatkezelési nyilvantartast kell késziteni. A nyilvantartasok tervezetét,

valamennyi gazdalkodasi egységgel egyuttmikodve, az adatvédelmi tisztviseld késziti
el, mely tartalmazza legalabb:

a) az adatkezel6 és az adatkezel6 képviseldjének nevét és elérhetéségét;

b) az adatvédelmi tisztviselé nevét és elérhetbségét;

c) az adatkezelés céljait, jogalapjait;

d) amennyiben az adatkezelés jogalapja érdekmérlegelés [4. § (1) bekezdés f)
pont], az érdekmérlegelés elvégzését és eredményét bemutatd leirast;

e) amennyiben az adatkezelés jogszabalyon alapul [4. § (1) bekezdés a) -b) pontok]
vagy arra jogszabalyi el6irasok vonatkoznak, a vonatkozé jogszabalyhelyek
megnevezése,

f) az érintettek kategoériainak, valamint a személyes adatok kategoriainak
ismertetését;

g) adatkezelés modszere (papiralapu, elektronikus vagy hibrid);

h) adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasa (fizikai, logikai, adminisztrativ
kontroll);

i)  olyan cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kézdini
fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkézi
szervezeteket;

j) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi
szervezet részére térténd tovabbitasara vonatkozé informaciék, beleértve a
harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat,

k) halehetséges, a kiilénbdz6 adatkategoriak tériésére elbiranyzott hataridoket;

) az adatbiztonsagi rendszabalyokra vonatkozé technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasat.

A jelen paragrafus (1) bekezdésében meghatarozott nyilvantartast elektronikus uton,

szamitoégépen kell vezetni a 24.§-ban valamint a 25.§-ban foglaltaknak megfelel6

intézkedések folyamatos végrehajtasa mellett.

Az adatkezelési tevékenységrél vezetett nyilvantartasban szereplé adatokat az

adatvédelmi tisztvisel6 az Egyetem altal vezetett tovabbi nyilvantartasokbél, valamint

a jelen paragrafus (4) bekezdésben meghatarozottak szerint gydijti.

Valamennyi az Egyetem részére adatkezelést folytaté szervezeti egység vezetbje

kételes az altala kezelt személyes adatokra vonatkozé a jelen paragrafus (1) bekezdés

c) - g) pontjaiban meghatarozottak szerint az adatkezelés megvaltozasa esetén adatot

szolgaltatni az adatvédelmi tisztviselé szamara.
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A jelen paragrafus (4) bekezdés érteimében az adatkezelés megvaltozasanak mindsil
kGléndsen személyes vagy kiilonleges adat kezelésének megkezdése, mar kezelt adat
megvaltozasa, ilyen adat tériése.
A jelen paragrafus (1) bekezdés szerinti nyilvantartasban szerepl6, kiilondsen a 4.§ (1)
bekezdés f) pontja szerint végzett adatkezelések szilkségességét két évente feliil kell
vizsgalni. A fellilvizsgalat soran kulonésen azt kell vizsgalni, hogy az adatkezelés
jogalapja és célja tovabbra is fennall-e, a kezelt adatok kére és az adatkezelés
idétartama aranyban all-e az adatkezelés céljaval és annak eléréséhez tovabbra is
szlkséges. A fellilvizsgalat eredményét a nyilvantartasban régziteni kell.

Abban az esetben, ha az Egyetem mas adatkezel6 nevében eljaré adatfeldolgozé, tugy

nyilvantartast vezet az adatfeldolgozasi tevékenységérél, mely nyilvantartas

tartalmazza legalabb:

a) az Egyetem, mint adatfeldolgozé nevét és elérhetéségeit, valamint a
képviselbjének és az adatvédelmi tisztviseldnek a nevét;

b) azon adatkezel6(k) nevét és elérhetéségeit, amelynek vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozé eljar, valamint ezen adatkezelé(k) képviseléjének és — ha van -
az adatvédelmi tisztviseléjének a nevét és elérhetbségeit;

c) az adatkezel6k nevében végzett adatfeldolgozasi tevékenységek kategoriait;

d) az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat;

e) adott esetben a harmadik orszagba torténé adattovabbitasra vonatkozo
informacidkat.

Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacié
7.8
Ha az adatkezelés valamely — kiilénésen Uj technoldgiakat alkalmazé — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatékérére, kérillményére és céljaira, valészinlsithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor
az adatkezel$ az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoéan,
hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.
Olyan egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési mliiveletek, amelyek egymashoz
hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei k6zott is
értékelhetéek.
Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését adatvédelmi tisztviseld koordinalasaval és
iranymutatasaval kell elvégezni. Valamint az elkésziilt hatasvizsgalat eredményét az
adatvédelmi tisztviselének meg kell kiildeni, aki észrevételeket tehet a
hatasvizsgalattal kapcsolatban.
Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilonésen az alabbi esetekben kell elvégezni:
a) természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzék olyan
maddszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve
a profilalkotast is — alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében
joghatassal bir6 vagy a természetes személyt hasonléképpen jelentds
mértékben érinté6 déntések épiilnek;
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b) a személyes adatok kilonleges kategoériai, vagy a bintetjogi felelosség
megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szamban térténé kezelése;

c) nyilvanos helyek nagymértékii, médszeres megfigyelése;

d) a hallgatok személyes adatainak értékelésre valé felhasznalasa, igy kilénésen
a felkésziiltségiik, teljesitményiik, alkalmassaguk, illetve mentalis allapotuk
régzitése, valamint vizsgalata amennyiben az adatkezelés nem jogszabalyon
alapul.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara és az adatkezelés
céliainak ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal
érvényesiteni kivant jogos érdeket;

b) azadatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szilkségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

c) az (1) bekezdésben emlitett, az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok
vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel valé dsszhang igazolasat szolgal6, az
érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd
garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az Egyetem adott esetben — az adatkezelési miiveletek biztonsaganak séreime nélkiil

— kikérheti az érintettek vagy képvisel6ik véleményét a tervezett adatkezelésrol.

Az Egyetem sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett

kockazat valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabél, hogy a

személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen tortenik-e.

Amennyiben az Egyetem az adatvédelmi hatasvizsgalat soran megallapitja, hogy az

adatkezelés a kockazat mérséklése céljabél tett intézkedések hianyaban

valosziniisithetben magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zéen
az adatvédelmi tisztviseld konzultal a felugyeleti hatésaggal.

Az adatvédelmi tisztviseld a feliigyeleti hatésaggal folytatott konzultacié soran a

feligyeleti hatésagot tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevé Egyetem, kézds adatkezel6k és
adatfeldolgozok feladatkéreirdl, killbnésen  vallalkozascsoporton  belili
adatkezelés esetén;

b) atervezett adatkezelés céljairél és médjairdl,

c) az érintettek GDPR értelmében fennallé jogainak és szabadsagainak
védelmében hozott intézkedésekrél és garanciakrol;

d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrol, és

e) a felugyeleti hatésag altal kért minden egyéb informacioroél.

Az érintett el6zetes tajékoztatasanak kdvetelménye

8.§
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Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt, de legkésébb a személyes adatok
érintett altal térténé rendelkezésre bocsatasa el6tt kdzoélni kell, az adatkezelés
jogalapjat, az adatkezelés céljat, az adatkezelésre jogosult személyét és
elérhetéségeit, az adatvédelmi tisztvisel6 személyét és elérhetéségeit, az adatkezelés
idétartamat, illetve azt, hogy kik ismerhetik meg az adatait. Kételezé adatszolgaltatas
esetén meg kell jel6Ini az adatkezelést elrendel6 jogszabalyt is. A tajékoztatasnak ki
kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetGségeire is, e kérben kilénésen az érintett azon jogara, hogy kérelmezheti az
adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valo
jogarol, a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarél, valamint ha az
adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul a hozzajarulas barmely idépontban
torténd visszavonasahoz val6é jogarol és annak modjarél, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét.
Azon adatkezelések esetén, amelyek nagy szamu személyes adatok hosszu tavu
folyamatos kezelését igénylik az Egyetem a jelen paragrafus (1) bekezdésben foglalt
tajékoztatasi kotelezettségét a tajékoztatonak az Egyetem kdzponti honlapjan tértend
kézzétételével valositia meg. A hallgatok és a felnéttképzésben részt vevék jelen
paragrafus (1) bekezdés szerinti tajékoztatasat az Egyetem a Hallgatéi dokumentumtar
elnevezésli SharePoint oldalon, valamint az egyetemi kapcsolattartasra hasznalt e-
mail cimre t6rténdé megkildésével kozvetlenill is teljesiti. A munkavallalok jelen
paragrafus (1) bekezdés szerinti tajékoztatasat az Egyetem a Dokumentumtar
elnevezésii SharePoint oldalon kézvetlenill is teljesiti.

Az Egyetemre belép6é munkavallalok részére sz6l6é a jelen paragrafus (1) bekezdés
szerinti tajékoztatd megismertetésérdl legkésébb a munkaszerzédés alairasaval egy
idében gondoskodni kell, amelynek tudomasul vételét és megismerését a munkavallalo
alairasaval igazolja.

A jelen paragrafus (2) bekezdés hatalya ala nem tartozé adatkezelések esetén a jelen
paragrafus (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az adatkezelés megkezdése elbtt
teljesiteni kell.

Egyéb adatkezelésre vonatkozé szabalyok
9.§

Az Egyetem szervezeti egységeinél adatkezelést végzé munkavallalék kotelesek az
altaluk megismert személyes adatokat a munkaszerzédés alairasaval egyidében
kitoltott, titoktartasi szerz6dés szerint megdrizni.
Az Egyetem belsé halézataira és elektronikus levelezé rendszereire vonatkozo
részletes szabalyokat az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: IBSZ)
allapitja meg.
Az Egyetem altal szervezett rendezvényekkel dsszefiiggésben végzett adatkezelésre
vonatkozé altalanos szabalyokat a rendezvényekre vonatkozé altalanos adatkezelési
tajékoztaté allapitja meg.
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Az Egyetem a sajtdbmegjelenés és beiskolazasi célbél végzett adatkezelésekre

vonatkozoélag az alabbiakat allapitja meg:

a) anyilatkozattételre jogosult személy nem adhat ki hallgaté, munkavallalé vagy az
Egyetemmel szerzédéses jogviszonyban lévd személy személyes adatait, kivéve
azok tudtaval és onkéntes, elb6zetes tajékoztatason alapuld, konkrét cél
megjel6lésével, beleegyezésével.

b) a beleegyezést minden esetben a nyilatkozattétel elétt irasban kell régziteni,
mely el6zetes hozzajarulast a nyilatkozattételre jogosult személy kételes tarolni.

c) a sajtobmegjelenés tovabbi feltételeit az Egyetem Etikai kédexe rogziti.

d) adatvédelmileg kérdéses vagy vitas esetekben a sajtdmegjelenések elétt ki kell
kérni az adatvédelmi tisztvisel6 elézetes allasfoglalasat.

Az Egyetem altal — az Egyetemre, vagy az Egyetemmel szerzédéses jogviszonyban

[évé mas személyre vagy szervezetre vonatkoz6 — gazdasagi reklam kézvetlen

uzletszerzési célbol torténdé kikilldése kizardlag az érintett elézetes, egyértelmi és

kifejezett hozzajarulasa alapjan valdsulhat meg. Az el6zetes tajékoztatast az 8.§

bekezdése szerint kell megadni.

Az Egyetem altal — a jogszabaly altal kételezévé tett adatkezelések kivételével —

megkezdett (ij adatkezelés esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztvisel6 el6zetes

allasfoglalasat.

Személy- és vagyonvédelemi célil adatkezelések
10. §

Az Egyetem a tulajdonaban, kezelésében, vagy barmely egyéb jogcimen
hasznalataban 1évé ingatlanok terlletén személy- és vagyonvédelmi célbdl a
Vagyonvédelmi és rendészeti Szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban elektronikus
megfigyelérendszert (a tovabbiakban: kamerarendszer) lizemeltet. A kamerarendszer
miikddtetése soran az emberi méltésaghoz fliz6dé jog feltétlen érvényesiiését
biztositani kell. A kamerarendszerrel torténé adatkezelésre vonatkozd részletes
tajékoztatast, a kamerak pontos elhelyezését, az altaluk medgfigyelt teriiletek
megnevezését és a rogzités helyét az Egyetem kozponti honlapjan kdzzétett
adatkezelési tajékoztatonak minésiilé Kameraszabalyzat tartalmazza.
Az Egyetemmel jogviszonyt létesitd személyek, kuléndésen a hallgatok és a
munkavallalék, a jogviszony létesitésével egy idében tajékoztatast kapnak az
Egyetemen miikddtetett kamerarendszerekrél.
A kameraval megfigyelt teriiletre, éplletbe, illetve helyiségbe belépé személyek
tajékoztatasa a kameraval megfigyelt teriiletre térténé belépéssel egy idében kell
megtérténjen olya médon, hogy figyelemfelhivasra alkalmas maédon, jél lathato helyen
kifiggesztésre keril a kamerarendszer {zemeltetésére vonatkoz6 tajékoztatas,
valamint kameras megfigyelésre felhivé piktogram. A tajékoztatas kifiggesztésérél az
Uzemeltetési, Sport és Kollégium lgazgatdésag gondoskodik.
A rogzitett képfelvételek tarolasa felhasznalas hianyaban hét napig térténhet, ezt
kévetéen a képfelvételt térolni kell. Felhasznalasnak az mindsil, ha a rogzitett
képfelvétel tekintetében az érintett, vagy birésag, esetleg mas hatésag az eljarasa
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keretében kérelmet terjesztett el6. A felvételek mindaddig nem toérélhetéek, amig az
érintett kérelme elbiralasra nem keriilt. Amennyiben birésag vagy mas hatoésag a
régzitett képfelvételek kiadasa irant megkeresését terjesztett el6 a képfelvételeket
haladéktalanul meg kell kildeni.

A kamerarendszer (izemeltetése soran végzett adatkezelés nem iranyulhat a hallgaté
tanuimanyi kotelezettsége vagy a munkavallalé munkakéri kételezettsége
teliesitésének ellendérzésére.

Az érintett jogai és érvényesitésiik
11. §
Az érintett az Egyetemtdl, mint adatkezel6t6l tajékoztatast kérhet a személyes adatai
kezelésérél, és abba bele is tekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ezalatt
az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg. Az érintett jogosultsaga kiterjed a
személyes adatai helyesbitésének, valamint — a kotelez6 adatkezelés kivételével —
térlésének vagy zarolasanak a kérelmezésére is.
Az érintett a 3. szama melléklet szerint irasban — ideértve az elektronikus utat is —
eléterjesztett kérelmére az Egyetem barmikor kételes tajékoztatast adni az altala
kezelt, az érintettre vonatkozo adatokrél, azok forrasarol, az adatkezelés céljarél,
jogalapjarol, idétartamarol az esetleges adatvédelmi incidens kérilményeirdl,
hatasairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrél, tovabba — az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarél és cimzettjérél. Az
Egyetem az elektronikus uton érkezett megkeresést kizarolag akkor kételes teljesiteni,
ha az érintett személye minden kétséget kizaréan beazonosithaté.
Az érintett tajékoztatasat az Egyetem csak az Infotv. 17. § (3) — (4) bekezdésben
meghatarozott esetekben tagadhatja meg. A tajékoztatds megtagadasa esetén az
adatkezel6 irasban kételes az érintettel a kdzlés megtagadasanak indokat kézélni.
Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kételes
kezdeményezni kezelt adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat. A téves adatot az
Egyetem 6t munkanapon belll helyesbiteni koteles.
A személyes adatot t6éréini kell, ha
a) kezelése jogellenes;
b) az érintett visszavonta a hozzajarulé nyilatkozatat és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;
¢) hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhaté —, feltéve,
hogy a térlést térvény nem zarja ki;
d) az adatkezelés célia megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben
meghatarozott hatarideje lejart;
e) azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (a
tovabbiakban: Hatésag) elrendelte.
A torlést indokolatlan késedelem nélkil, de legfeliebb 6t munkanapon belil el kell
végezni. A torlés tényérdl jegyzékdnyvet kell felvenni.
Torlés helyett az Egyetem zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha
a rendelkezésére allé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a térlés sértené az
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érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd,
ameddig fennall az adatkezelési cél, amely a személyes adat tériését kizarta.
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag az adatkezelére
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd
vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez szilkséges, kivéve
kételezb adatkezelés esetén;

b) ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kdzvetlen lzletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara térténik; valamint

c) térvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Egyetem érintetti tiltakozasaval érintett adatkezeld szervezeti egysége a tiltakozast
a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén belil, de legfeljebb 15 napon belil
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében déntést hoz, és dontésérdl a
kérelmezét irasban tajékoztatja.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala k6z6lt az Egyetem rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek
a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, vagy a 4.§ (1) bekezdes b)
pontjan alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatdésagahoz valé jog jelen paragrafus (8) bekezdés szerinti
gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithato —
kérie a személyes adatok adatkezel6k kozotti kodzvetlen tovabbitasat. Az
adathordozhatésaghoz val6 jog gyakorlasa és teljesitése nem érintheti masok jogait
és szabadsagait.

12. §
Ha az Egyetem, az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti,
a kérelem kézhezvételét kovetd huszondt napon belill irashan vagy az érintett
hozzajarulasaval elektronikus Gton kézli a helyesbités, zarolas vagy térlés iranti
kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, tériés vagy zarolas
iranti kérelem elutasitasa esetén az Egyetem tajékoztatja az érintettet a birosagi
jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehet6ségérél.
Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az Egyetem koteles
bizonyitani.
Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat. Ha a birésag a
kérelemnek helyt ad, az Egyetemet a tajékoztatds megadasara, az adat
helyesbitésére, zarolasara, torlésére, az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés
megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, illetve az
adatatvevd altal kért adat kiadasara kételezi.
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Ha az Egyetem vagy az Egyetem megbizasabdl, illetve rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozé az érintett adatainak kezelésére vonatkozd rendelkezések
megsértésével vagy megszegésével masnak kart okoz, kételes azt megtériteni. Ha az
Egyetem vagy az Egyetem megbizasabol, illetve rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé az érintett adatainak kezelésével vagy az adatbiztonsag
kévetelményeinek megszegésével mas személyiségi jogat megsérti, a jogsérelmet
szenvedd személy sérelemdijat kévetelhet. Az Egyetem mentesiil a felel6sség aldl,
ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi jogainak sérelmét az
adatkezelés korén kivil esé elharithatatlan ok idézte el6. Az Egyetem mentesiil a
felelosség aldl, ha bizonyitja, hogy az adatkezelése soran kifejezetten az
adatfeldolgozéokra vonatkozo jogi kotelezettség, vagy az adatkezel$ utasitasa alapjan
jart el. Nem kell megtériteni a kart és a sérelemdijat annyiban, amennyiben az a
karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

Az Egyetem, mint adatkezel6 a vele munkaviszonyban allé azon személlyel szemben,
aki az adatkezelésre vonatkozé el6irasok megszegésével — ezen jogviszonyanak
keretein beliil — kart okoz, kartéritési igényt érvényesithet. A kartérités mértéke nem
haladhatja meg a munkaviszonyban allé személy négyhavi tavolléti dijanak 6sszegét.
Szandékos vagy stlyosan gondatlan karokozas esetén a teljes kart kell megtériteni. A
munkavallalék kartéritési felelésségére iranyaddéak tovabba az Mt., a Kollektiv
Szerzédés, valamint az Egyetem vonatkozé belsé jogi normaiban foglalt
rendelkezések.

Az érintett halalat kévetden 6t évig az érintettet megilleté jogokat az érintett altal
kozokiratban vagy teljes bizonyit6é erejli maganokiratban foglalt, az Egyetemnél tett
nyilatkozatban kijel6lt személy, ilyen hianyaban a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozoja
jogosult gyakorolni az érintett személyes adatainak helyesbitéséhez val6 jogat, a
személyes adatok kezelésének korlatozasahoz valo jogat, illetve a személyes adatok
térlésének jogat. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kézeli
hozzatartozo6 jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja. Az érintett jogait e
bekezdés szerint gyakorlé személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti
anyakoényvi kivonattal vagy birésagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat
kozokirattal igazolja.

Titoktartasi kételezettség
13.§

Az Egyetemen az adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzé minden érintett
munkavallalé kételes a tevékenysége soran, az altaluk megismert személyes adatot
vagy adatokat bizalmasan kezelni és azt titokként megé&rizni.
A titoktartasi kételezettség hatarid6é nélkil fennall.
A titoktartasi koételezettség nem vonatkozik azon személyes adatokra, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli (k6zérdekbdl nyilvanos adatok).
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IV. fejezet
ADATKOZLESEK

Altalanos szabalyok
14. §

(1) Adattovabbitasnak minésil a fogalmi meghatarozas mellett az adatokba térténd
betekintés vagy kivonat készités lehetévé tétele is. Nem mindsiil adattovabbitasnak az
Egyetem, mint adatkezelé szervezeti rendszerén beliili adattovabbitas, az adatok
adatfeldolgozé részére torténd atadasa, valamint az érintett sajat személyes adataihoz
val6 hozzaférése.

(2) Harmadik orszagba torténé adattovabbitdas az Eurépai Gazdasagi Terség
(tovabbiakban: EGT) tagallamain kiviil esé orszagokba térténé barmely adattovabbitas.

(3) A nyilvanossagra hozatal soran az Egyetem kizarélag olyan adatokat, ideértve a
személyes adatokat is, tesz kozzé, amelyek nyilvdnossagra hozatala jogszabalyi
el6irason, vagy az érintett hozzajarulasan alapul.

Egyetemen beliili adattovabbitas, adatkezelések 6sszekapcsolasa
15. §

(1) Az Egyetemen belill a személyes adatok — ideértve a munkavallalék és hallgatok
adatait — kizarélag a feladat ellatasahoz szilkséges mértékben és ideig tovabbithatok
olyan szervezeti egységek részére, amelyek:

a) a munkavallaléi vagy hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ,
szervezési vagy ugyviteli feladatokat latnak el, vagy
b) az egyetemi szabalyzatban vagy utasitasban, illetve munkakéri leirasukban
régzitett feladataik teljesitéséhez az adatok kezelésére jogosultak.
Az ilyen adattovabbitas kizarélag bels6 céld, és minden esetben az adatkezelés célhoz
kotottségének, valamint az adattakarékossag elvének betartasaval térténik (belsé
adattovabbitas).

(2) Bels6 adattovabbitas esetén felmeriilé kérdéses vagy vitas helyzetekben — kulénésen,
ha az adatot kezel6 és az adatot megismerni kivané szervezeti egység kézétt a
feladatellatas sziikségességét illetéen kérdéses vagy vitas helyzet meril fel — az
Egyetem adatvédelmi tisztvisel6jének bevonasaval, az érintett szervezeti egységek
vezetdi déntenek.

(3) Az Egyetemen, a nem jogszabalyon alapuld, nem kételezé adatszolgaltatas esetén
adattovabbitassal kapcsolatos konkrét kérdéseket minden adatkezelés esetében kiilén
kell megallapitani, és arrol nyilvantartast kell vezetni azon szervezeti egységen belil,
ahol az adattovabbitas torténik. A nyilvantartas tartalmazza az adattovabbitas
idépontjat, jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott adat kérének meghatarozasat és a
jogszabalyban eléirt egyéb adatokat. Ezt a nyilvantartast személyes adatok esetében
ot évig, kiilonleges adatok esetében hiisz évig kell megérizni.

(4) Az adattovabbitas teljesitésének elsé sorban ugy kell megtdrténnie, ahogy és amilyen
formaban az adatigénylé kéri. Ez térténhet elektronikus Gton vagy papir alapon is.
Tovabba figyelemmel kell lenni az adatkézlé koériilményeire (technikai, kapacitasbeli



a Oldalszam: 21
M E q KC l-(/l Adatvédelmi -

EGYETEM és adatbiztonsagi szabalyzat Valtozat szama: B1

(5)

(6)

(8)

(2)

(3)

er6forrasok), hogy az adatkézlés szamdara ne okozzon aranytalan nehézséget,

valamint az adattovabbitas ténye régzitheté és visszakereshetd legyen.

Az Osszekapcsolt adatkezelés az Egyetemen csak térvényes cél érdekében, indokolt

esetben és ideiglenesen végezhets. Az adatkezelbk kizarélag akkor kapcsolhatjak

Ossze a kilonb6zo forrasokbol szarmazé személyes adatokat, ha az 6sszekapcsolas

szilkséges a feladatok elvégzéséhez, és a célok Osszeegyeztethetdék a vonatkozé

jogszabalyokkal. Az ¢sszekapcsolas nem térténhet mas, a célhoz nem illeszkedd

okbdl, és minden esetben biztositani kell az adatkezelés atlathatosagat, a személyes

adatok védelmét, valamint az érintettek jogainak tiszteletben tartasat. Az 6sszekapcsolt

adatok kezelése csak az indokolt idétartamig térténhet.

Az adatkezelések 6sszekapcsolasaval 6sszefliggd alabbi tényeket jegyzékényvbe kell

venni:

a) az dsszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az 6sszekapcsolas célja, rendeltetése,

c) az 6sszekapcsolas idépontja és tartama,

d) jogszabalyi alapja (t6rvény, térvényi eléirasok végrehajtasat elésegité Egyetemi
szabalyzata)

e) azbdsszekapcsolast végz6 személy neve, beosztasa, szervezeti egysége, irodaja
és telefonszama,

f)  az Osszekapcsolassal érintettek kdre és szama,

g) az 6sszekapcsolt adatok kore,

h) az dsszekapcsolas moédszere (papiralapu, szamitégépes, vegyes)

i) adatbiztonsagi intézkedések.

A jegyz6konyv els6é példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik példanyat

pedig az Egyetem adatvédelmi tisztvisel6jéhez kell tovabbitani. A jegyzékonyvet tiz

évig kell megérizni, azt kévetden pedig selejtezhetd.

Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

16. §
Az Egyetemen kiviili személytdl érkezé, adatkéziésre iranyulé megkeresés — kivéve a
(5) bekezdésben felsoroltakat - csak akkor teljesitheté, ha az érintett kifejezett (az
adattovabbitasra is kiterjesztve) hozzajarulasat adta az Egyetem szamara. Az érintett
elézetesen is adhat ilyen tartalmG hozzajarulast, amely szélhat valamely id6tartamra
és a megkereséssel él6 szervek meghatarozott kérére. Az Egyetem az elektronikus
uton érkezett megkeresést kizarélag akkor kételes teljesiteni, ha az adatkéré személye
minden kétséget kizaréan beazonosithaté.
A jogszabalyon alapuld, kiléndésen a birésag, rendérség, lgyészség, birdsagi
végrehajté, vagy allamigazgatasi szerv megkeresése alapjan térténd, valamint a
fenntarté és a felséoktatasi informaciés rendszer miikddéséért felelés szerv felé
térténé adatszolgaltatast az adatkezelést végzd szervezeti egység vezetbje az
adatvédelmi tisztviseld elbézetes tajékoztatasa mellett teljesiti.
Erdekmérlegelés alapjan adattovabbitasra csak kivételesen, kilénésen indokolt
esetben, az adatvédelmi tisztviseldvel torténd elézetes egyeztetést kdvetden keriilhet
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sor, ha az adattovabbitas jogszerliségének feltételei minden kétséget kizardan

fennallnak. Az érdekmérlegelés elvégzését és eredményét dokumentalni kell.

Kétség esetén barmely adatkezelést végzé szervezeti egység az adatvédelmi

tisztvisel6h6z fordulhat az adattovabbitassal kapcsolatos egyeztetés érdekében. Az

adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasatol eltéréen teljesitett vagy nem teljesitett
adatszolgaltatast a szervezeti egység vezetdje indokolni kételes.

Az érintett el6zetes hozzajarulasatol fliggetientl, az alabbiak szerint kell teljesiteni

adattovabbitast:

a) A munkavallalok adatai kézill: a tarsadalombiztositas, illetmény és munkabér vagy
mas juttatas kifizetéhelyének minden olyan adat, amely a tarsadalombiztositas,
az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsdg megallapitasahoz,
igénybevételéhez szilkséges; az Oktatasi Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal)
minden olyan adat, amelyet az Nftv szerint a Felséoktatasi Informaciés Rendszer
(a tovabbiakban: FIR) kezelhet; a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios
Bizottsagnak (a tovabbiakban: MAB) minden olyan adat, amely ahhoz
szilkséges, hogy megallapithassa a felsGoktatasi intézmény mikédéséhez
szilkséges feltételek meglétét; a birésagnak, rendérségnek, Ugyészségnek, a
birésagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek az altaluk megjeldlt térvény
altal meghatarozott adatok, a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések
ellenérzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal Osszefiiggé adatok, a
nemzetbiztonsagi szolgalatnak valamennyi adat, az oktatéi munka hallgatoi
véleményezése eredményeit a felsGoktatasi intézménnyel hallgatdi,
foglalkoztatasi jogviszonyban allok szamara az Egyetem belsé szabalyzataiban
meghatarozott médon, valamint az Infotv. alapjan az Egyetemhez intézett adat-
megismerési kérelem teljesitése céljabol a kérelmezének a kézérdekbdl
nyilvanos adatnak minésilé adatok.

b) A hallgaték adatai kéziil: a birésagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a birésagi
végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek az altaluk megjeldlt és torvény altal
meghatarozott adatok; a nemzetbiztonsagi szolgalat részére a torvény altal
meghatarozott valamennyi adat; a Hivatal részére a térvény altal meghatarozott
valamennyi adat, a Diakhitel Ko&zpontnak a tanulmanyok folytatasaval
Osszefliggd adatok, a magyar allami 6sztdndij feltételei teljesitésének
nyilvantartasaért felelés szervnek a képzésre és a hallgatéi jogviszonyra
vonatkozéan.

c) A fenntartott Intézmények munkavallaiéinak és tanul6inak adatai kéziil: az Szkt.
alapjan a Szakképzési Informaciés Rendszere (a tovabbiakban: SZIR) és az
Oktatasi Hivatal altal mikodtetett Koznevelési Informaciés Rendszere
(tovabbiakban: KIR) kezeli a jogszabaly altal meghatarozott adatokat, illetve a
kéznevelés feladataiban kézremiikodék altal szolgaltatott adatokat, amelyeket a
tanuld beiratkozasakor a térvényes képviselé szolgaltat. A SZIR-ben, tarolt
adatokhoz az intézmények kdzvetleniil nem férnek hozza, a tarolt adatok térliése
és frissitése automatikusan a Koéznevelési Regisztracios és Tanulmanyi
Alaprendszerbdl (tovabbiakban: e-KRETA), mint adatbazisbél torténik. A
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rendszerekbe toérténé adatszolgaltatasrdl jelen szabalyzat 19.§- a értekezik

részletesen.
Az adattovabbitasrél az Egyetem adattovabbitasban érintett szervezeti egysége
nyilvantartast kételes vezetni. A nyilvantartasban fel kell tiintetni a megkeresés eredeti
példanyat, a jelen paragrafus (1) bekezdésben meghatarozottak szerinti hozzajarulé
nyilatkozatot, valamint a megkeresésre adott valasz masolatat. Tovabba tartalmaznia
kell:
a) az adattovabbitassal érintett személy(eke)t;
b) az adatkezelést végzd szervezeti egység nevét;
c) az adattovabbitas cimzettjét;
d) az adattovabbitas céljat és jogalapjat;
e) az adattovabbitas idépontjat.
Az Egyetem, mint adatkezel®, adattovabbitasban érintett szervezeti egysége, havi
rendszerességgel, legkésébb a hénap utolsé napjaig megkildi az adattovabbitasi
nyilvantartast az adatvédelmi tisztviselé részére, amit az adatkezeld altal kijel6lt
adatfelelés végez el.
Nem kell adattovabbitasi nyilvantartast vezetni a jogszabalyon alapuld, rendszeres,
kilbnésen a fels6oktatasi informaciés rendszer vagy mas hasonlé allami
nyilvantartasba térténd adatszolgaltatasi kételezettségeken alapulé
adattovabbitasokrol.
Az adattovabbitassal kapcsolatban felmeriilt barmely vitas kérdésben az Egyetem
adattovabbitasban érintett szervezeti egysége haladéktalanul kételes kikérni az
adatvédelmi tisztviseld véleményét. Az adatvédelmi tisztviseldé legfeljebb &t
munkanapon belll irasban megkildi szakmai allaspontjat az adattovabbitassal
kapcsolatban felmeriilt kérdésre.

EGT, harmadik orszag, valamint nemzetkdzi szervezet részére iranyulé
adattovabbitas
17. §

Az EGT tagallamaiba iranyulé adattovabbitast gy kell tekinteni, mintha Magyarorszag
teriiletén bellli adattovabbitasra keriilne sor.

Harmadik orszagba, illetve nemzetkdzi szervezet részére személyes adatot (beleértve
a kulonleges adatot is) csak akkor Iehet tovabbitani, ha az Eurépai Unié Bizottsaga
megallapitotta (a tovabbiakban: megfelel6ségi hatarozat), hogy a harmadik orszag,
a harmadik orszag valamely terillete, vagy egy vagy t6bb meghatarozott agazata, vagy
a széban forgé nemzetkdzi szervezet megfelelé védelmi szintet biztosit. Az ilyen
adattovabbitashoz nem sziikséges kilén engedély. Megfeleléségi hatarozat
hianyaban az adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 — a Hatosag elézetes engedélye alapjan
— csak abban az esetben tovabbithat személyes adatokat harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére, ha az adatkezelé vagy adatfeldolgozé megfeleld
garanciakat nyujtott, és csak azzal a feltétellel, hogy az érintettek szamara
érvényesithetd jogok és hatékony jogorvoslati lehetéségek allnak rendelkezésre. A
megfelelé garanciak fennallasat igazolé Hatdosagi engedély hianyaban a személyes
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adatok kizardlag az adatvédelmi tisztvisel6 irasbeli hozzajarulasa esetén
tovabbithatéak. llyen jellegli megkeresés esetén az adatkezeld kételes legfeljebb 3
munkanapon belill a megkeresést tovabbitani az adatvédelmi tisztvisel6héz. E
bekezdés, valamint az adatvédelemre vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott
megfelelé garanciak fennallasardl és az adattovabbitasrél az adatvédelmi tisztviseld
legfeliebb 8 munkanapon belil dént. A dontést késedelem nélkil irdsban kozli a
megkeresett adatkezelbvel.

Személyes adatok a nemzetkdzi jogsegélyrél, az adoiigyi informaciécserérél, valamint
a kettés adoztatas elkeriilésérél szol6 nemzetkdzi szerzédés végrehajtasa érdekében,
a nemzetkézi szerzédésben meghatarozott célbdl, feltételekkel és adatkdrben
tovabbithatok harmadik orszagba.

Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre iranyulé adattovabbitassal,
az érintettek figyelmét erre a kériilményre mar az adatok felvétele elétt fel kell hivni.

A kulfoldre iranyulé adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, korilményeket
jegyzékonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzékényv az alabbi adatokat
tartalmazza:

a) az adattovabbitas cimzettie (megnevezés, postacim, telefonszam),

b) az adattovabbitas célja, rendeltetése,

c) az adattovabbitas jogszabalyi alapja,

d) az adattovabbitas id6pontja,

e) az adatszolgaltatast teljesité szervezeti egység megnevezése,

f)  az érintettek kére,

g) atovabbitott adatok kére,

h) az adattovabbitas maodja,

i)  az adattovabbitas megtagadasanak tényét és okait.

A megkeresésrol szo6l6 jegyzékonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni.
A jegyzbkényvet tiz évig kell megérizni, majd levéltarba kell adni.

A kiilfoldi és nemzetkdzi szervezet részérél érkezé megkereséseket az Egyetem elsé
sorban angol nyelven teljesiti. Az ilyen megkeresések esetén a megkereséssel érintett
szervezeti egység vezetdje minden esetben elézetesen egyeztet az adatvédelmi
tisztviselével. Az ilyen megkeresésekrél kotelezd a szervezeti egységnek nyilvantartast
vezetni.

Személyes adatok nyilvanossagra hozatalanak tilalma
18. §

Az Egyetemen kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt
térvény rendeli.
A hallgaték érdemjegye, vizsgaeredménye és az a tény, hogy valamely szocialis
tamogatasban részesiil-e vagy sem, személyes adat. Nyilvanossagra hozatala esetén
az érintett neve helyett az érintett Neptun-kédjat kell alkalmazni.
A hallgatéra vonatkozé minden mas személyes adat — mas jogalap hidnyaban —
kizarélag a hallgaté hozzajaruldsaval hozhaté nyilvanossagra, az alabbiak
figyelembevételével is:
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a) a hallgat6é hozzajarulasat elézetesen irasban kel megkérni, fokozott figyelemmel,
hogy a hozzajarulas 6nkéntes, tajékoztatason alapuld és célhoz kététt legyen,

b) azigy adott hozzajarulast a személyes adatot nyilvanossagra hozé munkavallalo
vagy szervezeti egység kételes tarolni.

Adatszolgaltatas az Informacios Rendszerekbe

FelsSoktatasi Informaciés Rendszer
19. §

A rektor felhatalmazza azt a személyt, aki a FIR tekintetében a Hivatallal kapcsolatot
tart, és az intézményi adatszolgaltatast elektronikus alairassal hitelesiti. A
kapcsolattarté adatait és a meghatalmazast a Hivatal részére tizenét napon belill
tovabbitani kell.
A jelen paragrafus (1) bekezdésében megjelélt kapcsolattartdé (a tovabbiakban: FIR
kapcsolattartd) a hallgatoi, doktorjelélti jogviszony létrejottétél szamitott tizendt napon
belil koteles bejelenteni a hallgatd, doktorjelélt személyes adatait és a hallgatoi,
doktorjel6lti jogviszony adatait a FIR-be. A FIR kapcsolattarté a hallgatonak,
doktorjeléltnek a FIR-ben nyilvantartott személyes és jogviszony adataiban
bekovetkezett valtozast a sajat nyilvantartasaban toértént atvezetést kéveté tizenot
napon bellll koteles bejelenteni a FIR-be. A hallgatéi, doktorjelélti jogviszony
megsziinésének adatait a kapcsolattarté a megsz(inést kovetd tizenét napon belill
bejelenti a FIR-be.
A FIR kapcsolattartd az oktatoi, kutatéi és tanari munkakérben foglalkoztatottak (a
tovabbiakban: oktatok) személyes adatait és a foglalkoztatotti jogviszony adatait a
jogviszony létrejottétél szamitott tizendét napon beliil bejelenti a FIR-be. A FIR
kapcsolattarté az oktatonak a FIR-ben nyilvantartott személyes és jogviszony
adataiban bekovetkezett valtozast a sajat nyilvantartasaban tértént atvezetést kévetd
tizenét napon beliil bejelenti a FIR-be.
Amennyiben az oktaté foglalkoztatdsa megsziinik, a FIR kapcsolattarté a jogviszony
megszlinését a megsziinést kbvetd tizendt napon belil bejelenti a FIR-be.
A FIR kapcsolattartd a fels6foki tanulmanyok lezarasat kévetéen kiadott
bizonyitvanyok, oklevelek, oklevélmellékletek és az odaitélt doktori fokozatok adatait
legkéstbb azok kiallitasatol szamitott tizenét napon belill bejelenti a FIR-be.
A FIR kapcsolattartd a kollégiumi jogviszonnyal rendelkez6é hallgatoknak e
jogviszonnyal Osszefiiggé adatait, azok valtozasat a jogviszony létrej6ttét,
megsziinését, illetve e hallgatok adataiban bekdvetkezett valtozasokat kévetd tizenot
napon belil bejelenti a FIR-be.

Felnéttképzési Adatszolgaltatasi Rendszer

20. §
A Felnéttképzési Kozpont felnéttképzési referensei jogosultak a Felnéttképzési
adatszolgaltatasi rendszerbe (tovabbiakban: FAR) adatot szolgaltatni.
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A felnéttképzési referensek a torvényben meghatarozott személyes adatokat
jogosultak bejelenteni a FAR rendszerbe. Felnéttképzési referens adatot szolgaltat
mind a feln6ttképzésrél, mind a felnéttképzésben résztvevokrol.

Az Fktv. vhr. 25/A. §-a alapjan a FAR-ban a képzésben részt vevé személyt az oktatasi
azonosité szama alapjan kell nyilvantartani. Ha a Felnéttképzési Kézpont olyan
képzésben részt vevd személlyel létesit felnéttképzési jogviszonyt, aki nem
rendelkezik oktatasi azonosité szammal, az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH) a
képzésben részt vevd személy szamara oktatasi azonosité szamot hoz létre és a FAR-
on keresztil elektronikus uton kézli a felnéttképzdvel.

A személyes adatok szolgaltatasa kapcsan a bejelentéshez kétott felndttképzési
tevékenység esetén a feln6itképzési referensnek kilénds figyelemmel kell lenni arra,
hogy a résztvevé személynek elézetesen joga van megtiltani a felnéttképz6 szamara,
hogy személyazonosité adatait, elektronikus levelezési cimét, illetve adbéazonosité
jelét tovabbitsa a FAR rendszeren keresztiil.

A feln6ttképzési referensek a képzés inditasat legalabb harminc nappal megel6zéen
a tervezett képzésekrél 6nkéntes adatszolgaltatast teljesithetnek elektronikus tton.
Az adatszolgaltatasi kételezettségnek legkésébb a képzés megkezdését, valamint az
adatokban bekovetkezett valtozas esetén legkésébb az adatvaltozas keletkezését,
kévetd harmadik munkanapig kell eleget tenniiik a felnéttképzési referenseknek.

A belsé képzés kivételével a felnbttképzé a képzés elvégzésének igazolasara
legkésébb a feln6ttképzésrél szolo térvény végrehajtasarél szolé 11/2020. (ll. 7.)
Korm. rendeletben
meghatarozott hataridén belil a felnéttképzés adatszolgaltatasi rendszerében
tanusitvanyt allit ki és azt a képzésben részt vevé személy valasztasa szerint
elektronikus Uton vagy papiralapon a képzésben részt vevd személy rendelkezésére
bocsatja.

A FAR rendszerre vonatkozé részletes adatkezelési szabalyokat a rendszer honlapjan
elérheté adatkezelési tajékoztatéd tartalmazza.

Koznevelési Informacios Rendszer
21.§

A Féldes Ferenc Gimnazium (tovabbiakban: gimnazium) mindenkori igazgatéja bizza
meg a KIR rendszer kezelésével az érintett munkavallalékat. A KIR rendszerhez
hozzaférése van az igazgatohelyetteseknek és az iskolatitkaroknak (tovabbiakban:
megbizott munkavallald).
A kezeléssel megbizott munkavallalék eltéré jogosultsag alapjan férnek hozza a KIR
rendszerhez.
A tanuldk személyes adatait a rendszer a személy és lakcimnyilvantarté alapjan tolti
fel.
A tanulok jogviszonyaban tortént valtozasokat, a kezeléssel megbizott munkavallalok
a valtozastél szamitott 6t napon belil kételesek felvezetni a rendszerbe. Az
intézménybe felvételt nyert tanuldk adatait 6t napon belil kételes a kezeléssel
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megbizott munkavallalé feltdlteni a rendszerbe az Oktatasi Hivatal altal elérhetévé tett
névsor alapjan.

Korabbi jogviszonnyal nem rendelkezé vendég tanulo esetében a személyes adatok
kitoltésére is a kezeléssel megbizott munkavallalé jogosult, kbzvetleniil a vendég
tanulotol szerzett személyes adatok alapjan.

Szakképzési Informaciéos Rendszer
22. §

Az intézmény mindenkori vezetdje nevezi ki a rendszergazdat és az igazgatohelyettest
(tovabbiakban: megbizott munkavallalé), akiknek munkakéri feladatat képezi az e-
KRETA rendszer kezelése, tovabba az osztalyféndkék is jogosultak a tanulokra
vonatkozé adatfeltdltésekre, tekintettel arra, hogy munkakéri feladatai kdzé tartozik a
tanuldk tanulmanyi elémenetelével, hianyzasaival, valamint egyéb, a mindennapi
nevel6-oktaté munkahoz kapcsolédd adatok rendszeres rogzitése és naprakészen
tartasa.
Az e-KRETA rendszerbe feltéltétt minden adatot (kiilénds tekintettel a személyes
adatokra) atemel a SZIR rendszer). Az e-KRETA rendszerhez két faktoros
azonositassal férnek hozza a munkavallalok.
Az e-KRETA rendszer adatfeltéltését a tdérvényben meghatarozott személyes
adatokkal koteles a megbizott munkavallalo feltélteni. Gondoskodnak a felvételt nyert
tanulok adatainak feltoltésérdl, mely adatokat nyolc napon beliil kdtelesek feltélteni a
rendszerbe. Amennyiben tanulé érettségi bizonyitvanyt szerzett, vagy egyéb ok miatt
elhagyja az intézményt, a tanuld jogviszony valtoztatasat osztalyfénék végzi a
jogviszony megsziinését kéveté nyolc napon belil.
Adatokban bekévetkezett valtozas esetében a kezeléssel megbizott munkavallalé
kételes az adatok moédositasara, a személyes adatokban bekévetkezett valtozast
igazolé dokumentumok bemutatasat kévetd nyolc napon belil.
A SZIR rendszer abban az esetben, ha az e-KRETA rendszertél eltérd adatot észlel,
automatikus visszajelzést kiild, mely esetben kezeléssel megbizott munkavallalé
kételessége az adatot kijavitani.

V. fejezet
ADATBIZTONSAGI RENDSZABALYOK
23.§

Az Egyetem koteles gondoskodni az altala kezelt adatok biztonsagarél, megfelel6
technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre, hogy garantalja az adatok megfelel6
szint(i biztonsagat, ideértve killbnésen a személyes adatok kezelésére hasznalt
rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének biztositasat, integritasat,
rendelkezésre allasat, ellenallé képességét, tovabba egy incidens esetén a személyes
adatokhoz valé hozzaférés és az adatok rendelkezésre allasanak kellé idében térténd
visszaallitasat.

Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell killénésen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy
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megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérillés, tovabba az

alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kilénbdzé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme

érdekében megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban

tarolt adatok — kivéve, ha azt térvény lehetévé teszi — kézvetlenill ne legyenek

Gsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.

A szilkséges intézkedéseket meg kell tenni mind a papiralapon kezelt, mind a

szamitogépen tarolt és feldolgozott személyes adatok biztonsaga érdekében. A

védelmi intézkedéseknek a veszélyeztetettséggel és a visszaélés veszélyével

aranyosnak kell lenniiik.

Az Egyetem koteles garantdlni az altala kezelt adatok bizalmasséagat,

sérthetetlenségét és rendelkezésre allasat.

A megfeleléd szinti adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében az

Egyetem a kezelésében lévé minden egyes adatallomanyt a védelmi igény

szempontjabol értékel és biztonsagi fokozatba sorol.

Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz elemezni kell:

a) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval,
tériésével, a hardver- és szoftvereszk6zok megrongalasaval jaré kockazatot és
a varhato kart;

b) azt, hogy helyredllithaté-e a sérilt adatallomany, valamint az esetleges
helyreallitas raforditasait, a személyes adatok reprodukalasahoz szilkséges
adatforrasok rendelkezésre &llasat, a papiralapu hattérnyilvantartasbol az
elveszitett adatok poétlasanak lehetdségét;

c) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e
megkillonboztetett biztonsagi eléirasokat alkalmazni;

d) az adatbiztonsagot veszélyezteté mas kockazati elemeket.

Az adatkezelés biztonsaga megvalésitasa érdekében az Egyetem fizikai, logikai és

adminisztrativ kontrollok egyittes alkalmazasat végzi.

Az Egyetem legalabb az alabbi fizikai kontrollokat végzi:

a) Fizikailag védendd biztonsagi teriiletek kiemelten a Szerverterem, Informatikai
eszkozok elhelyezésére szolgald raktar, valamint az adatkezelés szempontjabol
relevans helységek (munkavégzésre hasznalt helységek) amely teriileteken
ellenérzétt hozzaférés, beléptetd kartyas rendszer miikédik az adatbiztonsag
érdekében. A beléptetd kartyas rendszer vonatkozasaban rendszer szerinti
belépési naplézas torténik.

b) A biztonsagi teriiletek zarhaté ajtéval vannak ellatva, kiilénés esetekben (nagy
anyagi értéket képviseld elhelyezett eszkdzdk) az ajtokat kartyas belépési
rendszer nyitja.

c) A papir alapon tarolt személyes adatokat és/vagy Uzleti titkok tartalmazé
dokumentumokat kulccsal zarhaté szekrényben kell tarolni.

d) A munkavégzésre kijel6lt helyiségekben tarolt személyes adatot tartalmazé
dokumentumok zarhaté szekrényekben keriilnek elhelyezésre, azokhoz
jogosulatlan személy nem férhet hozza.
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Munkavégzésre kijel6lt helységekben az ott dolgozé munkavallalok feleléssége,
hogy az asztalokon, egyéb fizikailag elérheté helyen személyes és/vagy uzleti
titkot tartalmazé6 dokumentumok ne legyenek elhelyezve.

A részletes - informatikai szempontbdl relevans - fizikai védelmi intézkedésre
vonatkozé szabalyokat az Egyetem IBSZ-ben régziti és tartja nyilvan.

(10) Az Egyetem legalabb az alabbi logikai kontrollokat végzi:

a)

b)

g)

h)

Minden informatikai rendszer és egyetemi szamitégép hozzaférése szabalyozott
és ellendrzott. A rendszerekhez valé hozzaférés kizarélag a meghatarozott
jogosultsagi szintek szerint, az elézetesen Kkijel6lt, hozzaférésre jogosult
személyek szamara engedélyezett.

Az authentikacié soran az egyedi felhasznaldkat, felhasznalonévvel és jelszéval
kell azonositani.

Az Egyetem informatikai halézatat kizarolag az arra jogosult felhasznal6k vehetik
igénybe, ideértve az Egyetem munkavallaléit, hallgatéit, valamint az intézmény
altal engedélyezett vendégeket, akik szamara korlatozott hozzaférést biztosito
vendéghalézat (SSID: ME-Vendeg) all rendelkezésre.

Wifi-t biztosité halozati eszkdzéket csak az Informatikai Kézpont (tovabbiakban:
IK) izemeltethet.

Az informatikai rendszerek iizemeltetésénél ugy kell eljarni, hogy az informatikai
biztonsagi kockazat minimalizalva legyen.

Az Egyetem a logikai kontroll keretében kételezéen alkalmaz a tudomany és
technol6gia allasa szerinti korszerii, valamint az Egyetemtdl adatbiztonsagilag
elvart, kockazataranyos virus és kartevévédelmi szoftvert.

Minden egyetemi tulajdoni szamitégépen kételezd tavfeliigyeleti rendszert
mukdédtetni.

A részletes - informatikai szempontbdl relevans - logikai védelmi intézkedésre
vonatkozé szabalyokat az Egyetem az IBSZ-ben régziti és tartja nyilvan.

(11) Az Egyetem legalabb az alabbi adminisztrativ kontrollokat végzi:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

Kockazataranyos védelem kialakitasa;

Az informaciés rendszerek nyilvantartasat az IK végzi;

Az Egyetemen csak olyan informatikai rendszer miikédhet és miikddtethetd,
amely szerepel az IK nyilvantartasaban;

A kiosztott jogosultsagok, szoftverek, e-mail cimek nyilvantartasat az IK végzi;
Az IK az - IBSZ-ben foglaltaknak megfeleléen - informatikai rendszerekre
vonatkozéan lizletmenet folytonossagi tervet készit;

Az informatikai rendszerek adatainak biztonsaga érdekében - IBSZ-ben
foglaltaknak megfeleléen - biztonsagi mentéseket végez az IK. Az IK
informatikusai gondoskodnak az elektronikus informacios rendszer utolsé ismert
allapotba térténé helyreallitasaroél és annak ujrainditasar6l egy 6sszeomlas,
kompromittalédas vagy hibat kévetben;

A részletes - informatikai szempontbdl relevans - adminisztrativ védelmi
intézkedésre vonatkozé szabalyokat az Egyetem az IBSZ-ben régziti és tartja
nyilvan.
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Szamitogépen tarolt adatok
24. §

(1) A szamitégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
alabbi intézkedéseket kell foganatositani.

(2)

(1)

a)

b)

Redundancia: Az egyetemi halézaton mikédé kiszolgalé gép (tovabbiakban:
szerver) személyes adatokat tartalmazé adathordozéi RAID technolégiaval
biztositottak egy vagy két lemez kiesése esetén.

Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv
adataibol rendszeresen, legaldbb hetente egy alkalommal kell kilén
adathordozora biztonsagi mentést késziteni. A biztonsagi mentést ugy kell
elvégezni, hogy az megfeleljen a 3-2-1 biztonsagi mentési szabalynak.
Thzvédelem: A szervereket jol zarhatd, tlizvédelmi és vagyonvédelmi riasztd
berendezésekkel ellatott, Iégkondicionalt helyiségben kell elhelyezni.
Aramellatas: A szerverek aramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell
biztositani, amely aramsziinet esetén a rendszer biztonsagos ledllitasahoz
szilkséges ideig zavartalan Uzemelést biztosit.

Virusvédelem: A szervereken folyamatosan miikédé antivirus programot kell
futtatni. Minden felhasznalé asztali, vagy halézatba kapcsolt hordozhaté
szamitoégépén (a tovabbiakban: munkaallomas) folyamatosan gondoskodni kell
a virusmentesitésrél.

Hozzaférésvédelem: Az Egyetem informatikai rendszereihez csak érvényes
felhasznaléi névvel és jelszoval lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérél és
tarolasarél az IBSZ-ben foglaltak szerint kell gondoskodni.

A szamitogépen tarolt személyes adatok kezelésére vonatkozo részletes
adatbiztonsagi intézkedéseket az IBSZ allapitja meg.

Papiralapon tarolt adatok
25.§

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani.

a)

b)

Tiiz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz,
tizvédelmi és vagyonvédelmi riasztdé berendezéssel ellatott helyiségben kell
elhelyezni.

Hozzaférésvédelem: A folyamatos aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az
illetékes Ugyintézék férhetnek hozza. A személyzeti, a bér- és munkaiigyi,
valamint a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat zarhat6é helyiségben kell
érizni. A mindennapos munkavégzést ugy kell megszervezni és elvégezni, hogy
az egyes személyes adatot tartalmazé iratok jogosulatlan személy altal ne
legyenek megismerhetéek.

Archivalas: Az e szabalyzat masodik részében emlitett adatkezelések iratainak
archivalasat évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat az Egyetem
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iratkezelési szabalyzatanak, valamint az irattari tervnek megfeleléen kell
szétvalogatni és irattari kezeléshe venni.

VL. fejezet
ADATVEDELMI INCIDENS, ADATVEDELMI TISZTVISELO

Adatvédelmi Incidens
26. §

Az adatvédelemmel kapcsolatos elbirasok, igy kilénésen jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést és adatfeldolgozast végzé szervezeti
egységek vezetdi, valamint az adatvédelmi tisztviselé kotelesek folyamatosan
ellenérizni.
A szervezeti egység vezetbje — az adatvédelmi tisztvisel6 kozremiikddésével —
adatvédelmi incidens észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak
megsziintetésérél. A szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi incidensrél és annak
korilményeirél, valamint annak elharitasara mar megtett intézkedésekrol
haladéktalanul, de legkésébb egy munkanapon belill tajékoztatja az adatvédelmi
tisztvisel6t. Az adatvédelmi tisztvisel6 értesiti a rektort és a gazdasagi vezetét, akik
kilbnosen sulyos visszaélés esetén kezdeményezik a felelésség megallapitasat,
indokolt esetben kartéritési eljaras meginditasat. A rektor és a gazdasagi vezet6
intézkedik a térvényes allapot helyreallitasa irant.

Az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil,

legkésébb 72 o6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,

bejelenti a Hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszin(isithetéen nem

jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a

bejelentés nem torténik meg 72 6ran belil, mellékelni kell hozzd a késedelem

igazolasara szolgalé indokokat is.

A jelen paragrafus (3) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategériait és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszin(sithetd
kdvetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél
ered6 esetleges hatranyos kdévetkezmények enyhitését céizé6 intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejiileg kdzoini, azok tovabbi

indokolatlan késedelem nélkiil késdbb részletekben is kézdlhetok.

Az Egyetem az adatvédelmi tisztvisel6 atjan nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket,

feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsol6déd tényeket, annak hatasait és az
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orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetévé teszi, hogy a felligyeleti
hatésag ellenérizze a jogszabalyok altal el6irt kévetelményeknek valé megfelelést.
Ha az adatvédelmi incidens valészinisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél. Az érintett részére adott
tajékoztatasban vildagosan és kézérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kézolni kell legalabb a jelen paragrafus (4) bekezdés b), c) és d) pontjaban
emlitett informaciokat és intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a

kévetkezo feltételek barmelyike teljesil:

a) az adatkezel6 megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilonésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az
(6) bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valésziniisithetéen
nem valosul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

Adatvédelmi tisztviseld
27. 8§

A jogszabalyi eléirasoknak megfelelé adatkezelést és adatvédelmet az egyetemi

adatvédelmi tisztviseld biztositja. Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasa soran

utasitasokat senkitél nem fogad el 6sszhangban a GDPR 38. cikk (3) bekezdéseben
foglaltaknak megfeleléen. Kozvetlenil az Egyetem legfelsébb vezetésének tartozik
felelésséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladat- és hataskére:

a) tajékoztat és szakmaitanacsot ad az adatkezel6, tovabba az adatkezelést végzo
munkavallalok részére az adatkezeléssel &sszefiiggd kotelezettségeik
teljesitéséhez, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel 6sszefiiggé déntések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellenérzi az adatkezelésre vonatkozo jogi normak, valamint a jelen szabalyzatban
foglaltak megtartasat;

c) kivizsgdlia a hozza érkezett bejelentéseket, adatvédelmi incidens észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az Egyetemet, mint adatkezel6t - azon
beliil is a rektort és a gazdasagi vezetét, egyuttal az incidenssel érintett
szervezeti egység adatfelelését - vagy az adatfeldolgozét a 26.§ szerinti
eljarasrend alapjan, valamint szilkség esetén a 26.§ (3) bekezdés szerint
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bejelenti az adatvédelmi incidenst a Hatésagnak, illetve a 26.§ (6) bekezdése
alapjan a 26.§ (7) bekezdés szerint értesiti az érintettet az adatvédelmi
incidensrél;

d) elkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, valamint sziikség szerint
felilvizsgalja annak rendelkezéseit és sziikség szerint médositasi javaslatokat
fogalmaz meg;

e) a koézérdekl adatigénylés teljesitése vagy annak indokolt megtagadasa az
adatvédelmi tisztviselo feladat- és hataskorébe tartozik, aki e tevékenység soran
az alkalmazando jogszabalyok és belsé szabalyzatok alapjan jar el,
egyluttmiikédve a kézérdekl adatigénylésben érintett szervezeti egységgel,

f) javaslatot tesz a koézérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
kéltségtérités mértékére.

g) egyiuttmiikddik a feligyeleti Hatésaggal;

h) a 14.§ bekezdéseiben foglalt adattovabbitasok elézetes jovahagyasaval
valésulhatnak meg

i) javaslatot tesz az egyetemi bels6 jogi normak adatkezelés, adatvédelmet érint6
rendelkezéseinek megalkotasara, modositasara vagy hatalyon kivil
helyezésére;

j)  ellatja az uniés vagy nemzeti jog, valamint a jelen szabalyzat szerinti egyéb
feladatokat. _

Az egyes adatkezelések ellendrzését sziikkség szerint, az altala meghatarozott

Utemterv szerint elvégzi. Az ellenérzés tapasztalatairdl irasban évente tajékoztatja a

rektort és a gazdasagi vezetét.

Az Egyetem szervezeti egységeinek vezetdi biztositjak, hogy az adatvédelmi

tisztvisel6 feladataihoz kapcsolédé iigyekbe, megfeleldé médon és id6ben

bekapcsolddjon, ideértve az ilyen lgyeket érinté megbeszéléseken valé részvételi
lehetéséget is.

Amennyiben a szabalyzat adatvédelmi targykorii szabalyokat régzit a szabalyzat

elbkészitésébe kotelezé bevonni az adatvédelmi tisztvisel6t.

Az adatvédelmi tisztviselé az Egyetemen valamennyi szervezeti egységénél jogosult

betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolédé jegyzékdnyvekbe es

térzskonyvekbe. A szervezeti egység vezetdjétél és munkatarsaitél széban vagy
irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgalata soran megismert személyes adatokkal
kapcsolatban titoktartasi kételezettség terheli.

MASODIK RESZ

VII. fejezet
EGYES ADATKEZELESEK

Az Egyetem altal fenntartott Intézmeények és telephelyek
28. §
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Az Egyetem altal fenntartott Intézmények (Miskolci Egyetem Ferenczi Sandor
Egészségiigyi Technikum és Miskolci Egyetem Féldes Ferenc Gimnazium)
(tovabbiakban: intézmény), tovabba azon telephelyeken miikédd oktatasi
tevékenységek vonatkozdsaban, mely telephelyeken személyes adatkezelés is
megvalosul, a jelen szabalyzatot azokkal az intézményi kiegészitd tajékoztatasokkal
kell alkalmazni és értelmezni, melyek az egyes Intézmények honlapjain elektronikus
uton elérhetéek, ideértve az 6nallé adatkezel6ként elérhet6é adatvédelmi szabalyzatat,

a tanuloéi adatkezelési tajékoztatokat, valamint az Intézmények adatkezelésére

vonatkozo intézményi eltéréseket szabalyozé egyéb tajékoztatokat. A kdznevelésrél

sz016 2011. évi CXC. torvény 43. §-a, valamint a szakképzésrél sz6ldé 2019. évi LXXX.

térvény 118. § alapjan az intézmény adatkezelési szabalyzatat ugy kételes megalkotni,

hogy a megalkotasba az adatvédelmi tisztvisel6t bevonja, szakmai allasfoglalasat
elézetesen kikéri.

Az intézmények adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatai jelen szabalyzat csatolas

nélkiili mellékletét képezik.

A fenntartott Intézmények vezetdi, valamint az Egyetem telephelyei vonatkozasaban

az oktatasi rektorhelyettes kételes kijeléini olyan személyt (a tovabbiakban:

intézményi kapcsolattarté), aki az adatvédelmi tisztviselével kapcsolatot tart.

A jelen paragrafus (3) bekezdés szerint kijelélt intézményi kapcsolattarté az

adatvédelmi tisztviselével kbzvetlen kapcsolatban all. Adatvédelmi tisztvisel6 munkajat

annak szakmai iranyitasa mellett miikédve segiti. Az intézményi kapcsolattarto
feladatai kuléndsen az alabbiakra terjednek ki:

a) adatvédelmi tisztviseldé munkajat el6segitve tajékoztatia az adatvédelmi
tisztvisel6t a fenntartott Intézmény, telephely aktualis adatvédelmi kérdéseirdl;

b) adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul, de legkésébb 24 6éran belil
tajékoztatja adatvédelmi tisztviselét;

c) fenntartott intézményben vagy telephelyen 0j technolégiai megvalésitasok
bevezetését megel6zden elézetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselével;

d) a fenntartott intézmény vagy telephely részére adatvédelmi dokumentum
elkészitésének szilkségessége esetén a szilkséges adatokat elbzetesen
dsszegylijti és a dokumentum elkészitése soran kapcsolatot tart az adatvédelmi
tisztviseld és az intézmény vagy telephely k6z6tit;

e) adatigénylés beérkezése esetén haladéktalanul értesiti az adatvédelmi
tisztvisel6t, akivel ezt kovetden egyittmiikédve teljesitik az adatigénylést;

f)  gondoskodik réla, hogy intézményen vagy telephelyen belill t6rténé minden
adatvédelmi eseményrél az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul tajékoztatva
legyen;

g) az adatvédelemmel érintett igyekben az intézményi kapcsolattarté nem jogosult
6nallé déntést hozni; ilyen esetekben az adatvédelmi tisztviselé elbzetes
bevonasa szilkséges, aki szakmai allasfoglalasaval tamogatja a déntéshozatalt,
illetve az adatvédelmi kérdésekben valé eljarast.
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Hallgatoéi adatkezelés
29. §

A hallgatéi nyilvantartas a hallgatoi jogviszonyra vonatkozé tények dokumentalasara
szolgalé adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az Nftv. és annak végrehajtasi
rendeletei, az Infotv., valamint az Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
képezi.
A hallgatéi nyilvantartas adatai a hallgaté tanulmanyi és vizsgakételezettségeinek
teljesitésével, valamint a téritések és juttatasok folydsitasaval, illetve megfizetésével
kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok ellatasara hasznalhatok fel.
Az Egyetem az Egyetemre jelentkezék (kulfoldi €s magyar allampolgarok), valamint a
hallgaték jelentkezésével, illetve hallgatdi jogviszonyaval oOsszefiiggesben az
intézmény rendeltetésszerli miikédéséhez, a jelentkezék és a hallgatok jogainak
gyakorlasa és kotelezettségeinek teljesitése, a képzés, kutatds megszervezése, a
jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetése, a hallgatéi kedvezményekre
valé jogosultsdg megallapitasa, elbirdlasa és igazolasa, valamint a végzettek
palyakovetése céljabol az Nftv. szerinti adatkezelést végez.
A hallgatéi adatkezelés karonkénti bontasban az Egyetem valamennyi hallgatéjara
kiterjed. Az adatkezelést végz6 szervezeti egységtél haligatéi adatok mas szervezeti
egységekhez a jelen szabalyzat 15. §-aban foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban
tovabbithatok.

30.§
A hallgatok adatait a Beiskolazasi és Oktatasszervezési lgazgatésag (tovabbiakban:
BOI), valamint a hallgaték tanulmanyainak folytatasa szerint hataskérrel rendelkez6
karnak, az igazgatasi, Ugyviteli és szervezési feladatait ellaté hivatala, vagy a
Feln6ttképzési Kézpont hallgatéi adatok kezelésére kijelélt GUgyintézéje kezeli.
A nyilvantartas kezelése szamitégépen, elektronikusan és papir alapon térténik. Az
Egyetem &sszesitett hallgatéi adatbazisat az illetékes ugyintézék az IK altal
mikodtetett szerveren érhetik el a megfelelé alkalmazasok segitségével. A BOI a
hozzaférési jogok kiosztasaval gondoskodik arrdl, hogy a tanulmanyi tigyintézék csak
az illetékességi koritkbe tartozé hallgaték adatait kezelhessék, illetve ismerhessék
meg.
Az Egyetem szervezetén belil a hallgatéi nyilvantartasb6l csak azon szervezeti
egységek részére teljesitheté adatszolgaltatas, melyek a hallgaté tanulméanyi és
vizsgakoételezettségeinek, a szamara igénybe veheté szocialis és egyéb ellatasok,
szolgaltatasok (pl. kényvtari, kollégiumi), valamint az altala teljesitendé befizetési
kotelezettségek megallapitasara illetékesek, vagy munkakéri feladatuk, ill.
jogszabalybdl fakadé feladatuk ellatasahoz sziikséges.
A hallgatéi nyilvantartassal kapcsolatos tovabbi szabalyokat az Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat lll. kotete Hallgatdéi Kévetelményrendszer, valamint az Nftv.
allapitja meg.
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Oktatok és hallgatok altal elérhetd elektronikus rendszerek
31. §

Az Egyetem az oktatoi és hallgatoi részére zart rendszereket miikédtet a Tanulmanyi
Rendszerben (tovabbiakban: NEPTUN) felvett tantargyakhoz kapcsoléd6 kurzusok
eléréséhez, sportszolgaltatasokon térténé részvételhez.
A feliiletekre t6rténé belépés az IK altal elézetesen generalt egyetemi e-mail cimmel
torténik. A rendszerekben megjelené személyes profil alap adatai a NEPTUN-ban
talalhat6 adatok alapjan generalédik, azonban a felilleten lehetéség van tovabbi adat
megadasara az oktaték vagy hallgaték hozzajarulasa alapjan.
Az oktatok és hallgatok altal elérheté elektronikus rendszerek adatkezelésére
vonatkoz6 szabalyokat az Egyetem koézponti honlapjan elhelyezett adatvédelmi
tajékoztatok tartalmazzak.

Munkavallaléi adatkezelés
32. §

Az Egyetem a munkavallalok munkaviszonyaval, a megbizott 6raadé oktatok
megbizasi jogviszonyaval, valamint az allasra jelentkezék jelentkezésével
osszefiiggésben — az Egyetem rendeltetésszerii miikédése, a munkaltatéi jogok
gyakorlasa, tovabba a munkavallalék jogainak és koételezettségeinek teljesitése
érdekében — az Nftv,, az Mt, valamint az Egyetem Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata és Kollektiv Szerzédése alapjan végzi az adatkezelést. Az gimnaziumban
mentor vagy vezetttanari feladatot ellaté pedagégusra — amennyiben kéznevelési
intézményben dolgozik — a kéznevelési jogviszonyra vonatkozéan a LIl. térvény és a
401/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendelet az iranyadd, mig a szakképzésben oktato
munkavallalékra a Munka Torvénykényve (Mt.) rendelkezései alkalmazandok.

A munkavallaléi nyilvantartas adatai a munkavallalé jogviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi lgyintézésre és statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

33.8§

A munkaiigyi adatkezeléseket végz6 szervezeti egység a Humanerdforras
lgazgatésag, tovabba ilyen adatkezelést végeznek a gazdalkodasi egységek vezetdi.
Az adatkezelést végzé szervezeti egységtdl, illetve vezetdtél munkailigyi adatok mas
szervezeti egységekhez a jelen szabdlyzat 15. §-aban foglalt rendelkezésekkel
dsszhangban tovabbithatok.

A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, szamitégépen és papiralapon térténik.
Az adatok biztonsagarél az Egyetem adatkezelést ténylegesen végzé szervezeti
egysége gondoskodik. A szamitégépes adatok biztonsaganak megteremtésében az IK
kételes segitséget nyujtani a nyilvantartas kezel6jének.

VIiI. fejezet
A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESE ES KOZZETETELE
34.§
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Az Egyetemnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kdzérdekii adatot és
kézérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv. -ben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekbdl nyilvanos adat az Egyetem feladat- és hataskérében eljaré szemeély neve,
feladatkére, munkakére, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény eldirja.

Ha térvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbél nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotétt szerz6dés alapjan kételezéen
igénybe veendé vagy mas médon ki nem elégithetdé szolgaltatast nyujté szervek vagy
személyek kezelésében lévo, e tevékenységilkre vonatkoz6, személyes adatnak nem
minésiilé adat.

A kézérdekii vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a minésitett
adat védelmérél szolo torvény szerinti mindsitett adat.

Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara irdnyul6 eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a déontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz fiz6d6 kézérdek sulyanak
mérlegelésével — az azt kezelé szervezeti egység vagy testillet vezetdje
engedélyezheti.

35.8§
A kozérdek(i adat és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant széban,
irasban vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be.
Szb6beli adatigénylés benyujtasara kizarélag az Egyetem hivatalos honlapjan
megnevezett adatvédelmi tisztviselével el6zetesen egyeztetett id6pontban van
lehetéség. A szdban elbterjesztett adatigénylések kezelése minden esetben az
adatvédelmi tisztvisel6 feladatkorébe tartozik. Az adatigénylést szoban teljesiteni csak
abban az esetben lehet, ha az igényl6 kifejezetten szoban kéri a teljesitést, az igényelt
adat mar jogszerlien nyilvanossagra lett hozva, vagy az igény altalanos tajékoztatassal
teljesithet6. Amennyiben az adatigénylés nem teljesithetd azonnal széban, vagy az
igény egyedi jellegli, gy az adatigénylést irasba kell foglalnia, és irasban kell
teljesiteni. A szoébeli igényrél minden esetben jegyzékényvet kell késziteni, amely
tartalmazza az adatigénylés idépontjat, az igényl6 megadott adatait (amennyiben
ismert), az igény tartalmat.
Az adatigénylé nevén és elérhetdségén tul (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas
megkildését kéri — egyéb adatok megadasara nem kételes. Az adatkezelé nem
jogosult a személyazonossag ellendrzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az adatkeres
céljarol, motivaciojarol sem.
Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az, az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésert
megaliapitott kéltségtérités megfizetéséhez szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a
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koltségek megfizetését kovetéen az igénylé személyes adatait haladéktalanul téréini
kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii az adatkezel6 legfeliebb 15 napos hataridé
tlizésével felhivia az igényl6t az igény pontositasara. A pontositasra val6 felhivas
megtételétél az erre adott valasznak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd
idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.
A kozérdek(i adat megismerésére iranyulé igénynek az adatot kezel6 az igény
tudomasara jutasat kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban tizen&t napon belil
tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a (4)
bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal tizenét nappal
meghosszabbithat6. Errél az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd tizendt napon
belil tajékoztatni kell. Az Egyetemre érkez6 koézérdekii adat iranti kerelmet
haladéktalanul az adatvédelmi tisztviseléhtz kell tovabbitani, aki koteles az
adatszolgaltatast vagy az adatszolgaltatds megtagadasat a (6) bekezdésben el6irt
hataridén beliil elékésziteni. Az Egyetem, tovabba az érintett szervezeti egység az
adatvédelmi tisztvisel6 felhivasara két napon beliil kételes adatot szolgaltatni.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatél fuggetlentl az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezel6 a masolat
készitéséért — a 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet felhatalmazasa alapjan -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az igénylét az igény teljesitéset
megel6zéen az adatvédelmi tisztvisel6nek tajékoztatnia kell. Az igénylé a kapott
tajékoztatas kézhezvételét kovetd harminc napon belil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igénylé nyilatkozatanak az
Egyetemre valé beérkezéséig terjedé idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést legalabb tizenét napos hataridében kételes az Egyetem részére
megfizetni. Az Egyetemen a kozérdekli adatszolgaltatassal kapcsolatban a
koltségtérités megallapitasanak szabalyai, jelen Szabalyzat mellékletét képezi.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6é adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

(10) Az adatigénylésnek kézértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld

aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai
eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos
forras megjeldlésével is.

(11) Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igényl6t Infotv.

alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél valé tajékoztatdssal egyitt, az igény
beérkezését kévetd tizendt napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kdzélte — elektronikus levélben az adatvédelmi tisztvisel6 értesiti az
igénylét. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél az adatvédelmi
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tisztvisel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden év januar 31. napjaig
tajékoztatja a rektort a gazdasagi vezett és a Hatésagot.

(12) Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa

tekintetében torvény az adatkezel6é mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat
sziiken kell értelmezni, és a kézérdekl adat megismerésére iranyul6 igény teljesitese
kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé
kd6zérdek nagyobb sulyl a kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény
teljesitéséhez f(iz6d6 kézérdeknél.

(13) Az igénylé a kozérdekld adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a

teljesitésre nyitva all6, vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének
fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

(14) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért

(1)

(2)

3

(4)

(1)

megallapitott kéltségtérités Osszegének megalapozottsagat az Egyetemnek kell
bizonyitania.

36. §
Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles irasban tajékoztatni az adatfelelésdket, hogy a
kezelésében allé adatok kézill melyek a kotelezéen kdzzéteendd adatok és azokat
milyen eljaras szerint és milyen hataridével kell kozzétenni.
A koételezbéen kiézzéteendd koézérdekbd! nyilvdnos adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon,
a betekintés, a letéltés, a nyomtatdas, a kimasolds és a halbzati adatatvitel
szempontjabaél is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem
kéthetd.
Az Egyetem elektronikus kozzétételi kotelezettségének sajat honlapon vald
kozzététellel tesz eleget. A kdzzéteendd kbzérdekil adatokat és k6zérdekbél nyilvanos
adatokat az Egyetem honlapjanak nyit6lapjarél kézvetlenil, az Egyetemiinkrél, azon
belul a Kozérdek(i adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell k6zzétenni. A kézzétett
adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés és sérilés
ellen.
A kdzzétételre szolgaldé honlapon az adatvédelmi tisztviselének, a honlap kezelésével
megbizott informatikai munkavallaléval egyiittmiikddve, kdzérthetd formaban
tajékoztatast kell adni a kézérdekli adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. A
tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetdé jogorvoslati lehetéségek
ismertetését is.

37.§
Az IK-nak az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napléznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiik6do felhasznalé nevét.
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(2)

3)

4)
(5)
(6)

(1)

(1)

(2)
(3)

A kozzéteendé kozérdekii adatokat a — jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében
megnevezett — adatfelelés6k elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon
juttatjak el az IK kijel6lt munkatarsahoz.

Az adatfelelés koteles az eljuttatott €s a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni. Az
adatfelelés a koézzétett koézérdek(i adatok pontossagat, idOszeriiségét és
értelmezhetéségét a kozzétételt kévetéen is folyamatosan figyelemmel kiséri. Az
adatfelelés allitjia el a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat, és azokat
kozzététel végett atadja az IK kijeldlt munkatarsanak.

Az IK koteles a kozzétételre atadott kézérdekiti adatokat megvizsgalni, hogy
megfelelnek-e a kozzétételi formatum szerinti kévetelményeknek.

A frissitett adat (j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetéségét.

Az elektronikusan kézzétett adatok — ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatéak el.

38.8§
A rektor és a gazdasagi vezetd koteles vizsgalni a jelen szabalyzatban meghatarozott
— az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd — kotelezettségek teljesitését. Ennek
érdekében az adatvédelmi tisztvisel6 évente legalabb egy alkalommal atfogé jelentést
készit a rektor és a gazdasagi vezetd részére.

39.§
Az Egyetem tevékenységéhez kapcsolédéan a Infotv. 1. sz. mellékletében foglalt
kdzzétételi listAban meghatarozott adatokat az 1. sz. mellékletben foglaltak szerint
kézzéteszi.
Jogszabaly meghatarozhat egyéb kézzéteendé adatokat (a tovabbiakban: kiilonds
k6zzétételi lista).
Az Egyetem a kézzététel targyaban érintett szervezeti egysége az alabbi folyamatot
kéveti a kbzzététel soran:

a) A szervezeti egységek kotelesek a kbzzétételre kotelezett adatokat évente
belsé jelentés formajaban feliilvizsgalni és eljuttatni az adatvagyoneért
felelésének, valamint az adatvédelmi tisztviselének (adatgydijtés);

b) Az adatvédelmi tisztvisel8, sziikség esetén egyittmiikddve a felelds szervezeti
egységekkel, ellenérzi az adatok pontossagat, aktualitasat, valamint azok
kozzétételi jogalapjat (adatellenérzés);

c) Az ellendrzott adatokat az Egyetem hivatalos honlapjan (Kézérdek(i adatok)
szilkkséges kézzétenni az 1. sz. melléklet szerinti tagolas szerint, mely
folyamatot az adatvédelmi tisztvisel6 az IK-val egyitimikdédve végez
(kbzzététel);

d) A kozzétételi listat évente legalabb egyszer frissiteni kell. Amennyiben a
jogszabaly vagy a szervezeti valtozas szilkségessé teszi, a frissitést
haladéktalanul el kell végezni (frissités);
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(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(1)

(2)

(3)

Az Egyetem az informacioszabadsagra vonatkozé jogszabalyi kotelezettségeinek
megfeleléen az altalanos és kiilonds kozzétételi listak mellett egyedi k6zzétételi listat
is alkalmazhat. Az egyedi k6zzétételi lista az intézmény sajatos miikédésébdl eredd,
jogszabaly vagy egyéb kotelezé erejli aktus altal elSirt, nyilvanossagra hozandé
adatokat tartalmazza.
Az egyedi kbzzétételi lista az alabbi tipusu adatokat tartalmazhatja:

a) Az Egyetemen foly6 kutatasi és fejlesztesi projektek nyilvanos elemei;

b) palyazati tamogatasok és azok felhasznalasa;

c) intézményi szintii déntések, amelyek nem tartoznak az altalanos kézzétételi

lista hatalya ala.

Az egyedi kozzétételi lista 6sszeallitasat a rektor, a gazdasagi vezetd az adatvédelmi
tisztviseld kozremiik6désével latja el. Az egyedi kdzzétételi lista karbantartasaért és
kdzzétételéért az IK tartozik felelésséggel.
Az egyedi kozzétételi lista megfelelésségét évente vizsgalja felil adatvédelmi
tisztviseld, aki az adatok kozzétételével kapcsolatos panaszokat is kivizsgalja és
szilkség esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.
A rektor és a gazdasagi vezeté az adatvédelmi tisztviselével egyiittmiikédve a
kozzétételi listaban nem szereplé kézérdekii adatokra vonatkozé adatigényléseket
évente megvizsgdlia és a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmerilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
A kiilonos és egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a Hatosag
is javaslatot tehet.

40. §
Az elekironikusan kozzétett adatok egyszerli és gyors elérhetésége érdekében a
kdzérdek(i adat elektronikus kézzétételére kotelezett Egyetem kodzérdekii adatot
tartalmazé honlapjara, valamint az altala fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra
vonatkozé leir6 adatokat a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatésaganak biztositasaért felelés miniszter altal mikddtetett, az erre a
célra létrehozott honlapon koézzétett kozponti elektronikus jegyzék 6sszesitve
tartalmazza.
A kézérdekii adatokhoz valo egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést
és a kozérdekii adatok kozotti keresés lehetéségét a kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvaldsithatosaganak biztositasaért felelés miniszter altal
miikodtetett egységes kézadatkeresé rendszer biztositja.
Az Egyetem gondoskodik a kezelésében lévo, kdzérdekii adatot tartalmazé honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak a kézigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvalésithatésaganak biztositasaért felelés miniszternek térténé
tovabbitasarol és a tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres frissitésérél, valamint
felel az egységes kézadatkeres6 rendszerbe tovabbitott kézérdekli adatok tartalmaeért
és a tovabbitott kozérdek(i adatok rendszeres frissitéséért is.
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Panasz, panasztételi lehet6ség
41. §

(1) Barmely érintett, akinek a személyes adatainak kezelése e szabalyzat hatalya ala
tartozik, kdzvetlenil is fordulhat az adatvédelmi tisztvisel6héz (adatvedelem@uni-
miskolc.hu), személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval. A panaszt az
adatvédelmi tisztvisel6 kivizsgalja és a vizsgalat eredményérdl értesiti az érintettet,
indokolt esetben kezdeményezi az adatkezelést végzé szervezeti egységnél a
sziikséges intézkedések megtételét.

(2) Az adatkezel6 esetleges jogsértése ellen panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésagnal lehet élni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1374 Budapest, Pf.: 603.

Telefon: +36 — 1 — 391 — 1400 Fax: +36-1-391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

ZARO RENDELKEZESEK
42. §

(1) Jelen szabélyzatot a Szenatus a 161/2025. sz. hatarozataval fogadta el, és 2025.
julius 1. napjatél hatalyos.

(2) A jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Egyetem
Szenatusa altal a 311/2019. sz. hatarozataval elfogadott, A4 valtozat es
kiadasszamot visel6 A Miskolci Egyetem Adatvédelmi, adatkezelési és kézérdeki
adat megismerési, koézzétételi szabalyzata és annak minden korabbi
szbvegvaltozata, médositasa.

Kelt: Miskolc, 2025. 06. 23. ) |

L ~T0
A

Prof. Dr. Horvath Zita
rektor



MISKOLCI

EGYETEM

Adatvédelmi
és adathiztonsagi szabalyzat

Oldalszém: 43

Viltozat szama: B1

1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

Adat Frissités Megébrzés Adatfelelés
A koézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, |A valtozasokat| Az el6zd allapot joktatasi
székhelye, postai cime, telefonszama, | kévetéen térlendé rektorhelyettes
elektronikus levélcime, honlapja, | azonnal

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése

A valtozasokat

Az eldz6 allapot

jogi és compliance

meghatarozott adatai

szervezeti egységek megjellésével, az egyes | kdvetben térlendd kézpontvezetd
szervezeti egységek feladatai azonnal

A kézfeladatot ellatd szerv vezetéinek és az egyes |A valtozasokat | Az eldz6 éllapot | gazdasagi vezetd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztésa, | kdvetben térlendd

elérhetésége (telefonszama, elekironikus | azonnal

levélcime)

A szervezeten belll illetékes ugyfélkapcsolati|A valtozasokat |Az el6z6 allapot |gazdasagi vezetd
vezeté neve, elérhetésége (telefonszama, | kdvetben torlenddé

elektronikus levélcime) és az lgyfélfogadasi rend | azonnal

Testileti szerv esetén a testilet létszama, |A valtozasokat | Az el6zé allapot |Szenatus titkara, az
Osszetétele, tagjainak  neve, beosztasa, | kévetben térlendd érintett testulet
elérhettsége azonnal vezetbje

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat | Az €l6z6 allapot |oktatasi

vagy ellenérzése alatt allé, vagy | kdvetben 1 évig | rektorhelyettes
aldrendeltségében miikédd mas kdzfeladatot | azonnal archivumban

ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tdbbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével miikédé gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefonszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi koére, képviselbjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

gazdasagi vezetd

neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszté neve

kdvetben
azonnal

1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott |A valtozasokat | Az el6zd allapot |altaldnos és
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége | kbvetben 1 évig | tudomanyos
(postai cime, telefonszdma, elektronikus |azonnal archivumban rektorhelyettes
levélcime), alapité okirata, kezel6 szervének tagjai tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott |A valtozasokat | Az eléz6 allapot n.é.
koltségvetési szerv neve, székhelye, a|kdvetden 1 évig

koltségvetési  szervet alapité  jogszabaly | azonnal archivumban

megjeldlése, illetve az azt alapité hatéarozat, a tartasaval

koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,

honlapjanak elérhetdsége, miikédési engedélye

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok [A valtozasokat| Az elézé allapot rektor
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A kozfeladatot ellatdé szerv felettes, illetve |A valtozasokat|Az elézd allapot |oktatasi
felugyeleti  szervének, hatésagi  déntései| kdvetben 1 évig |rektorhelyettes
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult |azonnal archivumban
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato tartasaval
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelés
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét | A valtozasokat | Az el6zé allapot |rektor,  gazdasagi
és alaptevékenységét meghatarozé, a szervre | kévetben 1 évig | vezetd
vonatkozé alapvetd jogszabdlyok, ké&zjogi|azonnal archivumban

szervezetszabalyozé eszkézok, valamint az
SZMSz vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes
szdvege

tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kézszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kézszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kézszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbél adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben
azonnal

archivumban
tartasaval

6z6 allapot 1 évig asi rektorhelyettes

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott

A véltozasokat

Az el6zd allapot

gazdasagi vezetd

hirdetmények, kézlemények

archivumban
tartasaval

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai | kévetden 1 évig

(név, formatum, az adatkezelés célja, |azonnal archivumban

jogalapja, id6étartama, az érintettek kére, az tartasaval

adatok forrésa, kérdbives adatfelvétel esetén

a kitoltendd kérdodiv), a kozfeladatot ellatd

szerv altal — alaptevékenysége keretében —

gyujtott és feldolgozott adatok fajtai, a

hozzaférés modja, a masolatkészités

koltségei.

A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvanos | Negyedévente |Az el6z6 allapot |altalanos és
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés évig | tudomanyos
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a archivumban rektorhelyettes
kéltségtérités mértéke tartasaval

A testilleti szerv dontései elékészitésének|A valtozasokat|Az elbézé allapot |Szenatus titkara, az
rendie, az allampolgari kozremiikddés | kdvetben 1 évig | érintett testiilet
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a|azonnal archivumban vezetdje

testuleti szerv tléseinek helye, ideje, tovabba tartasaval

nyilvanossaga, dontései, dlésének

jegyzékenyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testileti

szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly

nem korlatozza

A kézfeladatot ellatd szerv altal kozzétett | Folyamatosan |Legaldbb 1 évig | gazdasagi vezetd,

a hirdetmeényt,
kézleményt kozzé
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tevd szervezeti
egység vezetdje

A kézfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok

Folyamatosan

Az el6z6 allapot

gazdasagi vezetd, a

szakmai leirdsa, azok eredményei és 1 évig | palyazatot kiiré
indokolasuk archivumban szervezeti egység
tartasaval vezetbje
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett|A vizsgalatrol|Az el6z6 allapot |gazdasagi vezetd
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | sz6l6 1 évig
ellenérzések nyilvanos megallapitasai jelentés archivumban
megismerését |tartasaval
kévetben
haladéktalanul
A kézérdek(l adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente |Az el6zd allapot |gazdasagi vezetd
igények intézésének rendje, az illetékes torlendé
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelélésre kerill, az adatvédelmi felelés, vagy
az informaciés jogokkal foglalkozé személy
neve
A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente |Az eldzd allapot |gazdasagi vezetd,
vonatkozé, jogszabalyon alapuld statisztikai 1 évig | oktatasi
adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk archivumban rektorhelyettes
tartasaval
A kézérdekl adatokkal kapcsolatos kételezé | Negyedévente |Az el6zé allapot |adatszolgaltatasért
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre 1 évig |felelés vezetd
vonatkozoé adatai archivumban
tartasaval
Azon kozérdekli adatok hasznositasara|Negyedévente |Az el6zd allapot |n. é.
iranyulé szerzédések listaja, amelyekben a 1 évig
kézfeladatot ellatd szerv az egyik szerzdé fél archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé |A valtozasokat | Az el6zé allapot |n. &.
kézérdeki adatok felhasznalasara, | kévetden 1 évig
hasznositasara vonatkozé altalanos | azonnal archivumban
szerzbdési feltételek tartasaval
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo |A valtozasokat | elézé  allapot (gazdasagi vezetd
kulénos és egyedi kbzzétételi lista kévetben tériendé
azonnal
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés Adatfelelés
A kozfeladatot ellatd szerv éves kéliségvetése, | A valtozasokat| A kdzzétételt |gazdasagi vezetd

munkabére és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb munkavéllaléknak

legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy | kdvetden kévetd 10 évig

éves koltségvetés beszamoldja azonnal

kézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente kulon |gazdasagi vezetd
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd jogszabalyban

Osszesitett adatok, illetve &sszesitve a meghatarozott

vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, ideig, de
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nyGjtott juttatasok  fajtdja &s meértéke

dsszesitve

A kézfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az| A dontés [A kozzétételt n. &.
allamhaztartasrol szolé torvény  szerinti| meghozatalat | kévetd 5 évig
kéltségvetési tdmogatasok | kbvetd

kedvezményezettjeinek nevére, a tdAmogatéas | hatvanadik
céljara, Osszegére, tovabba a tédmogatasi|napig
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a koézzététel eldtt a
kéltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei | A dontés| A kdzzétételt |gazdasagi vezetd
felhasznalasaval, az  allamhaztartashoz | meghozatalat |kévetd 5 évig
tartozé6 vagyonnal torténd gazdalkodassal|kdvetd

tsszefliggd, otmillio forintot eléré vagy azt|hatvanadik
meghaladd értékli arubeszerzésre, épitési|napig

beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositéasra,
vagyon vagy vagyoni értékli jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzbdést koté felek neve, a szerzdédés
értéke, hatarozott idbére kotott szerzddés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl széld 2015. évi CXLIN.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és azok eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével a szerzddés
értéke alatt a szerzédés targyaert kikotétt -
altalanos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke kézil a magasabb &sszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd
- egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerzbdéseknél az érték kiszamitadsakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszeget
kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben
ugyanazon szerzddé féllel kotott azonos
targyd szerzédések értékét egybe kell

szamitani.
A koncessziérol sz6l6 térvényben | Negyedévente |A kiilén n.é.
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban
kiirasok, palyazék adatai, az elbirdlasrol meghatarozott
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
A koézfeladatot ellatd szerv altal nem |Negyedévente (A kulon |gazdasagi vezetd
alapfeladatai ellatasara (igy kolondsen jogszabalyban
egyesillet tamogatasara, foglalkoztatottjai meghatarozott
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti ideig, de
szervei szaméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai legaldbb 1 évig

oktatasi, kulturalis, szocidlis és
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sporitevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmillis forintot meghaladé kifizetések

archivumban

tartasaval

Eurépai Unié tamogatasaval megvaldsuld | Negyedévente |Legalabb 1 évig |gazdasagi vezetd
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé archivumban

szerz6dések tartasaval

Kézbeszerzési informacidk (éves terv, |[Negyedévente |Legalabb 1 évig|gazdasagi vezetd

Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkétott szerzddésekrél)

archivumban

tartasaval

n.€.= az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezheté
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2. szamu melléklet
Hozzajarulé nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

0 o ST TRRRUPRPRSRRSRRRRUOPRPRRIRN (\ [<11) |
(sziletett: .......eveeeee e , ANYJA NEVE:...ueeeiiieee et ,
szlletési hely, Id0:.......c. . s ,
JaKCIM: e ) jelen nyilatkozat énkéntes

és befolyasmentes alairasaval hozzajarulasomat adom, hogy a Miskolci Egyetem mint
adatkezelé az altalam rendelkezésére bocsatott személyes adataimat kezelje,
régzitse, tarolia és szilkség esetén barmely elérhetéségemen felvegye velem a
kapcsolatot.

Nyilatkozom, hogy a jelen hozzajarulé nyilatkozatot a Miskolci Egyetem, mint
adatkezel6 altal keszitett

vonatkozé adatkezelési tajékoztatéban foglaltak megismerését és megérteset
kdvetéen és az abban foglaltakra tekintettel tettem.

Tudomasul veszem, hogy jelen hozzajarulé nyilatkozatomat a megtételt kévetden
barmikor hataridé nélkil visszavonhatom az adatkezelének cimzett az
adatvedelem@uni-miskolc.hu elektronikus levéicimére, vagy irasos formaban a
postacimére (Miskolci Egyetem, 3515 Miskolc—Egyetemvaros) megkildétt
nyilatkozatommal. Tudomasul veszem, hogy a hozzajarulé nyilatkozatot
visszavonasat megel6zéen a hozzajaruldasomra tekintettel elvégzett adatkezelések
jogszeriiségét nem vitathatom.

Tudomasul veszem, hogy a jelen hozzajarulas alapjan végzett adatkezelés idGtartama
a hozzajarulasom visszavonasanak napjaig, legfeljebb a hallgatéi jogviszony
megsz(inését kévetd nyolcvan évig torténik.

Az érintett alairasa
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Ezen felll az 6nkéntes és befolyasmentes alairasommal hozzajarulasomat adom,
hogy a Miskolci Egyetem, mint adatkezelé az altalam megadott elektronikus
elérhetéségeimre hirleveleket kiildjon abbél a célbdl, hogy tajékoztatast nydjtson a
Miskolci Egyetemet érint6 aktualis hirekrél.

Hozzajarulok nem jarulok hozza'

Az érinteft alairasa

El6ttiink, mint tanuk el6tt:

NV e NEV: e
Lakohely: ... Lakéhely: ......ccoiieeiiiiieneeeeeeeee
AlAITAS: e F o =1 = T

I A megfelelé alahtzandé
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3. szamu melléklet
Tajékoztatas kérése személyes adat kezelésérél

szlletésihely, id0: ...y
JAKCIM: e s ) a GDPR 15. cikkében,
valamint az informaciés onrendelkezési jogrol és informaciészabadsagrél szolé 2011. évi
CXIll. torvény 14.§ b) pontjaban biztositott hozzaféréshez valé jogommal élve

kérem

a Miskolci Egyetemet, mint adatkezel6t, hogy bocsassa rendelkezésemre az altala kezelt
ram vonatkozé személyes adataimat és az adatkezelésre vonatkoz6é valamennyi
informaciét.

A kovetkezé adatkezeléssel kapesolatos informaciok rendelkezésre bocsatasat kérem:’
a) a kezelt személyes adatok kore,

b) a személyes adatok forrasa,

c) az adatkezelés céljardl, jogalapja,

d) az adatkezelés idétartama,

e) az esetleges adatvédelmi incidens kérllményei, hatasai és az elharitasara megtett
intézkedések,

f) a személyes adataim tovabbitasa esetén az adattovabbitas jogalapjarél és cimzettjérdl.

A kérelmem teljesitését”

a) papir alapon, a fent megjel6lt lakcimre térténé elkildésével, vagy

a lakcimemtdl eterd KOVELKEZO ..........oooeeeiniiiiccc e e cimre;
b) elektronikus uton a kdvetkezé e-mail cimre: ..........cccoooveiiiiiiiiiinie,

kérem.

Kérelmezd alairasa

" A megfelel6 bet(ijelet kérjik bekarikazni.
" A megfelel6 betljelet kérjuk bekarikazni.



Fa qp z = Oldalszam: 51
I I—C’ l Adatvédelmi

EGYETEM és adatbiztonsagi szabalyzat Valtozat szama: B1

4. szamu melléklet

Koézérdekii adatszolgaltatassal kapcsolatban a kdltségtérités
megallapitasanak szabalyai

A munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételére vonatkozé kéltségelem kivezetésre
kerillt, a munkaeréforras kéltségeit teljes egészében az adatot kezelé kdzfeladatot ellato
szervek (adatgazdak) viselik.

A koltségtérités meghatarozasa soran az alabbi két koltségelem veheté figyelembe:

(1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltségeként:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordoz6é kézvetlen

6nkoltsége, de legfeliebb
i. 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ii. 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kézvetlen

énkoéltsége, de legfeljebb
i. 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
ii. 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kdzvetlen
6nkoltsége, de legfeliebb 580 Ft/adathordozé,

d) elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az
adathordozé kézvetlen énkdéltsége.

(2) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési kéltsége:

a) az adatigénylé részére postai Uton, Magyarorszag teriilletén belal vald
kézbesités esetén a hivatalos iratokra vonatkozo belfldi postai szolgaltatas
dija,

b) az adatigénylé részére postai Uton, kilféldre térténd kézbesités esetén az
egyetemes postai szolgaltatas keretében tértivevény tébbletszolgaltatassal
feladott, konyvelt killdeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

A koltségtérités részletezett, meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3)
bekezdése szerint kéltségtéritésként megallapithato

a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10.000, - Ft,
b) legmagasabb tsszeg mértéke 190.000, - Ft.
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5. szamu melléklet
Egyetemi adatkezelések és adatfelel6s6k

Adatkezelés Adatkezelé | Kezelt adatok | Adatkezeld Adatfelelés /
tipusa s célja kore egyseég kapcsolatt
arté
Hallgatoi Jogviszony Név, szlletési | Beiskolazasi és | BOl igazgato
nyilvantartas létesitése és | adatok, Oktatasszervezési
fenntartasa elérhetdség, Igazgatdsag
tanuimanyi
adatok
Felvételi eljaras Jelentkezése | Személyes Beiskolazasi és | BOIl igazgaté altal
k kezelése, | adatok, Oktatasszervezési | kijeldlt
pontszamitas | tanulmanyi Igazgatdsag kapcsolattarté
eredmények,

motivacios levél

Oszténdijkezelés Palyazatok Jévedelmi Beiskolazasi és | BOIl igazgat6 altal
elbiralasa, adatok, Oktatasszervezési | kijeldlt
kifizetések tanulmanyi lgazgatosag kapcsolattarto

eredmeények

Oktatoi és dolgozdéi Munkaviszony | Személyes Humanerdéforras Humaneréforras

nyilvantartas kezelése, adatok, Igazgatdsag igazgato
bérszamfejtés | bankszamlasza

m, végzettségek

Kutatasi Tudomanyos | Kutatasi Oktatasi, kutatasi | Kari dékanok

adatkezelés projektek eredmények, egységek (Karok)
lebonyolitasa | résztvevék

adatai

Alumni Volt Név, e-mail, | Beiskolazasi és | Hallgat6i

kapcsolattartas hallgatdkkal végzés éve, | Hallgatéi szolgaltatasok
valé szak Kapcsolatok referens
kapcsolattarta Osztélya
s

Informatikai Egyetemi IP-cim, Informatikai Informatikai

rendszerhasz | rendszerek bejelentkezési Kézpont Kézpont

nalat mikodtetése, | adatok, kézpontvezetd
hozzaférések | napléfajlok
kezelése

Kamera- és [Vagyonvédele | Kamera Uzemeltetési, Uzemeltetési,

beléptetérendszer | m, biztonsag | felvételek, Sport és Kollégium | Sport és

belépési adatok | Igazgatésag Kollégium
Igazgatésag

igazgato




