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l. fejezet
PREAMBULUM

1. §

Jelen dgyrend célja, hogy meghatarozza a Miskolci Egyetem (tovabbiakban:
Egyetem) Szenatusanak muikodését, ugyviteli rendjét, az Ulések el6készitésével,
Osszehivasaval, vezetésével, a napirendi pontok el6terjesztésével és
megtargyalasaval, a hatarozatok meghozatalaval kapcsolatos — a Miskolci Egyetem
Szervezeti és Mikodeési Szabalyzat (SzMSz) |. kotet: Szervezeti és Mikodési Rend
(tovabbiakban SzMR) altal nem rogzitett — Ugyviteli szabalyokat, ezaltal elésegitse a
testulet feladatanak és munkajanak magas szinvonalu és hatékony ellatasat.

Az Ugyrend személyi hatalya kiterjed a Szenatus tagjaira (szenatorokra), a
tanacskozasi jogu allandd és eseti meghivottjaira, a tagok altal esetlegesen kijelolt
helyettesekre, a hatarozati javaslatok elGterjesztbire, elbkészitbire és az azokban
kozremukodokre.

Az ugyrend id6beli hatalya a hatalybalépés napjatdl visszavonasig tart.

A Szenatus feladat- és hataskorét, személyi Osszetételét, mikddésének alapvetd
szabalyait, a szenatorokat és az allandé6 meghivottakat megilletd jogokat és
kotelezettségeket az SzMR hatarozza meg.

Il. fejezet
A SZENATUS MUKODESE

A Szenatus uléseinek 6sszehivasa
2. §

A Szenatus rendes Uléseit az SzMR rendelkezéseinek megfeleléen havonta tartja,

altalanossagban csutortoki napokon. Rendkivdli Glést a Szenatus elndke barmikor

0sszehivhat.

Az Ulést a Szenatus elndke a meghivd elektronikus uton torténé kikildésével,

tovabba annak a Szenatus SharePoint fellletére torténé feltdltése utjan hivja dssze

legalabb 6 nappal az ulés id6épontjat megel6zben.

A meghivé tartalmazza:

a) az ulés pontos helyét és idejét,

b) a napirendi javaslat cimét, annak elbterjesztéjét, szakmai elbkészit6jét, a
napirend targyalasahoz meghivott személyeket munkakdrik/tisztséguk
megjeldlésével,

c) a napirendi pontokhoz kapcsol6dd észrevételek, javaslatok, kérdések stb.
irasbeli megtételenek modjat és hataridejét,

d) a szavazati jog gyakorlasanak madjat,

e) figyelemfelhivast az 6sszeférhetetlenségi szabalyokra,

f)  az uléssel kapcsolatban esetlegesen felmerilé egyéb I1ényeges informaciokat.
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A Szenatus uléseinek napirendi pontjai
3. §
Napirendi pont felvételére a Szenatus tagjai és allandé meghivottjai tehetnek
javaslatot oly modon, hogy a szenatus@uni-miskolc.hu dedikalt e-mail cimre
megklldik az 1. sz. mellékletben foglalt minta alapulvételével el6készitett
eléterjesztést és annak mellékleteit (a tovabbiakban egylttesen: elbterjesztés).
El6terjesztés a testulet részére benyujtott irasbeli tajékoztatas, beszamolo,
véleménykérés és barmely dontést igényl6 kérdés, amely napirendi pontként kerdl
megtargyalasra. Egyebek napirendi pontban eléterjesztés nem targyalhaté.
A hatarozati javaslatnak tartalmaznia kell a dontéssel jar6 pénzugyi, gazdasagi
hatasok bemutatasat, ha a hatarozat ilyet eredményez; a végrehajtasért felels
szemely/személyek nevét, munkakorét/tisztségét; a végrehajtas hataridejét; valamint
a hatarozat hatalyba Iépése napijat.
Belsd jogi norma és a SzMSz barmely kotetére vonatkozé médositasi javaslat esetén
az elbterjesztés mellékletét kell képezze a hatalyos dokumentumnak a
modositasokat korrekturaval tartalmazoé szévegezése.
Az elbterjeszt6 felel6ssége a formai és tartalmi szempontbdl megfelel6 elbterjesztés
hataridében torténd benyujtasa. A szakmai el6készité altal megkuldott elbterjesztés
az el6terjeszt6 altali benyujtasnak mindsul.
Az elbterjesztések szenatus@uni-miskolc.hu dedikalt e-mail cimre torténé
megkuldésének hatarideje legkés6bb az ulés napja el6tti 6. napon 10.00 éra. A
Szenatus titkara elvégzi a beérkezett el6terjesztések formai szempontu ellenérzését,
az esetleges hianyossagok poétlasara figyelemfelhivassal él (telefon, e-mail) az
eléterjeszté/szakmai el6készitdé felé. Az elbterjesztések ellenbrzését kovetben
gondoskodik azoknak a Szenatus SharePoint fellletére torténd feltoltésérdl az ulés
napja el6tti 6. napon.
Amennyiben az el6terjesztés vagy annak melléklete az (5) bekezdésben elbirt
hataridében nem kerul megkuldésre, akkor a Szenatus szotobbséggel dont az
érintett napirend torlésérél vagy napirendre vételérél.
A Szenatus tagjai és allandd meghivottjai a feltoltétt napirendi pontokhoz
kapcsolédoan elbzetes észrevételeket, kérdéseket, véleményt tehetnek az Ulést
megel6z6 nap 12 o6rajaig az elbterjesztb(k), szakmai el6készité(k) felé a
szenatus@uni-miskolc.hu dedikalt e-mail cimre torténé megkuldéssel. Ugyanezen
idépontig irasban szikséges jelezni a Szenatus elndke és a Szenatus titkara e-mail
cimére torténé megkuldéssel, ha
a) valamely napirendre vett elGterjesztés visszavonasat kéri annak elbterjesztéje,
b) valamely tag akadalyoztatas miatt kimentését kéri az Ulésrdl az akadalyoztatas
indokanak megjeldlésével,
c) akadalyoztatas miatt a tag helyettest delegal irasbeli meghatalmazas keretében
a helyettes személyének és munkakorének/tisztségének megnevezésével.


mailto:szenatus@uni-miskolc.hu
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A Szenatus uUlések megtartasanak f6 szabalyai
4. §

A Szenatus Ulését az elnok vezeti le.

A Szenatus rendes Ulései személyes jelenléttel kerlilnek megtartasra.

A Szenatus Ulései fészabaly szerint nyilvanosak.

A Szenatus nyilvanos ulésein barmely megjelent élhet a hozzaszélas jogaval.

Az elndk az ulés levezetése hataskorében eljarva:

a) megnyitja a Szenatus Uléseét,

b) tajékoztatia a Szenatus tagjait az el6z6 Ulés ota tortént kiemelten fontos
esemenyekrol, eredményekrol,

c) ismerteti a tavollévok személyét, azok esetleges helyetteseinek személyét,

d) megallapitja a hatarozatképességet,

e) javaslatot tesz a jegyz6kdnyvvezetd személyére,

f)  javaslatot tesz a jegyz6konyvi kivonat hitelesitéjének személyére,

g) felhivja a tagok figyelmét az esetleges dsszeférhetetlenségi ok bejelentésének
szUukségessegére,

h) szavazasra bocsatja az esetlegesen hataridén tul beérkezett napirendi pont
javaslatokat,

i)  gondoskodik az ulés rendjének fenntartasardl,

j)  az SzMR rendelkezései alapjan elrendeli a zart Ulés tartasat,

k) megadja, vagy megvonja a sz6t az ulésen résztvevoktdl,

) felhivia az el6terjesztét vagy a modositd inditvany elbterjesztéjét a hatarozati
javaslat megfogalmazasara,

m) elrendeli a szavazast,

n) ismerteti a szavazas eredményét, rogziti a hatarozatot,

0) az elbterjesztést leveszi napirendrdl,

p) szukség esetén elrendeli az Ulés felfUggesztését,

q) elrendeli az Ulés berekesztését.

Amennyiben az elndk az Ulést felfliggeszti, az Ulés folytatasanak az idépontjat is ki

kell tiznie, amely kizardlag a felflggesztés id6pontjatdl szamitott 72 éran beldli

idépont lehet. A felfliggesztés a mar megkezdett Ulés folytatasanak mindsll, ez

esetben nincs szukség uj meghivo kikuldésére.

Az Ulés berekesztése az ulés lezarasanak mindsul, a kdvetkezé Ulés Osszehivasa

kapcsan a 2. §-ban irtak szerint kell eljarni.

Az lilésen torténd részvétel, az ulés rendje
5.§
A Szenatus Ulésének megkezdése el6tt a jelenlévé tagok, a tanacskozasi jogu
allandé meghivottak kotelesek a jelenléti iv alairasara, amely a jegyz6konyvi kivonat
melléklete. A jelenléti iv elkUlonitetten tartalmazza a tagok és a tanacskozasi jogu
alland6é meghivottak nevet, munkakorét és alairasat.
Az Ulésen a tagok és a tanacskozasi jogu allandé meghivottak a névtablajuknak
megfelel6en foglaljak el helyluket és jelenlétiket a személyes, minden tagnak névre
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szoloan rendelkezésére all6 mikroporton a ,jelen van” gomb bekapcsolasaval jelzik.
Hozzaszblas esetén a hozzaszolonak minden esetben be kell kapcsolni a
mikroporton talalhaté mikrofont, majd a hozzaszoélasa végén kikapcsolni azt. Ha a tag
valamely oknal fogva az Uléstermet elhagyja, azt megel6zéen a mikroport ,jelen van”
gombjat megnyomva, azaz a mikroportot kikapcsolt allapotba helyezve koteles
jelezni, hogy az ulésen nem vesz részt, majd visszatérését kovetben ujra jelezni a
jelenlétét.

A tanacskozasi jogu eseti meghivottak onallé jelenléti iven alairasukkal igazoljak a
részvételuket, szamukra ,Meghivott” névtabla és kulon mikroport all rendelkezésre
hozzaszolasuk rogzitése céljabaol.

Az Ulésen a napirendi pontok a meghivoban el6zetesen megkuldott sorrendnek
megfeleléen kerllnek megtargyalasra, a sorrendtdl vald eltérésre a Szenatus elndke
adhat engedélyt.

Az ,Egyebek” napirendi pont keretében targyalt Ggyekben a Szenatus hatarozatot
nem hozhat.

A napirendi pontok megtargyalasakor az el6terjeszté/szakmai el6készité réviden
ismerteti az el6terjesztést. Amennyiben érkezett a napirendi ponthoz a 3. § (7)
bekezdés szerint irasbeli kiegészités, ismerteti, és érdemi visszajelzést ad az abban
foglaltakra. Ezt kdveti a napirendi pont szobeli megyvitatasa.

Hatarozathozatal
6. §

A Szenatus elndke felhivasara a Szenatus az elbterjesztésben foglalt hatarozati
javaslatrél szavazassal dont. Amennyiben egy elbterjesztéshez tobb maodositd
javaslat érkezik — akar az Ulést megel6zéen irasban, akar az uUlésen szdban —, a
testilet az egyes mddositd javaslatokrol kuldon-kulon koteles szavazni. A modositd
javaslatokat a mddositast javaslo, valamint az elbterjeszté/szakmai el6készitd
egyeértelmlen, szdvegszerlen, egyenként teszi meg.
Az SzMR 14/L. § (4) bekezdésében meghatarozott hatarozathozatal soran az érintett
tagnak a szavazas idejére el kell hagynia az ulést, mikroportjanak ,jelen van"
allapotat kikapcsolt allapotba helyezni, és megvarni a szavazas eredményét. Az
érintett tag a Szenatus elndke engedélyével térhet vissza az Ulésre és mikroportjat
ekkor Ujra ,jelen van” allapotba helyezi.
A szavazas az Egyetem altal hasznalt hitelesitett szavazérendszer igénybevételével,
a mikroport hasznalataval valésul meg az ,igen”/,nem” gomb megnyomasaval. A
szavazasnal tartézkodasra nincs lehetdség.
Amennyiben az Ulésen maga az elbterjeszté vonja vissza az elbterjesztést, a
Szenatus hatarozataban ezt tudomasul veszi, amennyiben szikséges, kijeldli a
hatarid6t, amely szerint az el6terjeszt6 ismételten koteles az el6terjesztést benyujtani
a Szenatus részére.
Amennyiben az uUlésen a targyalt napirendhez kapcsoléddéan a moédosito inditvanyok
szama, tartalmi bonyolultsaga indokolja, a Szenatus elndke nem koteles a hatarozati
javaslatot szavazasra bocsatani.
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A hatarozat jeldlése: sorszam/év (hénap romai szammal, nap arab szammal) sz
szenatusi hatarozat.

Ulés tartasa nélkiili irasbeli (elektronikus) szavazas
7.8

A Szenatus elndke a Szenatus tagjait az SzMR vonatkozé rendelkezései alapjan — a
személyi kérdéseket kivéve — elektronikus uton is felkérheti a hatarozathozatalra.
Az elektronikus szavazassal torténd, Ulés tartasa nélkuli dontéshozatalrdl szold
értesitést elektronikus levélben kell megkuldeni a Szenatus szavazasra jogosult
tagjainak, valamint tajékoztatasul a tanacskozasi jogu tagoknak, megjeldlve a
szavazas targyat. A dontést megalapozé dokumentacié az értesitéssel egyidejiileg
kerll feltdltésre a Szenatus SharePoint fellletére a szavazas kezdetét megel6zben
legalabb harom munkanappal. A szavazasrdl szold értesités kikuldésérdl és a
napirendi ponthoz tartozo el6terjesztés feltdltésérél a testilet titkara gondoskodik.
A szavazoélap tartalmazza:
a) a hatarozati javaslatot,
b) az arra vonatkozo6 egyértelm( valaszt (,igen”, ,nem”),
C) a szavazatleadasi hatariddé pontos datumat.
Az irasbeli szavazatok leadasanak hatarideje a kikuldést kovetéen minimum 1
munkanap. A hatarozathozatal napja a szavazasi hataridé utols6 napja.
Az Egyetem zart informatikai rendszerén keresztil torténé elektronikus
szavazoprogrammal a szavazasban résztvevOk személye és a hatarozatképesség
hitelt érdemliéen megallapithato.
A titkar gondoskodik az elektronikus szavazas eredményérél szolo jegyz6konyvi
kivonat elkészitésérél (5 napon belll), amelyet hitelesitéként a Szenatus elndke ir
ald. A szavazas targyat, a hatarozatot, a hatarozati javaslatra leadott tamogaté
szavazatok és ellenszavazatok szamat tartalmazé jegyz6konyvi  kivonat
megkuldésével a Szenatus tagjait haladéktalanul értesiteni kell a szavazas
eredményérél a Szenatus SharePoint fellletére, valamint az Egyetem honlapjara
torténd feltdltéssel.

a) Amennyiben az érvényes hatarozat meghozatalahoz szikséges szamu
elektronikus szavazat a kért hataridére nem érkezik be, a Szenatus elndke Uj
szavazast rendelhet el, vagy 6sszehivja a Szenatus Ulését.

b) Amennyiben a Szenatus szavazasra jogosult barmely tagja a hatarozati javaslat
testuleti Ulésen torténé megtargyalasat irasban kéri, a Szenatus elndke koteles
O0sszehivni soron kival a Szenatus Ulését. Ebben az esetben az elektronikus
uton leadott szavazatok érvényuket és hatalyukat vesztik.

A Szenatus jegyz6konyve
8. §
A Szenatus altal meghozott déontések tartalmardl, idépontjardl és hatalyardl, tovabba
a dontést tamogatok és ellenz6k szamardl nyilvantartast kell késziteni, amelynek
naprakészségérdl a titkar gondoskodik. A hatarozatok végrehajtasanak nyomon
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kOvetése a titkar feladata, a végrehajtasi hataridé betartasa érdekében felhivja a
felelés személy(ek) figyelmét kotelezettségukre. A hatarozattdl eltér6 idében és
modon torténd végrehajtasrol a Szenatus elndke igazold jelentést kér(het) be.

Tavolléti (online) lilés megtartasanak rendje

9.§
A Szenatus elndke elrendelheti vagy engedélyezheti a tavolléti (online) Ulés tartasat
Microsoft Teams rendszer alkalmazasaval hangfelvétel készitése mellett.
A jelenléti ivet az online Ulésbe bekapcsoldddk névsora biztositja. A jelen ugyrend 2-
6. §-aiban foglalt altalanos szabalyokon tul, a szavazasok az Ulés kozben
elektronikusan kerulnek kikildésre az aktualisan targyalt napirendi pontok végén az
elektronikus szavazdprogram segitségével. A szavazatok beérkezését kdvetben a
Szenatus elndke kihirdeti a meghozott hatarozatot, a hatarozati javaslatra adott
szavazatok és ellenszavazatok szamat.

lll. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

10. §
Jelen dgyrendet a Szenatus 229/2025. (XI. 20.) szamu hatarozataval fogadta el és a
126/2026. (VI1.23.) szamu hatarozataval modositotta, a hatalyba Iépés idépontja
2026. augusztus 15. napja.
A 126/2026. (VII.23.) szamu hatarozattal mddositott jelen tugyrend az SzMR 3.
szamu mellékletét képezi.

Miskolc, 2026. augusztus 15.

L
Dr. Horvéth Zita W

2026-08-13 10:46:40 +0200

Prof. Dr. Horvath Zita
rektor
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ELOTERJESZTES
a Miskolci Egyetem Szenatusanak
20.. .......... napjan tartandoé lilésére

Napirendi pont Cime: ... ... ...

VEZETOI 0SSZEFOGLALO
Szakmai indokok, el6zmények, sajatossagok, f6 célkitizések
HATAROZATI JAVASLAT:

A Miskolci Egyetem Szenatusa elfogadja/tamogatja/javasolja/jovahagyja/tudomasul veszi

e A hatalybalépés pontos idOpontja: ........ccoiiiiiiii
0 KOS gIg Ny ot
Szakmai €IOKESZItO: ... s

Esetimeghivott: ...

ElOterjeszZtO: ... e

Miskolc, 20..

elbterjesztd alairasa
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